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Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Seiten in der Kategorie ,,Auswertungsmeéglichkeiten“

Folgende 16 Seiten sind in dieser Kategorie, von 16 insgesamt.
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Automatischer Konto-Report-Export

Der automatische Konto-Report-Export ist eine Programmfunktion, die es erméglicht einen Konto-Report
periodisch am Server auszufihren.

Die durch den Konto-Report erzeugte Exportdatei wird auf einem Verzeichnis abgelegt und kann von dort zur
weiteren Verarbeitung abgeholt werden.
Dies kann durch

® direkten Zugriff Gber das Dateisystem oder
® ein Webservice

erfolgen.
Inhaltsverzeichnis
AN ] Yo [ol (o] g1 o 2 U= oo o PSP UPPPPTTRPPPPI 4
2 Anlage automatischer Konto-RePOIrt EXPOIT ....ciiiiiiiiiiiiiiii et e et e e e e e e enaa e e eees 4
2.1 Manueller FUNKEIONSTEST ... e et et et e e e et e e e e e e anneeeees 6
2.2 AULOMATIK BOSEEN oo ettt e e et e eans 6
3 Bit Factory interne ZUusatZinfOSs .........oiiiiiiii e 7

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 3 von 83


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Programmfunktion
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Webservice_-_Automatischer_Konto-Report-Export

Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Anlage Konto-Report

Vorgehensweise zur Anlage eines neuen Konto-Reports:

1. Konto-Report aus Navigator mit griinem Plus erzeugen

Konto-Report umbenennen. (Wichtig fur Name von automatisch exportierten Dateien)
Werteauswahl (Konten, Parameter, ...) durchfiihren

Den gewinschten ZeitmaRstab eintragen (fur Konto-Report-Export meist Monat oder Tag).
Exporteinstellungen auswahlen (einen Konto-Report-Export hinterlegen):

Uk wN

Exporteinstellung wahlen

Konto-Report-Export

Abgefragter Typ Konto-Report-Export Q
Ansicht Standardansicht Q
Suchbegriff

Report-Export Standard
Report-Export Standard JSON

Report-Export wie 'Kopieren'

Weitere Informationen, wie ein Konto-Report angelegt wird, sind hier zu finden.

1. Testen Reports
1. Dazu im Reiter "Export" das gewlnschte Exportfile angeben und mittels "Export herunterladen" die
Datei auf dem Computer speichern. Es wird eine Zip Datei erstellt, in welcher sich die exportierte Datei
befindet.
2. Alternativ kann die Datei direkt abgespeichert werden. Weitere Informationen, wie ein Konto-Report
direkt abgespeichert wird, sind hier zu finden.

Anlage automatischer Konto-Report Export

Um dem Daemon-Prozess die zu exportierenden Konto-Reports mitzuteilen, missen diese in den
Systemeinstellungen eingetragen werden:

In Systemeinstellungen - Gruppe "Exporteinstellungen" - Eigenschaft "Automatische Kontoreport Exports" einen
neuen Eintrag machen:

Automatischen Konto-Report Export anlegen
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Hinzufigen Suchen
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@ Hilfe I I Personal Manat Systemeinstellungen: Krankenh Abbrechen

|Systemeinstellungen: | RN
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Abgsfragter Typ @ Aulomatischer Konlareport Export
Ansgicht \i Standardansicht

Prod i Lobratereoet. (A

Dateierwsiterung fiir Lobnarte I Drag a calumn header here to group by that calumn, _

Pfad fiir Abwesenheitsexport

reeeeee

Planungseinhsiten einzeln iit

Automatischer Kontore
e
-

Exporteinstellungen

Planungscade "Yerfugbar'

Ui There are no items to show.
Schnittstelen
Tagesarten Standard
Tagesarten Spezial

Tamararkan fiw Faisrkana (Fie W7t
-

a System (Alex)

o | Svstemeinstellungen

L

Im erzeugten "Automatischen Konto-Report-Export" kdnnen folgende Einstellungen getroffen werden:

Parameter

Konto-Report
Ressourcen

Ordner

Monat in
Vergangenheit
(-1 fur keine)

Monate in
Zukunft

Fixes von-
Datum

Fixes bis-Datum

Beginn zur
Stunde

Dateiname
ohne
Zeitstempel

Nur aktuellen
Tag exportieren

Wert
auszufuhrender Konto-Report

Ressource (Bereich, Planungseinheit), fur welche der Konto-Report ausgefuhrt wird. Keine
Auswahl bedeutet "Systemweit", Personal bringt kein Ergebnis.

Ordner flr erstellte Dateien (Dateiname = Name des ausgewahlten Konto-Report)

Anzahl der zu exportierenden Monate in die Vergangenheit, vom aktuellen Monat
ausgehend. (0 fir 1 Monat)

Anzahl der zu exportierenden Monate in die Zukunft, vom aktuellen Monat ausgehend

Konto-Report wird mit diesem von-Datum ausgefihrt

Konto-Report wird mit diesem bis-Datum ausgefuhrt

Stunde, zu welcher der Konto-Report ausgefuhrt wird. Nur ganze Stunden méglich. Konto-
Reports werden sequentiell ausgefiuhrt. Dauer eines Konto-Reports kann den Beginn des
Nachsten verschieben.

Sind mehrere Konto-Reports zu selben Zeit geplant, werden diese nach
Erstellungsreihenfolge abgearbeitet.

Exportierte Datei erhalt keinen Zeitstempel und wird taglich Gberschrieben.

Konto-Report wird mit Zeitbereich "aktueller Tag" ausgefuhrt. Nur mit "Zeitmastab Tag"
sinnvoll. (Verwendung: Export Kartennummer tagesaktuell)

Parametrierung Automatischer Konto-Report-

Export
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>_Report_Export Personal Monat

Kontoreport l_automatischer_Konto_Report_Export Personal Monat Q
Femure
=
a
ortnr Do Dattindate o 2923052

Monate in Vergangenheit1 fur keine] |0
Monate n Zukunft o

Fixesvon-Datum 01011200 =)
Fixesbis-Datum 01011900 =)

o

Dateiname ohne Zeftstempel ja ® nein

Nur aktuellen Tag exportieren ja ® nein

Hinterlegung des "Automatischen Konto-Report-Export" in Systemeinstellungen.

Parametrierung Automatischer Konto-Report-Export

R Ptad fir Lohnhartenexport vﬂ
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+erfiighar' | Plad fii Abwesanheitsesport [ &

Upgrade | oteiereiterung fir Abwesenhitsssport
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o Standard | lanungseinheiten einzeln berlsiten @ Nein
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srten Spezial
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Manueller Funktionstest

Ein manueller Funktionstest kann Uber einen Rechtsklick auf den Reiter des Automatischen Konto-Reports
durchgefihrt werden. Der Konto-Report wird in dem zuvor definierten Ordner abgelegt.

Automatischen Konto-Report Export testen

Bit Factory Software G.. X [ SSNENN
i E 8 Eigenschaft importieren

= A 3 Automatischen Report testen
e O o 5H L
Drucken = Neu Suchen | Berechtigung & Benutzer fur Berechtigung
anlegen

£ Berechtigungsbegrindung

D Protokell fur Objekt
Automatischer Kontoreport Export: _Beispie [ sssramenprsayapysmmmanegy. -crsonal Monat

D Text kopieren

Kontoreport 2l_automatischer_Konto_Repg
Ct+in Zwischenablage kopieren
Ressourcen
Id in Zwischenablage kopieren
Ordner DA\BitFactony\AlexDat\Hotline\at sr.bf_20230312

Monate in Vergangenheit(-1 fur keine) |0

Monate in Zukunft o
Fixes von-Datum 01.01.1900 [m]
Fixes bis-Datum 01.01.1900 [m]
Beginn zur Stunde o

Dateiname ohne Zeitstempel ja ® nein

Nuraktuellen Tag exportieren ja ® nein

Mogliche technische Hindernisse kdnnen sein:

® Der Benutzer, welcher den Alex-Dienst ausfiihrt, hat andere Berechtigungen als der Benutzer, mit dem in
Alex gearbeitet wird
® Die Netzwerkfreigabe erlaubt keinen Schreibzugriff auf den angegebenen Ordner

Automatik testen

Der Konto-Report wird 1x taglich ausgefuhrt. Man kann daher den Parameter Beginn zur Stunde nicht auf
eine spatere Uhrzeit stellen, sodass der Report nochmals ausgefiihrt wird.

Es besteht aber die Moglichkeit, einen weiteren Report anzulegen.

Achtung: Beim Starten des Dienstes wird der Report auch ausgeflihrt!
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Bit Factory interne Zusatzinfos

® Aktivierung
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Besetzungs-Report

Weiterleitung nach:

® Kapazitatsabgleich
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Besetzungsstatistik

Uber die Besetzungsstatistik kann ausgewertet werden

® wie viele Mitarbeiter,
® in einem bestimmten Zeitraum (Monat, Woche,...),
® wahrend eines Tages (0. Stunde, 1. Stunde,...) im Dienst sind.

Fir den ausgewahlten Zeitraum werden folgende statistische Werte pro Wochentag und Feiertag ermittelt:
® Minimum

Maximum

Durchschnitt

Gesamtbesetzung

Die Statistik kann in verschiedenen Organisationsmafistaben angezeigt werden:

® Berufsgruppe

® Berufsgruppe/Personal

® Personal

® Plan

® Plan/Berufsgruppe

® Plan/Berufsgruppe/Personal
® Plan/Personal

Die Statistik kann fur einzelne Berufsgruppen, Dienstplane und Dienstgruppen ausgewertet werden.
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® Aktivierung
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ELDA Schnittstelle

Die ELDA-Schnittstelle ist fir den Abgleich mit den bestatigten Krankenstanden seitens der
Sozialversicherungstrager und den im Alex erfassten Krankenstandsdaten konzipiert.

Inhaltsverzeichnis
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ELDA Import

Die vom Sozialversicherungstrager erhaltenen Daten kdonnen laufend oder gesamthaft (z. B. einmal pro Monat)

eingespielt werden.

Uber Systemeinstellung -> Import ELDA Meldungen kann eine einzelne Datei oder ein ganzer Ordner mit

mehreren Dateien auf einmal fir den Import ausgewahlt werden.

ELDA Import

@ Neuigkeiten rund urm ALEX unser... Systemeinstellungen: Bitfactory

L& Eigenschaft importieren

Systemeinste"ungen: Bltfactory Import Qualifikationen fir Persenal aus Datei

Allgemein Temiee s Beor Import ELDA Meldungen

Call

Import-Fehler: Eine Fehlermeldung beim Import entsteht beispielsweise, wenn eine
Sozialversicherungsnummer nicht gefunden wird.

Die importierten Daten werden Uber die Funktion ELDA Import dargestellt.

ELDA Import

@ Meuigkeiten rund um ALEX unser... =y ELDA Import fiir ELDA Import

pmsct__ 1 Sianarianschin EnplovesEainprFead

Planungscode |

Personal |Zeitlei.ste

MIKLAUTZ Gerhard, 374 25.05.2022 - 01.01.2100
WOPINSK] Martin, 335 27.05.2022 - 01.01.2100
HASLIMGER. Christoph, 182 28.05.2022 - 01.01.2100
BACHMAMNM Marcel, 16 29.05.2022 - 01.01.2100
STEIMER. Josef, 438 29.05.2022 - 01.01.2100

Qualifikationen fir Personal l6schen, wenn am 1.3.2022 Stufe '4'

Mittels Doppelklick auf eine Importzeile kann der importierte Zeitbereich bei Bedarf verandert bzw. geléscht

werden.

ELDA Import Korrektur

“r ELDA Import far ELDA Impert von... @ ELDA Import: MIKLAUTZ Gerhar...

ELDA Import: MIKLAUTZ Gerhard, 374 KUR, KR

Allgemein |‘u"ur| |E.is |DK |<.
Leitleiste

— G 2 120

|@ [[cs05202 |y [08052022 |(B | |
1@ [[5052022 |fmy 312209 |B | |
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ELDA Report

Der Abgleich der Krankenstandsdaten kann jederzeit Uber die Funktion ELDA Report ausgefuhrt werden, dabei
wird eine Differenzliste erstellt.

ELDA Report

Abgefragter Typ ' ELDA Report

Ansicht ';i Standardansichten Employee FldaReport ResultView

Personal

ELDA Zeitbereich

aktueller Zeitbereich

=) Planungscode: K
AKDUMAN Jdrgen, 112
ALASADI Csaba, 107
BAKHSHI Bernhard, 424
BAUER-KANDL Klaus, 630
Bauer Thomas, 131
BERGER Rene, 276

EDELBACHER Josef, 382

nicht verhanden
nicht verhanden
nicht varhanden
28.06.2022 - 01.01.2100
nicht verhanden

nicht verhanden

30.05.2022 - 01.01.2100

27.07.2022 - 24.08.2022
11.07.2022 - 11.07.2022
14.07.2022 - 19.07.2022
28.06.2022 - 22.07.2022
30.07.2022 - 04.08.2022
18.07.2022 - 02,08.2022

nicht vorhanden

BOHMWALDER Paul, 171 06.07.2022 - 01.01.2100 06.07.2022 - 27.07.2022
BRAUM Julian, 306 nicht varhanden 19.07.2022 - 24.07.2022
CIMEN Gunter, 57 nicht varhanden 29,07.2022 - 05.08.2022
DAXBOCK Hubert, 434 11.07.2022 - 01.01.2100 11.07.2022 - 11.07.2022
DELIVUK Martin, 164 11.03.2022 - 09.07.2022 28.06.2022 - 09.07.2022
DING Maurice, 117 nicht varhanden 30,07.2022 - 31.07.2022
ECKER Peter, 60 nicht vorhanden 29.07.2022 - 31.07.2022

Parametrierung

® ELDA Schnittstelle/Parametrierung

Links

® Krankenstands-Dashboard
® Schnittstellen
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Kernarbeitszeit - Verletzungen auswerten

Weiterleitung nach:

® Konten zur Auswertung von korrigierten/fehlerhaften Stempelungen und
Kernzeitverletzungen#Kernzeitverletzung
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Kombi-Projekt

Ein Kombi-Projekt ist eine Zusammenfassung von mehreren einzelnen Diensten,Planungscodes oder Aufgaben,
welche zusatzlich noch auf Berufsgruppen eingeschrankt werden kann.

Die Kombi-Projekte werden Uber den Besetzungs-Report ausgewertet und angezeigt.

Inhaltsverzeichnis

J Y o1 = T T PRSPPI 15
1.1 EQiNfAChE ANIGGE .o e 15
1.2 Anlage Uber NaVigator ... e e e e et e et e e e e e e e e e e an e eaa s 15
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2 Darstellung BesetzZUNGSIEPOIT ..ot e e e 16
2.1 Personal nach Dienstbeginn SOLIEIrEN .......iiiiiiiii et r e e e e e ees 17
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Anlage

Einfache Anlage

® Suche 6ffnen (z.B. Dienstsuche)

® die jeweiligen Dienste/Planungscodes oder Aufgaben auswéahlen --> rechte Maustaste "zu Kombi-Projekt
hinzufigen"

© News - Bit Factory Software GmbH [ Januar 2020, Planung, PH Burgenl... 7 Dienst firSuchbegrift

® AnschlieBend 6ffnet sich die Suche der Kombi-Projekte. Hier kann entweder ein bestehendes ausgewahlt
oder Uber das grune Plus ein neues angelegt werden.

® Die in der Suche ausgewahlten Objekte sind dann automatisch beim ausgewahlten Kombi-Projekt hinterlegt.

Diese Funktion ist verflgbar fir Dienste und Planungscodes (ab Version 2020.04) sowie Aufgaben (ab Version
2021.12).

Wichtig: Bei den Planungscodes muss zusatzlich noch die Planungseinheit fiir den Planungscode ausgewahlt
werden. Sollen die Planungscodes fur mehrere Planungseinheiten hinterlegt werden, so muss dieser Schritt
wiederholt werden.

Anlage Uber Navigator

Ein Kombi-Projekt kann Uber den Navigator angelegt werden:

|J }(ombi-ProjEkt @ L ‘

Folgende Maske erscheint:

Kombi-Projekt:
Allgemein :
S Beeetneng | —

Budget Gruppe a
| Aufgaben | QK | -
©|w L
Leseberechtigung e Unageschitz
| Berufsgruppen | QK | -

©|w L
| Gualfilationen | QK | -
©|w L

Personal nach Dienstbeginn sortieren l) Mein

Berechnungsanpassung a
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Parameter

Bezeichnung: Eingabe einer sprechenden Bezeichnung - diese wird am Besetzungsreport angezeigt
Gruppe: Siehe Projekt-Gruppe
Dienste, Planungscodes, Aufgaben: Hier mussen alle Dienste, Planungscodes oder Aufgaben, welche im
Kombi-Projekt angezeigt werden sollen, hinterlegt werden. Diese kénnen auch von unterschiedlichen
Planungseinheiten kommen. (z.B. ein Kombiprojekt tUber alle Nachtdienste im Haus - wer ist in der Nacht im
Dienst?)
® Qualifikationen:
O Es kann auf spezielle Qualifikationen gefiltert werden.
O Sind hier keine Qualifikationen definiert, werden immer alle Mitarbeiter angezeigt. Méchte man nur
Mitarbeiter mit speziellen Qualifikationen auswerten, so mussen diese hier hinterlegt werden.
© Die Filter Berufsgruppe und Qualifikationen kénnen auch in Kombination verwendet werden. Dabei
werden die Filter als "ODER" Option abgefragt. Der Mitarbeiter wird also angezeigt ,wenn er die
Berufsgruppe ODER die Qualifikation erfullt.
® Berufsgruppe:
©  Hier kann auf spezielle Berufsgruppen gefiltert werden.
©  Sind hier keine Berufsgruppen definiert, werden immer alle Berufsgruppen angezeigt. Méchte man nur
einzelne Berufsgruppen auswerten, so miussen diese hinterlegt werden.
©  Beispiel: Kombi-Projekt aller Nachtdienste nur von Diplomiertem Pflegepersonal:

Kombi-Projekt: ND DIPL

Eezeichnung |ND DIPL

(Besstngenzeigen b
|Pu.ngaben |OI{ |<—

|© @ |

| @ | N19:00-7:00 Morgen, 12.00h

| @ | N19:00-7.00 Morgen, 12.00h
| @ | N220:00-8:00 Morgen, 12.00h

| @ | Na20.00- 800 Morgen, 12.00h
|Eren.rfsgn.|ppen
@ |w

|@ | Diplompfleaepersonal

Plan fir Budget i
mit Budget fiir Anzahl i MNein
mit Budget for Dauer LJ Mein

Darstellung Besetzungsreport

Die Kombi-Projekte kdnnen nun in jedem Besetzungsreport eingefiigt werden:
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Prajekt einfigen O einzeil iges Projekt
Konto einfligen * | &3 Projekt
tﬂ ZLeile loschen \‘.‘} Planungscode
Bedarfsanzeige & Aufgabe
& Kombi-Projekt
& Dienst
&) Dienstgruppe

AnschlieBend erscheint eine extra Zeile im Besetzungsreport:

Funame (Personal), Personalnummer (Personal)

September 2015, Planung, Plan A

Artner 1002

Auer

Bauer

Huber

Pfandl

Wurm

I_I_I_I_I_I_HI_ITITI_I_I_I_ITITIHI_I_I
Lk [+ T2 T[T TeT2T2T2 R T2 21T T+ [

Personal nach Dienstbeginn sortieren

Ab der Version 2019.24 kann am Kombi-Projekt der Parameter "Personal nach Dienstbeginn sortieren" gesetzt
werden.

Dann wird das Personal am Besetzungs-Report chronologisch nach Dienstbeginn (und nicht wie sonst
alphabetisch) sortiert.

Siehe Kombi-Projekt Personal nach Dienstbeginn sortieren

Laufende Wartung

Die Kombi-Projekte mussen eventuell im laufenden Betrieb immer wieder bearbeitet werden. Sobald ein neuer
Dienst angelegt wird und im Kombi-Projekt aufscheinen soll, muss das bestehende Kombi-Projekt bearbeitet
werden und die neuen Dienste hinzugefligt werden.

Projekt Gruppen
Kombi-Projekte kénnen zur besseren Ubersicht Gruppen zugeordnet werden.
Zum Hinterlegen der Projektgruppe bei vielen bestehenden Kombi-Projekten gibt es 2 Mdglichkeiten:

1. Moglichkeit "Drag & Drop"

Im Navigator unter "Projekt-Gruppe" neue Gruppen anlegen.
Bei Kombi-Projekte auf die Lupe klicken und dann auf ausfihren. (Es erscheinen alle Kombi-Projekte)
Danach die Ansicht "Vertikal" einstellen

Nun sind zwei Felder nebeneinander und es kdnnen die Kombi-Projekte in die jeweilige Gruppe gezogen
werden

2. Moglichkeit "Projekt-Gruppe" bei Kombi Projekt hinzufigen

® |m Navigator unter "Projekt-Gruppe" neue Gruppen anlegen.
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Gleich bei der Anlage eines Kombi-Projektes kann die Projekt-Gruppe hinterlegt werden
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Konto-Report

Der Konto-Report ist eine Programmfunktion, die fir ausgewahlte Ressourcen (Bereiche, Planungseinheiten,
Berufsgruppen, Personal) und ausgewahlte Zeitbereich(e) Zeitkonten und Parameter auswertet.

Das Ergebnis lasst sich nach Organisationsmalfistab und ZeitmaRstab verdichten.

Zur Weiterverarbeitung kann das Ergebnis in Tabellenkalkulationsprogramme kopiert oder mit der
Programmfunktion Konto-Report-Export in Dateien verschiedenster Formate exportiert werden.

Inhaltsverzeichnis
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2.2.2.1 Eintritts- Austrittsdatum in getrennten Spalten ... 26
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2.3, 0 AUSTUNIEN i e 36
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2.4.3 Plan-ISt VergleiCh ..o e 41
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Konto-Report ausfiihren

Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Bereits angelegte Konto-Reports kdnnen Uber den Navigator unter dem Punkt Konto-Report mit einem Klick

auf die Lupe angezeigt werden:

Konto-Reports anzeigen

+ Schnellzugriff

¢ Personalstand
Zeitkontostand Monat

»  Zeitstempel Protokoll

¢ Dienstplan

¢ Personal
Besetzungs-Report

PPOLOLLOLLO

@Q

Konto-Report

@Q

Danach kann der Konto-Report mit einem Doppelklick gedffnet werden:

gewlinschten Konto-Report auswahlen und 6ffnen

Bit Factory Software GmbH

alex@bitfactory.at

043 (0) 7252/82685-0
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Konto-Report fiir Suc.. X

® 0 &&= O & @w ¢ BB

Kopieren |Einflgen @ Drucken Text Offnen | Geldschte Werte Standardansit
- kopieran Objekte stichtaggenau

Abgefragter Typ | Konto-Report Q

Ansicht IPE, Bezeichnung, Organisationsmalstab, Zeitmalstab Q

Suchbegriff

Ausflhren

Bezeichnung OrganisationsmaBstab ZeitmaBstab

* Cruppe:

_DLS & DLK Zeiten Personal Monat
_Krankenstandsverwaltung Plan/Personal Tag
_Tages +/- Personal Tag
_Urlaubsstand Plan/Personal Monat
+- Stunden Plan/Personal Monat
Anspruchsliste: Urlaub in Tagen Personal Jahr
Arbeitszeit /Tag Personal Tag
Austritt - Reststunden Personal Monat
Auswertung Personaldaten Bereich/Plan/Perscnal Monat
Dienste auswerten Personal Monat
Cesamtstunden_Monat Personal Monat
Lohnarten Plan/Perscnal Monat
Personalnummern Personal Monat
Personalwelke Pearsonal Monat
Statistik Anzahl Ein- Austritte Personal Monat
TB_Kundenauswertung Personal Monat
TB_Wegzeit/Organisatorisches Personal Monat
Umbuchungen Personal Monat
Zubuchungstage Urlaub Personal Monat

Sind Ressourcen unter Allgemein und/oder Personen sowie ein oder mehrere Zeitbereiche ausgewahlt, kann
das Ergebnis des Konto-Reports durch Klick auf Ausfithren in der Werkzeugleiste angezeigt werden.

Beispiel: Standard-Report Anspruchsliste fir Urlaubskonten

Anspruchsliste fir Urlaub
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=) 3 ® B
®S | 2 | B | & & Vad b © 0 = @ B 66 B ] o] E3 Co ©
Kopieren | Drucken POMOTPPe  instellungen  Berechtigung | Werteauswahl Ausfihren  Zurick || Vorwdrts | Ricksetzen | Organisations- | ZeitmaBstab  Plan/ist | Nullzeilen Gesamt Expc
- o selgen - mafstal - Vergleich | unterdriicken | unterdriicken | einus auswghlen zurlicksetzen | herunterl: | o
Allgemein Bereiche
Personen Q
Zeitbereich
Plane
Kostenstelle
a
Inaktivzeit
nakdvzetien Planungseinheit1
Planungseinheit2

2023
Personal Vormame | Personalnu... | Restvj + Ges+ Jan- Feb- Mar- Apr- Mai- Jun- Jul- Aug- Sep- Okt- Nov- Dez- Ges- Rest
BOHMWAL. Nadja 249 1703 2600 43,03 500 500 3803
GRABNER | Gerald 256

GRUMBACK  Miriam 383 600 2600 32,00 100 1300 200 16,00 16,00
KANZLER  |Nadine 361 1526 2600 426 4,00 1.00 500 3626
MAIERHOF.. Daniela 247 17,00 2600 4300 4,00 1.00 600 1,00 3200
RESCH Petra 268 2500 2500 2500
SCHARMANN Annemarie 162 2972 2800 5772 300 500 9,00 17,00 4072
SCHMID Andrea 354 9,00 2600 3500 9,00 9,00 2600
SCHMIED  Jakob 400

SEIDL Max 2 2500 2500 2500
urz Bemadette 308 165 2700 4351 4,00 500 9,00 345
YALDIZ Christian | 309 3025 2800 5825 500 500 .00 4,00 2500 325

Die unten erlauterten Einstellungsmaoglichkeiten werden von ALEX® je Benutzer gemerkt, wenn man also den
gleichen Report das nachste Mal 6ffnet, sind z. B. Bereich/Plane/Berufsgruppen/Personal ... bereits ausgewahlt.

Funktionsbeschreibung

Grundlegend miussen fir jeden Konto-Report folgende Entscheidungen getroffen werden:

® \Welche Daten sollen abgefragt werden?
©  Parameter
O Zeitkonten
® Fir welches Personal sollen die Daten abgefragt werden. Einschrankungsmaoglichkeiten sind:
©  Bereich(e)
©  Planungseinheit(en)
©  Berufsgruppe(n)
©  Personal
® Darstellungsform des Ergebnisses wahlen (Verdichten auf horizontaler und vertikaler Ebene)
O ZeitmaRstab
Organisationsmafistab
Nullzeilen / Nullspalten unterdrticken
Gesamtsummen

o O O

Plan/Ist-Vergleich

® Ubertragen des Ergebnisses in weiterfiihrende Systeme
O Ergebnis kopieren (Fur eine schnelle Weiterverarbeitung etwa in Microsoft Excel)
©  Export herunterladen

Konto-Report anlegen

Im Navigator unter Schnellzugriff bei Konto-Report auf das Plus klicken, dann 6ffnet sich

Konto-Report 6ffnen

inelnzu g '-Ff

+ Personalstand
Zeitkontostand Monat
+ Zeitstempel Protokoll
+ Dienstplan
¢ Personal
Besetzungs-Report @
Konto-Report ®

PROOLOLOLLO

ein neues Fenster:

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 22 von 83


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Anspruchsliste_Urlaub_mit_Allgemein_Auswahl.png
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Konto-Report_Suche_oeffnen.png

Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Neuer Konto-Report

= g >
@ 5 ¢ ® & 45 » 5 © O B ® O B B O H B iy
Kopieren | Drucken PoaIPPe | instollungen  Berechtigung | Werteauswahi | Ausfuhren | Zurick | Verwdrts | Ricksetzen  Organisations-  Zeitmafstab | Planfist | Nullzeilen || Nullspalten | Gesamt  Exporteinstellungen  Exporteinstellungen | Export
- o set - - Vergleich  unterdricken | unterdriicken | einfus auswghlen zurcksetzen | herunterfaden

Allgemein Bereiche

Parsonen a

Zeitbereich

Plane

Kostenstelle

a

Inaktivzeiten S

a

Bei Erstellung eines neuen Konto-Reports sollte dieser zuerst umbenannt werden.

Report umbenennen

® s 2 | & | & | & | MA@ v o e &

. Umb R rt Erw. . - . - -
Kopieren | | Drucken mbenennen ERCILIEPRS E'lrlste:rl\:ngen Berechtigung Werteauswahl Ausfihren = Zurlck Vorwarts | Rlcksetzen

— — segen —

Bezeichnung vergeben

Umbenennen

_Abwesenheiten

Konten/Parameter auswahlen

Werteauswahl Gber Hammer

Parameter* flir Ansicht bearbeiten X

Suchbegriff

Bezeichnung

r  Allgemein

+  Automn. Pausenabzug

b AZG

+  Bilanzen

+ Eintragskonten

¢+ Ersatzruhe flr 24.431.12.

¢ Info

¢ Konten aus Anspruchsberechnung
~ Konten aus Aufgabenberechnung

Aufgabe: Standeskontrolle Geht zu spat

®O®

Aufgabe: Standeskontrolle Kommt zu frih
+  Konten aus Sonderabrechnungen
¢ Konten aus Zeitkonto Spezifikation
+  Schemakonten
»  Sonstige Berechnungen
»  Statistik
+ Tagessummen/Stundennachweis
»  Total-Spezifikationen
v Zeiterfassung
+  Zeitkontostand Parameter
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Druch Klicken auf die werneauswanhl aus der Werkzeugleisten-Gruppe Allgemein kdnnen die gewinschten
h=4

Zeitkonten und Parameter ausgewahlt werden.

Achtung: Mitarbeiterstammdaten mussen Gber Parameter-Ansicht bearbeiten hinzugefiigt werden!

Konten auswéhlen aus Abrechnung

Uber die Werteauswahl - aus Abrechnung kénnen Zeitkonten gesucht und hinzugefiigt werden.

Werteauswahl aus Abrechnung

S | 7 © |

Werteauswah! AusfUhren Zurlck Vorwarts

-
B Parameter-Ansicht bearbeiten

G} aus Abrechnung

@ Besetzungsanforderung
(® Dienstgruppe

G) Dienst

(® Planungscode

(® Kombi-Projekt

(3 Aufgabe
=

Die Funktion ist gleich wie im Monatsplan in den Summenspalten (Konto einfiigen - aus Abrechnung). Es
wird folgendes Suchfenster geoffnet:

Suchfenster flr Konten

Parameter* fur Ansicht bearbeiten

Suchbegriff  url

* Urlaub in Tagen
Urlaub in Tagen ®

Es lassen sich gleich mehrere Zeitkonten zum Konto-Report hinzufligen. Hierflr rechts neben gewiinschten
Zeitkonten auf das Plus klicken.

Parameter auswerten

Personalstammdaten kénnen tUber Werteauswahl - Parameter-Ansicht bearbeiten hinzugefligt werden.

Parameter-Auswahl bearbeiten
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VA AN CONINC,

Werteauswah! Ausfihren Zurlck Vorwarts

E:;t Parameter-Ansicht bearbeiten

(® aus Abrechnung

@ Besetzungsanforderung
@ Dienstgruppe

(® Dienst

G) Planungscode

(® Kombi-Projekt

® Aufgabe
=

AnschlieBend sind alle Parameter, welche auch beim Personalstamm zur Verfliigung stehen, auswahlbar:

Parameter auswahlen

Parameter* fur Ansicht bearbeiten

Suchbegriff

Ausfiihren
Bezeichnung

- Aligemein
~ Personal ®
»  Allgemein
» Urlaubin Tagen
v Abschlussbuchungen
+ Farben
»  Fehlermarkierung
»  |naktivzeiten
» Intelligenter Stundennachweis
v 'Kommt/Geht' Darstellung
» Mobile Apps
+  Personal Info
» Planungscode-Differenz-Export
» Qualifikationen
» Steuerung spezielle Zeitzuschlage
» Verflgbares Personal
» Vorlage-Dienste

Je nachdem welche Parameter Sie ausgewahlt haben, sind diese nun im Konto-Report sichtbar.

Hier zum Beispiel eine Auswertung von Geschlecht, Beschaftigungsausmal in Prozent, Berufsgruppe und
Personalnummer.

Beispiel Konto-Report Personalstammdaten
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FISCHEREs..

FISCHER Ph...
FREIBERGE...

FRUHBERG...

FUCHS Iris, 3.

FUCHSSTEL..

Mai 2023
Geschlecht
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
mannlich
mannlich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich
weiblich

mannlich

Berufsgrup...
Fachkraft

Fachkraft
Standortkoo...
Nachtdienst
Fachkraft
Fachkraft
Standortkoo...
Nachtdienst
Fachkraft
Fachkraft
Assistenzkraft
Assistenzkraft
Koch
Standortkoo...
Fachkraft
Fachkraft
Assistenzkraft
Standortkoo...
Fachkraft
Fachkraft
Fachkraft
Zivildiener
Zivildiener
Assistenzkraft
Assistenzkraft
Fachkraft
Fachkraft

Beschéaftigu...
100,00
100,00
100,00

4594
100,00
81,08
100,00
31,08
81,08
100,00
81,08
90,54
100,00
100,00
74,32
100,00
94,59
100,00
100,00
94,59
100,00
100,00
100,00
81,08
6013
100,00
100,00

Geburtstag
20.04.1990
31.07.1970
10.06.1982
23.06.2001
21.12.1980
28.08.1968
09.01.1990
02.06.1999
230119594
19.03.1972
23.09.1986
09.09.1985
14.01.1972
25.03.1975
18.08.1984
12.04.1981
19.04.1986
17.08.1964
05011993
07101984
08.12.1964
15.06.2003
30.08.2001
01.01.1900
16.04.1969
28101952
28.03.1982

Personalnu...
414
357
233
349
370
391
249
106
105
167

e

326
n7z
179

318
161
37
24
265
406

a7
385
180

Personalstammdaten werden jeweils zum Stichtag = Beginn des Auswertungszeitraumes angezeigt.

Hat der Mitarbeiter zu diesem Stichtag keine gultigen Parameter, so bleiben diese Stammdaten leer. Es gibt
jedoch weitere Einstellungsmaoglichkeiten, um den relevanten Stichtag der Stammdaten zu definieren.

Mehr dazu unter den erweiterten Einstellungen.

Eintritts- Austrittsdatum in getrennten Spalten

Beschaftigt von und Beschaftigt bis getrennt anzeigen.

Eintrittsdatum und Austrittsdatum

Personal

GRABNERG...

KANZLER N...
MAIERHOF...
RESCH Petr...
SCHARMAN...
SCHMIED 1.

UITZ Bernad...

Mai 2023
Beschaftigt ..
01102022
12.07.20A4
01.06.2022
16.01.2023
04.07.20M1
01.09.2022
06.02.2017

Beschaftigt ...
31.12.2099
31.12.2099
31.12.2099
31.12.2099
31.12.2099
31.12.2099
31.12.2099

Diese Konten findet man unter "Personal Info"
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Personalinfo

Parameter* fur Ansicht bearbeiten

Suchbegriff

r Allgemein

» Soll

» Urlaub in Tagen

+ Abrechnung

»  Abschlussbuchungen

r  Arbeitszeitgesetzprifungen

»  Erweiterte Organisation

» Farben

» Fehlermarkierung

»  Inaktivzeiten

v Intelligenter Stundennachweis

b 'Kommt/Geht' Darstellung

» Mobile Apps

»  Nachtschwerarbeitsgesetz

= Personal Info
Telefon-Nr.
Sozialversicherungs-Nr.
StraBe

» Stadt/Land

Handzeichen flr Pflegedoku
Einstufung
Beschaftigt von
Beschaftigt bis

ONCRCRCRONCYONO)

Planungscodes auswerten

Des Weiteren lassen sich je Planungscode Dauer (in Stunden) und Anzahl (wie oft ist der Planungscode im
Monat eingetragen) auswerten.

Nahere Informationen finden Sie hier Planungscode Auswertung
Uberarbeiten - Brauche ich alle Unterpunkte bei der Werteauswahl. Daseinsberechtigung infrage stellen.

Alle die Benoétigt werden beschreiben.

Zeitkonto Beschreibung

Parameter-Ansicht

, Mitarbeiterstammdaten mussen Uber diese Funktion hinzugefligt werden.
bearbeiten

Aus Abrechnung Bietet eine Suchfunktion fir alle Zeitkonten.

Planungscodes aus

i Listet die Planungscodeauswahlmaoglichkeiten aus Genehmiungsverfahren auf?
Genehmigungsverfahren

Listet die Zeitkonten, welche aufgrund bestehender Besetzungsanforderungen

Besetzungsanforderun
9 g zur Verfligung stehen.

Dienstgruppe Zeigt alle verfligbaren Dienstgruppen.
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Zeitkonto

Dienst

Planungscode
Kombi-Projekt

Aufgabe

Beschreibung

Nachdem eine Planungseinheitsauswahl getroffen wurde, werden die Dienste
der hinterlegten Planungseinheit angezeigt.

Nachdem eine Planungseinheitsauswahl getroffen wurde, werden die
Planungscodes der hinterlegten Planungseinheit angezeigt.

Listet Anzahl und Dauer Zeitkonten aller Kombi-Projekte auf

Nachdem eine Planungseinheitsauswahl getroffen wurde, werden die Aufgaben
der hinterlegten Planungseinheit angezeigt.

Einstellungsmadglichkeiten Uber die Werkzeugleiste

Uber die Werkzeugleiste kénnen Ressourcen hinzugeflgt, das Ergebnis aufbereitet und fiir die
Weiterverarbeitung in die Zwischenablage kopiert werden.

Werkzeugleiste Konto-Report

DristenpenfiRepoon ppe Ems‘:mngen Berechtigung Werteauswahl | Ausfuhren = Zurick  Vorwarts Rcksetzen Organisations-  ZeitmaBstab —Planfist = Nullzeilen
o a Vergleich | unterd

e Lo P

© @ B o 8 68 B8 i} Il B i

setgen - magstab gleich ricken |unterdriicken | einfus | auswihlen || zurich ksetzen || herunterladen

- auswghlen

Die einzelnen Funktionen der Werkzeugleiste lassen sich kompakt wie folgt beschreiben:

Funktion
Kopieren
Drucken
Umbenennen
Reportgruppe
Erw. Einstellungen

Berechtigung
setzen

Werteauswabhl
Ausfuhren

Zurick
Vorwarts
Ricksetzen

Allgemein

Beschreibung
Kopieren des Ergebnisses in die Zwischenablage
Ausdrucken des Ergebnisses
Bezeichnung des Konto-Reports andern
Konto-Report in der Suche gruppieren

Zusammenfassung mehrerer spezieller Einstellungsmaoglichkeiten
Konto-Report mit Berechtigungen schitzen

Dem Konto-Report Parameter oder Konten hinzufiigen
Die Auswertung starten
Auf die zuletzt verwendeten Einstellungen zurtickkehren.

Auf verwendete Einstellungen die bereits gesetzt wurden nach vor
springen.

Die benutzerspezifischen Einstellungen des Konto-Reports leeren

In der Gruppe Allgemein sind Funktionen gebindelt, die Einfluss auf

® den Aufruf

® und die Ressourcen

des Konto-Reports nehmen.

Kopieren

Mit Kopieren kann das Ergebnis eines Konto-Reports in weiterfihrende Programme (z.B.: Microsoft Excel)

Ubertragen werden.

Dazu muss zuerst man wie folgt vorgehen

1. einen Konto-Report erstellen
2. den Report ausfihren
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das Ergebnis in die Zwischenablage kopieren
4. ein weiterfUhrendes Datenverarbeitungsprogramm (z.B. Microsoft Excel) 6ffnen

5. die Daten aus der Zwischenablage in ein leeres Tabellenblatt einfligen (<Strg> + <v> oder mit Rechtsklick
auf eine leere Zelle + einfugen).

Drucken

ALEX® beinhaltet eine Druckvorschau, die das Ergebnisses vor einem Druckvorgang grafisch visualisiert.

In dieser Ansicht hat man drei Méglichkeiten. Das Ergebnis

® als PDF oder PNG speichern
® drucken
® per E-Mail versenden

Konto-Report drucken

C:/Users/CHRIST~1/AppData/Local/Temp/_tmp_Bfx.Alex.Standalone.QML.exe1be31450-8f97-4088-bb8d-19559c586b3d....

171 — 150%  + B ©

02.05.2023 15:38

Anspruchsliste: Urlaub in Tagen Seite 1
2023
Personal Vorname Personalnummer | Restvj|+ Ges+ |Jan-|Feb-|M&r- |Apr-|Mai-|Jun-|Jul- |Aug- |Sep-|Okt-|Nov-|Dez-|Ges- |Rest
BOHMWALDER |Nadja 249 17,03|26,00|43,03|5,00 5,00(38,03
GRABNER Gerald 256
GRUMBACK Miriam 383 6,00|26,00|32,00 1,00 13,00]z2,00 16,00 16,00
KANZLER Nadine 361 15,26|26,00(41,26|4, 001,00 5,00|36,26
MAIERHOFER |Daniela 247 17,00|26,00|43,00|4,00|1,00 6,00 11,00(32,00
RESCH Petra 268 25,00(25,00 25,00
SCHARMANN  |Annemarie |162 29,72|28,00|57,72|3,00 5,00 9,00 17,00( 40,72
SCHMID Andrea 354 9,00|26,00|35,00(9,00 9,00|26,00
SCHMIED Jakob 400
SEIDL Max 272 25,00(25,00 25,00
uITZ Bernadette 308 16,51(27,00|43,51|4,00 5,00 9,00|34,51
YALDIZ Christian [309 30,25(28,00|58,25 5,00 5,00 11,00( 4,00 25,00(33,25
Umbenennen

Man unterscheidet hier zwischen umbenennen

® des Konto-Reports
©  Bei der Erstellung eines Konto-Reports wird flr die Erstellung der Bezeichnung die ausgewahlten

@

Konten und Parameter herangezogen. Mithilfe der Funktion Urmnbenenneh lasst sich die Bezeichnung

jedoch jederzeit andern.
® einzelner Konten oder Parametern
©  Nachdem beim Erstellen eines Konto-Reports die Werteauswahl getroffen wurde, und somit die Konten
in der Auswertung angezeigt werden, ist es moglich eine eigene Bezeichnung fir diese Konten zu
vergeben. Dies ist besonders dann hilfreich, wenn die Konten fir die Mitarbeiter auf den ersten Blick
nicht leicht verstandlich sind oder es intern eigene Bezeichnungen flr die ausgewerteten Konten gibt.
Eine Beschreibung dazu finden Sie hier. Achtung: dies geht nur im Kontoreport!

Reportgruppe

Reportgruppen ermdéglichen das Gliedern von Konto-Reports.
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Hinterlegen einer Reportgruppe

®

1. Variante: Reportgruppen kénnen beim Konto-Report hinterlegt werden durch Auswahl von
Reportgruppe

in der Werkzeugleiste.

2. Variante: Die Zuordnung der Reportgruppen kann auch in den Systemeinstellungen im Reiter Konto-
Report erfolgen. Die Zuordnung einer Reportgruppe in den Systemeinstellungen ubersteuert aber NICHT
eine eventuell bereits zugeordnete Gruppe direkt im Konto-Report. Das heiRt das Verschieben in eine
Gruppe Uber die Systemeinstellungen funktioniert nur fir Reports, welche noch keiner Reportgruppe
zugeordnet sind.

Standard-Reports kénnen nicht mit den Funktionen der Werkzeugleiste verandert werden und kénnen nur Uber
die Systemeinstellungen in eine Report-Gruppe verschoben werden.

Standard Konto-Repc

Standardreports sind keiner Gruppe zugeordnet Hinterlegung einer Gruppe in den Systemeinstellt

Systemeinstellungen x

Abgefragter Typ | Konto-Beport Q
™ = 5
Ansicht 3PE, Bezeichnung, OrganisationsmaBstab, ZeitmaBstab Q = @ a0 &
Drucken Neu Suchen || Berechtigung
Suchbegriff anlegen
Systemeinstellungen:
=
Intelligenter Planausdruck Konto-Report
* Cruppe: i .
. . Intelligenter Stundennachweis
Anspruchsliste: Urlaub in Tagen
Kartennummern
Umbuchungen 'Kommt/Geht' Darstellung _Supervisoren Anspruchsli

~ Gruppe: _Supervisoren 'Kommt/Geht' Nachverarbeitu... @ _Supervisoren Umbuchun

Konto-Report
Kurzarbeit _Supervisoren Urlaubsaus

Urlaubsauswertung Quartal

Dokumentation fur die Rechteverwaltung von Reportgruppen
Entfernen einer hinterlegten Reportgruppe

Eine hinterlegte Reportgruppe kann bei einem Konto-Report auch wieder entfernt werden, damit der Report
wieder unter den Standard-Reports aufscheint.

Zum Entfernen der Reportgruppe:

® Suchfenster fur Konto-Reports 6ffnen
® Rechtsklick auf den Report Reportgruppe riicksetzen

Reportgruppe entfernen
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Konto-Report fir Suc.. X

® 0 & &0 ® @w ¢ &

Kopieren | Einflgen  Drucken Text Offnen | Geldschte Werte Standar
- kopieren Objekte  stichtaggenau

Abgefragter Typ | Konto-Report Q

Ansicht 3PE, Bezeichnung, Organisationsmafistab, Zeitmafistab Q

Suchbegriff

+ Gruppe:_Supervisoren
Anspruchsliste; Urlaub in Tagen
Umbuchungen

Urlaubsauswer == —=== :
_Supervisoren Urlaubsauswertung Quartal Personal Monat offnen

ﬁEigenschaftimportieren

() Léschen umschalten

IE Reportgruppe rUcksetzenI

g Benutzer fur Berechtigung
.,.'3 Berechtigungsbegrindung
%) Protokoll fur Objekt
"_-l) Ceerbter Eigenschaftswert fir Objekt und Eigenschaft
I_D Text kopieren
C++in Zwischenablage kopieren

Id in Zwischenablage kopieren

Erweiterte Einstellungen

Namen in getrennten Zellen

Auswahl Namen in getrennten Zellen

& Lo >

Erw. .
Einstellungen Berechtigung |Werteauswahl A
- setzen _
Name in getrennten Zellen
| I

Fur Selbstbedienungsbenutzer
Stichtag = Naheste Stammzuteilung

Stichtag = Benutzerdefiniert

Durch diese Einstellung wird der Zuname, Vorname und die Personalnummer nicht gemeinsam in einer Spalte,
sondern in 3 getrennten Spalten angezeigt.

Ergebnis - Name in getrennten Zellen aktiv
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Personal Vorname Personalnu...
CRABNER Gerald 256
KANZLER Madine 361
MAIERHOF... Daniela 247

RESCH Petra 268

SCHARMANN Annemarie 162
SCHMIED Jakeb 400
uITZ Bernadette 308

FUr Selbstbedienungsbenutzer

Fur Selbstbediener kdnnen eigene Reports erstellt werden. Siehe Konto-Report flr Selbstbedienungsbenutzer

Erw. Einstellungen - Stichtag = Naheste Stammzuteilung

Auswahl Stichtag - Naheste Stammzuteilung

& 4o » G
E]nstellulngen Berechtigung Werteauswahl| AusfC
= sefzen -

Name in getrennten Zellen
Fur Selbstbedienungsbenutzer
Stichtag = Naheste Stammzuteilung

Stichtag = Benutzerdefiniert

Wertet die Personal-Stammdaten zum Stichiag=aktueller Tag aus.

Hat der Mitarbeiter zu diesem Stichtag keine Stammzuteilung, so wird die nachste Stammzuteilung innerhalb
des Auswertezeitraums gesucht und die Stammdaten zu diesem Stichtag angezeigt.

Beispiel:

Report von 01.01.2022 - 31.12.2022

Mitarbeiter tritt am 4.5. ein - Planungseinheit A

Mitarbeiter wechselt ab 8.8. auf Planungseinheit B.

Wird der Report mit obiger Option ausgefihrt, so wird folgendes Ergebnis flr die Stammplanungseinheit
geliefert:

© Heute = 1.4.2022: Plan A

© Heute = 1.7.2022: Plan A

© Heute = 10.8.2022: Plan B

Erw. Einstellungen - Stichtag = Benutzerdefiniert

Auswahl Stichtag - Benutzerdefiniert
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& 4o »
Einstellulngen Berechtigung Werteauswahl A
set7en

bl
Name in getrennten Zellen
Flr Selbstbedienungsbenutzer
Stichtag = Naheste Stammzuteilung

Stichtag = Benutzerdefiniert

Wertet die Personal-Stammdaten zum definierten Stichtag aus.

Bei der Eingabe des Stichtags zahlt nur das "Von"-Datum.

Datumsauswahl

Zeitbereich auswahlen

01.01.1900 bis  31.12.2099 =

Hat der Mitarbeiter zu diesem Stichtag keine Stammzuteilung, so wird die nachste Stammzuteilung innerhalb
des Auswertezeitraums gesucht und die Stammdaten zu diesem Stichtag angezeigt.

Berechtigung setzen

® StandardmaRig kann jeder ALEX®-Benutzer einen ungeschitzten Report sehen und ausfuhren.
©  Der Benutzer kann im Report aber nur jene Objekte auswerten, fiir die er Berechtigungen hat

® Reports kénnen durch die Zuteilung einer Reportgruppe mit einer Berechtigung geschitzt und nur
bestimmten Benutzern angezeigt werden. Nahere Informationen finden Sie hier.

® Wenn bei dem Benutzer der Parameter "Bearbeitungsmaske bei lesender Zugriffserlaubnis sperren" gesetzt
ist, dann benétigt er zum Offnen des Reports die Berechtigung "Report dndern"”.

Dariiber hinaus lasst sich die Berechtigung zum Offnen definieren (somit braucht der Benutzer nicht die
Berechtigung Report andern und kann dennoch die gewlinschten Konto-Reports 6ffnen):

® e B | & | & | g | M@ IO |

. Umb R rt Erw. . - . - -
Kopieren | | Drucken mbenennen ERCIEbRS Einste:rl\’:ngen Berechtigung Werteauswah!l Ausfihren | Zurlck | Vorwarts Rlcksetzen
E

P'Q:
¥ ¥ Lo fur Offnen

Allgemein Bereiche
Personen Q
Zeitbereich
Plane
Kostenstelle

Export Q
Inaktivzeiten . -
Planungseinheit

Berufsgruppen

Hier kann dann eine bestehende oder selbst definierte Berechtigung ausgewahlt werden.
Werteauswahl
Die Werteauswahl dient dazu Zeitkonten und Parameter im Konto-Report in Form von Spalten einzufligen.

Personalstammdaten auswerten
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Personalstammdaten konnen uber diese Funktion dem Report hinzugefligt werden. Dazu muss in der
Werteauswahl der Punkt "Parameter-Auswahl bearbeiten" angeklickt werden:

Parameter-Auswahl bearbeiten

s ¥ © 06

Werteauswahl Ausflhren| ZurGck | Vorwarts

IE? Parameter-Ansicht bearbeiten I

(¥ aus Abrechnung

@ Besetzungsanforderung
@ Dienstgruppe

(® Dienst

(® Planungscode

(® Kombi-Projekt

(® Aufgabe
=

AnschlieBend kénnen alle Parameter, die auch am Mitarbeiterstamm zur Verfigung stehen, ausgewahlt
werden:

Parameter auswahlen

Parameter* fur Ansicht bearbeiten

Suchbegriff

= Allgemein
~ Personal @®

> Allgemein
+ Urlaubin Tagen
» Abschlussbuchungen
» Farben
» Fehlermarkierung
» Inaktivzeiten
» Intelligenter Stundennachweis
» 'Kommt/Geht' Darstellung
» Moabile Apps
» Personal Info
» Planungscode-Differenz-Export
+ Qualifikationen
» Steuerung spezielle Zeitzuschlage
» Verflgbares Personal
» Vorlage-Dienste

Je nachdem welche Parameter Sie ausgewahlt haben, sind diese nun im Konto-Report sichtbar: Hier zum
Beispiel eine Auswertung von Geschlecht, Beschaftigungsausmalf in Prozent, Berufsgruppe und
Abwesenheitsstunden

Beispiel Konto-Report

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 34 von 83


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Konto-Report_Parameter_Auswahl.PNG
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Konto-Report_Parameter_einstellen.PNG

Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Mai 2023

Personal Ceschlecht Berufsgrup.. Beschéaftigu.. GCeburtstag Personalnu...
5535575 Mic... weiblich Fachkraft 100,00 20.04.1990 414
ASCHERVer..  weiblich Fachkraft 100,00 | 3.07.1970 357
BAUER Ulrik... weiblich Standortkoo... 100,00 10.06.1982 233
BERGER Ra.. weiblich Nachtdienst 4594 | 23.06.2001 349
BERNERTCI... weiblich Fachkraft 100,00 21121990 370
BERTL-HOH... 'weiblich Fachkraft 81,08 28.08.1968 391
BEOHMWAL... weiblich Standortkoo... 100,00 09.01.1980 249
BOULLAGE ... | weiblich Nachtdienst 31,08  02.06.199%9 106
BOUSSHIN... weiblich Fachkraft B1,08 Z3.01.1994 105
BRAUN Ann...  weiblich Fachkraft 100,00 | 19.03.1972 167
BUDSCHED.. weiblich Assistenzkraft 81,08 23.09.1986 264
BUTUMERV... | weiblich Assistenzkraft 90,54 | 09.09.1985 16
DELIVUK Ch.. méannlich Koch 100,00 14.01.1972 322
DHIB Rolan..  mannlich Standortkoo... 100,00 | 25.03.1975 326
DING Micha.. weiblich Fachkraft 7432 18.081984 n7
ECKEL Anit.. | weiblich Fachkraft 100,00 12.04.1981 179
EDELBACH.. weiblich Assistenzkraft 94,59 19.04.1986 382
EIGNEREBri.. weiblich Standortkoo... 100,00 | 17.08.1964 318
EIGNER Hay... weiblich Fachkraft 100,00 05011993 161
EISINGERIs..  weiblich Fachkraft 94,59 07101984 37
FASCHINGE... weiblich Fachkraft 100,00 0B.12.1964 224
FISCHEREs.. weiblich Zivildiener 100,00 | 15.06.2003 265
FISCHER Ph... weiblich Zivildiener 100,00 30.08.2001 406
FREIBERGE.. weiblich Assistenzkraft 81,08  01.01.1300 133
FRUHBERG.. weiblich Assistenzkraft 6013 16.04.1969 217
FUCHS Iris, 3... | weiblich Fachkraft 100,00 28101992 385
FUCHSSTEL.. mannlich Fachkraft 100,00 28.031982 180

Mitarbeiterstammdaten werden jeweils zum Stichtag = Beginn des Auswertungszeitraumes angezeigt.

Hat der Mitarbeiter zu diesem Stichtag keine gultigen Parameter, so bleiben diese Stammdaten leer. Es gibt
jedoch weitere Einstellungsmoglichkeiten, um den relevanten Stichtag der Stammdaten zu definieren.

Planungscodes auswerten
Nahere Informationen zum Auswerten von Planungscodes finden Sie hier.
Zubuchungstag fir Urlaub

In der Werteauswahl lasst sich Uber die Gruppe Personal Info das Konto Zubuchungstag fiir Urlaub

hinzuftgen.
Zubuchungstag
Jan 2023
Personal Zubuchung...

KANZLER N.. 12.07.2021
MAIERHOF.. | 01.06.2022
RESCH Petr.. 16.01.2023

Urlaubsrest zum Ende Anspruchsjahr

Mit dem Konto Urlaub Rest Ende kann der Urlaubsrest mit Ende ausgewertet werden.
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Es erscheint der Restwert, bevor die neue Zubuchung mitgerechnet wird.
Beispiel: Zubuchung im Janner
Urlaub Rest Ende
Jan 2023 Feb 2023 Mar2023 Apr 2023 Mai 2023 Jun 2023 Jul2023 Aug 2023 Sep 2023 Okt2023 Nov2023 Dez 2023 Gesamt

Personal UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd.  UiTRestEnd. |UiTRestEnd. UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd
DHIBRolan... 675 675

Beispiel: Zubuchung im Mai

Urlaub Rest Ende

Jan 2023 Feb 2023 Mar 2023 Apr2023 Mai 2023 Jun 2023 Jul 2023 Aug 2023 Sep 2023 Okt 2023 Nov 2023 Dez 2023 Gesamt
Personal UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. | UiTRestEnd. |UiTRestEnd. | UiTRestEnd. | UiTRestEnd. | UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd. |UiTRestEnd.
MAIERHOF... 12,00 12,00

Durch klicken auf s efijhren durchsucht ALEX® die hinterlegte(n) Resourcen und visualisiert das Ergebnis laut

Einstellungen des Organisations- und Zeitmafstabs.
Zurick

Mittels Zurick kann man einen Schritt zurlick auf gesetzte Einstellungen in den Parametergruppen (Allgemein,
Personen, Zeitbereich, Kostenstelle, Export und Inaktivzeiten) kehren.

Vorwarts

Mittels Vorwarts kann man einen Schritt nach vor auf gesetzte Einstellungen in den Parametergruppen
(Allgemein, Personen, Zeitbereich, Kostenstelle, Export und Inaktivzeiten) kehren.

Ricksetzen

Durch Rucksetzen werden alle Hinterlegungen in den Parametergruppen (Allgemein, Personen, Zeitbereich,
Kostenstelle, Export und Inaktivzeiten) entfernt.

Konto-Report direkt aus Dienstplan aufrufen

Wurde ein Konto-Report zum direkten Aufruf bei einer Planungseinheit hinterlegt, so kann dieser vom
Dienstplan aus gedffnet werden:

In der Werkzeugleiste gibt es dann ein Reportsymbol:

Konto-Report direkt im Dienstplan aufrufen

Mai 2023, Ist, Planung.. X

ClEQQ:z}X@@EQ@.LE‘L_‘e@G'@Q

Plan Ein/ Zellen || Zellen || Zellen || Zellen Mehr
Mehrzeilig || grdBer | Kleiner | breiter | |schmaler —Zeilen

Wochenzeit | Summen  Léschen = Zeiger Eintragen Einstellungen Drucken —Export = Stur is | Fehlende Kento-

vdennachy tempelfehler
Modelle neu als E-Mail Stempel automatisch | Gbernehmen |  Report

Wird nun dieses Symbol angeklickt, 6ffnet sich der Konto-Report und kann dann wie gewohnt ausgefuhrt
werden.

Datenauswahl

Die Datenauswahl bietet verschiedene Werkzeuge zum Verdichten des Ergebnisses.
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Organisationsmafstab

Der Organisationsmafstab ist die vertikale Verdichtung des Ergebnisses und ergibt sich aus der
Stammplanungsenheit- und Berufsgruppenzugehdrigkeit.

Organisationsmafistab

@

Crganisations-

ma@tab

Per Standard ist der Organisationsmafstab auf Personal voreingestellt.

Die Verdichtungsvarianten sind

Verdichtungsvarianten

Personal

Planungseinheit

Berufsgruppe

Planungseinheit/Personal

Planungseinheit/Berufsgruppe
/Personal

Berufsgruppe/Personal
Planungseinheit/Berufsgruppe
Bereich
Bereich/Planungseinheit

Bereich/Planungseinheit
/Berufsgruppe

Bereich/Planungseinheit
/Personal

Bereich/Planungseinheit
/Berufsgruppe/Personal

Bereich/Berufsgruppe
Bereich/Berufsgruppe/Personal

Bereich/Personal

Eigenschaften mehrzeilig[”
Keine
Kostenstellenbetrachtung

Organisationsmafistab ->
Kostenstelle

Kostenstelle ->
Organisationsmafistab

Verdichtet nach 1. Ebene / 2. Ebene / 3. Ebene / 4. Ebene
Zeigt die Zeitkonten oder Parameter je Mitarbeiter an.

Zeigt

® entweder die Summe der Zeitkonten je Stammzugeteilten Mitarbeiter
pro Planungseinheit

® oder Parameter je Planungseinheit

Die Summe der Zeitkonten je Berufsgruppe oder Parameter je
Berufsgruppe.

Personal nach Stammplanungseinheiten

Personal nach Berufsgruppen und nachfolgend nach
Stammplanungseinheiten

Personal nach Berufsgruppen
Berufsgruppen nach Stammplanungseinheiten
Zeigt die Zeitkonten oder Parameter je Bereich an.

Planungseinheiten nach Bereichen

Berufsgruppen nach Planungseinheiten und nachfolgend nach Bereichen

Personal nach Planungseinheiten und nachfolgend nach Bereichen

Personal nach Berufsgruppen nach Planungseinheiten nach Bereichen

Berufsgruppen nach Bereichen
Personal nach Berufsgruppen und nachfolgend nach Bereichen
Personal nach Bereichen

Qualifikationen (= mehrzeilige Eigenschaft des Personals) werden durch
diese Einstellung mehrzeilig ausgegeben

Keine Kostenstellenbetrachtung ist standardmaRBig aktiviert

Weiterfihrende Informationen zu dieser Verdichtungsvariante finden Sie
hier.

Weiterfihrende Informationen zu dieser Verdichtungsvariante finden Sie
hier.
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Zum Wechseln der Verdichtungsvarianten muss der Pfeil nach unten beim Symbol OrganisationsmafBstab
aus der Gruppe Datenauswahl angedriickt werden. Es erscheint folgende Auflistung:

Organisationsmafistab auswahlen

@ 0 668 B

Organisations- | ZeitmaBstab | Plan/lst Nullzeilen M
malstab - Vergleich | unterdricken | unt
Personal
I

Planungseinheait

Berufsgruppe

Planungseinheit/Personal
Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal
Berufsgruppe/Personal
Planungseinheit/Berufsgruppe

Bereich

Bereich/Planungseinheit
Ikt 2023

iTRest E

Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe
Bereich/Planungseinheit/Personal
Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal
Bereich/Berufsgruppe
Bereich/Berufsgruppe/Personal

Bereich/Personal

mit Aufgaben

Eigenschaften mehrzeilig

Keine Kostenstellenbetrachtung
Crganisationsmafstab -= Kostenstelle

Kostenstelle <- Organisationsmafstab

Entsprechend der Auswahl passen sich die Summen der Auswertung an. Es kann beispielsweise eine
Zwischensumme pro Bereich ausgewertet werden:

Verdichtung Bereich
/Planungseinheit
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Jan 2023

Bereich/Pla_.  +-

TAG Tagesb... 502
Plan A -39.33
Plan B -0,25
Plan C 19,20
Plan D 400
Plan E 3,95
Plan F Nn23
Plan G 5,50
PlanH -0,75
Planl 1,37
TE Teilbetre... 91,38
Station 1 4820
Station 2 4318
VIWE Vollbe.. 43397
Station 3 1570
Station 4 49 43
Station 7 377
Station & -244 07
Station 5 -358,79
Cesamt -357.57

ZeitmalRstab

Der ZeitmafBstab ist die horizontale Verdichtung der Zeitachse.

ZeitmalRstab

|

Zeitmalstab

~

Die Verdichtungsvarianten sind:
® Tag

® Woche
® Monat

® Quartal
® jahr

Per Standard ist der ZeitmaRstab auf Monat voreingestelit.

Zum Wechseln der Verdichtungsvariante muss der Pfeil nach unten beim Symbol ZeitmaRstab aus der
Gruppe Datenauswahl angedriickt werden. Es erscheint folgende Auflistung:

Zeitmalstab
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ZeitmaBstab | Plan/ls
- Verglei

Tag

I
Woche
Monat
Quartal
Jahr

Je feiner der Zeitmalstab gewahlt wird, desto mehr Spalten sind im Konto-Report zu sehen.

ZeitmalRstab Tag
Allgemein Ven Bis
Personen @ 01.05.2023 31.05.2023 =]
Zeitbereich
[ — @ 01.01.2023 31.01.2023 =]
Export
Inaktivzeiten
02.01.2023 03.01.2023 04.01.2023 05.01.2023 09.01.2023 10.01.2023 1.01.2023 12.01.2023 13.01.2023 Gesamt
Personal UiT- UiT- UiT- UiT- UiT- UiT- UiT- UiT- UiT- UiT-
BOHMWAL... 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 500
SCHMID An... 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 9,00
Gesamit 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 14,00
ZeitmalRstab Woche
Allgemein Von Bis
Personen 01.05.2023 31052023 =
Zeitbereich
Kostenstelle D1.01.2023 31.01.2023 =
Export
Inaktivzeiten
2022 52 20231 2023.2 Cesamt
Personal UiT- UiT- LiT- uiT-
BOHMWAL... 4,00 4,00 1,00 9,00
GRUMBACK ... 4,00 4,00
SCHMID An... 4,00 4,00 500 13,00
YALDIZ Chri... 400 4,00
Cesamt 16,00 8,00 6,00 30,00

ZeitmaRstab Monat
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Allgemein WVon Bis

Personen @ 01.052023 41052003 -
Zeitbereich

Kostenstelle @ 01.01.2023 31.01.2023 =
Export

Inaktivzeiten

Jan 2023
Personal Uit-
BOHMWAL... 500
SCHMID An... 9,00
Cesamt 14,00

ACHTUNG: Wird hier Jahr ausgewahlt und im Zeitbereich wird nur z.B. 01.07. - 31.12. ausgewahlt, so wird in
der Auswertung trotzdem das ganze Jahr ausgewertet! Das gleiche gilt fur Quartal/Monat/Woche

Plan-Ist Vergleich

Der Plan-Ist Vergleich zeigt die Anderung zwischen der Planzeile und Istzeile auf.

Plan-Ist Vergleich

™ A )
® 8 ¢ ® @ 45 »p> F @ 0 B @ M 8 &B& ® ©
Kopieren | Drucken - -enennen  Reperigruppe Emstemﬂ on  Berechtigung| Werteauswahl |Ausfihren | Zurack | Vorwarts | RG \ Organisation itmaBstab = Planfist  Nullzeilen  Nullspalten = Gesamt
- ok setgen - magstab - Vergleich  unterdricken  unterdricken | einus
Allgemein Von Bis
Personen 01.052023 B | 3052023 o]
Zeitbereich
Kostenstelle 01.01.2023 13.01.2023 =]
Export
Inaktivzeiten
01.01.2023 02.01.2023 03.01.2023 04.01.2023 05.01.2023 06.01.2023 07.01.2023 08012023 09.01.2023 10.01.2023 11.01.2023 12.01.2023 13.01.2023 Gesamt
Personal MTtl MmTHl MmT MTtl Mt MTtl MTH MmT MTtl Mt MTtl MTH MmT MTtl
EIGNER Bri. 7,98 175 3,00 3,00 850 7,48 862 852 773 56,58
- -0,52 -675 -4,00 -4,00 -1,02 162 152 173 1,42
Bei Frau Ascher ist beispeilsweise am 10.03. ein Dienst geplant, der jedoch nicht wahrgenommen wurde.
Dadurch ergibt sich ein Minus von 5,75 Stunden.
Nullzeilen unterdriicken
Mithilfe von Nullzeilen unterdriicken lassen sich Zeilen ohne Werte ausblenden.
Nullzeilen unterdricken inaktiv
Allgemein Von Bis
Personen 01052023 31052023 =]
Zeitbereich
Kostenstelle 01.01.2023 13.01.2023 =]
Export
Inaktivzeiten
01.01.2023 02.01.2023 03.01.2023 04.01.2023 05.01.2023 06.01.2023 07.01.2023 08.01.2023 09.01.2023 10.01.2023 1.01.2023 12.01.2023 13.01.2023 Gesamt
Personal uiT- UiT- UiT- uiT- UiT- UiT- uiT- uir- UiT- uiT- uir- UiT- uiT- uir-
BOHMWAL 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 500
GRUMBACK ...
SCHMID An... 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 100 1,00 1,00 9,00
YALDIZ Chri...
Gesamt 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 14,00

Nullzeilen unterdriicken aktiv
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Allgemein Von Bis
Personen 01.052023 31052023 =]
Zeitbereich
Kostenstelle 01.01.2023 13.01.2023 =]
Export
Inaktivzeiten
01.01.2023 02.012023 03.01.2023 04012023 05012023 06.012023 07.012023 08012023 09.01.2023 10.01.2023 1n.01.2023 12012023 13.012023 Gesamt
Personal uir- Uit- uiT- uir- UiT- UiT- Uit- uir- uUir- uit- UitT- uir- uir- uit-
BOHMWAL .. 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 500
SCHMID An... 1,00 1.00 1.00 1,00 1,00 1,00 1.00 1,00 1,00 9,00
Gesamt 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 14,00
Nullspalten unterdriicken
Mithilfe von Nullspalten unterdricken lassen sich Zeilen ohne Werte ausblenden.
Nullspalten unterdrticken inaktiv
Allgemein Von Bis
Personen 01.052023 31052023 =]
Zeitbereich
Kostenstelle 01.01.2023 13.01.2023 =]
Export
Inaktivzeiten
01.01.2023 02.012023 03.01.2023 04.012023 05.01.2023 06.01.2023 07.01.2023 08.01.2023 09.01.2023 10.01.2023 1.01.2023 12.01.2023 13.01.2023 Gesamt
Personal uiT- uiT- UiT- uiT- uiT- uiT- uiT- uir- uiT- uiT- uir- uiT- uiT- uir-
BOHMWAL... 1,00 1.00 1.00 1,00 1,00 500
GRUMBACK ...
SCHMID An.. 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 9,00
YALDIZ Chri...
Gesamt 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 14,00
Nullspalten unterdriicken aktiv
Allgemein Von Bis
Personen @ 01.05.2023 31052023 =]
Zeitbereich
e @ 01.01.2023 13.01.2023 =]
Export
Inaktivzeiten
02.01.2023 03.01.2023 04.01.2023 05.01.2023 09.01.2023 10.01.2023 N.01.2023 12.01.2023 13.01.2023 Gesamt
Personal uiT- uiT- uiT- uir- uiT- uiT- uiT- uiT- uit- uir-
BOHMWAL... 1,00 1,00 1,00 1.00 1.00 500
GRUMBACK ..
SCHMID An... 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 9,00
YALDIZ Chri...
Gesamt 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00 1,00 1,00 1,00 1,00 14,00

Gesamt ein/aus

Hier gibt es die Mdglichkeit die Gesamtsummen ein bzw. auszuschalten oder aber auch nur die Gesamtsummen
(ohne die Monats-/Wochen-/Tagesspalten) anzuzeigen.

Gesamtsummen aus

ED

Exporteinstellungen

=

Gesamt
9|ngus

HEl Gesamt horizontal einfaus
I

[T Gesamt vertikal einfaus

™ nur Gesamt einfaus

Expr
auswahlen rl
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Export

Das Ergebnis eines Konto-Reports |1&sst sich fir eine weitere Bearbeitung in weiterfihrenden System
exportieren.

Weiterfihrende Informationen dazu finden Sie hier.

Benutzerspezifische Steuerdaten des Konto-Reports

Jegliche Hinterlegung in den Parametergruppen werden beim ALEX-Benutzer abgespeichert.
Die gesetzten Einstellungen der Werkzeugleiste sind fur alle Benutzer ident.

Das hat den Vorteil, dass egal welche Ressource oder Zeitraum gewahlt wird, immer die gleiche
Darstellungsform gewahrleistet wird.

Parametergruppe Allgemein

Unter der Gruppe, Allgemein“ werden die Bereiche, Planungseinheiten und Berufsgruppen festgelegt.

Parametergruppe Allgemein

Allgemein Bereiche
Personen Q
Zeitbereich
Plane
Kostenstelle

Export Q

Inaktivzeiten Berufsgruppen

Q

Personal Vorname Personalnu...

Wahlt man einen oder mehrere Bereiche aus, so werden alle Planungseinheiten von diesen Bereichen
ausgewertet, diese missen dann nicht noch extra unter "Planungseinheit" ausgewahlt werden.

Wenn die Auswertung fur Einzelmitarbeiter gedacht ist, kann von einer Auswahl der Bereiche oder
Planungseinheiten abgesehen werden, dann wird die Auswahl nur unter "Personal" getroffen.

Fehlt die Berufsgruppenauswahl, werden alle Berufsgruppen flr die Auswertung herangezogen.

Wenn bei einer Berufgruppe etwas ausgewahlt wird, muss zwingend auch ein Bereich oder eine
Planungseinheit ausgewahlt sein.

Parametergruppe Person

Mithilfe der Auswahl ,,Personen* besteht die Mdglichkeit der Einzelauswertung fur einen oder mehrere
Mitarbeiter. Diese mussen nicht auf der gleichen Planungseinheit beschaftigt sein. Eine zusatzliche Auswahl von
Planungseinheiten oder Bereichen ist unter "Allgemein" maglich.

Parametergruppe Person

Allgemein Perscnal

Persenen Q
Zeitbereich
Kostenstelle
Export

Inaktivzeiten
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Personal

Zum Beispiel alle Mitarbeiter der Planungseinheit 1 + Frau Huber.

Wenn eine Berufsgruppe ausgewahlt ist, hat das keine Auswirkung auf die ausgewahlten Personen.
Parametergruppe Zeitbereich

Screenshot einfligen!

Unter der Kartei ,,Zeitbereich* wird der auszuwertende Zeitraum festgelegt. Standardmafig handelt es sich
dabei um den aktuellen Monat.

Parametergruppe Zeitbereich

Allgemein WVon Bis

Personen @ 01.05.2023 5052023 =
Zeitbereich

Kostenstelle @ 01.01.2023 3112.2023 ol
Export

Inaktivzeiten

Hier ist es auch moglich, mehrere Zeitbereiche auszuwahlen, wenn man etwa die Weihnachtszeit zweier Jahre
miteinander vergleichen mdchte:

Auswahl mehrerer Zeitbereiche

Allgemein Von Bis

Personen 01.05.2023 105203 -
Zeitbereich

Kostenstelle 27.12.2021 (3 || o2.012022 =
Export 26122022 01.01.2023 =

Inaktivzeiten

2021.52 2022.52 Gesamt
Planungsei.. | UIT- uiT- uiT-
Plan| 4,00 12,00 16,00

Parametergruppe Kostenstelle
Im Konto-Report kdnnen die Kostenstellenkonten pro Kostenstelle ausgewertet werden:

Parametergruppe Kostenstelle

Allgemein Betrachtende Kostenstelle Q

Personen Kostenstellenauswahl
Zeitbereich

g Q

Export

Inaktivzeiten

Grundsatzlich werden alle Kostenstellen ausgewertet, auf welchen Leistungen flr die auszuwertenden
Planungseinheiten geleistet wurden:

Darstellung Konto-Report
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AZ[KS) Jan 2023

Personal Vorname Personalnu.. 1Gemeinde A 2Gemeinde.. | 3Gemeinde.. | 4 Gemeind.. |5Gemeinde.. & Gemeinde.. 7 Gemeinde.. 8 Gemeinde...
BINDER Georg % 2,00 0,50 0,50 3,50

BOHM Gerhard 10

DITTINGER  Bruno 8 3525 225 2,00 8,00 2,00 23,00 2725 37,00
KRAXBERC.. Adelheid 9

MONDL Manfred 5 325

SIRNINGER Christoph 21 1,50

Betrachtende Kostenstelle

Im Fall einer Mehrfachauswahl darf unter "betrachtende Kostenstelle" keine Auswahl getroffen werden, sondern
nur unter "Kostenstellenauswahl".

Weiters funktioniert die Mehrfachauswahl NICHT, wenn mehr als 1 Konto im Report hinterlegt ist!
Kostenstellenauswahl

In der Gruppe "Kostenstelle" kann auch auf eine oder auch mehrere Kostenstelle eingeschrankt werden, sodass
nur die Leistungsstunden auf diesen Kostenstellen ausgewertet werden:

Filter Kostenstelle

Allgemein Betrachtende Kostenstelle Q

Sl Kostenstellenauswahl

Zeitbereich
Kaostenstelle O‘
Export 1 Gemeinde A
Inaktivzeiten
2Gemeinde B

AZ[KS] Jan 2023

Personal Vorname Personalnu... 1Cemeinde A 2 Cemeinde..
BINDER Georg 7 300 050
DITTINGER Bruno a8 3525 2,25

Weitere Informationen zu Kostenstellen und Konto-Report
Parametergruppe Export

Screenshot einfligen!

Die Funktion ermdglicht es ein Ergebnis als Datei abzuspeichern.
Der Ablauf ist dabei wie folgt:

1. Beim Parameter Dateiname auf ’-,f_;L klicken

2. Gewlnschten Ordner aufrufen
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3. Einen Dateinamen mit Dateiendung wahlen (Beispiel Auswertung.csv) und offnen anklicken

Allgemnein Dateiname | D:\BitFactory\Konto-Reports\Export.csv =
Personen
Zeitbereich
Kostenstelle ~ 4 | @ Daten(D:) > BitFactory > Konto-Reports
Export

Inaktivzeiten Organisieren Meuer Ordner

- Mame Anderungsdatum Typ

Inhalt des Ordners wird aufgelistet...

AZ[KS]

Personal Vorname Personalnu...

Dateiname: | Export.csv

| Auswihlen | | Abbrechen

4. Auf die Gruppe Allgemein zurlick wechseln
5. Ausfluihren in der Werkzeugleiste andricken

Allgemein Bereiche

Personen @

Zeitbereich

Kostenstelle ® s Tl Sortieren ~ Anzeigen ~

Export

Inaktivzeiten &« > ~ 4 B Daten(D) > BitFactory > Ko

# sta Name
AZ[KS] Oni %8 Export.csv
Personal Vorname Personalnu..
BINDER Georg 7
DITTINGER Bruno 8

L

1 Element |

Dateiname

Der Parameter Dateiname wird durch das Auswahlen des gewlnschten Ordners und definieren eines
Dateinamen mit einer Dateiendung automatisch befullt.

Parametergruppe Inaktivzeiten

Mit dem Parameter "inaktives Personal anzeigen" in der Gruppe "Inaktivzeiten" kdnnen auch inaktive
Mitarbeiter am Konto-Report dargestellt werden.

Parametergruppe Kostenstelle

Allgemein inaktives Personal anzeigen ja @ nein
Personen
Zeitbereich
Kostenstelle
Export
Inaktivzeiten

Inaktives Personal anzeigen

In den Konten sind die Werte des letzten Monats der Stammzuteilung angezeigt.
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Spezialfall Mutterschutz:

® Wird die Inaktivzeit "Mutterschutz" hinterlegt, so wird der Wert von Anspruchskonten mit Ende
Mutterschutz ausgewertet, da es z.B. bei Anspriichen noch Zubuchungen im Zeitraum des Mutterschutzes
geben kann.

® Alle anderen Konten (z.B. Saldo) werden im letzten Monat der Stammzuteilung ausgewertet.

Die inaktiven Mitarbeiter werden mit oranger Hintergrundfarbe dargestellt:

Konto-Report mit inaktiven Mitarbeitern

Allgemein inaktives Personal anzeigen (® ja nein

Personen

Zeitbereich

Kostenstelle

Export

Inaktivzeiten

Jan 2023

Personal Vorname Personalnu.. DRZVg. UiSRest UiSRest aliq.
BINDER Georg 7 (“HINAKTI..
BOHM Gerhard 10 (*INAKTI...
DITTINGER Bruno a8 132,09 287,00 103,99
KRAXBERG.. Adelheid 9 53,50 15,07
MONDL Manfred 5 173,06 298,00 78,38
SIRNINGER Christoph 21 14,93 272,50 89,49
Gesamt 220,09 911,01 286,93

Die Werte der inaktiven Mitarbeiter werden ebenfalls in den Gesamtsummen mitberechnet.

Wichtig:

® Die Auswertung der inaktiven Mitarbeiter funktioniert nur mit dem OrganisationsmaBstab "Personal", da die
inaktiven Mitarbeiter keinem Bereich oder einer Planungseinheit zugewiesen sind.

® Es werden immer ALLE inaktiven Mitarbeiter des Systems angezeigt, unabhangig vom ausgewerteten
Bereich oder der Planungseinheit, da die Mitarbeiter keinem Bereich bzw. keiner Planungseinheit
zugeordnet sind.

® Die Auswertung der inaktiven Mitarbeiter kann nur von Benutzern mit dem Recht auf System gemacht
werden.

® \Werden keine Plane/Bereiche ausgewahlt, so wird nur das inaktive Personal des definierten Zeitbereiches
angezeigt

Weitere Funktionen fiir Konto-Reports

In diesem Kapitel sind weiterfihrende Funktionen zu finden, die fur Power-Users bzw. bei speziellen
Anforderungen eingesetzt werden kénnen.

Automatischer Konto-Report-Export

Konto-Reports kdnnen periodisch am Server ausgefuhrt und exportiert werden. Siehe Programmfunktion
Automatischer-Konto-Report-Export.
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Links

e Youl['l} videomitschnitt vom Webinar
® PpParametrierung
® Excel Tipps und Tricks

FuBnoten

1. T #6103 OrganisationsmaRstab: Eigenschaften mehrzeilig
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Konto-Report flir Selbstbedienungsbenutzer

Fir Selbstbedienungsbenutzer kann man einen oder mehrere Konto-Reports definieren, welche von diesen
Benutzern betrachtet werden dirfen. Diese kénnen dann direkt aus dem Jahresplan heraus flr sich selbst
ausgeflhrt werden - der Mitarbeiter kann hier nur den Zeitbereich definieren.

Einstellungen Report

Damit der Konto-Report fiir die Selbstbedienungsbenutzer sichtbar ist, muss beim Konto-Report -> Erweiterte
Einstellungen -> Fur Selbstbedienungsbenutzer gesetzt werden:

Einstellung im Konto-Report

-“! I [# Umbenennen S )
. o

{4 Reportgruppe
Werteauswahl A

L3

Kopieren  Drucken

L

aoé Erw. Einstellungen :]

Mame in getrennten Zellen
Mavigator v | Fiir Selbstbedienungsbenutzer r

Ansicht Selbstbedienungsbenutzer

Ist bei einem Konto-Report die Funktion aktiviert, so sieht der Selbstbedienungsbenutzer im Jahresplan den
Punkt "Konto-Report":

Ansicht Jahresplan

n schmaler ; ii ib

Jahr neu | Konto-Report | Vorherigen Machste
aufrollen offnen offner

EFNEin Jahresplan

Beim Klick auf das Symbol erscheint der erlaubte Konto-Report. Wurde bei mehreren Konto-Reports die
Einstellung getroffen, so kommt vorher noch ein Auswahlfenster, welcher Report gedffnet werden soll:

Report Auswahl

¥ Konto-Report ? X

. O W

=

Fi Hinzufiigen  Ausfihren Abbrechen [
b Bezeichnung | Organisationsmalistab | Zeitmalistab Diagrarmmtyp | [
E )
4 |2 Reportgruppe: |I
; _Report 2 Personal Tag |'
T |_Tagesreport Personal Tag

Doppelklick auf den Report oder Report Auswéahlen + "Offnen"

AnschlieBend o6ffnet sich der ausgewahlte Konto-Report und der Benutzer kann den Zeitbereich der Auswertung
auswahlen:
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@& Hilfe Jahresplan 2018 fir Test Mitarbeit...

Zeitbereich der Auswertung

= _Report 2 Personal Tag

|‘u’on

|Bis

|DK |<—

|© |peoz20s fm |Brizzos (R ||

T e w | Ry |
—

07.02.2018

14.02.2018

28.02.2018

Gesamt

Persanal

MNachtzusc

hlag 1 pfl | Machtzuschlag 1 pfl

Machtzuschlag 1 pfl

Machtzuschlag 1 pfl

Test Mitarbeiter, 42093

0,50 0,78

1,30

2,78
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Konto-Report: Berechtigung zum Offnen

Standardmafig kann jeder Benutzer einen ungeschitzten Report sehen und ausfihren.

Wenn bei dem Benutzer allerdings der Parameter "Bearbeitungsmaske bei lesender Zugriffserlaubnis sperren”
gesetzt ist, dann bendtigt er zum Offnen des Reports die Berechtigung "Report dndern".

Diese ist nun nicht mehr zwingend nétig, da fiir den Konto-Report eine eigene Berechtigung zum Offnen
definiert werden kann.

Nahere Informationen finden Sie hier
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Konto-Report: Inaktive Mitarbeiter auswerten

Bisher konnten inaktive Mitarbeiter (z.B. Karenz, Mutterschutz, etc.) am Konto-Report nicht ausgewertet
werden.

Mit dem Parameter "inaktives Personal anzeigen" in der Gruppe "Inaktivzeiten" kénnen auch inaktive
Mitarbeiter am Konto-Report dargestellt werden.

In den Konten sind die Werte des letzten Monats der Stammzuteilung angezeigt.

Spezialfall Mutterschutz:

Wird die Inaktivzeit "Mutterschutz" hinterlegt, so wird der Wert von Anspruchskonten mit Ende
Mutterschutz ausgewertet, da es z.B. bei Anspriichen noch Zubuchungen im Zeitraum des Mutterschutzes
geben kann.

Alle anderen Konten (z.B. Saldo) werden im letzten Monat der Stammzuteilung ausgewertet.

Die inaktiven Mitarbeiter werden mit oranger Hintergrundfarbe dargestellt:

Konto-Report mit inaktiven Mitarbeitern

Allgemein inaktives Personal anzeigen @ ja nein

Personen

Zeitbereich

Kostenstelle

Export

Inaktivzeiten

Jan 2023

Personal Vorname Perscnalnu.. DRZVa. UiSRest UiSRest alig
BINDER Georg 7 (*HINAKTI...
BOHM Gerhard 10 (SINAKTI...
DITTINGER Bruno 8 132,09 287,00 103,99
KRAXBERG.. | Adelheid 9 53,50 1507
MONDL Manfred 5] 173,06 298,00 7838
SIRNINGER Christoph 21 14,93 272,50 89,49
Gesamt 320,09 91,01 286,93

Die Werte der inaktiven Mitarbeiter werden ebenfalls in den Gesamtsummen mitberechnet.

Wichtig:

Die Auswertung der inaktiven Mitarbeiter funktioniert nur mit dem Organisationsmalstab "Personal”, da die
inaktiven Mitarbeiter keinem Bereich oder einer Planungseinheit zugewiesen sind.

Es werden immer ALLE inaktiven Mitarbeiter des Systems angezeigt, unabhangig vom ausgewerteten
Bereich oder der Planungseinheit, da die Mitarbeiter keinem Bereich bzw. keiner Planungseinheit
zugeordnet sind.

Die Auswertung der inaktiven Mitarbeiter kann nur von Benutzern mit dem Recht auf System gemacht
werden.

Werden keine Plane/Bereiche ausgewahlt, so wird nur das inaktive Personal des definierten Zeitbereiches
angezeigt

Weitere Informationen zum Konto-Report gibt es hier.
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Kostenstellen

Kostenstellen werden in ALEX® dafiir verwendet, um Leistungsstunden der Mitarbeiter pro Kostenstelle
auswerten zu kénnen.

Inhaltsverzeichnis
1 KOStenstellen defiNI@IrEN ...... ettt e e e et a e e e e et e e e e e e et e e e ee e s 54
1.1 Kostenstelle pro Planungseinheit hinterlegen ... 54
1.2 Kostenstelle pro Aufgabe hinterlegen ... e 54
2 BeflUlluNg KOSEENSTEIIEN ... ettt e et e et e e et e e et e e ea e e et eees 55
2.1 Dienste auf anderen ADTEIIUNGEN ... e 55
C AN V1= U g Ve I T ] ) o 1 R =T oo o 56
3.1 Kombination Organisationsmafistab und Kostenstelle ........ccoooiiiiiiiiiiiiiii i 57
3.1.1 Organisationsmafistab -> KOStenStelle ....ccouiiiiiiiiii 58
3.1.2 Kostenstelle -> OrganisationsmMaBstab ... 59
4 Kostenstellengenaue LONNAIrTEN ... i e et e et e e e et e e e e e e e een 61
5 Konto pro Kostenstelle in SummenspaltenansiCht ... 61
(oI 101 PP UPPPPTTRTPPPPIN 62
7 BitFactory Interne ZusatzinformationNen ........ i e 62
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Kostenstellen definieren

Damit die Kostenstellenkonten beflllt werden, missen vorab die Kostenstellen in den Stammdaten hinterlegt
werden.

In den Stammdaten der Kostenstelle missen nur das Kurzzeichen und die Bezeichnung definiert werden:

Stammdaten Kostenstelle

Kostenstelle: 1234 Abteilung A
ozenssle | [—

Bezeichnung |A|:ltei|ung A |

Report-Uberschrit | |

Kostenstelle pro Planungseinheit hinterlegen

In den Stammdaten der Planungseinheit kann unter Kostenstellen die gewlinschte Kostenstelle hinterlegt
werden:

Stammdaten Planungseinheit

Planungseinheit: Abteilung A

Allgemein
——— Maonat ~
>y —
Abrechnung Startdatum 002207 [T
Abschlussbuchungen | Endedatum 31122095 |[9)
Arbeitszeitgesetzprifungen | o oo | |
Besetzungsreports Fr—
i eilun
Dienstzeitbereich Bezeichnung | g |
Erweiterte Organisation | Enweiterte Bezeichnung fur Ausdruick | |
Farben | Bereich Em Pilege
Fehlermarkierung ~
] Kostenstelle @ 1234 Abteilung A
Genehmigungsverfahren
Indikatoren | Qualfikationskreis v

Kostenstelle pro Aufgabe hinterlegen

Es ist auch maoglich, die Kostenstelle auf der jeweiligen Aufgabe zu hinterlegen:

Stammdaten Aufgabe

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 54 von 83


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Kostenstelle.png
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Kost_PE.png

Kategorie:Auswertungsmaoglichkeiten

Periodischer Bedarf
¥-Index

Bedarfs-Import Code

Hirtergrundfarbe

Textfarbe

Giltig

Gruppe

Leseberechtigung

aus Legende entfemen?

Aufgabe mehrfach am Tag moglich?

Am Tag nach Eintrag eines Planungscodes behalten?

Aufgabe mehrfach am Kommt/Geht moglich?

Am Kommt/Geht nach Eintrag eines Planungscodes behalten?
| Fir Planungscode

B

Im "Besetzungsreport’ als Termin darstellen?

Kostenstelle

Immer woll zahlen fir nebenlaufige Markierungen)?

zugehariger Dienst

zugehdrige Dienstgruppe

Abrechnung laut Plansymbal

Abrechnungsart fir Aufgabe

Geplante stundenweise Verwendung muss nicht extra gestempelt werden

Allgemein
Qualifikationen
Bedarf | Kurzzeichen |AP1 |
Budget | Bezeichnung |ﬁ~.rbe'rtsplatz 1 |

| |
(|
L

01022017 |[f%)[31.12.2089  |[)

v
%> Ungeschiitzt
[*) Mein
o Mein
[ Mein
[*) Ja
o Mein
|Am Kommt/Geht nach Eirtrag behalten?
| 'J Nein
[ Mein
I 4567 Anteilung X
o Mein
w
v
T
w
o Mein

So werden die Leistungsstunden mit dieser Aufgabe auf die hinterlegte Kostenstelle gebucht - unabhangig
davon, welche Kostenstelle auf der Planungseinheit hinterlegt ist.

Beflillung Kostenstellen

Damit die Kostenstellen richtig beflllt werden, missen mittels Poolzuteilungen die Stunden auf der jeweiligen

Planungseinheit eingegeben werden:

Die Leistungsstunden werden auf der jeweiligen Planungseinheit (=Kostenstelle) erfasst, auf der die Dienste

geleistet werden.

Werden die Kostenstellen pro Aufgabe hinterlegt, so muss die jeweilige Aufgabe eingetragen sein.

Dienste auf anderen Abteilungen

Mitarbeiter hat einen Dienst von 11 Stunden auf Abteilung A und einen Dienst von 5 Stunden auf Abteilung B

Abteilung A:

® Der Dienst "11" ist im Dienstplan der Abteilung A eingetragen
® Daher laufen die Leistungsstunden des Dienstes auf die Kostenstelle "Abteilung A" und sind daher im Konto
"Kostenstellenkonten Arbeitszeit" auf der Abteilung A ersichtlich.

Darstellung auf Abteilung A
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Marz 2022 Di Mi Do Fr So _

Abteilung A 01 02 03 04 06 g

Planung E
GUGLER ol M 11,00

Abteilung B:

® Der Dienst "5" ist im Dienstplan der Abteilung B eingetragen

® Daher laufen die Leistungsstunden des Dienstes auf die Kostenstelle "Abteilung B" und sind daher im Konto
"Kostenstellenkonten Arbeitszeit" nur auf der Abteilung B ersichtlich.

Darstellung auf Abteilung B

Marz 2022 Di | Mi | Do | Fr | 8a | So _
Abteilung B o1 [ 02 | 03 | o4 o6 || ¥
Planung - %
cuaer ol c. 0 WEE || 5

Die Leistungsstunden auf anderen Abteilungen kénnen auch im Kommt/Geht-Fenster stundenweise erfasst
werden (eine Poolzuteilung ist nicht notwendig):

Eingabe tGber Kommt/Geht

|vu:|n |$ |I:|is | o= S 71 W Arnwessnd () Stammplan
(%] | 8:00 Heute |~£ |'|2:EIEI Heute | GEo=E S 0 @ Arwessnd @ Stammplan
(X ] |13:EIEI Heute | op |1E:EIEI Heute | Cao = S N @ Anwezend IMT'-W
@ [1600Heuwe| 5 [2000Hewe| s = & 1 @ Anwesend @ GtamiPlan: Abteilung B

Total = 17,00 Std.

3 Stunden wahrend des Dienstes wurden auf Abteilung B geleistet und nicht am Stammplan (Abteilung A)

Auswertung im Konto-Report

Im Konto-Report konnen die Kostenstellenkonten pro Kostenstelle ausgewertet werden:
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Allgemein Betrachtende Kostenstelle Q

Personen Kostenstellenauswahl
Zeitbereich

Kostenstelle Q

Export

Inaktivzeiten

Grundsatzlich werden alle Kostenstellen ausgewertet, auf welchen Leistungen fur die auszuwertenden
Planungseinheiten geleistet wurden:

Darstellung Konto-Report

AZ[KS] Jan 2023

Personal Vorname Personalnu.. | 1Gemeinde A|2Gemeinde.. 3Gemeinde.. 4 GCemeind.. 5Gemeinde.. 6 Gemeinde... 7 Gemeinde... | 8 Cemeinde..
BINDER Georg 7 3,00 0,50 050 350

BOHM Gerhard 0

DITTINGER  Bruno 8 3525 225 2,00 800 2,00 23,00 2725 37,00
KRAXBERG.. | Adelheid 9

MONDL Manfred 5] 325

SIRNINGER Christoph 2

.50

In der Gruppe "Kostenstelle" kann auch auf eine oder auch mehrere Kostenstelle eingeschrankt werden, sodass
nur die Leistungsstunden auf diesen Kostenstellen ausgewertet werden:

Filter Kostenstelle

Allgemein Betrachtende Kostenstelle Q

Personen Kostenstellenauswahl
Zeitbereich

Kostenstelle O‘
Export 1 Gemeinde A
Inaktivzeiten

2Gemeinde B

AZ[KS] Jan 2023

Personal Vorname Personalnu..  1Cemeinde A 2 Cemeinde...
BINDER Georg 7 300 050
DITTINGER Bruno 8 3525 225

Im Fall einer Mehrfachauswahl darf unter "betrachtende Kostenstelle" keine Auswahl getroffen werden, sondern
nur unter "Kostenstellenauswahl".

Weiters funktioniert die Mehrfachauswahl NICHT, wenn mehr als 1 Konto im Report hinterlegt ist!

Kombination Organisationsmafstab und Kostenstelle

Im Organisationsmalistab des Konto-Reports kann auch die Kostenstelle mitbetrachtet werden.

Hier gibt es 3 Varianten:

® Keine Kostenstellenbetrachtung -> Darstellung wie oben
® OrganisationsmafBstab -> Kostenstelle
® Kostenstelle -> Organisationsmaflstab
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Wird die Kostenstelle in den Organisationsmafstab mitberticksichtigt, so konnen auch mehrere
Kostenstellenkonten gleichzeitig ausgewertet werden.

Organisationsmafstab -> Kostenstelle

Wird diese Option ausgewahlt, so werden pro OrganisationsmaRstab die Kostenstellenstunden dargestellt:

OrganisationsmaRstab "Personal”
Unterhalb des Personals werden die Leistungsstunden pro Kostenstelle gesplittet dargestellt.

"Wer hat wie viele Stunden auf welcher Kostenstelle geleistet?"

OrganisationsmaRBstab "Personal”

OrganisationsmafBstab Ergebnis
f e =
*ﬁ L”P z*] ~5° Mar 2022
|Organisations- | Zeitmalstab  Plan/lst Tesie o e AZ[K3]
mafstab * = Vergleich unterdriicken unterc | | BICHLER Elisa, 445%------—-—- 183,50
v | Personal 1234 Abteilung A 183,50
Planungseinheit DEIMEL Barbara, 4047583 148,25
L= e 1234 Abteilung A 88,00
Planungseinheit/Personal 4567 Abteilung X 6025
Planungseinheit/Berufsgruppe/Perscnal EDELBACHER Jadranka, 40471540 120,00
Berufsgruppe/Personal 1234 Abteilung A 120,00
F'Ian.ungsemhateBerufsgruppe FISCHER Nigar, 4035887 145,00
Bereich o 4567 Abteilung X 146,00
Bereich/Planungseinheit FRANK Daniela, 4039907 72,00
Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe -
7891 Abteilung B 72,00
Bereich/Planungseinheit/Personal :
FUCHS Aida, 4031842 83,00
Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal -
i 7891 Abteilung B 83,00
Bereich/Berufsgruppe
) GUGLER Irene, 4047349 16,00
Bereich/Berufsgruppe/Personal
i 1234 Abteillung A 11,00
Bereich/Personal -
mit Aufgaben 7891 Abt.alung B 5,00
Keine Kostenstellenbetrachtung GUGLER Taja.na, 8830
v | OrganisatiocnsmaBstab -> Kostenstelle 1234 Abteilung A 63.00
= -
Kostenstelle <- OrganisationsmaBstab el L b el

OrganisationsmafBstab "Planungseinheit"

Pro Abteilung wird dargestellt, wie viele Stunden der stammzugeteilten Mitarbeiter auf anderen Kostenstellen
geleistet wurden:

"Wie viele Stunden leisten Mitarbeiter einer gewissen Abteilung Stunden auf anderen Kostenstellen 7"

OrganisationsmaBstab "Planungseinheit"

Organisationsmafistab Ergebnis
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¥ [~y &
|Organisations-|ZeitmaBstab Plan/lst | Mullzeilen Nullspi Mar Eﬂ;‘lz
maBstab = = Vergleich lunterdriicken unterdri
ez Planungseinheit - > Kostenstelle | AZ[KS]
3| v | Planungseinheit :
| Berufsguppe [ Abteillung A 1.648,50
Planungseinheit/Personal ' -
= Planungseinheit/Berufsgruppe/Persenal 123‘1 AhtEI I un g _|E||_ 1 .543, 5{:'
Berufsgruppe/Personal
Planungseinheit/Berufsgruppe ?Eg'l Athlh.lr‘lg E 5‘..{“]
Bereich R
Bereich/Planungseinheit Abte”"'lng B E'-I 59’5‘]
Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe .
= Bereich/Planungseinheit/Personal F 1234 .IﬁlhtE| I i g A M"m
— Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal i ?Eg-l AthIII_”_Ig E E.‘]‘ES‘ Sﬂ
Bereich/Berufsgruppe !
Bereich/Berufsgruppe/Personal Ath”ung K 'I I'I Elm
Bereich/Personal
mit Aufgaben 1234 Abteilung A 289,00
Keine Kostenstellenbetrachtung
v | OrganisationsmaBstab -> Kostenstelle 45‘5? Ath”ur‘l g .:“: wa,m
Kostenstelle <- Organisationsmafistab .
7891 Abteilung B 100,00
Gesamt 4.980,00

Kostenstelle -> Organisationsmafstab

Wird diese Option ausgewahlt, so wird pro Kostenstelle die Stunden des Organisationsmalstabes dargestellt:

OrganisationsmaRBstab "Personal”
Unterhalb der Kostenstelle werden die Leistungsstunden pro Mitarbeiter gesplittet dargestelit.

"Von welchem Mitarbeiter wurden Stunden auf dieser Kostenstelle geleistet?"

OrganisationsmaRBstab "Personal”

OrganisationsmafRstab Ergebnis
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"ﬁ' @ ~5° E Mar 2022
|Organisations-| ZeitmaBstab  Plan/lst | Mullzeilen | Mullsg Kostenstelle <- Personal AZ[KS]

mafstab ~ = Vergleich lunterdricken unterdi| 1234 Abteilung A 2.016,50

| Peronal BICHLER Elisa, 4459--—----——- 183,50

AR = T DEIMEL Barbara, 4047588 88,00

1 Berufsgruppe EDELBACHER. Jadranka, 4041340 130,00

Planungseinheit/Perscnal GUGLER Irene, 4047349 11,00

' Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal GUGLER Tajana, £5,00

Berufsgruppe/Personal HEISS Amina, 128,00

Planungseinheit/Berufsgruppe HESS Byambasuren, 4033400 69,00

Bereich JAKOB Sibone, 4031167 120,00

Bereich/Planungseinheit KOLLERMAMNM Elisabeth, 4048908 22,00

Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe KOSTIC Michael, 4043910 138,00

b Bereich/Planungseinheit/Personal LUGER hveta, 4041422 174,00

: Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal MUSSBAUMER Chiara, 129,00

Bereich/Berufsgruppe RESSI Marco, 4033530 84,00

Bereich/Berufsgruppe/Personal RIEDLER Georgeta Ana Maria, 4042130 136,00

Bereich/Perscnal SCHOLZE Barbara Hildegard, 4042330 44 00

mit Aufgaben SCHREIBER Marion, 4037395 108,00

Keine Kostenstellenbetrachtung SETINA Aziza, 3132780 78,00

OrganisationsmaPstab -> Kostenstelle STIBL Maximilian, 4041203 120,00

V| Kostenstelle <- Organisaticnsmafstab STROBEL Anna Maria, 4050060 162,00

4567 Abteilung X 773,00

ANDREJSOVA Milijada, 4043078 61,25

DEIMEL Barbara, 4047588 60,25

OrganisationsmaBstab "Planungseinheit"

Pro Abteilung wird dargestellt, wie viele Stunden der stammzugeteilten Mitarbeiter auf anderen Kostenstellen
geleistet wurden:

"Welche Abteilungen leisten Stunden auf der jeweiligen Kostenstelle?"

OrganisationsmaBstab "Planungseinheit"

OrganisationsmafBstab Ergebnis
¥ | B & E Mar 2022
lorﬂi%'ff:éof s'lze'tmfmb VZ',ZT;'.‘?h unterdocien umimts | Kostenstelle <- Planungseinheit | AZ[K5]
Personal =
- B 1234 Abteilung A 2.016,50

] Berufsgruppe Abteilung & 1.643,50
Planungseinheit/Personal -

§ Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal Abteﬂur‘lg B EI”‘lif{:ﬂl
Berufsgruppe/Personal AthllLlrlg X zggrm
Planungseinheit/Berufsgruppe
Bereich 4367 Abteilung X 773,00
Bereich/Planungseinheit AhtEllLlr‘lg ¥ _."?3,1}1]
Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe

= Bereich/Planungseinheit/Personal 7891 .Iﬁlbtelluﬂg B 2.1%,5‘]

i Bereich/Planungseinheit/Berufsgruppe/Personal -

I Bereich/Berufsgruppe Abteﬂur‘lg A Srm
Bereich/Berufsgruppe/Personal Abte”ung B _2,1}85{54]
Bereich/Personal -
it Aufgaben Abteilung X 100,00
Keine Kostenstellenbetrachtung Gesamt 4.9&‘1‘}‘]
Organisationsmalistab -> Kostenstelle

v | Kostenstelle <- OrganisationsmalBstab
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Kostenstellengenaue Lohnarten

Sollen Lohnarten pro Kostenstelle Gbermittelt werden, so muss definiert werden, welches Konto
kostenstellengenau berechnet werden soll.

Fur dieses Konto muss ein entsprechendes Kostenstellenkonto programmiert werden.

Das Kostenstellenkonto muss mit der jeweiligen Lohnart umgeschlisselt werden:

Beispielhafte Umschlisselung

|Lohnartenumsch|iisse|ung: Lohnarten mit Kostenstellen

Bezeichnung |Lohnarten mit Kostenstellen |

| Umzuschlisselndes Zeitkonto | Umgeschlusselte Lohnart |
o|w | |
|

| n

| @ | Arbeitszeit Sonntag pro Arbeitsplatz Sonntagszulage

Die Kostenstellenaufteilung ist dann auch in den "Info Lohnarten" sichtbar:

Info Lohnarten pro Kostenstelle

O W © X

Hinzufiigen  Ausfithren Offnen Abbrechen

Lehnart | Kostenstelle Gesamtwert
Sonntagszulage Kostenstelle 1 12345 16,00
Sonntagszulage Kostenstelle 2 4567 &,00

Konto pro Kostenstelle in Summenspaltenansicht

Soll das Kostenstellenkonto pro Kostenstelle auch in den Summenspaltenansichten dargestellt werden (z.B. fur
die Kontrolle oder fir Erstellung von Referenzwerten), so funktioniert dies tUber "Alle Summen anzeigen":

Kostenstellenkonto einfugen
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a Zeitkontowerte fir Suchbegriff

O W © X

Hinzufiigen Ausfiihren Offnen Abbrechen

Mullwerte anzeigen? Q Mein
Suchbegtf ket Sonn ——
Wert | 0.00) |
Konto Kostenstelle | Wert”
Arbeitszeit Sonn/Feiertag 410,00]
24,00 ]

Arbeitszeit Sonntag

Kostenstelle 2 4367

Arbeitszeit Sonntag pro
Arbeitsplatz

WG G ELLERN G | Arbeitszeit Sonntag pro Arbeitsplatz Kostenstelle 2 4567 8,00 bearbeiten
Arbeitsplatz

£} In Summenspaltenansicht Gbernehmen

[l Mame von Konto kopieren

Links
* Youl['lil] videomitschnitt vom Webinar
BitFactory Interne Zusatzinformationen

Aktivierung
Beispiel: Leistungserfassung fiur Bauhof einer Gemeinde
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Personallisten erstellen mit Ansichten

Link zu detaillierten Informationen
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Personalstand

Der Personalstand in Echtzeit zeigt an, welche Mitarbeiter gerade jetzt (Echtzeit) im Unternehmen sind.

Voraussetzung fur den Personalstand ist eine elektronische Zeiterfassung!

Inhaltsverzeichnis

B = 3 = | 6] o o I PP PP TPPPTTPPTRPP 65
A 1T = Tel o1 Lo TU ] o Lo =T o TP TPPPRSPPTRPIN 66
3 Spezialitaten Dei GIEITZEIT ... et et 66
O S (=TTl g =1 L U] o T PP ROPP PP 67
5 Bit Factory interne ZUusatZinfo ... 67
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Darstellung

Im Navigator finden Sie den Punkt "Personalstand", der eine Suche (Plan- bzw. Hausweit) 6ffnet und den
aktuellen Personalstand anzeigt.

Diese Suche wird alle zwei Minuten mittels ServerDaemon aktualisiert.

Personalstand im Navigator

Dienstplan o
Genehmigergruppenplan <,
; Konto-Report 0 &

£~ | Personal Y

; Personalstand

Y- Zeitkontostand Monat <5,

; von,/bis-Report o

Wird der "Personalstand in Echtzeit" direkt tUber die Lupe im Navigator abgerufen und danach mit
"Ausflhren" bestatigt, so wird gruppiert in den jeweiligen Planungseinheiten angezeigt, welche Mitarbeiter an-
bzw. abwesend sind.

Angezeigt werden alle Planungseinheiten, die sich im Status Ist befinden.

® Anwesend/Abwesend, geplant: Abwesenheit oder Dienst ist in der Ist-Zeile eingetragen

® Anwesend/Abwesend, ungeplant: Abwesenheit oder Dienst ist in der Ist-Zeile nicht eingetragen (Beispiel:
Mitarbeiter wurde kurzfristig krank, Mitarbeiter springt ein und hatte eigentlich frei oder Urlaub, ...)

® Abwesend, Gleitzeit: Abwesenheit durch Gleitzeitvereinbarung

Falls der Mitarbeiter Abwesend geplant ist, erscheint in der Spalte daneben der Planungscode, welcher in der
Ist-Zeile eingetragen ist.

Ausnahme: Falls der Personalstand in Echtzeit in Bereichen ohne Zeitstempel verwendet wird, werden die
Mitarbeiter in den Pausen (It. Dienst) als Abwesend geplant (ohne Planungscode) angefihrt

Personalstand

@ Hilfe 7 Personalstand far System

fasic, 4, BEREICH. PLANUNGSEINHEIT, Personl. sktuellr Sias. PIAIUNOS0OU® |l

Personal | aktueller Status | Planungscode

I Bereich: GZ Gleitzeit

(= Planungseinheit: Geschaftsfihrung
Muehlburger Johanna, 17257 Anwesend, geplant
Dirnberger Julian, 43888 Anwesend, ungeplant Urlaub U

& Planungseinheit: Pflege gran

Musterfrau Manuela, 68636 Abwesend, geplant Krankenstand K
Muster Werner, 63619 Abwesend, geplant Kur KUR
Polster Lisa, 26785 Abwesend, geplant FB (Soll} FB
Marnger Juliana, 0 Abwesend, ungeplant

Anselgruber Gudrun, 70521 Abwesend, Gleitzeit

(=) Planungseinheit: Pflege rot

Hochrieser Miriam, 68008 Abwesend, ungeplant
Sepplbauer Julian, 25561 Anwesend, geplant
Juri, Ing. Gdnther, 56847 Anwesend, geplant
Kienzl Michaels, 65208 Anwesend, geplant
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Die Ubersicht wird beim Personalstand in Echtzeit in zwei Farben angezeigt.
Rot = Abwesend
Grin = Anwesend

Um eine Abfrage nur fir eine bestimmte Planungseinheit / Bereich durchzufuhren, klicken Sie auf den
Navigatorpunkt Personalstand, danach wahlen Sie den Filter Planungseinheit oder Bereich aus.

AnschlieBend kann die gewunschte Planungseinheit / Bereich ausgewahlt werden.

Filtermdglichkeiten

gj Personal 0 =

._.—I
f Personalstand 0

“r Bereich
“r Planungseinheit

a Zeitkontostand Monat  «%,

Die Standardansicht (PLANUNGSEINHEIT, Personal, aktueller Stand) zeigt Name und Personalnummer des
Mitarbeiters an. Reicht diese Information nicht aus, kdnnen auch neue Ansichten erstellt werden.

Berechtigungen

Fur die Abfrage des Personalstands wird grundsatzlich die Benutzerberechtigungen "Personal lesen" benétigt.
Fur die Abfrage mit den Filtern ist zusatzlich "Planungseinheit lesen" und "Bereich lesen" erforderlich, da sonst
keine Auswahlmadglichkeit des Bereichs / der Planungseinheit vorhanden ist.

Hat ein Benutzer nur eingeschrankte Rechte (=Dienstplan lesen eingeschrankt), dann werden die
Planungscodes in der Spalte nicht angezeigt.

Spezialitaten bei Gleitzeit

Ist "Personalstand in Echtzeit freigeschaltet, kann bei der Dienstanlage ein Zeitbereich als Gleitzeit
definiert werden.

Wenn nun der Mitarbeiter in dieser Zeit abwesend ist, erscheint diese im Personalstand mit der Information
"Abwesend, Gleitzeit"

Dienstanlage 7up

Dienst: GZ 8:00 -12:00, 13:00 -17:00, 8h

Aligemein ‘Vﬂn ‘ Bis ‘Snﬂzeﬁ vortragen ‘Ablemnungsmema |speya\ Zeitkonto |automausme( Von-Stempel ‘aulnmansme( Bis-Stempel Glaitzeit Dauer ‘ Frei
Zeitbe h

) N ) 1 R T [ | | o - | e - @ rn l
Qualificationen | | @ [ 100Heve [ [[600Hee [ | & Nein |@ | @ Standeskonirolle+ Kommt 2ut | @ Nein | @ Nein @ Men 600 | oo
Makro [ @y [[600Hete |G |[B00Heute |(55 | @ Mein | @ betezei Dienste(Tac) Sia | @ | @ Nein | @ Nei @ & 200|| o.00)
it D, || B0 PG [0 e G @ | ot Denselt) 0| | o N | o = @ e | 0 0w
| @ [[1200 Heute | [[1300 Heuee |G | @ MNein |@ |@ | @ Nein | @ Nein @ MNen 100|000
[ @ [1300Heue [ [1700 Hewe |5 | @ B | @ Abetszet Dienste(Ta) Sta | W | @ Nein | @ Nein @ MNen 40o||[ oon
| @ |70 Heue | [1800Heue |G| @ Nen | @ Abetszet DienstefTac) Sia | @ | (] Nein | @ Nein @ & 100|000
| @ |[18:00 Hewe |5 [ 0:00 Morgen | | @ Mein |@ | & Standeskorirole+ Geht u sp | @ Nein | @ Nei @ Nen 600||| 0.00)

Dienstanlage Standard
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Dienst: GZ 8:00 -12:00, 13:00 -17:00, 8h

Allgemein ‘Vzm ‘ Bis ‘Su\hed vortragen ‘ﬁbred’mungschems ‘speua\ Zeitkonto |au‘nma‘isd\e( Von-Stempel ‘sutumat\sdﬁ( Bis-Stempe! Gletzeit Dauer ‘ Frei ‘
e ) ) 1] R S ) @ | o e | e e @ ten C
Qualfikationen | | @ || L00Heute |G [ 600 Heue |G | @ Nein | @ ZE Kommt au i |@ | @ Nein | @ Nein @  MNem 600 | 00|
Makro || @ [[600Heus |5 [[300Hewe |G| @ Nein | 8 zE: Konrarbetszot bewsrtet | | @ Nein | @ Nein @ » 200/ 000]|

R e | @ [s00Hee |G [1200eve |G | @ i | @ Teodens bewerst |@ | @ Nein | @ Nein @ Nen 00| 000]|
| @ [1200Heus |G [[13:00 Hews [ | @ Nein | 2F Pauseruci bewertet | 7 | @ Nein | @ Nein @ MNen T.00f|[ 00|

| @ |13:00Heue | |[17:00 Heute | | @ B | @ Teagenst bewettet |@ | @ Nein | @ Nein @ Nen 400]|[ 000)|

| @ [[1700Heus |G [[12:00 Hewe |G | @ Nein | @ zEHarmaeisret bewetet | | @ Nein | @ Nein @ = 100 | 0wl

|@ ‘ISDﬂHema ] ‘ 000 Morgen | ‘ =) Nein ‘-.i ZF: Geht zu spét “J | @ Nein ‘ @ Nein D Nein 600 ‘ 000 ‘

Freischaltung

Die Funktion muss freigeschaltet werden, kontaktieren Sie uns dazu gerne flir weitere Informationen!

Bit Factory interne Zusatzinfo

® Aktivierung
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Protokaoll

Das Protokoll ist eine Programmfunktion, die Anderungen in der Objektstruktur dokumentiert. Das Protokoll
gibt Aufschluss iber Zeitpunkt, Wert und Benutzer der Anderung.

Es sind nur Eintrage im Protokoll sichtbar, fir welche die Berechtigungen vorhanden sind.

Das Protokoll dient dem Benutzer

® den zeitlichen Verlauf von Anderungen zu betrachten.
® im Fehlerfall Recherche zu betreiben.
® als Dokumentation.

Das Protokoll von Zeitstempel ist Uber das Zeitstempelprotokoll einsehbar.

Das Protokoll der Zeitstempelverarbeitung ist Uber den Zeitstempelverarbeitungsverlauf einsehbar.

Inhaltsverzeichnis
1 FUNKEIONSDESCRIEIDUNG ...ouiiii e et e et e e e e e e e en e e eaaeees 69
1.1 ANAEIUNGEN TUI TAG viiiiitiie ettt ettt e et e e ettt e e et e e e ettt e ettt eesea e e e e s et ae e e st e e e s esbaeeesreeeessaeeas 69
1.1.1 Alle Anderungen fiir ein Personal Pro MONAE ......cccecvvueeiieeiieeirieeiiescree et e s sreesste s s stessbe s s aeesraeseneas 70
1.1.2 Alle Anderungen fir @inen DIENSEPIAN ...v.civuviiivieiiee i ettt et e st e e te s s rte e s be s s aeesrbeseneas 70
1.2 ANErUNGEN @M PEISONEI ..iiviiiiiiieiiiiiee sttt et et et et et e st e e et e e et e e s ab e s eateesabessaaeesbbessbeessbaesbeessreeas 71
1.2.1 Zusatzprotokollierung am PersoNal ......oooeuiiiiiiiiiii e 71
1.3 Anderungen auf der PIanuUngSEINNEIT ........coiiiiiiiiiiieiiie ettt ettt et e e ebae e eae e eaee s 72
1.3.1 Zusatzprotokollierung auf der Planungseinheit ... 72
1.4 Anderungen spezieller Monatswerte / UMBUCAUNGEN  .....ccociiviiiiuiiiiiec ettt 72
1.5 Anderungen von Sonderfunktionen / SNULAOWNS .......ocviiiuiiiiiieiiececiee ettt ete e eaee s 73
1.6 ANderungen am BESELZUNGSIEPOIT ....cuiiiieeiieeitieeetieeetieeete e e eteeete e e eteeeteeeteestteeeateesteeeeaeessteeebeeaeaeeas 73
1.7 Anderungen am KOMDI-PrOJEKE ......c.iiiiiiieeiieeitieeetie e ctee ettt et e et eeete e e te e e te e stte e eate e stteeeareestaeeeaeeeeaeeas 73
1.8 Anderungen @iNes Ad-HOC BEAGITS .....c.cciuiiiiiiitieeetie ettt ettt e e e te e e tte e eate e etae et e e steeeeaeeeeaeeas 73
P2 a1 V1 (Y g Lo 1 =Y o TR TP TPPPR PRI 73
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Funktionsbeschreibung

Das Protokoll kann im Navigator unter Anpassungsansicht: Protokoll aufgerufen werden.

Abfrage
~ Protokoll Q )
_ Beschreibung

Objekt Q

Benutzer Q
Protokoll Protokoll fur alle Benutzer im gewahlten Zeitbereich
Objekt Protokoll gewahltes Objekt im gewahlten Zeitbereich

Protokoll gewahlten Benutzer im gewahlten

Benutzer

Zeitbereich

Fur beliebige Objekte kann das Protokoll

® mittels Kontextmend in der Suche
® mittels Kontextmeni auf den Reiter

und Auswahl von g Protokoll fur Objekt  aufgerufen werden

Die Informationen die im Protokoll zur Verfugung stehen:

Spalte Beschreibung
Geandert um Zeitpunkt der durchgefithrten Anderung
Anderung auf geandertes Objekt

Geanderte Eigenschaft |geanderte Eigenschaft

Alter Wert Wert vor Anderung
Neuer Wert Wert nach Anderung
Geandert von Protokoll fur alle Benutzer im gewahlten Zeitbereich

Endgerat auf dem die Anderung durchgefiihrt wurde. Spezielle
Endgerate:

Geandert auf Computer ©® WebAssembly Host : Anderung Gber WASM Webuserinterface

® Android Gerat : Anderung Giber Android Smartphone

® Apple Gerat : Anderung Uber Apple Smartphone

® Bfx.Web.UI.Daemon.dll : Anderung iiber Webuserinterface ALT
Transition interne Stelle der Anderung (nur fir Bit Factory relevant)

Anderungen fiir Tag
Anderungen am Tag werden im Status Planung und Ist protokolliert.

Der Aufruf erfolgt Uber das Kontext-Menii am Tag und Auswahl von Anderungen fiir Tag .

Anzeige von Tagesanderungen
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¢ Monatsplan for Statusubersicht [ Juni 2019, Ist, Test 7 Protokoll fiir Objekt

Anderung auf ) Max Mustermann, , 05.06 2019, Status: Ist

Geandert um Anderung auf Geanderte Eigenschaft | Alter Wert Neuer Wert Geandert von Geandert auf Computer
27062019 10:00:33.29 Max Mustermann, , 05.06.201, Status: st Tag Zeitstempel [05.06.2018 11:00 o> ] Geht: 05.06.2019 11:00 SUPERVISOR CHRISTOPH
27.06.2019 10:00:3329 Max Mustermann, , 05.06.2019, Stetus: st Tag Zeitstempel [05.06.2019 10:00 -] Kommt: 05.06.2019 10:00, Storniert SUPERVISCR CHRISTOPH
27.06.2019 10:00:33.29 Max Mustermann, , 05.06.2019, Status: st Teg Zeitstempel [05.06.2019 1200 o-> ] Geht: 05.06.2019 1200, Storniert SUPERVISCR CHRISTOPH
27.06.2019 10:00:33.29 Max Mustermann, , 05.06.2010, Status: st Tag Zeitstempel [05.06.2019 10:00 ->0 ] Kommt: 05.06.2019 10:00, Storniert Kommt: 05.06.2019 10:00 SUPERVISOR CHRISTOPH

Zeitstempel wurde fur den 05.06.2019 am 27.06.2019 bei Herrn Max Mustermann vom Benutzer SUPERVISOR von 12:00 Geht auf
11:00 Geht geandert.

Alle Anderungen fiir ein Personal pro Monat
Es kénnen alle Anderungen fiir einen Mitarbeiter fiir ein ganzes Monat angezeigt werden:

Dazu gibt es zwei Moglichkeiten:

® im Jahresplan Monats-Kontext-Menii Anderungen fiir Monat auswé&hlen
® im Monatsplan Personal Kontext-Menii Anderungen fiir Monat auswéahlen

Anderungen fiir Monat

X Anderungen fir Monat

Das Protokoll zeigt die Anderungen gruppiert nach Tagen des ausgewahlten Monats:

Anderung fiir Mitarbeiter

Alle Anderungen fiir einen Dienstplan

Geandert um Geanderte Eigenschaft Alter Wert | Neuer Wert Geandert von Geandert auf Computer
© Anderung auf: Auer Andreas, 21, Status: st
24.08.2021 10:10:39.99 Planungscode U Urlaub SUPERVISOR CLAUDIAP
© Anderung auf: Auer Andreas, 0, 22.02.2021, Status: Ist
24.08.2021 10:10:43.31 Planungscode K Krankenstand SUPERVISOR CLAUDIAP
© Anderung auf: Auer Andreas, 21, Status: st
24.08.2001 10:10:43.42 Planungscode K Krankenstand SUPERVISOR CLAUDIAP
B Anderung auf: Auer Andreas, 2021, Status: Ist
24.08.2021 10:10:50.39 Tag Zeitstempel [] Geht 25.02.2021 15:30, Stornien, Ereignis| TS Tagesstatte SUPERVISOR CLAUDIAP
1, Tagesstatte
24.02.2021 10:10:50.39 Tag Zeitstempel [] Kommt: 25.02.2021 10:00, Storniert, Ereignis] TS SUPERVISOR CLAUDIAP
Tagesstatte |, Tagesststte
24.02.2021 10:10:50.40 Tag Zeitstempel [] Kommt: 25.02.2021 15:30, Storniert, Ereignis] WH SUPERVISOR CLAUDIAP
Wohnheim 1, Wohnheim
24.02.2021 10:10:50.40 Tag Zeitstempel [] Geht: 25.02.2021 15:30, Storniert, Ereignis| TS Tagesstatte Geht: 25.02.2021 15:30 SUPERVISOR CLAUDIAP
1, Tagesstitte
24.08.2021 10:10:50.40 Tag Zeitstempel [] Komm: 25.02.2021 10:00, Stomiert, Ereignis[ TS Kommt: 25.02.2021 10:00, Ereignis| TS Tagesstatte |, SUPERVISOR CLAUDIAP
Tagesstatte ], Tagesstitte Tagesstitte
24.08.2021 10:10:50.40 Tag Zeitstempel [] Komm: 25.02.2021 15:30, Stomiert, Ercignis[ WH Kommt: 25.02.2021 15:30, Ereignis| WH Wohnheim ], SUPERVISOR CLAUDIAP
Wohnheim ], Wehnheim Wohnheim
24.08.2021 10:10:50.40 Tag Zeitstempel [] Geht: 25.02.2021 19:00, Stornier, Ereignis] WH SUPERVISOR CLAUDIAP
Wohnheim ], Wohnheim
24.08.2021 10:10:50.40 Tag Zeitstempel [] Geht: 25.02.2021 20:00 SUPERVISOR CLAUDIAP
(& Anderung auf: Auer Andreas, 0, 2 2021, Status: Ist
10.02.2021 12:47:21.16 Tag Zeitstempel [26.02.2021 12:00 0-» ] Geht: 26.02.2021 12:00, Stornien, Ereignis] WH SUPERVISOR CLAUDIAP
Wohnheim 1, Wohnheim
10.02.2021 12:47:21.16 Tag Zeitstempel [26.02.2021 7:00 50 Kommt: 26.02.2021 7:00, Stornier, Ereignis| WH SUPERVISOR CLAUDIAP
Wohnheim 1, Wohnheim
10.02.2021 12:47:21.12 Tag Zeitstempel [26.02.2021 19:00 0-> ] Geht: 26.02.2021 19:00 SUPERVISOR CLAUDIAP
10.02.2021 12:47:21.12 Tag Zeitstempel [26.02.2021 7:00 50 Kommt: 26.02.2021 7:00, Storniert, Ereignis{ WH Kommt: 26.02.2021 7:00, Ereignis| WH Wohnheim ], SUPERVISOR CLAUDIAP
Wohnheim ], Wohnheim Wohnheim

Es kénnen alle Anderungen fiir einen Dienstplan angezeigt werden:

Dazu gibt es zwei Moéglichkeiten:

® im Kontextmenii der Dienstplan-Suche Alle Anderungen fiir Monat auswé&hlen
® im Kontextmenii des Dienstplan Reiters Alle Anderungen fiir Monat auswé&hlen

Anderungen fiir Monat" auswahlen:
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X Alle Anderungen fUr Monat

Das Protokoll zeigt die Anderungen gruppiert nach Tagen des ausgewahlten Monats:

Protokoll flr eine Planungseinheit

Februar 2019, Ist, Arzte 7’ Anderungen

Geandert um Geanderte Eigenschaft Alter Wert Neuer Wert Geandert von Gedndert auf Computer
[ Anderung auf: Blasl Christian, 101084, 08.02.2019, Status: Ist
09.03.2020 15:37:02.34 Dienst 1 T5.8:00-13:00, 5,000 T8 7:30-16:00 SUPERVISOR CLAUDIAP

= Anderung auf: Pfandl Claudia, 100" 019, Status: Planung

09.03.2020 15:24:37.70 Dienst 1 T48:00-12:00, 4,00n T5 8:00-13:00, 5,000 SUPERVISOR CLAUDIAP
= Anderung auf: Pfandl Claudia, 100 019, Status: Ist
09.03.2020 15:25:20.33 Dienst 1 T5.8:00-13:00, 5,00n T8 7:30-16:00 SUPERVISOR CLAUDIAP

= Anderung auf: Pfandl Claudia, 100" 2.2018, Status: Planung

09.03.2020 15:24:37.89 Dienst 1 T48:00-12:00, 4,00h T5 8:00-13:00, 5,00n SUPERVISOR CLAUDIAP
(= Anderung auf: Pfandl Claudia, 1 2019, Status: Ist
09.03.2020 15:36:57.42 Dienst 1 T6 Tagdienst 2:00-14:00 T8 7:30-16:00 SUPERVISOR CLAUDIAP
= Anderung auf: Pfandl Claudia, 100" 019, Status: Ist
09.03.2020 15:17:20.15 Dienst 1 T6 Tagdienst 2:00-14:00 T5 8:00-13:00, 5,00n SUPERVISOR CLAUDIAP
= Anderung auf: Pfandl Claudia, 100" 019, Status: Ist
09.03.2020 15:17:18.09 Dienst 1 T4 8:00-12:00, 4,00h T5 8:00-13:00, 5,00h SUPERVISOR CLAUDIAR
B Anderung auf: Pfand| Claudia, 100: 2019, Status: Ist
09.03.2020 15:17:16.56 Dienst 1 T4 8:00-12:00, 4,00h T5 8:00-13:00, 5,00h SUPERVISOR CLAUDIAR
B Anderung auf: Wurm Claudia, 101129, 03.02.2019, Status: Ist
02.03.2020 16:45:05.28 Tag Zeitstempel [03.02.2019 0:00->0] Beginn: 03.02.2019 0:00, Planungscede: ND SUPERVISOR CLAUDIAR
Nachtdienstende Arzte
02.02.2020 16:45:05.31 Tag Zeitstempel [03.02.2019 2:000-> ] Ende: 03.02.2019 2:00, Planungscode: ND SUPERVISOR CLAUDIAP

Nachtdienstende Arzte

= Anderung auf: Wurm Claudia, 101129, 019, Status: Ist
09.03.2020 15:31:55.82 Dienst 1 T6 Tagdienst 8:00-14:00 T5 2:00-13:00, 5,00h SUPERVISOR CLAUDIAP

[ Anderung auf: Wurm Claudia, 101129, 22.02.2019, Status: Ist
09.03.2020 15:31:56.36 Dienst 1 T6 Tagdienst 2:00-14:00 T5 8:00-13:00, 5,000 SUPERVISOR CLAUDIAP

Anderungen am Personal

Die Anderungen der Personal-Stammdaten werden (iber Protokoll fiir Objekt

® im Kontextmen( des Reiters des ged6ffnen Personals
® im Kontextmen in der Personalsuche

aufgerufen.

Stammdatenanderungen

7 Monatsplan fur Statusibersicht [ Juni 2019, Ist, Test &7 Personal: Max Mustermann, 7 Protokoll fiir Objekt vy

S——— - - -

Andenng auf W Max bustemann

Geandert um Anderung auf | Gednderte Eigenschaft Alter Wert Neuer Wert Geandert von Geandert auf Computer

127.06.2019 9:59:44.67 Max Mustermann, Zuname [ab 01.06.2019] Max SUPERVISOR CHRISTOPH

127.06.2019 3:5%:44.67 Max Mustermann, Vorname Mustermann SUPERVISOR CHRISTOPH

127.06.2019 9:5%:44.67 Max Mustermann, Persenalnummer [ab 01.06.2019] SUPERVISOR CHRISTOPH

Anderung bei Max Mustermann am 27.06.2019 durch den Benutzer SUPERVISOR: Zuname und Vorname
Wird das Personal Uber die Funktion Neues Personal im Personal-Kontextemenu direkt im Dienstplan
angelegt, so ist im Protokoll die Stamm-Planungseinheit nicht sichtbar.
Zusatzprotokollierung am Personal
Beim Protokoll fir Personal gibt es folgende Protokolleintrage fur spezielle Operationen:

Geanderte Eigenschaft Beschreibung

Abschlussbuchungen Protokolliert, auf welchem Plan die Abschlussbuchungen fir dieses Personal

ausfihren ausgefuhrt wurden

Protokolliert, wann die Berechnung ausgefuhrt wurde
® im Monatsplan
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Geanderte Eigenschaft Beschreibung

Summen neu berechnen ® im Jahresplan
ab welchem Stichtag

Jahr neu aufrollen Protokolliert, in welchem Zeitbereich das Personal neu aufgerollt wurde

Anderungen auf der Planungseinheit

Die Anderungen der Plan-Stammdaten werden Uber Protokoll fiir Objekt

® im Kontextmeni des Reiters der geéffneten Planungseinheit
® im Kontextmenu in der Planungseinheit-Suche

aufgerufen.

Das Protokoll der Planungseinheit ist hilfreich fur die Nachverfolgung von Statuswechsel:

Anderung fiir Planungseinheit

¢ Monatsplan fir Stetusibersicht i 2019, Abgeschlossen, Test &7 Personal Max Mustermann, %' Protokoll fur Objekt % Planungseinheit fir Suchbegriff (] Planungseinheit: Test 7 Protokoll fur Objekt 40>

Andengaul @ Test
von 1012019 |
m pres |v

Geandert um Anderung auf Geanderte Eigenschaft Alter Wert Neuer Wert Geandert von Geandert auf Computer
27.06.2019 9:59.27.76 Test Bezeichnung Test SUPERVISOR CHRISTOPH
27.06.2019 9:59:27.76 Test Kurzeichen Test SUPERVISOR CHRISTOPH
27.06.2019 10:00:25.59 Test Ist bis 01072019 SUPERVISOR CHRISTOPH
27.06.2019 11:00:31.47 Test Abgeschlossen bis 01.072019 SUPERVISOR CHRISTOPH

Anderung Planungseinheit Test am 27.06.2019 um 10:00 von Benutzer SUPERVISOR auf Status Ist und anschlieBend um 10:09 in

den Status Abgeschlossen

Zusatzprotokollierung auf der Planungseinheit

Beim Protokoll fur die Planungseinheit gibt es folgende Protokolleintrage fur spezielle Operationen:

Geanderte Eigenschaft Beschreibung

Protokolliert den Versand von

iDienstplan Benachrichtigung versendet ,
SmartPlanPrintDaemon

Anderungen spezieller Monatswerte / Umbuchungen

Aufruf Uber den Jahresplan des Mitarbeiters:

® Rechte-Maus-Klick auf das Monat - "Dump Monate"
® auf den entsprechenden Zeitkontostand (z. B. "Name, 01.01.2021, Status: Ist") einen Rechte-Maus-Klick
® "protokoll fir Objekt" auswahlen

Protokoll fir Zeitkontoumbuchungen und spezielle Monatswerte

? I s i Protokoll fiir Objekt

ForEmployes £ Muster Max, 0 NG AUE, Geander ganderte Eigenschafl, Alter Wert, Never Wer
= 01012021 |7 Andenung af B Muster Max, 0, 01.01.2021, Status: kst
bis 3122021 |7 von
Bezeichnung | |bis
Muster Max, 0, 01.01.2021, Status: lst Geandert um | Geanderte Eigenschaft Alter Wert Neuer Wert Geandert von Geandert auf Computer
Muster Max, 0, 01.01.2021, Status: Planung
Muster Max, 0, 01.022021, Status: Planung & Anderung auf: Muster Max, 0, 01.01.2021, Status: Ist
23.08.2021 14:06:31.39 Zeitkontoumbuchung [1] DRZ-Bilanz Uberstunden Rest 100% SUPERVISOR CLAUDIAP
Bestatigen = -134,50
23.08.2021 14:46:06.50 Sonderabrechnungen [Setze 150,00 SUPERVISOR CLAUDIAP
Monats-Bilanz Soll
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Alternativ kann dieses Protokoll auch Uber den Mitarbeiterstamm aufgerufen werden:

® Rechte-Maus-Klick auf den Reiter "Personal: Name Vorname, x"

® "Zeitkontostand flir PositionOfAccountsX" auswahlen

® Datum eingeben und ausfihren

® auf den entsprechenden Zeitkontostand (z. B. "Name, 01.01.2021, Status: Ist" / Zeitkontostand Monat)
einen Rechte-Maus-Klick

® Pprotokoll flir Objekt auswahlen

Anderungen von Sonderfunktionen / Shutdowns

Beim Protokoll fir Shutdowns ist ersichtlich, wer den Shutdown eingerichtet hat.

Mit einem Rechts-Klick auf den Reiter "Shutdowns" und das Auswahlen der Funktion "Protokoll fir Objekt",
offnet sich ein eigenes Fenster mit dem Namen Protokoll fir dieses Objekt.

Das Protokoll wiirde dann so aussehen:

Protokoll fir Sonderfunktion Shutdown

Anderung auf W) System Shutdowns

Geandert um Geanderte Eigenschaft Alter Wert Neuer Wert Geandert von Geandert auf Computer

B Anderung auf; System Shutdowns

23.08.2021 16:20:16.52 ALEX-Dienst neu starten? [23.08.2021 10:00 - i SUPERVISOR JORGEN
23.08.2021 12:00]

Anderungen am Besetzungsreport
Welche Anderungen in einem Besetzungsreport durchgefiihrt wurden, werden protokolliert.

Hier ist sichtbar ob Zeilen hinzugefligt oder geléscht wurden.

Anderungen am Kombi-Projekt

Es wird protokolliert, welche Anderungen am Kombi-Projekt durchgefiihrt wurden. Dies umfasst sowohl die
hinzugefluigten oder entfernen Dienste/Planungscodes/Aufgaben als auch einen hinterlegten bzw. geanderten
Bedarf.

Anderungen eines Ad-Hoc Bedarfs

Es wird protokolliert, wenn der Ad-Hoc Bedarf verandert wird. Die Protokollierung kann Uber den

Besetzungsreport aufgerufen werden.[1!

Protokoll fir Ad-Hoc Bedarf

e aaea e s e

Verfligbares Personal anzeigen

Heute kein Bedarf

Heutigen Bedarf um '1' vermindern

Heutigen Bedarf um '1' erhéhen

& e

Bedarf bearbeiten * |2 Anderungen fiir Bedarf

Lasungsverschldge fir Unterbesetzungen

Feiertag wie Wochentag behandeln

FuBnoten

1. T #8461
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Schwerarbeitsverordnung (7up)

Die Erflllung der Ziffern 1, 4 und 5 kann gepruft werden.

Grundsatzlich wird die Schwerarbeitsverordnung nur bei Frauen ab dem vollendeten 35. Lebensjahr und bei
Mannern ab dem vollendeten 40. Lebensjahr geprift.

Inhaltsverzeichnis
1 Ziffer 1: Schicht- oder WeChSeldi@nSt ... e 75
L1 MONAaESS NN e e 75
1.2 Ausfallsprinzip flr AbWesenheitStage ... 75
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1.3 Zu ignorierende Planungscodes fir Nachtabwesenheitsstunden ..........ccccoviiiiinininie 76
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2 Ziffer 4: Schwere KOrperliChe ArbDeit ... e e e 76
7 A AU 13 = 11 £ o 1 04 | o P 76
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3 Ziffer 5: Berufshedingte Pilage ... e 77
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Ziffer 1: Schicht- oder Wechseldienst

Bei Z 1 ist die Voraussetzung, dass Schicht- oder Wechseldienst im Ausmald von mindestens 6 Std. zwischen
22:00 und 06:00 an mindestens 6 Arbeitstagen im Kalendermonat geleistet werden. Dabei mussen die 6
Stunden NICHT zusammenhangend gearbeitet werden und die Dienstart (Nachtdienst, Rufbereitschaft, etc.) ist
nicht relevant.

Monatsschnitt

Werden die 6 Arbeitstage nicht im Kalendermonat erreicht, so wird folgende Prifung angestoRen:

mind. 6 Arbeitstage im Kalendermonat ODER

im Durchschnitt von den letzten 2 Monaten mindestens 12 Arbeitstage ODER
im Durchschnitt von den letzten 3 Monaten mindestens 18 Arbeitstage ODER
im Durchschnitt von den letzten 4 Monaten mindestens 24 Arbeitstage ODER
im Durchschnitt von den letzten 5 Monaten mindestens 30 Arbeitstage ODER
im Durchschnitt von den letzten 6 Monaten mindestens 36 Arbeitstage

Wird die Zifferl durch diesen Monatsschnitt erfillt, so wird flr das aktuelle Monat das Konto "* Z1: erflllt durch
Monatsschnitt" beflllt. (und nicht fur alle Monate, welche in diesem Schnitt bericksichtigt wurden)

WICHTIG: fur die Monatsschnittbetrachtung werden die Leistungstage betrachtet. Zusatzlich, wenn der
Parameter "Z1: Ausfallprinzip prifen" auf "3) Ja, mit Arbeitszeit addiert" gesetzt ist, werden hier die
Abwesenheiten mitgerechnet, sonst nicht.

Ausfallsprinzip fur Abwesenheitstage

Hier gibt es 3 Einstellungsmdglichkeiten:

1) Nein

Keine Berlcksichtigung der Abwesenheiten

2) JA, getrennt prifen

Ist dieser Parameter gesetzt, so wird eine spezielle Ausfallsberechnung angestofSen.

Dabei werden alle ganztagigen Abwesenheiten gewichtet und anteilsmaRig zu den Nachtarbeitstagen
hinzugerechnet.

( Anzahl der Nachtarbeitstage im Monat / Beschaftigungstage im Monat ) * Abwesenheitstage
Beispiel:

Mitarbeiter tritt am 5. April ein und leistet 4 Nachtarbeitstage
7 Kranktage im April
Berechnung:
(4 /726 ) *7 =1 Tag
1 Nachtarbeitstag wiirde durch das Ausfallsprinzip zusatzlich angerechnet werden.
Da der Mitarbeiter auch mit dem Ausfallprinzip nur 5 Nachtarbeitstage hat, ist in diesem
Monat die Ziffer 1 nicht erfillt.

Abwesenheitsstunden und Arbeitszeiten werden je Tag getrennt gegen den Grenzwert gepruft.

Das Ausfallprinzip wird nur bei der monatlichen Betrachtung gemacht, nicht jedoch bei der Berechnung von
"Z1: erfallt durch Monatsschnitt"
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3) Ja, mit Arbeitszeit addiert
Hier werden alle ABW-Stunden und Arbeitszeiten je Tag addiert und gemeinsam gegen den Grenzwert gepruft.
Erreicht der Mitarbeiter so seine 6 Stunden von 22:00 - 06:00 ist die Ziffer 1 erfullt.

Die Berechnung gilt auch fur die Monatsrickbetrachtung.

Zu ignorierende Planungscodes fur Nachtabwesenheitsstunden

Sollen gewisse Abwesenheiten (z.B. Kurzarbeit) fir die Nachtschwerarbeit nicht bertcksichtigt werden, kann
hier eine Planungscodesammlung hinterlegt werden.

Parameter und Konten

Folgende Konten werden beflllt:

® Z1: Nachtarbeitsstunden: Anzahl der Nachtarbeitsstunden
® Z1: Nachtarbeitstage: Anzahl der Tage, an denen die Nachtarbeitsstunden >= 6 Stunden betragen

® Z1: erfillt durch Monatsschnitt: wird nur beflillt, wenn die Ziffer nur durch die Riickbetrachtung der
Monate (max. 6) erfullt ist

Z1: erfullt durch Ausfallsprinzip: wird nur beflllt, wenn die Ziffer nur durch das Ausfallsprinzip erfullt ist
Z1: erfullt: Ziffer 1 ist erflillt entweder pro Monat, durch das Ausfallsprinzip oder durch den Monatsschnitt

Parameter fur Z1

Z 1 - Schicht- oder Wechseldienst & Ja
Z 1 - Ausfallprinzip prifen Ja, mit Arbeitszeit addiert e

Z1 - zu ignorierende Planungscodes fur Nachtabwesenheitsstunden a Kurzarbeit: Planungscodes fur Ausfallzeten

Ziffer 4: Schwere korperliche Arbeit

Ziffer 4 gilt als erflllt, wenn eine Tatigkeit ausgelbt wird, die bei Mannern einen Arbeitskilokalorienverbrauch
von mindestens 2.000 kcal und bei Frauen von mindestens 1.400 kcal bedingt.

Zur Unterstitzung bei der Beurteilung dieser Form der Schwerarbeit wurde durch ein Expertengremium eine
Berufsliste erstellt.

Bei Auslbung eines der in der Berufsliste enthaltenen Berufe ist vom Vorliegen von Schwerarbeit auszugehen,
wobei einige Berufe nur bei Frauen als Schwerarbeit gelten, nicht aber bei Mannern.

Welche Berufsgruppen die Kalorienanzahl verbrauchen, muss in ALEX pro Berufsgruppe definiert werden.

Damit jedoch die Schwerarbeit bei diesen Berufsgruppen gilt, muss an mind. 15 Kalendertagen mind. 8
Stunden gearbeitet werden.

Grundsatzlich werden nur Vollzeitmitarbeiter auf die Kalendertage gepruft.

Sollen auch Teilzeitmitarbeiter gepruft werden, so muss der Parameter "Z4-Teilzeitkrafte melden" gesetzt
werden.

Diese mussen dann ebenfalls mind. 15 Kalendertage mit 8 Stunden erreichen.
Ausfallsprinzip

Ist der Parameter "Z4 - Ausfallprinzip prifen" auf Ja gesetzt, so gilt eine ganztagige Abwesenheit auch als
Schwerarbeitstag, wenn die Abwesenheit mind. 8 Stunden betragt.
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Konten:

® Z4: erfillt
® Za4: erfillt durch Ausfallprinzip: Anzahl der Kalendertage, welche aufgrund des Ausfallprinzips als
Schwerarbeitstag gelten

Parameter:
® Z4-Korperliche Schwerarbeit fir Frauen: Auf Ja setzen, wenn fiir diese Berufsgruppen fiir Frauen die Ziffer
erflllt ist.

® 7Z4-Korperliche Schwerarbeit flr Manner: Auf Ja setzen, wenn fir diese Berufsgruppen fir Manner die Ziffer
erflllt ist.

Z4-Teilzeitkrafte melden: Auf Ja setzen, wenn auch Teilzeitkrafte gemeldet werden sollen.

Z4-Ausfallprinzip prufen: Auf Ja setzen, wenn fur die Ziffer 4 auch das Ausfallprinzip angewendet werden
soll.

® 7 4+5: Mindeststunden flur Schwerarbeitstag: wird gegen eine eigene Totalspezifikation geprift, siehe Total
fur Schwerarbeit Z4+Z5.

Ziffer 5: Berufsbedingte Pflege

Schwerarbeit nach Ziffer 5 liegt vor:

® bei Pflege im Rahmen einer Berufstatigkeit von einer dazu ausgebildeten Person (z.B. Krankenschwester,
Krankenpfleger, usw.) UND
® {ir Personen mit erhohtem Behandlungs- und Pflegebedarf

Wesentlich ist, dass es sich bei den Gepflegten um Personen mit erhdhtem Behandlungs- und Pflegebedarf
handelt. Normale Krankenhauspatienten erfillen diese Voraussetzungen nicht!

Welche Berufsgruppen diese Voraussetzung erflllen oder nicht, muss vom Kunden definiert und auf der
Berufsgruppe hinterlegt werden.

Diese Einstellungen mussen also pro Berufsgruppe oder pro Planungseinheit (z.B. Hospizstation) getroffen
werden.

Damit die Ziffer 5 erfullt ist, muss also der Parameter gesetzt sein UND an mind. 15 Tagen mindestens 8
Stunden gearbeitet werden.

Soll die Ziffer 5 fix erflllt sein (unabhangig von der Anzahl der Tage), so muss der Parameter "Z5 -
Berufsbedingte Pflege immer" gesetzt werden.

Parameter und Konten

Konten:

® 7Ziffer 5 erfullt:

Parameter:
Parameter Schwerarbeit Ziffer 5
Z 5- Bensfsbedingte Pflege i Nein
£ 5 - Benfsbedingte Pflege immer I.J Mein

® 7 4+5: Mindeststunden fir Schwerarbeitstag: wird gegen eine eigene Totalspezifikation gepriift ,siehe Total
fur Schwerarbeit Z4+2Z5.
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Grundsatzlich wird die Schwerarbeitsverordnung nur bei Frauen ab dem vollendeten 35. Lebensjahr und bei
Mannern ab dem vollendeten 40. Lebensjahr gepruft.

Soll die Altersgrenze fur einzelne Berufsgruppen etc. nicht geprtft werden, so kann der Parameter
"Altersgrenze ignorieren" gesetzt werden:

Altersgrenze ignorieren Q Mein
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Von/bis-Report

Der von/bis-Report dient zur Suche nach eingetragenen Planungscodes in Dienstplanen. Die Suche kann
mithilfe der folgenden Parameter angepasst werden:
® Zeitraum (von - bis)

Ressource (Systemeinstellungen, Bereich, Planungseinheit oder Personal)

® Planungscode

® Eintrag Uber Wochenende zusammenfassen

® Eintrag stundenweise anzeigen
Inhaltsverzeichnis
R U < [0 o TP 80
P = T=T 1 o 1= PP PTRPPTRRPIN 80
3 Eintrag Uber Wochenende zusammenfasSen ... 81
4 Eintrag stUNAenWEISE @NZEIGEN ..iiiuiiiiiiiii it e e e e e e et r e e e e e e e e eans 81
5 Mehrere PlanuUngSCOOES QUSWEITEN  ....iiuuiiiiiiiiiiiiie ittt e et s e e e e e e e e e e e e et e e e s n e et e e e e e e eaaeaebaneaes 82
6 Export eines von/bis-Reports in externe ANWENAUNGEN  .....ccooiiiiiiiiiiiiii e en e eees 82
A 101 TP 83
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Funktion

Mit dem von/bis-Report lassen sich bestimmte Planungscodes auswerten.

Hinweis: Der Report zeigt immer die Planungscodes des jeweiligen Status, in dem sich der Dienstplan aktuell
befindet.

Zum Aufrufen dieser Funktion ist im Navigator unter "von/bis-Report" die Lupe anzuklicken.

Von/bis-Report
Ansicht @ STAMM-PLANUNGSEINHEIT (PERSOMAL), Personal, Planunascode, von/bis

oroozzr |
e | | ——

Eintrag tber Wochenende zusammerfassen "] Nein

Eintrag stundenweise anzeigen [ Mein

| Ressource | oK | <

e |

| Planungscode |OK | <
©|w ||

Stamm-Planungseinheit (Personal)

Personal Planungscode |vor‘|r'bis

Beispiel

Beim Testmitarbeiter "Test Alex" wurde im Monatsplan September im Bereich "Verwaltung" der Planungscode
"Urlaub" von 22.9 - 25.9 und am 28.9 eingetragen.

Nun kann im Navigator unter "von/bis - Report" dieser Planungscode filr einen bestimmten Zeitraum
ausgewertet werden. Es mUssen folgende Angaben getroffen werden:

® Zeitraum (von - bis)
® Ressource (gelber Wiirfel - kann ein Bereich, eine Planungseinheit oder ein Personal sein)
® Planungscode (blauer Wirfel)

Auswahl der Ressource

e
srome |3

Eintrag tiber Wochenende zusammenfassen [} Mein W IResource fiir Suchbegriff Suchbegriff=" ? *
Eintrag stundenweise anzeigen 'J Nein

| Ressource | 0K @ %’I @ x
a —I Hinzufigen Ausfihren Offnen Abbrechen

|@ | Verwaltung | Abgefragter Typ j |Resource
|Planungscode [OK | Ansicht J Standardansicht
o|v | Suchbet .
Stamm-Planungseinheit (Personal) Eezsichaugg |Type | .
Gmd. Verw./Bibl. Gemeinde Verwaltung/Bibl.  Bereich
Reaanal Rlapupcscads HdS Haus der Senioren Bereich
(=] Stamm-Planungseinheit (Personal): Verwaltung L e g i Bereich
Teet 1111 UUnaus Kunde Systemeinstellungen
MNachmittagsbetreuung Planungseinheit
MNachmittagsbetreuung Nachmittagsbetreuu... Bereich
MNeue Mittelschule Planungseinheit
Test, 1111 Personal
Test2 , 2222 Personal
[ Planungseinheit
Volksschule Planungseinheit v
UF NUM RF
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Auswahl des Planungscodes

|Planungscode |OK ¥ Planungscode fiir Suchbegriff Suchbegriff=" ? X

Stamm-Planungseinheit (Personal) | @ §.] @ x

Hinzufigen Ausfihren Offnen Abbrechen

Personal | Planungscode

Abgefragter Typ 'j Planungscode
(=] Stamm-Planungseinheit (Personal): Verwaltung

Test, 1111 U Urlaub

Ansicht 'j Plansymbol, Bezeichnung, Leseberechtigung, Schaltflache anzeigen

Suchbett "

Ll

Plansymbol |Bezeichnung Leseberechtigung |Sch.altfl.ﬁche anzeigen |
TR Trauung _DIEMSTPLAN
BEARBEITEN Kuchl

TZ€ Teilzeit 25% auszahlen Ungeschitzt
: Urlaub Ungeschiitzt

Eintrag Gber Wochenende zusammenfassen

Ist der Parameter "Eintrag Uber Wochenende zusammenfassen" auf "Nein" gesetzt, so wird das Ergebnis der
Auswertung wie folgt dargestellt:

Eintrag uber Wochenende zusammenfassen - Nein

Eintrag GOber Wochenende zusammerfassen o Mein

Personal |v0n.|"bis

(=l Stamm-Planungseinheit (Personal): Verwaltung

Test Alex, 7 22,09.2015 - 25.09.2015
28.09.2015 - 28.09.2015

Ist der Parameter "Eintrag Uber Wochenende zusammenfassen" auf "Ja" gesetzt, so wird das Ergebnis der
Auswertung wie folgt dargestellt:

Eintrag iiber Wochenende zusammenfassen - Ja

Enirmg Uber Wochenendezusammertassen '/

Personal | ven/bis

(= Stamm-Planungseinheit (Personal): Verwaltung

Test Alex, 7 22,09.2015 - 28.09.2015

Eintrag stundenweise anzeigen

Der Parameter "Eintrag stundenweise anzeigen" dient der Anzeige von stundenweisen Eintragen von
Planungscodes.

Ist der Parameter "Eintrag stundenweise anzeigen" auf "Nein" gesetzt, so wird das Ergebnis der Auswertung
wie folgt dargestellt:

Eintrag stundenweise anzeigen - Nein

Personal ‘Pl.ammgscude |vun.|’bis

[zl Stamm-Planungseinheit (Personal): Verwaltung

Test, 1111 IF interne Fortbildung 05.07.2021 - 07.07.2021
12.07.2021 - 12.07.2021

Ist der Parameter "Eintrag stundenweise anzeigen" auf "Ja" gesetzt, so wird das Ergebnis der Auswertung wie
folgt dargestellt:

® Planungscodes, welche am Tag reingeklickt werden, werden weiterhin nur mit dem Datum angezeigt.
® Planungscodes, welche im Kommt/Geht-Fenster erfasst wurden, werden mit der Uhrzeit angezeigt.
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Eintrag stundenweise anzeigen - Ja

Personal |P\anungscode ‘von."b\s
(=) Stamm-Planungseinheit (Personal): Verwaltung
Test, 1111 IF interne Forthildung 05.07.2021 - 07.07.2021
12.07.2021 8:00 - 12.07.2021 10:00

Mehrere Planungscodes auswerten

Beim Testmitarbeiter "Test, 1111" wurde im Monatsplan August

® stundenweise der Planungscode "Krankenstand" am 02.08 von 15:45 - 19:15
® tageweise der Planungscode "Krankenstand" von 03.08 - 06.08.
® tageweise der Planungscode "Urlaub" am 13.08 und 16.08. eingetragen.

Es mussen folgende Angaben getroffen werden:

® Zeitraum (von - bis)

® Ressource (gelber Wiirfel - Systemeinstellungen, Bereich, Planungseinheit oder Personal - z.B. Mitarbeiter
"Test, 1111")
Planungscode (gelber Wurfel - z.B. Krankenstand)
auch hier kann wieder angegeben werden, ob der Eintrag Uber das Wochenende zusammengefasst werden
soll oder nicht

® zusatzlich wurde der Parameter "Eintrag stundenweise anzeigen" auf Ja gesetzt.

Das Ergebnis der Auswertung sieht wie folgt aus:

Auswertung des Von/bis-Reports

7 von/bis-Report fir von/bis-Repe... ab>

von 01082021 |
bis 3082021 |
Bntrag Ober Wochenends zusammenfassen @ Nen
Eintrag stundenweise anzsigen @ la
‘ Ressor ‘OK ‘ <
o[ [
| © | vewatung [
| Panungsaode ok |<
o[ [
Personal | Planungscode. [vonvbis
B Stamm-Planungseinheit (Personal); Pflege Hds
Test, 1111 KKrankenstand 02.08.2021 15:45 - 02.08.2021 19:15.
03,08.2021 - 06.08.2021
Test, 1111 U Uriaub 13082021 - 13082021
16.08.2021 - 16.08.2021

Export eines von/bis-Reports in externe Anwendungen

Bei Bedarf kann die Auswertung des von/bis-Reports in "Microsoft Excel" oder "LibreOffice Calc" kopiert und
weiter verarbeitet werden.

® Hierflir muss man zuerst einen von/bis-Report, wie zuvor in Punkt 5 erldutert, ausfiihren
® die gewlinschten Mitarbeiter markieren
©  entweder alle Mitarbeiter
®  mit einem Linksklick einen Mitarbeiter auswahlen (durch die blaue Markierung ersichtlich)
B “Strg + a" auf der Tastatur driicken
® in der Werkzeugleiste auf "Text kopieren" klicken
©  oder vereinzelte Mitarbeiter
B die gewlinschten Mitarbeiter mit gedrickter "Strg"-Taste auf der Tastatur und Linksklick auswahlen
® in der Werkzeugleiste auf "Text kopieren" klicken
® in ein neues oder bestehendes Arbeitsblatt in Excel/Libreoffice Calc mit "Strg + v" auf der Tastatur einfligen

Export eines von/bis-Reports in externe Anwendungen
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D wo |\ b, B4 HO @ O = %

Text Ausfihren Offnen Geloschte Objekte Werte Star icht Neue iten  Ansicht Hinzufigen Suchen | Berechtigung
opieren anzeigen  lstichtaggenau Ansicht umbenennen
Allgemein Ansicht Vierweise Berechtigungen
X @ Neuigketen rund um ALEX unser.. 7 ven/bis-Report filr von/bis-Repo... 46
~
Ansicht 'J STAMM-PLANUNGSEINHEIT PERSONAL), Personal von/bis

—m“—
1 |m ooz
|| Eintrag (iber Wochenende zusammenfassen = Men

Eintrag stunderweise anzeigen ] Ja

|Hemve |0K|<-
lele [ |
|© | vewahuna. I
|F|.n.rmmd: |OK|<-
I |efw [ |
1 || @ | Keokensand I

| | Stamm-Planungseinheit (Personal)  ~

Personal Planungscode - von/bis ~

There are no items to show.

UF | NUM RF i

Links

® Excel Tipps und Tricks
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