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Kategorie:Besetzungsiiberwachung - Kapazitatsabgleich

Seiten in der Kategorie ,,Besetzungsiiberwachung - Kapazitatsabgleich”
Folgende 13 Seiten sind in dieser Kategorie, von 13 insgesamt.

A

® Automatischer Import des Bedarfs

B
® Besetzungsanforderung
® Besetzungskonten und Budgets
® Besetzungsreport mit Wochensummen
® Besetzungsreport: Namen in Zeitleiste anzeigen
® Besetzungsstatistik
E
E-mail bei Unterbesetzung zu bestimmten Uhrzeiten
Ersatzvorschlag
K
Kapazitatsabgleich
Kombi-Projekt
Konto-Berufsgruppenfilter
\'/

® Verflgbares Personal: Stunden pro Qualifikation anzeigen

® Zeitkonto in Besetzungsansicht
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Automatischer Import des Bedarfs

Der Bedarf fir Besetzungsanforderungen und Aufgaben kann auch automatisch importiert werden.
Dies ist vor allem dann von Nutzen, wenn sich der Bedarf oft andert.

Wir haben fir diesen Zweck eine Standardschnittstelle entwickelt, kontaktieren Sie uns gerne, falls Sie daran
Interesse haben.

Ablauf

Damit der Bedarf im System eingespielt werden kann, muss ein File im definierten Schnittstellenformat in
einem definierten Ordner abgelegt werden.

Dieser Ordner wird in einem definierten Intervall auf neue Dateien gepruft - gibt es eine neue Datei, so wird
diese eingelesen und als ".processed" abgespeichert.

Kontrolle im Dienstplan
Der Bedarf wird als "Ad-Hoc Bedarf" am jeweiligen Kalendertag importiert.

Damit man diesen kontrollieren kann, muss man die Besetzungsanforderung / Aufgabe im Besetzungsreport
einfigen und am jeweiligen Tag rechte Maustaste -> "Bedarf bearbeiten" auswahlen.

Hier ist der importierte Bedarf bzw. auch die importierte Uberbesetzung des ausgewahlten Tages sichtbar.

Beispiel importierter Bedarf

| W) AdHoc Bedarf bearbeiten W Tag fir Aufgabe bearbeiten
)] 85T
T W @ X v g o X
Verlauf  Ausfiihren oK Abbrechen  Riickgang Verlauf OK Abbrechen
i Anzahl i
|K|.|nde |Bedarf e |\u’on |B|s |Anzah| |OK |

| Uberbesetzung .
iol® 0 ! o o —

e | (@ 20210051 ———> |© |[T00Hate |1 [2100 Heute [ || iR

Links

® PpParametrierung
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Besetzungsanforderung

ALEX®-Besetzungsanforderungen 'wachen' Uber lhre Abteilungen und Uberprifen die ausreichende Besetzung

zu definierten Zeiten. Sie sind somit Teil der umfangreichen ALEX®-Tools zum Kapazitatsabgleich und zur
Personalsteuerung.
Auf Wunsch werden Sie Uber E-Mail informiert, falls

® die Abteilung nicht besetzt ist (z. B. Frih-/Offnungsdienst: es wurde nicht eingestempelt)
® cine Abteilung unterbesetzt ist (z. B. eine bestimmte Qualifikation fehlt)

Inhaltsverzeichnis
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1.2 Mindestbesetzung in der APOThEKE ... e 5
1.3 Mindestbesetzung ZU gEeWISSEN ZEIEEN .....iiiiii i e e 6
1.4 Stundenweiser BesetzungsabgleiCh ... 6
2 Prifung VON UDEIDESEIZUNGEN  ..oiiiieiiii ettt ettt ettt e e e bt e e ettt e s et e e s ettt e e s bt e e e s sbanessbaneaas 7
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Praktische Anwendungsbeispiele

Offnungsdienste im Tankstellenshop

Qualifikations-Mindestbesetzung in der Apotheke

Arzt im Nachtdienst pro Abteilung

Mindestbesetzung zu bestimmten Zeiten (flr die gesamte Abteilung oder auch je Aufgabe)
Stundenweiser Besetzungsabgleich

Um diese gesamte Besetzung von geplanten Dienstzeiten (Offnungszeiten) oder jene einzelner Qualifikationen
oder Berufsgruppen zu prufen, verwendet ALEX® zwei Werkzeuge:

1. Besetzungsanforderungen und
2. Besetzung & Bedarf

Offnungsdienste im Tankstellenshop

Anforderung: Es soll Giberpriift werden, ob die Mitarbeiter zu den Offnungszeiten der Tankstelle anwesend sind.
Wenn zur Offnung der Tankstelle die Mitarbeiter noch nicht anwesend waren, so kann auch ein E-Mail an den
Vorgesetzten versendet werden.

Offnungsdienst Tankstelle

Juni 2021, Ist, Tankstelle - |
Allgemein Ausdruck Dienstplan——
8 = s e Z OEXQO | v v |4 B OO

__m

Juni 2021 Di W Do Fr . sa So
Tankstelle o1 9 03 04 o5 06
Ist _ |
Besetzung Offnung Bauer Bauer Bauer Bauer Winkler Winkler |
I Winkler Gruber Ziegler Cruber Ziegler Ziegler |
I _Winkler Ziegler _ |

Hier ist nun sichtbar, dass am 01. die Tankstelle von 06:00 - 06:01 nicht besetzt war, da der Mitarbeiter erst um
06:01 eingestempelt hat.

Mindestbesetzung in der Apotheke

Anforderung: Zu den Offnungszeiten der Apotheke muss immer mindestens 1 Pharmazeut anwesend sein und
von Montag -Freitag immer 4 PKA, am Samstag 3 PKA.

Fir Pharmazeuten und PKA wird ein berufsguppenspezifischer Bedarf geprift und eine eventuelle
Unterbesetzung in roter Schrift angezeigt:

Abgleich Offnungszeiten
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April 2021 Sl = e 2 B . sa
19 20 21 22 23 24
Apotheke I
Ist
—
Besetzung Pharmazeuten Hafer Hintringer Hintringer Hintringer Hintringer Milan
7 Sandorfer Sandorfer Hofer Haofer Hofer _
7 __Samdorfer Sandorfer Milan _
i T R O R I
i I
i I
Besetzung PKA h Achleitner Achleitner Achleitner Achleitner Achleitner Hofinger
7 Prammer Hofinger Hofinger Prammer Hofinger Prammer
7 Schwaiger Schwaiger Prammer Schwaiger Schwaiger Schwaiger
il 13001400()  T3001400()  T7009800()  13009400()  13007400(2) [N
= ]

Mindestbesetzung zu gewissen Zeiten

Anforderungen:

® 7u gewissen Zeitpunkten (z.B. um 07:00) muss eine gewisse Anzahl an Mitarbeiter anwesend sein
® |n gewissen Zeitbereichen (z.B. von 08:00-12:00) muss eine gewisse Anzahl an Mitarbeiter anwesend sein

Abgleich Zeitpunkte und Zeitbereiche

2021.23 (7.-13.6.) Mo Di Mi Do Fr
CallCenter 07 os 09 10 n
Ist

7 Uhr 1,00 1,00 |
8-12 Uhr 1,00 -0,50 1,00 1,00 -1,00]
1213 Uhr 1,00 2,00 1,00 -2,00]
1314 Uhr 150 0,50 -2,00 1,50 -2,50]
14-18 Uhr -0,87 -0,25 -0,87 1,00 -2,00|

Hier werden die Bedarfe Uber einen gewissen Zeitbereich definiert und die in diesem Zeitbereich anwesenden
Mitarbeiter gegengepruft.

Sind die Mitarbeiter nicht den gesamten Zeitbereich durchgehend anwesend, so wird die Anwesenheit auf den
gepruften Zeitbereich aliquotiert.

Beispiele:

® Zeitbereich 12-13 -> Mitarbeiter ist nur von 12:30 - 13:00 anwesend --> 0,5 Anwesenheit

® Zeitbereich 8-12 -> Mitarbeiter ist nur von 8-9 anwesend --> 0,25 Anwesenheit

Diese Darstellung ist in der Monats- und Wochenansicht vorhanden.

Wiirde man diese Besetzungsanforderung in der Tagesansicht darstellen, so wirde man die
Besetzungsanforderung wie unter "Stundenweiser Besetzungsabgleich" dargestellt sehen.

Stundenweiser Besetzungsabgleich

Anforderungen:

® Die Aufgabe "1. Level Support" muss pro halber Stunde mit einer gewissen Anzahl an Mitarbeiter besetzt
sein.
Es soll pro halber Stunde die Anzahl der gesamt anwesenden Mitarbeiter pro Abteilung aufsummiert werden.
Weiters soll pro halber Stunde die Anzahl der Mitarbeiter in Home-Office angezeigt werden.

Stundenweise Besetzungsabgleich
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Juni 2021 Mo. 07.06.
callCenter | 8 3 0] n 2 1 14 15 16
1 | 1 1 1 1 1 1 1
Ist
1. Level Support | ] 100 | 1,00 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 | 300 | 300 | 300 | 300 | 300 | 300 | 400 | 400 |

Gesamt Anwesend 200 | 200 | 400 | 400 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 500 | 600 | 600 | 600 | 600 | 600 | 600 | 700 | 700 |
_ I | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 |
Diese Informationen kénnen nur in der Tagesansicht betrachtet werden.

Ob der Abgleich halbstindlich oder stindlich gemacht werden soll, wird Uber die Glattung Uber Minuten
gesteuert.

Moéchte man genauere Informationen zu einer Besetzung bekommen, so wird diese im Tooltip des Zeitpunktes

angezeigt:
Anzeige Tooltip
Juni 2021
callCenter | 8 = 10 n =
1 1 1
Ist
| _________________________] T T LI L} T LI
1. Level Support | | | 100 | 100 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 | 200 | 300
Gesamt Anwesend | 200 | 200 | %00 |97 evel Support, Montag, 07.06.2021 8:00-8:30]°

HemeOHE M| | | | oo [[Beatsesam 100 :

1. Level Support: 1,00/ +1,00
Bauer Tina
Huber Thomas

Im Tooltip ist sichtbar, welcher Bedarf zu dieser Uhrzeit hinterlegt ist und welche Mitarbeiter diesen bedienen.

Werden mehrere Aufgaben zusammengezahlt (wie z.B. bei "Gesamt Anwesend") so sind die Besetzung und
Bedarf je Aufgabe sichtbar.

Prifung von Uberbesetzungen

Wird eine "Uberbesetzung" definiert, so werden die Zeiten, bei denen die Grenze iiberschritten ist, mit einer
grinen Hintergrundfarbe im Besetzungsreport dargestellt:

Darstellung im Besetzungsreport

April 2021 | Fr.23.04.

call Center | | 7 ] 3 [ [l T = 1 B % m ®

1 1 1 1
2. Level Support | | | | JWeeweeies| | | | | [1.001.001.00|-100 2001200 200-200 (200200200 200

| | | | |.00[1.00 100 100 300 3,00 300 3,00 300 300 3,00 3,00 300 300 3,00 300 200(100 100 |[I

Kindigungen e I ([ [ A (R A [ (S (N AR AR A SO A O
|150 |1.00 |200 |2,00 [4,00 400|400 [4,00 [600 6,00 600 |600 |500 500 |5,00 |500 | 400|400 |00 400 |3,00 [200 |2.00 | 100 |2

Gesamt Anwesend

Erklarung zur Besetzungsanforderung "1. Level Support":

-> Bedarf ist definiert mit "1"

-> Uberbesetzung ist bis 16:00 definiert mit "3", ab 16:00 ab "2"

----> grine Hintergrundfarbe wird angezeigt, sobald 3 Mitarbeiter auf dieser Aufgabe
zugeteilt sind (d.h. 2 Mitarbeiter Uber Bedarf werden bereits als Uberbesetzung gewertet).
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E-Mail bei Unterbesetzung

® Besteht zur definierten Zeit im Status IST eine Unterbesetzung, so kann automatisch ein E-Mail an den
hinterlegten Empfanger versendet werden.

Aktuelle Unterbesetzung: 15.01.2016 730 -15.01.2016 933 15.01.2016 12:00 - 15.01.2016 12:30

Links

® pParametrierung
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Besetzungskonten und Budgets

Es gibt eine Vielzahl an Moglichkeiten, diverse Konten in der Besetzungsansicht einzustellen.

Inhaltsverzeichnis
1 KONEEN @INSTRIIEN ottt e ettt e et e e e et n e et n e et e e e e e e e e e ee 10
2 Allgemeing EiNSTEIIUNGEN ... e e e e e e e e e et e et e e e e e e e e e en s e eneeaneeanns 10
ST o gL (o J= 1 =Y o /=Y of o 11 o T R 11
4 Konto aus Abrechnung mMit BUAGET ... e e e e e e e e e et e e e e e e en e eneeen 13
I o] gL o T 1Y =Yoo oY1 L= R 14
6 Konto-Berufsgruppenfilter mit BUAQEE .....coeiiieii e e e 15
7 Konto flr BesSetzUNGSanfOrd@IUNG ..oi..iii i e e e e e e et e e e e e e e e e e en e e e eeaneeannas 17
LS I o] gL o T ¥l = 161 T =Y alo Yo [ 17
LS I e gL o T U AU o = o = 17
10 Konto flr KOMDi-ProjeKE ..ouniie i e e e e e e e e e et e e e e anas 18
R e g o N Ul DI T=T o 1] PP PP PPTPPTTRPIN 18
I o] g o N 10 L Y=Y 13 o U o o T 19
0 T = 10T [ = = o 11 gL =Y o 1= T 1= o 19
13.1 AllgEMEINE VOIrGENENSWEISE ovuiiiiiiiiiiiie ittt e e e e et e e e e r e et e et e e aa e e aan s 20
T At A 10 o [o =) e [ 1 = =T o PO PT PP 20
13.1.1.1 MONAESHUAGEL oo et e et e e et raas 21
13.1.1.2 TageShUAGEL ..ot e et e et et et eaas 23
13.2 ANWENAUNGSDEISPIEIE ...ttt et 24
13.2.1 Auswertung von Ausbildungen/Aufgaben ... 24
13.2.2 Auswertung Diensthaufigkeit pro Mitarbeiter ... 24
13.3 Wochensummen flr Konten aus ABreChNUNG ......coouiiiiiiiii e e 26
13.3.1 Monatsplan/BesetzungSanfOrd@rUNG ........cooooeeiiiiioiiemiiie e eeeert e e e e e e e e e e eeernn e e e ennnnns 26
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Konten einstellen

Bei der Anlage von Konten fur die Besetzungsansicht stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:

Konto aus Abrechnung

Konto aus Abrechnung mit Budget

Konto fur Berufsgruppenfilter (nur wenn diese explizit freigeschalten wurden)
Konto flr Berufsgruppenfilter mit Budget (nur wenn diese explizit freigeschalten wurden)
Konto flr Planungscodes aus Genehmigungsverfahren

Konto flr Besetzungsanforderung

Konto flr Dienstgruppe

Konto flr Dienst

Konto flr Planungscode

Konto fur Kombi-Projekt

Konto flr Aufgabe

Fur jede dieser Konten stehen immer 2 Arten zur Verfugunag:

Anzahl
Dauer

Allgemeine Einstellungen

Fir alle Moglichkeiten, ein Konto im Besetzungsreport einzustellen, gelten die gleichen Grundeinstellungen:

1) Anlage eines neuen bzw. Anderung eines bestehenden Besetzungsreports

Mehr dazu hier.

2) Auswahl der Konto-Basis

Mit einem Rechtsklick gelangt man in das MenU des Besetzungsreports. Hier gibt es die Kategorie "Konto
einflgen". Darunter gibt es dann die verschiedenen Konto-Basis:

aus Abrechnung

aus Abrechnung mit Budget

Konto Berufsgruppenfilter (nur ab Version 2017 und nur, wenn dieses explizit freigeschalten wurde)
Konto Berufsgruppenfilter mit Budget (nur ab Version 2017 und nur, wenn dieses explizit freigeschalten
wurde)

Besetzungsanforderung

Planungscode

Aufgabe

Kombi-Projekt

Dienst

Dienstgruppe
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Konto einfdgen »
&) Zeile l6schen

Bedarfsanzeige

aus Abrechnung
aus Abrechnung mit Budget

Planungscodes aus Genehmigungsverfahren

Standard-Besetzungsansicht Projekt
{4 Reportgruppe Besetzungsanforderung
[# | Umbenennen Dienstgruppe
&) Anlegen Dienst

Planungscode

Kombi-Projekt

000000000

Farbmarkierung

Nach der Auswahl einer Konto-Basis erscheinen fir diese immer 2 verschiedene Konten:

® Anzahl: Anzahl pro Kalendertag
® Dauer: Summe der Stunden pro Kalendertag

[7uname (Personal) Do Fr Sa So Mo

Mai 2014, Ist. Testplan

!

Maier

Felbauer

Wurm

Bauer

Wieder

Breuer

Heulinger

Scmvager o Cr

ITeslplan HNO-Ambulanz Anzahl 1,00 2,00 2,00

ITeslplan HNO-Ambulanz Dauer 12,00 20,00 18,00

Weiters werden diese Konten auch auf das Monat summiert:

lZuname (Personal) DO Fr sa SO
Mai 2014, Ist, Testplan
Maier s
Felbauer 9
Wurm
Bauer 2]
Wieder 2]
Breuer
Heulinger
Schwaiger 1]
Testplan HNO-Ambulanz Anzahl
Testplan HNO-Ambulanz Dauer

ACHTUNG: Die Monatssummierung ist nicht die Summe der eingeblendeten Summenspalte, sondern die
Summierung des ausgewahlten Kontos in der Besetzungsansicht!

Im obigen Bild ist die Monatssumme nicht die der Soll-Stunden, sondern die des
einzeiligen Projektes (siehe Besetzungsansicht).

Konto aus Abrechnung

Jedes Zeitkonto aus der Abrechnung kann auch in der Besetzungsansicht angezeigt werden.
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Kento einfugen >
) Zeileloschen

aus Abrechnung

aus Abrechnung mit Budget
Bedarfsanzeige Qualifikations-Projekt
Standard-Besetzungsansicht

[ Umbenennen
&) Anlegen

Einzeiliges Projekt
Projekt
Planungscode
Aufgabe
Kombi-Projekt
Dienst

000000000

Dienstgruppe

Hier 6ffnet sich nun das Suchfenster mit allen Zeitkonten, welche im System hinterlegt sind. Hier kann nach
einem speziellen Zeitkonto gesucht werden:

O W @ X

Hinzufilgen  Ausfihren Offnen Abbrechen

|PbgeﬁagterTw J Zetkorto
|mm | EIGENSCHAFTSGRUPPE, Bezsichnung, Name |
e ——

Bezeichnung Glbeme

= Eigenschaftsgruppe: . Standardkonten
|~ Total + Hbd-Anw, * 0.5 TOTAL_PLUS_HBD_ANW
|~ Total gesamt im DRZ TOTAL_GMON

[= Eigenschaftsgruppe: Standardsummen

. 'I.'oialslunden
| Totalstunden in Planung (inkl. BD) TOTAL_IN_PLANUNG_BD
Totalstunden inkl. BD TOTAL_INKL_HED_ANW

= Eigenschaftsgruppe: Zeiterfassung
| ZF: Info-Total fur Planung INFO_ZF_TOTAL

AnschlieBend erscheint in der Besetzungsansicht eine neue Zeile, welche das ausgewahlte Konto pro Tag und
pro Monat summiert:
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Zuname {F‘ersoa] :
j ©
Mai 2014, Ist, Testplan )
Maier s ] 160,00
Felbauer O 160,00
Wurm 160,00
Bauer s} 160,00
\Wieder 0 80,00
Breuer 100,00
Neulinger 20,00
Schwaiger s} 20,00
Totalstunden 4091

ACHTUNG: Bei Konten aus der Abrechnung gibt es jeweils die Summierung des Kontos pro Tag.

Konto aus Abrechnung mit Budget

Jedes Zeitkonto aus der Abrechnung kann ab der Version 2016.1 auch als Budget tGberwacht werden.

Konto einflgen >
) Zeileloschen
Bedarfsanzeige

Standard-Besetzungsansicht

aus Abrechnung

aus Abrechnung mit Budget
Qualifikations-Projekt
Einzeiliges Projekt

[ Umbenennen Projekt

& Anlegen Planungscode
Aufgabe
Kombi-Projekt
Dienst

000000000

Dienstgruppe

Hier 6ffnet sich nun das Suchfenster mit allen Zeitkonten, welche im System hinterlegt sind. Hier kann nach
einem speziellen Zeitkonto gesucht werden:
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O W @ X

Hinzufilgen  Ausfiihren Offnen Abbrechen

|PbgeﬁagterTw & Zeikonto

|p.nsdn ¥ | EIGENSCHAFTSGRUPPE, Bezeichnung, Name |

\Sustbeat ——
Bezeichnung | Name

=2 Eigenschaftsgruppe: . Standardkonten
|~ Total + Hbd-Anw, * 0.5 TOTAL_PLUS_HBD_ANW
|~ Total gesamt im DRZ TOTAL_GMON

[= Eigenschaftsgruppe: Standardsurmen

. Totalstunden

| Totalstunden in Planung (inkl. BD) TOTAL_IN_PLANUNG_BD
Totalstunden inkl. BD TOTAL_INKL_HBD_ANW

= Eigenschaftsgruppe: Zeiterfassung
| ZF: Info-Total fur Planung INFO_ZF_TOTAL

AnschlieBend erscheinen in der Besetzungsansicht drei neue Zeilen, die erste zeigt das definierte Budget, die
zweite summiert das ausgewahlte Konto pro Tag und pro Monat und die dritte zeigt den Rest:

Juii 2015 Mi |Do [Fr [Sa [So (Mo [ Di [Mi [Do |[Fr | sa | so
_TESTFLAN o1 |02 |03 |04 |05 |06 |07 |08 |09 [ 10 | 11 [ 12 _
Ist g
Auer /Ty T4 | T4 [Te | Te [T “ 32,00
Wurm O | oz | 1w |oz|[w |oz|| T “ 168,00
Baumgartner ) n T4 | T4 n 35,00
Dachs £y “ n n “ 52,00
Maier £ T6 “m n 52,00
Pfand 1 T oz || oz || T |oz]||oz] 150,00
Pils T 6 | T [Dzff T n 162,00
Budget fur Testplan * = * ® x ® x
Totalstunden Budget 20,57 [20,57 20,57 20,57 |20,57 20,57 [20,57 45254
Totalstunden 24,00 54,00|40,00 |52,00{32,00 [85,00 24,00 [12,00 | 662,00
Totalstunden Rest _3,43[20,57 33,43[19,43 [31,43[11 43 |47 43|24 00 12,00 [-209 48

Konto-Berufsgruppenfilter

Diese Funktionalitat muss extra freigeschaltet werden. (Interne Dokumentation: Aktivierung)

Jedes Zeitkonto aus der Abrechnung kann auch in der Besetzungsansicht angezeigt werden. Zusatzlich kann
man fur diese Summe auf Berufsgruppen einschranken, damit z.B. nur die Facharzte und Assistenzarzte fur
diese Summen zahlen, nicht aber der Primararzt und die Turnusarzte.
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Konto einfagen || © aus Abrechnung
) Zeile l&schen &) aus Abrechnung mit Budget
Bedarfzanzeige &) Konto-Berufsgruppenfilter
Standard-Besetzungsansicht &) Konto-Berufsgruppenfilter mit Budget
7 Umbenennen €3 Qualifikations-Projekt
€3 Anlegen €3 Einzeiliges Projekt
@) Projekt
€% Planungscode
& Aufgabe
&) Kombi-Projekt
€3 Dienst
ﬂ_ Dienstgruppe

Hier 6ffnet sich nun das Suchfenster mit allen Konto-Berufsgruppenfiltern, welche im System hinterlegt sind.

' Konto-Berufsgruppenfilter fir Suchbegriff ? *

O W © X

Hinzufiigen  Ausfihren Offnen Abbrechen

Abgefragter Typ ' Korto-Berufsgn fter

Ansicht | Standardansicht

Suchbegtft | .

Bezeichnung -

Totalstunden Fach- und Assistenzdrzte

AnschlieBend erscheint in der Besetzungsansicht eine neue Zeile, welche das ausgewahlte Konto pro Tag und
pro Monat summiert:

Zuname (Personal) Do Di Mi
Mai 2014, Ist, Testplan tg
e 9 e
Maier 160,00
Felbauer 160,00
Wurm 160,00
Bauer 160,00
- 80,00
= r 100,00
— 80,00
Schwaiger | 80,00
Totalstunden 104,00 l 145,50 I 95,00 | 95,00 | 150,50 l AL I e | A | i, 2 - i

Konto-Berufsgruppenfilter mit Budget
Diese Funktionalitdt muss extra freigeschaltet werden. (Interne Dokumentation: Aktivierung)

Jedes Zeitkonto aus der Abrechnung kann auch als Budget Giberwacht werden.
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Konto einfagen || © aus Abrechnung
) Zeile l&schen &) aus Abrechnung mit Budget
Bedarfzanzeige &) Konto-Berufsgruppenfilter
Standard-Besetzungsansicht &) Konto-Berufsgruppenfilter mit Budget
7 Umbenennen €3 Qualifikations-Projekt
€3 Anlegen €3 Einzeiliges Projekt
@) Projekt
€% Planungscode
& Aufgabe
&) Kombi-Projekt
€3 Dienst
ﬂ_ Dienstgruppe

Hier 6ffnet sich nun das Suchfenster mit allen Konto-Berufsgruppenfiltern, welche im System hinterlegt sind.

' Konto-Berufsgruppenfilter fiir Suchbegriff ? st

O W © X

Hinzufiligen  Ausfiihren Gffnen Abbrechen

Abgefragter Typ ¥ Korto-Benfsany fter

Ansicht | Standardansicht

Suchbegrft | .

Bezeichnung  ~

Totalstunden Fach- und Assistenzirzte

AnschlieBend erscheinen in der Besetzungsansicht drei neue Zeilen, die erste zeigt das Budget, die zweite
summiert das ausgewahlte Konto fur die ausgewahlten Berufsgruppen pro Tag und pro Monat, die dritte Zeile
zeigt den Rest:

Juli 2015 i Do Fr Sa 50 Mo i Mi

g

Fr
_TESTFLAN L] 0z 03 04 05 06 o7 (153 09 10

5o
12

Ist

Sa
"
T4 T4 T4 T4 n 32,00

Auer FA/T, T4
Wurm MEDD | oz | 76 | oz | T8 | Dz | T 168,00
R n T4 | T4 n 36,00
== “: EN NN NN EN|=-
Maier Ass T, T8 “ n 5200
Pfand DEKSIPD) T oz || oz || 7 [ oz || oz | 160,00
Pils DGKS/P T e | 1 [oz] T HEN 162,00
Budget fur Testplan * * * * * * I *
Total FA+KA Dauer Budget 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 10,00 220,00
Total FA+KA 2800 400| 2000 800| 2800 12,00 12,00 | 120,00
Total FA+KA Dauer Rest 10,00| 10,00 18,00 6,00) -10,00] 200] -18,00] 12,00 -12,00 || 100,00
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Konto fiir Besetzungsanforderung

Um die Besetzung von Dienstzeiten einzelner Qualifikationen/Berufsgruppen oder fur alle zu bestimmten Zeiten
zu prufen, gibt es die Mdglichkeit, Besetzungsanforderungen zu definieren.

Konto fiir Planungscode

Fur Planungscodes kénnen ebenfalls eigene Konten fur die Anzahl und Dauer angelegt werden:

Projekt einfdgen b

Konto einflgen r aus Abrechnung

) Zeile 16schen einzeiliges Projekt
Bedarfsanzeige Projekt
Standard-Besetzungsansicht

Iﬁ Anlegen
I

AnschlieBend erscheinen die Konten in der Besetzungsansicht:

Planungscode

Aufgabe

00000

Dienst-Projekt

[Zuname (Personal} Do Fr Sa So Mo Di

Soll

Mai 2014, lst, Testplan

L IS G SNGEN G I f

160,00

Maier 1]

Felbauer 1] 160,00
Wurm 160,00
Bauer 9 160,00
Wieder 1} 80,00
Breuer 100,00
Heulinger 80,00
Schwaiger 1] 80,00
Testplan Urlaub Anzahl 45
Testplan Urlaub Dauer 286

Konto fiir Aufgabe
Aufgaben kénnen in ALEX flr spezielle Aufgabenplanung verwendet werden.
Wie diese anzulegen bzw. zu verwenden sind, finden Sie hier

Fir jede Aufgabe kann nun ein Konto fur Dauer und ein Konto flr Anzahl in der Besetzungsansicht eingestellt

werden:
Konto einflgen > aus Abrechnung
) Zeilelsschen aus Abrechnung mit Budget
Bedarfsanzeige Projekt
Standard-Besetzungsansicht Besetzungsanforderung

#  Umbenennen
&y | Anlegen

Planungscode
Farbmarkaerung
Kombi-Projekt

Dienst

00000000

Dienstgruppe

Bei Neuanlage der Aufgaben und Konten kann es notwendig sein, die Summen neu zu berechnen.
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Beispiel: Auswertung der "orangen" Aufgabe "Dienstzimmer":

e e Do Fr Sa So Mo Di

Mai 2014, Ist, Testplan

Maier s ]
Felbauer ['s]
Wurm

Bauer o
Wieder o
Breuer

Heulinger

Schwaiger (s}
D7 Dienstzimmer Anzahl
DZ Dienstzimmer Dauer

Konto fiir Kombi-Projekt

Kombi-Projekte (Zusammenfassung von mehreren Diensten, Auswahl von Berufsgruppen) sind ebenfalls
maoglich: Wie Kombi-Projekte angelegt / verwendet werden finden Sie hier

Kento einflgen v
£ Zeile laschen

Bedarfsanzeige

aus Abrechnung
einzeiliges Projekt
Projekt

Planungscode

Aufgabe
Kombi-Projekt

Dienst

CO00O00CO00

Dienstgruppe

Beispiel: Kombiprojekt "Vormittag Dipl" - Alle Vormittagsdienste nur von Diplomierten Pflegepersonen:

prmefeesE)] Do Fr Sa So Mo Di Mi

Wi 2012, st Testplan 8
Maier 1] 160,00
Felbauer O i | 160,00
Wurm 160,00
Bauer '] |l 160,00
Wieder o 80,00
Breuer 100,00
Heulinger 80,00
Schwaiger s ] 20,00

Vormittag DIPL Anzahl 174

Vormittag DIPL Dauer 1739.5

Konto fir Dienst

Fur jeden Dienst kann nun ein eigenes Konto angelegt werden:

-

000000

Konto einfigen

@ Zeile 16schen

aus Abrechnung
einzeiliges Projekt
Bedarfsanzeige Projekt

Standard-Besetzungsansicht
©  Anlegen

Planungscode
Aufgabe
Dienst-Projekt

Dienst
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Hier am Beispiel des Dienstes "L2":

[Zuname (Personal) DO Fr sa SO

Mai 2014, Ist, Testplan

Maier

L]

Felbauer

Wurm
Bauer s ]
Wieder s ]

Breuer

Neulinger
Schwaiger s ]

L2 6.30-19.15 Anzahl

L2 6.30-19.15 Dauer

Konto fiir Dienstgruppe

Sofern Dienstgruppen verwendet werden, kdnnen auch fir diese Konten hinterlegt werden:

-

OO000000

Konto einfigen

@ Zeile 10schen

aus Abrechnung

einzeiliges Projekt
Bedarfsanzeige Projekt
Standard-Besetzungsansicht

@ Anlegen

Planungscode

Aufgabe

Dienst-Projekt

Dienst

Dienstgruppe

Hier am Beispiel der Dienstgruppe "L-Dienste", bei der alle L-Dienste der Planungseinheit hinterlegt wurden:

EoEE( ] Do Fr Sa So Mo Di

Viai 2014, i, Testplan 8
Maier 160,00
Felbauer it | 160,00
Wurm 160,00
Bauer it 160,00
Wieder 20,00
Breuer 100,00
Heulinger 80,00
Schwaiger 80,00
Testplan L-Dienste Anzahl 5,00 5,00 5,00 5,00 6,00 7,00 178
Testplan L-Dienste Dauer 58,00 57,50 57,00 57,00 68,00 80,00 2012

Budgets hinterlegen

Fur die Anzahl und Dauer-Konten sowie fiir die Konten aus der Abrechnung kénnen auch Budgetwerte
hinterlegt werden. Man kann auch Konto-Berufsgruppenfilter anlegen (sofern dies explizit freigeschaltet wird)
und diese ebenfalls mit Budget hinterlegen.

Damit kann Uberprift werden, ob das hinterlegte Budget eingehalten bzw. inwieweit Uber- oder unterschritten
wurde.
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Allgemeine Vorgehensweise

Flr Budgets auf Grundlage von Abrechnungskonten mussen diese Konten wie oben beschrieben mittels "Konto
einfugen-aus Abrechnung mit Budget" in den Besetzungsreport eingefligt werden. Fur Budgets auf Grundlage
von Konto-Berufsgruppenfiltern missen diese wie oben beschrieben mittels "Konto einfiigen-Konto-
Berufsgruppenfilter mit Budget" in den Besetzungsreport eingefiigt werden.

Fir Budgets auf Grundlage von:

® Diensten

® Aufgaben

® Dienstgruppen
® Kombi-Projekten

muss bei der jeweiligen Budget-Grundlage das Bearbeitungsfenster gedéffnet werden.
Um einen Dienst/Aufgabe etc. als Budget-Grundlage zu markieren, mussen folgende Schritte beachtet werden.

1. Rechtsklick auf Dienst/Aufgabe/etc. 2. Planeinstellungen auswahlen

5‘ nach hinten

@ Bearbeiten

&) Kopieren

Ea @ | Auslaufen lassen
HA| @ | Anlegen

3 Planeinstellungen bearbeiten
uu Urlaub [{ |
ZA i

Dienst: L2 6.30-19.15

Allgemein .
Fomeraicne I
Organisation Plansymbol 2
Qualifikationen | Bezeichnung 6.30-19.15
Makro Hintergrundfarbe &

Ubersicht Dauer -
Texfabe I <
Kombinationsdienst =] Nein
2. Plansymbal
2 Hinergundarbe I
2 Textfarbe I '
Dienstgruppe a L-Dienste
s/w-Druck invertiert [+ MNein
“Hintergrund'-Dienst [+ Mein
Immer auf Ausdruck Q Mein
Plan fir Budget [ Tesiplan
mit Budget fir Anzahl via Persanal O Ja
mit Budget fur Dauer via Personal @ Ja
Dienst "Y-Index’ abgespeichert [*] Mein

|gespeme Tagarten ‘OK |<—

o |@ L

Hier gibt es dann zwei Budget-Varianten zu Auswahl, welche das Budget-Konto definieren:

® mit Budget fur Anzahl
® mit Budget fur Dauer

Budget definieren

Das Budget wird bei einem sogenannten "Budget-Mitarbeiter" hinterlegt. Dieser ist auf jedem Dienstplan
angelegt, sobald eine Budget-Variante auf JA gesetzt wurde. Dieser Mitarbeiter ist grundsatzlich nicht sichtbar.
Zur Vergabe des Budgets muss dieser jedoch im Dienstplan eingeblendet werden:
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T W@ XKDy

Ausfiren  OK  Abbrechen Rickgangig iederherstell

I

Farben

Kalender
Fadenkreuz | Wochenzetmodelzeie anzeigen
Planansicht | lst"Zeie im Status Planung’

Legends

“Plan’Zaile im Status st
Plandarstellung Zeileiste’
Aufgaben/Baras als Fabstrefen
Benachbarte Wochen anzeigen

Detalls anzeigen

+/-ausschalten

‘Griimer Rahmen bei Kommt/Geht Ande
Personal Zeiger verwenden
Bedarfszeiteisten anzeigen

Keine Markienung bei Poclzuteiung

Kein Roter Strich’ bei fremden Dienster

COeeCOeOEOOEOEOEOEEESE

| *Budget’ anzeigen

AnschlieBend erscheint als letzter Mitarbeiter der "Budget-Mitarbeiter" am Dienstplan.

Monatsbudget

Soll ein Budget fix fur das Monat definiert werden, so kann dieses direkt beim Budget-Mitarbeiter in den
Stammdaten erfasst werden:
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Budget: Budget fir Testplan , 0
Allgemein i | h
Sollstunden =
Sollstunden- + Urlaubsberechnung MEL == |Budgetfur Testplan |
Tarifvertrag | Womame | |
Persdnliche Berechnungseinstellungen Kurzriame |TEST:"B |
Allg. Parameter
; Geschlecht weiblich w
Zeitbonus
Abrechnungssystem | Geburtstag 01.01.1500  |[*9)
Bewertung Benfsgruppe @
 Urlaub Extern | o 01072015 |pm[a1122099 |/
Zusatzurlaub in Tagen (Arzte) _
Arzte | st Testfal & Nein
Bereitschaften | Stamm-Planungseinheit ] _TESTPLAN
Erweiterte Organisation Abrechnungsgruppe )
KV Gastgewerbe
Poolzuteilungen | 1St Startdatum 01.01.1500 |[9)
autom. Salde Auszahlung | Arzt {mit Standardabrechnung) LJ Mein
Cualifikationen el T
Arbeitszeitgesetz 0 -
Schwerarbeitsvercrdnung berstundenbewertung v
Staffelungen fiir Zusatzanspruch | Lohnatenumschidsselung T
Mutterschutzgesetz | Rahmenplan P Mean
Selbstbedienungsbenutzer ;;.
Dienstzimmer Anzahl Budget | EI}.DI}|
Dienstzimmer Dauer Budget | 1ED-DD|
Totalstunden Budget | |

Hier wurde fir "Dienstzimmer" das Anzahl-Budget von 20, und das Dauer-Budget von 160 hinterlegt. Das
bedeutet, dass der Planungscode/Dienst/Aufgabe etc. pro Monat 20 Mal eingetragen werden darf und 160
Stunden aus diesem Planungscode/Dienst/Aufgabe etc. entstehen sollen.

Anmerkung: Wenn diese Zeilen flr die Erfassung des Budgets in den Stammdaten nicht ersichtlich sind, muss
neu eingestiegen werden in Alex.

Wenn man nun das Konto fur diesen Planungscode in der Besetzungsansicht erneut einstellt, so erscheinen 2
neue Konten:
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Juli 2015
_TESTRLAN 12 -
Ist E
PFANDL ("1 ] 160,00
PILS A 144,00
WURNM e 144,00
%
Totalstunden 24,00 ,00(24,00 16,00 [24,00 1E,I}D- 443,00
Totalstunden Budget 20,57 20,5?- 20,57 [20,57 |20,57 | 20,57 20,5?- 452 54
Totalstunden Rest -3,43 20,5?- 12,57|-3,43| 4,57|-343 4,5?- 454
Dienstzimmer Anzahl Budget 0,65 u,ﬁs- 0,65| 065| 0,65 0,65 0,65 u,ﬁs- 0,65 || 20,00
Dienstzimmer Anzahl 1,00 - 1,00/ 1,00| 1,00 1,00 1,uu- 6,00
Dienstzimmer Anzahl Rest 0,35 u,ss- 0,65|-0,35]-0,35|-0,35] -0,35 _u.35- 065 || 14,00
Dienstzimmer Dauer Budget 5,16 5,15- 516| 5,16| 5,16| 5,16] 5,16 5,15- 516 || 160,00
Dienstzimmer Dauer 2,00 - 8.00| 800| 3,00( 800 E,EI-EI-- 48,00
Dienstzimmer Dauer Rest 2,84 5,15- 5,16|-2,84|-2,84| 2,84| 2,84 _2.54- 516 || 112,00

Es erscheinen fur die Anzahl folgende Konten:

® Anzahl Budget: Das hinterlegte Budget
® Anzahl: Anzahl der eingetragenen Planungscodes/Dienste/Aufgaben, etc.
® Anzahl Rest: Die Differenz zwischen dem hinterlegten Budget und den Eintragungen im Dienstplan

Da beim Budget-Mitarbeiter ein Anzahl-Budget von 20 hinterlegt wurde, wird nun pro Kalendertag pauschal
0,65 Eintragung erwartet (Soll 20 / Anzahl der Kalendertage im Monat). Fir Monatsbudgets ist naturlich
hauptsachlich die Monatssumme interessant.

Fur die Dauer erscheinen folgende Konten:

® Dauer Budget: Das hinterlegte Budget
® Dauer: Die summierte Dauer der eingetragenen Planungscodes/Dienste/Aufgaben, etc.
® Dauer Rest: Die Differenz zwischen dem hinterlegten Budget und den Eintragungen im Dienstplan

Da hier beim Budget-Mitarbeiter ein Dauer-Budget von 160 hinterlegt wurde, werden nun pro Kalendertag
pauschal 5,16 Stunden erwartet (Soll 120 / Anzahl der Kalendertage im Monat). Fir Monatsbudgets ist nattrlich
hauptsachlich die Monatssumme interessant.

Tagesbudget

Soll fir die einzelnen Tage ein eigenes Budget definiert werden, so muss ein Tagesbudget hinterlegt werden.
Dies kann fUr einzelne Tage mittels einer Tagessonderabrechnung oder auch im Wochenzeitmodell hinterlegt
werden.

Beispiel: Es soll von Mo bis Do das Dienstzimmer 2x besetzt sein, Freitag 1x, Wochenende
nicht.

Fur den Budget-Mitarbeiter wird ein eigenes Wochenzeitmodell angelegt, welches fir die verschiedensten
Budgets verwendet werden kann: Hilfe zum Anlegen eines Wochenzeitmodelles finden Sie hier
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Legen Sie ein neues Wochenzeitmodell "Budget" an, danach kann mit den folgenden Schritten das Budget
zugewiesen werden: 1. Klicken Sie die gewiunschte Sonderabrechnung (im Beispiel "Dienstzimmer Anzahl
Budget") an 2. Klicken Sie diese an den Tag im WZM, den Sie verandern mochten. 3. Es 6ffnet sich das Fenster
"spezielle Monatswerte" - hier kann nun der gewlinschte Wert eingetragen werden. -> Mit Ok bestatigen.

i 2015 Mi | Do | Fr .l So |Mo | Di | Mi | Do | Fr i Wochenzeitmodelle
~TESTRLAN oo [oo [0 N[z [13 [1a 45 [16 [ = | | Bezeichnung an Feiertagen eintragen?
| £ || wasuson Nein
PFANDL T Loz [ oz ||| Tt T ]r]T |[e000
PILS [oz][ T ] T[T [T [T [T |[1400
WURM Lozl M| T[T [T [T1 [T |[1400
ks e 2 g R 10| <] | = |
Totalstunden 2+00] 2,00[24,00[16.00[24,00| 16,00 | |24.00]2%,00[24,00 2# 00 2% 00] [[248,00
Totalstunden Budget nefns [l [osostostfosos [l o507 [20s7 2057 2057 [45254
 Totalstunden Rest =343 ZH‘ST-I 12,57|-3,43| 4,57|-343 457-| -3,43(-3,43|-3,43|-3.43|-3 43 454
Dienstzimmer Anzahl Budget 2,00] 1,00 JJl88 | 0.65 2,00[ 2.00] 2,00 z.00[ .00 [JBER | 0.65| 2.00[ 2.00[ 2.00[ 2.00[ 00| [ 2451[ | Nr. (Mo | Di | Mi [Do | Fr | Sa | Se
Dienstzimmer Anzahl 100 [ [ 1.00] 2.00] 1,00[ 2.00] 1,00 [ s00] [
Dienstzimmer Anzahl Rest 1,00 1,00 [JBB8[ o5 1.00 1.00 BB o3[ 2.00[ 2.00[ 2.00[ 200 1.00[ [ 851
Dienstzimmer Dauer Budget Spezielle Monatswerte ? x 5,16| 5,16| 5,16| 516| 5,16| | 160,00 2 2
Dienstzimmer Dauer 64,00 3
Dienstzimmer Dauer Rest |Senderabrechnung Wert 516] 516 5.16[ 5,16[ 5,16] [ 96,00 4
558 a
L | | Totolstunden Budget 2057 >l 2
: T S
SA Dienstzimmer Dauer Budget 3 Totalstunden Budget €
i | Dienstzimmer Anzahl Budget 7
B Dienstzimmer Dauer Budget 1 P
BA
BH 9
BU
M 10
DR 11
E
& 12
FR \L 13
DZ
H 14
1B 15
K
= 16
su 17

Dies kann mit mehreren Budget-Sonderabrechnungen erfolgen.

Wenn nun die gewiinschten Anderungen des Budgets eingegeben wurden, klicken Sie dieses Wochenzeitmodell
auf den Budget-Mitarbeiter.

Anwendungsbeispiele

Auswertung von Ausbildungen/Aufgaben

Wenn z.B. spezielle Ausbildungen oder Aufgaben hinterlegt werden, so kdnnen nun diese auch ausgewertet
werden.

Auswertung Diensthaufigkeit pro Mitarbeiter
Wenn man eine Auswertung machen mochte, welche Mitarbeiter einen gewissen Dienst wie oft machen, so
kann man dies durch die Hinterlegung von Konten durchftihren.

1. Anlage eines neuen Konto - Reports
1. Auswahl des Kontos fur den gewtinschten Dienst:
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Personal

AnschlieBend muss unter "Planungseinheit" der gewlnschte Dienstplan ausgewahlt werden und dann kann
schon der gewinschte Dienst fur die Auswertung angegeben werden:

@ X

Offnen  Abbrechen

Ansicht a PLANUNGSEINHEIT, Plansymbol, Bezeichnuna, Dauer voi

von 01062014 |

bis 30062014 |

Dienstgiitigksit von/bis prifen? &) Ja

Plansymbol | Bezeichnung /| Dauer vorgetragen | Dienst verwenden |~
[Z Planungseinheit: Testplan

F 6.30-12.30 6,00 ab 01.01.1995

G3 6.30-12.30/16-18 8,00 ab 01.07.2007

L 6.30 - 17.00 10,00 ab 01.01.1995

L2 6.30-19.15 12,00 ab 01.06.2005

L3 6.30-18.00 11,00 ab 01.04.2006

L4 6.30-18.30 11,00 ab 01.04.2006

L5 6.30-18.00 10,50 ab 01.04.2010

L6 6.30-17.30 10,00 ab 01.04.2010

M1 10.30-19.00 8,00 ab 01.07.2007

ND 19.00-7.00 12,00 ab 01.01.1995

Nn 00:00 - 07:00 7.00 ab 01.06.2005 e

Alle anderen Einstellungen wie gewohnt flr den Report treffen (Zeitbereich, Berufsgruppen, etc.) AnschlieRend
erhalten Sie fur die Mitarbeiter flUr den gewahlten Zeitbereich die Anzahl und die Dauer des jeweiligen Dienstes.
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Allgemein |Bereiche
Personen :
zeibereicn || MR
Export | Plane
|© | &
| @ | Testplan
| Benfzgruppen
I o
Mai 2014
Personal Finzahl | FDauer
Bauer 5andra, 400 253,50
Felbauer Karin, 400 253,50
Furtenberger Hannelore, 1,00 2,00
Greiner Eva, 3,00 18,00
Holzmann Katharina, 2,00 12,00
Huber Bettina, 19000 11250
llinger Andrea, 3,00 18,00
Lindorfer Rosi, 1,00 2,00
Maier Maria, 2,00 12,50
Maller Margot, 1,00 2,00
Miller Marina, 5,00 30,00
Meulinger Martina, 1,00 2,00
Rumpoldsberger Matthias, 3,00 17,00
Sacher Leopold, 1,00 00
Schwaiger Gerlinde, 2,00 13,50
Steinbichler Sophia, 400 24,00
Ulrninger Andrea, 1,00 2,00
Wieder Alex, 1,00 .00
Wurm Claudia, 1,00 2,00
Gesamt 59.00| 356,50

Wochensummen flr Konten aus Abrechnung

Im Monatsplan kénnen im Besetzungsreport die Wochensummen angezeigt werden. Dies gilt allerdings nur fur
Konten und nicht fur Projekte.

Monatsplan/Besetzungsanforderung

Damit die Wochensummen bei der Besetzungsanforderung ersichtlich sind, muss man Uber die Darstellung
"Wochensummen anzeigen" auswahlen.

Somit erscheint nach jedem Sonntag eine Extraspalte mit den jeweiligen Wochensummen (Es wird immer die
Summe der Tage zusammengezahlt, die ersichtlich sind - im Bild: Mittwoch - Sonntag)
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Arbeitszeit Tagesstatte ARGE Total Budget 6,19| 5,19‘

Arbeitszeit Tagesstatte ARGE Total 54,50 | 46,00 ‘ 1.028,50
Arbeitszeit Tagesstatte ARGE Total Rest —48,31| —39,81‘ -836,50
Arbeitszeit Wohnassistenz ARGE Total Budget {],37| 0,37‘ 11,50
Arbeitszeit Wohnassistenz ARGE Total | 2,00 23,00
Arbeitszeit Wohnassistenz ARGE Total Rest {],3T| —1,53‘ -21,50
Arbeitszeit Wohnen ARGE Total Budget 3,42| 3,42‘ 106,00
Arbeitszeit Wohnen ARGE Total 8,00 7,00 257,00
Arbeitszeit Wohnen ARGE Total Rest -4,53| -3,53‘ -151,00
Besetzungsreport

Auch im Report wird eine Extraspalte angezeigt, wenn bei der Einschrankung des Datums ein Sonntag
ausgewahlt wurde.

Es kdnnen auch die Wochensummen fir die Anzahl & Dauer von Diensten ausgewertet werden, wenn der
Dienst Uber "Konto einfliigen" ausgewahlt wird.

20.03.2017 | [*9)(26.03.2017 | %) Mo Di i Do Fr | sa | so [ & ]
2003 2103 2203, 2303 2403 |_| 2603 ‘_

| | I

Arbeitszeit Tagesstitte ARGE Total Budget 6.19 6,19 6,19 8,19 &.1¢ | GTE Bl
Arbeitszeit Tagesstatte ARGE Total 43,00 43,00 52,50 53,50 13,50 _ _
Arbeitszeit Tagesststte ARGE Total Rest 38,81 41,81 4831 47,31 EEy 000 .19 [
Arbeitszeit Wohnassistenz ARGE Total Budget 037 037 0,37 0,37 o.27 | 0.27 0
Arbeitszeit Wohnassistenz ARGE Total 2,00 2,00 350 [ L T
Arbaitszeit Wohnassistenz ARGE Total Rest 0,37 183 0,37, 183 =12 | o.27 [
Arbeitszeit Wohnen ARGE Total Budget 3,42 3,42 3,42 2,42 242 S 2.2z I 2aed
Arbeitszeit Wohnen ARGE Total 5,50 6.50 7.50 7.50 17.50 L eTm
Arbeitszeit Wohnen ARGE Total Rest 5.08 308 408 408 12 05 | 222 [
C§ 7:30 - 8:00, 8:00 -16:30, 0,5std.Pause bez., 8.00h Anzahl 2,00 3,00 3,00 2,00 ] . moo
©5 7:30 - 8:00, 8:00 -15:30, 0,55td.Pause bez., 8.00h Dauer 18,00 24,00 24,00 24,00 _ _
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Besetzungsreport mit Wochensummen

Ab der Version 2017.12 ist es maoglich, sich im Monatsplan bei der Besetzungsanforderung und auch im
Besetzungsreport die Wochensummen anzeigen zu lassen. Eine genauere Beschreibung zu dieser neuen
Funktion finden Sie hier
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Besetzungsreport: Namen in Zeitleiste anzeigen

Wird im Besetzungsreport mit Besetzungsanforderungen gearbeitet, so kdnnen in der Tagesansicht nun auch
die Namen in der Zeitleiste angezeigt werden.

Weiters kdnnnen die Namen mit einer Farbe hinterlegt werden, welche auf der Stamm-Planungseinheit des
Mitarbeiters definiert wurden.

Der Besetzungsreport kann in dieser Form auch taglich ausgedruckt werden.

Inhaltsverzeichnis

1 FUNKEIONSDESCRIEIDUNG oiiiiiiiiii e e e e e e e r e et e e e e e aa e e et eees 30
A XU T=To [ VTl QPP PTRPPTRRPIN 31
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Funktionsb

Wird im Besetzungsreport mit Besetzungsanforderungen gearbeitet, so kann hier nun die Option "Namen mit

eschreibung

Zeit anzeigen" ausgewahlt werden:

Namen mit Zeit aktivieren

Kategorie:Besetzungsuberwachung -
Kapazitatsabgleich

Hausmeister I e
Techn. Masc < | Auswshien [ | poof | | |
. MNamen anzeigen L4 | | | | | | |
Maschinenfi Namen mit Zeit anzeigen L4 | Fur alle Mamen mit Zeit anzeigen
Umrollerfuh Kurznamen anzeigen » | ‘ ‘ | | | |
Als Termin darstellen B J . . .
Umrollerhell . ... .~ = I AR R R
Darstellung im Besetzungsreport
Anzahl anzeigen
April 2021 Do. 01.04. April 2021
)apieﬂabrik - Gesamt 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 2 B 14 15 16 7 18 19 20 a 2 B ’apieﬁabrik - Gesamt &
! ! 1 1 ! | 1 1 | ! 1 1 1 ! | 1 1 | ! 1 1 ! ! i
Ist Ist
Papierfabrik A [T 1| Papierfabrik A
Pichler ) ﬁ 2 “'33: . :zzoa Pichler o E 2
Atteneder B 2 ‘”9: . :mo Atteneder + 8l 2
Bartosch H 2 ‘m: . :ma Bartosch H 2
Schwaighofer H K [ECD : ‘ ' % ‘ ' :mc Schwaighofer H K
RN Bl ~T T 7T [T [ = [T [T — =S
Hausmeister L b1 [Me000100 100100100 | | Haysmeister b
Techn. Maschinenfi [ rpeep 1 [ | | | | [100[100[10000[100[LOC] | Tachn, Maschinenfii
Maschinenfiihrer [ | [Me0[Lo0[100[1001.00[10¢ !
umrollerfahrer PP P [ [ ecpeeneofecfioohoc] [ maschinentihrer g
Umrollerhelfer [ 1 1 1 | [ f.00H00H000000F100H.00H00] | [LOO[1L00[100 100100 [10CH | | ympellerfiihrer ‘
Refinerwirter L[ Meoooieofloo poofiec | iyympgljerhelfer Krie
Maschinist Lt b | [MeO00100[L0010010CH | | pefinerwarter sch
Maschinist Pl

Weiters gibt es die Mdglichkeit die Mitarbeiter in der Farbe der Planungseinheit darzustellen.

Dies ist dann interessant, wenn die Aufgaben von Mitarbeitern aus unterschiedlichen Stamm-Planungseinheiten

bedient werden. So ist auf einem Blick sichtbar, aus welchem Planungseinheit der Mitarbeiter kommt.

Namen mit Farben
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April 2021 ! Do. 01.04.
:apierfabrik - Gesamt | 1 2 3 4 5 & 7 B 9 10 n 12 ] 14 15 16 17 18 19 0 a z i}
1 1 | | 1 | 1 1 | 1 1 | 1 | | 1 1 | | 1 | 1 1
Ist !
Papierfabrika | | | | | | [ [ L[]
T T T T T T
Pichler obll2] | [ | [ [ [ | [ 2 [ | [ [ []]
k T T T T T T T !
T I T T I I T I T
atteneder B[] | [ | | | [ e [ [ ][] ]
T I T T I I T I T
Bartosch Bl [T [ [T e —ad | [ [ [ []]|
T T T T T T T T T
sehwaighofer il <| [ | | | | | [ o m el | [ [ | [ [ [ |
T gl .-1 [ 1 [ e [ 7 |
Hausmeister | Hauser Muhr Loschenberger ‘
Techn. Maschinenfi | | EiE Gannor |
| Stockinger ‘
Maschinenfiihrer | Jagermauller Zopf Satzinger ‘
Umrollerfihrer | Machl Ehgartner Schimback ‘
Umrollethetter | o o |
Refinerwarter | Schuhmayer Trichlin Hackl ‘
Maschinist | Ploberger Pichler Steininger ‘
Die Ansicht funktioniert auch in der Monats- oder Wochenansicht:
Wochenansicht
i . Mo [ Di [ Mi [
Uber-Planungseinheit: Papierfabrik - Gesamt ¢
Faprerannn 2 \ 13 [ % [
Ist \ [ [
Papierfabrik A b
4
. 14:00-22:00 PM7 MF 22:00-06:00 Morgen PM7 MF 22:00-06:00 Morgen PM7 MF
Pichler
o
K 14 K
Atteneder 7 14:00-22:00 22:00-06:00 Morgen 22.00-06:00 Morgen
14:00-22:00 PM81.Gh 22:00-06:00 Morgen PM81.Gh 22:00-06:00 Morgen PM81.Gh
Bartosch
. 14:00-22:00 PM61.Gh 22:00-06:00 Morgen PM61.Gh 22:00-06:00 Morgen PM61.Gh
Schwaighofer
e E 14:00-22:00 Einspringer ﬂﬂ 00-06:00 Morgen Einspringer |_|’22 00-06:00 Morgen Einspringer [
Hausmeister Hauszer — Lozchenberger ‘ Tuncay Muhr | Tuncay Hauser Muhr [
Techn. Maschinenfiihrer | Stockinger Putz Ganhar ‘ Wiesmayr Stockinger Putz | Wiesmayr Stockinger Putz [
Maschinenfiihrer Jagermuller Zopf Frech ﬁ Jagermdller Zopf ﬁ Jagermuller Zopf I
Catzinger [
Umrollerfihrer Machl Ehgartner Schimback ‘ Kapeller Machl Ehgartner | Kapeller Machl| Ehgartner [
Umrollerhelfer Kriechbaurm Mayr Pichler Kriechbaurn Mayr Krischbaurmn Mayr l
Refinerwirter Schuhmayer Trichlin Hackl Jagermuller Schuhmayer Trichlin Jagermuller Schuhmayer Trichlin [
Maschinist Ploberger Pichler Steininger ‘ Gabriel Ploberger Pichler | Cabriel Ploberger Pichler [

Ausdruck

Die Anzeige der Namen ist auch im Ausdruck der Besetzungsansicht sichtbar.

Damit der Ausdruck fur einen einzelnen Tag funktioniert, muss die Bildschirmdarstellung "Immer nur zum
Zeitmalstab passenden Zeitbereich anzeigen" aktiviert sein:

Ausdruck Aufgabenansicht
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Papierfabrik - Gesamt April 2021
Tagj Do. 01.04.

A ‘ 7 8 9 10 n 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 0 1 2
Dienst | | I | | I | | I | | I | | I | | I | |
Hausmeister ‘ Hauser Muhr Loschenberger
Techn. Maschinenfuhrer  Pwz Gamher
A Stockinger 000
Mascmnenmhrer Jagermu"er ) Zopf Satzmger
Urrollerfibrer Machi Ehgartner Schimbock
Umrollerhelfer | Kriechbaum —  Pichler
Refmerwarterscmhmayer — HECK‘

Parametrierung

Damit die Namen in der Zeitleiste angezeigt werden, muss im Besetzungsreport nur die Option "Namen mit
Zeit anzeigen" ausgewahlt werden.

Farben vom Plan

Sollen die Mitarbeiter in der Farbe der Planungseinheit dargestellt werden, so muss auf der Planungseinheit der
Parameter "Personal in Farbe von Plan darstellen" gesetzt und eine Hintergrund- und Textfarbe hinterlegt sein.

Die Parameter sind in der Gruppe "Farben" zu finden:

Parametrierung Farbe auf Planungseinheit

Planungseinheit: Papierfabrik A

Erweiterte Organisation E - i | i I i |
Farben

Fehlermarkierung Hintergrundfarbe ©

Gesundheitsberuferegister | Texdfarbe _ &

Wird dieser Parameter der Planungseinheit wie oben gezeigt auf "JA" gesetzt, so hat dies auch eine Auswirkung
auf die Anzeigeoption "Farben von Ressourcen verwenden".

Farben direkt vom Personal

Es kann auch direkt pro Mitarbeiter die gewlinschte Hintergrundfarbe definiert werden.

Dazu muss auf der Berufsgruppe des Mitarbeiters im Reiter "Allgemein" der Parameter "Farben direkt vom
Personal verwenden" auf JA gesetzt werden.

Die gewlinschte Farbe wird dann im Personalstamm im Reiter "Farben" hinterlegt.

Parametrierung Farbe im Personalstamm
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Personal: Mayer Lisa, 123

Allgemein | -
Soll Heterguciaree | %
Fortbildungsurlaub Arzte CELTIE I:I%

Fortbildungsurlaub MTD
Pflegefreistellung

Urlaub in 5tunden

Abrechnung
Arbeitszeitgesetzprifungen
Automatischer Pausenabzug
Erweiterte Organisation
Exporteinstellungen

Farben

Links

® Besetzungsanforderung
® Besetzungsreport
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Besetzungsstatistik

Uber die Besetzungsstatistik kann ausgewertet werden

® wie viele Mitarbeiter,
® in einem bestimmten Zeitraum (Monat, Woche,...),
® wahrend eines Tages (0. Stunde, 1. Stunde,...) im Dienst sind.

Fir den ausgewahlten Zeitraum werden folgende statistische Werte pro Wochentag und Feiertag ermittelt:
® Minimum

Maximum

Durchschnitt

Gesamtbesetzung

Die Statistik kann in verschiedenen Organisationsmafistaben angezeigt werden:

® Berufsgruppe

® Berufsgruppe/Personal

® Personal

® Plan

® Plan/Berufsgruppe

® Plan/Berufsgruppe/Personal
® Plan/Personal

Die Statistik kann fur einzelne Berufsgruppen, Dienstplane und Dienstgruppen ausgewertet werden.
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Bit Factory interne Zusatzinfos

® Aktivierung
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E-mail bei Unterbesetzung zu bestimmten Uhrzeiten

Weiterleitung nach:

® Besetzungsanforderung#E-Mail bei Unterbesetzung
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Ersatzvorschlag

Der Ersatzvorschlag ist eine Programmfunktion, die Personal anzeigt, welches einen unterbesetzten Bedarf
Ubernehmen kann.

Der unterbesetzte Bedarf kann aus

® Diensten

Dienstgruppen

Aufgaben
Besetzungsanforderungen
Kombi-Projekten

entstehen.

Die Funktion kann
® im Besetzungs-Report zum Ausgleich von Unterbesetzungen verwendet werden.
® im Monatsplan zum Ersetzen von Aufgaben und Diensten verwendet werden, welche im Wochenzeitmodell

eingetragenen sind.
® im Kalender um mdgliches Personal fir den aktuell selektierten Dienst anzuzeigen.

Inhaltsverzeichnis
N E | U e =Y g 0 o1 o o PP 37
2 FUNKEIONSDESCNIEIDUNG ouuiiiiii e et e e e et e e et e e aa e e et eees 37
2.1 Darstellung des SUChEIrGEDINIS .. ..ot e e et e e e et e e e e et 38
2.1.1 VerfUgbark@ITBN ... ettt et et e s 38
2.1.2 INTOZEIIEN i ettt e e e e eaa s 39
2.1.3 vorgefertigte ANSICNEEN ... 39
2.1.4 Vorberechnung auSTUNIEN ... ettt e s 40
3 ParametrieruUngsriChtliNIEN ... et et 40
3.1 Personal von Uberplan beriicksichtigen B3] et 40
N U1 o) = o PP 40
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Aufruf der Funktion

Aufruf Uber Kontextmeni in Tag im Besetzungsreport

Wy | Zuweisen

Verfigbares Personal anzeigen

Aufruf Gber KontextmenU in Tag im Dienstplan

% Kommt/Geht bearbeiten

) Kommt/Geht ricksetzen
3 Loschen
Aufgaben laschen J

Planungscode laschen
Text erfassen

Spezielle Tageswerte

B [l

Ersatzvorschlag far Dienst aus Wochenzeitmodell

Ersatzvorschlag fiar Aufgabe aus Wochenzeitmodell

€3 Wochenzeitmodell wiederherstellen
[0 Dienst kopieren auf

HEEEEENEEN NN HN

Aufruf Uber Kontextmeni in Tag im
Kalender
Funktionsbeschreibung

Damit der Ersatzvorschlag verfliigbares Personal anzeigen kann, muss der unterbesetzte Bedarf und der
Zeitbereich feststehen. Die zu berlcksichtigenden Qualifikationen ergeben sich aus der Auswahl.

Der Ersatzvorschlag zeigt dann welche Mitarbeiter aufgrund ihrer Qualifikation verfigbar sind.

Ersatzvorschlag anzeigen
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W Verfigbares Personal fiir MR 1 13:00-14:00

O W © X

Hinzufiigen Ausfiihren Offnen Abbrechen

Ansicht '-.i Werfugbares Personal, gruppiert nach Verdugbarei
Gruppe bis maximal 4) verflgbar an freiem Tag e
Info

=) Gruppe: 1) verfagbar innerhalb der Dienstzeit

=l : Barne Ursula
eingesetzt 13:00-14:00 Admin DZ (hm, ses, sb, TW, V) +6

= : Imst Alexander
eingesetzt 13:00-14:00 CT (5T, TA) +1

=] : Steininger Claudia
eingesetzt 12:00-14:00 RO (05, PM, WW, ZI) +1

=] : Strasser Tanja
eingesetzt 13:00-14:00 CT (1A, TA) +1

=] : Tanzer Wolfgang
eingesetzt 13:00-14:00 Admin DZ (BU, hrn, ses, sh, VU +6

(= : Valkl Ulrike
eingesetzt 13:00-14:00 Admin DZ (BU, hrn, ses, sh, TW) +6

= : Ziener Martina
eingesetzt 13:00-14:00 MA (HE)

=l Gruppe: 3) verfiigbar auBerhalb der Dienstzeit

=) : Auer Sandra
G:30-13:00
W-DRZ-Bilanz Vorschau gesamt von 46,73 auf 47,73

Danach kann mittels Doppelklick im Suchergebnis das Personal fir den unterbesetzten Bedarf im Zeitbereich
Ubernommen werden oder eine Einsatzanfrage versendet werden.

Darstellung des Suchergebnis
Verflgbarkeiten

Das Suchergebnis wird immer nach Verfligbarkeit gruppiert. Die Verfugbarkeit ist in Gruppen unterteilt. Die
Gruppen sind nach am einfachsten verfiigbar bis nicht verfiugbar sortiert.

Gruppe Beschreibung

1) verfuigbar innerhalb  Der zu besetzende Zeitbereich liegt komplett innerhalb der Dienstzeit des
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Gruppe Beschreibung
der Dienstzeit Personals.

2) verfugbar teilweise Der zu besetzende Zeitbereich liegt teilweise innerhalb der Dienstzeit des
aullerhalb der Dienstzeit Personals.

3) verfugbar aulRerhalb |Der zu besetzende Zeitbereich liegt komplett auBerhalb der Dienstzeit des
der Dienstzeit Personals.

4) verfugbar an freiem | Das Personal hat einen leeren Tag oder einen Planungscode am Tag vom Typ
Tag Abwesenheit und ist nicht verhindert

® Das Personal hat einen genehmigten Planungscode am Tag aus dem
Genehmigungsverfahren
® Das Personal hat einen Planungscode am Tag mit Planungscode:
5) verhindert Allgemein: Fiir 'Ersatzvorschlag/Verfligbares Personal' verhindert
auf Ja

Wird versucht ein verhindertes Personal zuzuteilen kommt eine Fehlermeldung. (1]

Infozeilen

Fur jedes Personal werden im Suchergebnis eine oder mehrere Infozeilen angezeigt.

Art der Infozeile Beschreibung

(Bild) es wird ausgewiesen, wie diese Mitarbeiter momentan verplant sind und wie die aktt

Hauptzeile
P Besetzung von anderen ihnen zugeteilten Aufgaben ist

Zeigt die Anderung eines eingestellten Zeitkontos an.

Systemeinstellungen: Demodatenbank Pflegeheim

Vorberechnungszeile =
9 Uberstunden B

Vereinfachtes Ul SO

Verfiigbares Personal

Zeigt die geleisteten Stunden pro Qualifikation und Stufe fir die ausgewahlten Qualifikatio
des unterbesetzten Bedarfs an (DOKU: Verfugbares_Personal:
_Stunden_pro_Qualifikation_anzeigen gehdrt in Funktionsbeschreibung und als Beispiel hie
integriert)

Kompetenzzeile

vorgefertigte Ansichten

Je nach Sichtweise des Benutzers auf die Frage: "Wer kann meinen Bedarf erfiullen?" kédnnen verschiedene
Ansichten eine schnellere Entscheidung begunstigen.

Es werden vom System folgende vorgefertigte Ansichten zur Verfligung gestellt, wobei das Personal immer von
1) verfugbar innerhalb der Dienstzeit bis 5) verhindert gruppiert ist.

Der Benutzer kann entscheiden bis zu welcher Gruppe er Personal angezeigt haben will. Dies kann mit Gruppe
bis maximal im Suchergebnis eingestellt werden.

vorgefertigte Ansicht Beschreibung
Verfugbares Personal, gruppiert nach Verfugbarkeit |Standardansicht

Personal wird innerhalb der Gruppe nach

eingetragener Aufgabe sortiert.

® zuerst kommen alle Personen ohne Aufgabe
Verfligbares Personal, gruppiert nach Verfligbarkeit,
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vorgefertigte Ansicht Beschreibung
sortiert nach Aufgabe [?] ® danach wird nach Reihenfolge der Anzeige
der Aufgabe sortiert.
Verfugbares Personal, gruppiert nach Verfugbarkeit
und Einsatzvariante

Verfugbares Personal, gruppiert nach Verfluigbarkeit,
mit Einsatzvariante

Verflugbares Personal, gruppiert nach Verfiigbarkeit |das Verfligbares Personal:
und Qualifikationsstufe _Stunden_pro_Qualifikation_anzeigen gehdrt hierher

Vorberechnung ausfiihren
Ist der Parameter aktiviert, so wird bei der Suche nach verfligbarem Personal die Veranderung folgender
Zeitkonten berechnet:

® Monats +/-
® AZG-Zeitkonten

Parametrierungsrichtlinien

Personal von Uberplan beriicksichtigen [3!

Wird der Parameter Verfligbares Personal/Ersatzvorschlag: Suche verfilighares Personal auch via
Uberplan? auf der Uber-Planungseinheit mit gewlinschtem Stichtag auf JA gesetzt, so wird bei der Anzeige des
verfiigbaren Personals auch das Personal vom Uberplan beriicksichtigt.

FuBnoten

1. T #7135
2. T #7775
3. T #7718
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Kapazitatsabgleich

Der Kapazitatsabgleich ist das Konzept zur Beantwortung der
Frage Kapazitatsabgleich

Sind entsprechend der Personalbedarfsermittiung
ausreichend Personalressourcen verfiigbar?

Die erste Antwort auf diese Frage liefert ALEX® mit der
Programmfunktion Besetzungsreport

Die Bedarfs-, Besetzungs- und Budgetansicht im Monatsplan ist ein
komplexes Werkzeug und dient zur

® Planung,
® Budgetierung und als
® Controllinginstrument

Wie wird's gemacht? Erfahren Sie mehr im Kapitel Besetzungs-Report.

Man kann Besetzungs-Reports individuell anpassen, um auf einen Blick die wesentlichen Informationen des
Dienstplans herauszulesen:

Wie viele Personen sind taglich im Nachtdienst?

Wer ist im Nachtdienst?

Wie viel Arbeitszeit wird auf dieser Planungseinheit taglich geleistet?

Wie viel von dieser Zeit ist effektive Arbeitszeit (also ohne Besprechungen, Fortbildungen etc.)?
Wie viele Mitarbeiter von einer oder mehreren bestimmten Berufsgruppen sind im Tagdienst?
Wie viel Arbeitszeit leisten diese Berufsgruppen je Tag?

Werden meine Budgets eingehalten?

Weiters kann man noch

® Besetzungen mit einem definierten Bedarf abgleichen und

Unterbesetzungen hervorheben

Qualifikationen berlcksichtigen

Ersatzvorschlage fir Unterbesetzungen (qualifiziertes Personal) anzeigen lassen

Einsatzanfragen an die Mitarbeiter versenden, welche diesen Dienst oder die Aufgabe Gbernehmen kénnten.

Besetzungs-Reports zeigen standardmaBig fur

alle Dienste und
alle Aufgaben

°
°
® pej wie vielen Mitarbeitern diese
® je Tag eingetragen sind

Standardbesetzungsansicht mit allen Diensten und Aufgaben
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@ Neuigkeiten rund um ALEX unser... [Z] November 2021, Ist, P_Station 3
November 2021 Mo | Di |Mi |Do | Fr -]Sa Mo | Di | Mi i |Mi |Do | Fr -150 Mo | Di |Mi |Do | Fr - So |Mo | Di
P_Station 3 o1 [02 (03 [04 o5 88/ 07 [08 |09 [10 17 18 [19 [B8[ 21 [22 [23 [24 25 [26 [Bfl[28 [29 [30 | 3
Ist || | | b
Strohmayer 40,000 8L [o][sL MIENESEY EAENENEAEE AR R ED
salkic s0,00 [ U [u [ncncnc T 2 [u lllvluunclas[ [rfos] [as 2 2 12525
wenzina 40000 | |0 [os [T Tes[2 | [0 BI:T: osT0[ [« B 2 [23 I 167,00
Stumpfer 40,00 [ K [k [k [k [ I« [ e e[ I« [weew| Bll«[c[«[c[][< Bl c[« |00
sulzbacher 4000 | |2 as [0 [WH[/ 2 os]: IAl: Lz[z[z 0 Mlv|vfuv|ofu]u v 2 [16700
Coklits ao00 [N (22| W[ [losil[ [os/cs BNIEN [12 [os]2 [N 2e|nG [l 7 Inc|2e [rs7.00
Giinther 3s00 [u[u[u o v v s 0 IO e: I T Des[/7 [/ (e[l | «es
Nitsch 4000 | [os os I (v ufv viv uvfolufulv v BN |2 - I [ae[es [s700
A6 06:30-12:30 1) ] 1 ) ) 1 ) IR | 1 1
8 07:00-15:30 1 1 I 1 1 2 1 IR | I 1
BL 07:00-15:30 T 1 1 1 1 T 11 [ ] I 7 [ Il 1
9,5 07:00-17:00 IBEBERERE D SHE 3 2 3 3 2f HE 2 3 3
10 07:00-18:00 2 2 [ 2 Besetzungsfenster 7 HEEEEE REE
12 07:00-19:30 2[ 3] 3] 3] IE 5 BEEEEERE BEBEBE
Q6 15:00-21:00 2[ 7 i | 1 1 [l I | IEEEN | K
IEEEE EEEEEREE EEEE H IEEEEEE EEE
2 ] B | E T Il 1 [ ]
2 [ || [ [
E 1 || || [
AU [ AD 8 | K
DF | as 9,5 |
FE | FI 12 |
Fp [ HO A6 |
IBF | NG 10 |
K | PF 06 |
pFT| ED BL
SBZ| U
A .
Beispiel fur einen Besetzungs-Report mit Uberblick Uber die wichtigsten Eckdaten
Februar 2022 Mo Di Mi Feb. |
H1 WEB1 3 F e
Planung E
PAUKNER 76320 116,00
SCHWEIGER 100,00 150,20
DAMM 64,190 96,00
139,20
134,20
145,60
WF 14550
AS AS ZN 63,80
Arbeitszeit Total 10650| 9350 69,00 97,00 68,50| | 228375
Tagdienste 2 a2 7 El &
Tagdienste Diplomierte 2 b 1 1 1

Dieses Beispiel zeigt:

Arbeitszeit in Stunden insgesamt

Wer macht den Nachtdienst (Rotes Fragezeichen, wenn keiner eingeteilt)?
Wie viele Mitarbeiter sind im Tagdienst?

Wie viele Diplomierte sind im Tagdienst?

Hier einige Beispiele - durch die umfangreiche Parameterisierungsmaoglichkeit sind (fast) keine Grenzen
gesetzt:

® Besetzungsansichten in der Pflege
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nnaltsverzeicnnis

1 Allgemeines & BesetzUuNgSanSICRT ..o 44
2 Auswahl eines bestehenden Besetzungsreports im Monatsplan ........cccooviiiiiiiiii e 45
ST AN =1 o 1Yo o 1o o 1= o 46
e A =Y o L=t g 1= T g 4= T e 1Y o PP PPRPPIRPPN 46
4 Bedarf hinterlegen UNA @NZEIGEN ...t e e e et e e e e e e e et e e aaes 46
R =TT =T g il Yo [=] gl €] =T o -4 < PP PPN 47
S B L ¢ o] ] o T PP PTRPTPTR 47
(SIS ST PP PPPRPTR 48
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Allgemeines & Besetzungsansicht

Ein bestehender Besetzungsreport kann entweder tGber den Navigator aufgerufen werden:

Besetzungsreport aufrufen
E Eﬁetungs-ﬁepurt@ 0

oder im Dienstplan unter dem Planungsfenster angezeigt werden.

® StandardmaRig werden hier alle Dienste und Aufgaben angezeigt, diese Anzeige kann auch durch die
Auswahl von selbst angelegten Besetzungsreports individuell gestaltet werden.

® StandardmaBig wird taglich die Anzahl der jeweiligen Dienstkiirzel angezeigt. Ist ein Bedarf definiert, wird
die Differenz zu diesem Bedarf angezeigt.

® Diese Standardansicht kann jederzeit durch die Auswahl "Standard-Besetzungsansicht" im Kontextmen
wieder eingestellt werden.

Standard-Besetzungsansicht im Dienstplan

Januar 2020 Mi Do Fr -I So Mo Di Mi Do Fr -I So
Pflegestation 1 o oz oz A os 06 o7 o8 o9 0 A =
Ist 7 T |
GRUMBACK 100,00 Lo3 || oH -I RB BL BL ZA ZA -|
Simone BL@ Co=1 o~ I B BL BL ZA z= I
WOLLER 7237 u y _| o1 C1 ol D1 _|
Mirela DGKP U v o1 DI Dl ol
KRENDL-BRIESCH 100,00 | DH ET RB EE AN o= =T [ oF [ oF |
Siesinds co0 | on | = = o o | or
THOMA 62,50 DE CH CH =V __| RE
Ingrid DGKP !, DE DH DH ET DB __| rE
we I SN EE | e N ZN N __
7:00-12:00, 12:45-15:30, 7,75h I I
I [
7:00-12:00, 13:00-16:00, 8,00h 1 -I 1 1 -I
8:00-12:00, 12:45-16:30, 7.75h I I
— - .
7001200 — —
2001200, HooTEE 30N — —
130.1530,1600-2030,.30n — —
8:00-12:00, 12:30-14:00; 7.50h I 1 1 1 1
S I e e e
Besetzungs-Report (in diesem Fall mit Konten aus
Besetzungs-Report im Dienstplan eingeblendet de

@ Neuigkeiten rund um ALEX unser... %y Besetzungs

von 01.03.2021| 4 Mo

bis 07.03.2021| g 01.03.
F Anzahl 2,00
F Dauer 12,00
T Anzahl 3.0
T Dauer 21,01
N Anzahl 1,01
N Dauer 12,0
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@ Meuigkeiten rund um ALEX unser... Marz 2021, Planung, Plan A

Mérz 2021 Mo Di Mi Do Fr -Tr
Plan A o1 [0z [ 03 [ 04 [ o5 [NGEN| o7
Planung -
Auer Anita T T ] M -_r
Bauer Bettina | T2 N F | N
Dachs Daniela | F | F2 | F2 | N B -
Eder Erich M T2 T2 T2 -
Fisch Fanny | F F F F F
Huber Hannes T | T T
F Anzahl 200] 200] 200] 100] 2oo
F Dauer 2,00[ 1200 1200 600 1200
T Anzahl 300[ 200[ 100[ 10o[ 2oof[ .00
T Dauer 2100 00[ 700[ 700[ oo M 700
N Anzahl 100] 100[ 1o0o[ oo ool [ .00
N Dauer 1200[ 1200 1200[ 200[ 1200l 200

Auswahl eines bestehenden Besetzungsreports im Monatsplan

Ein bestehender Besetzungsreport kann im Monatsplan im Kontextmenu (Rechte-Maus-Klick auf irgendeine
Zeilenbeschriftung des momentan ausgewahlten Besetzungsreports) mittels "Auswahlen" eingeblendet werden.

Auswahlimaoglichkeiten im Kontextmenl

% Auswdhlen
Mamen anzeigen
Fir alle Mamen anzeigen
Kurznamen anzeigen
Fur alle Kurznamen anzeigen
Bezeichnung kompakt anzeigen
nur Zeilen mit Fehlbesetzung anzeigen
nur Anderungen zu Wochenzeitmodell anzeigen
erweiterter Text in Ressourcenansicht
alle Tage auf einer Seite drucken
alles auf einer Seite drucken
bei Namen nur Zunamen anzeigen

Personal nach Plan sortieren

Projekt einfligen r

Konto einflgen ¥
X

Bedarfsanzeige

Projekt bearbeiten

Standard-Besetzungsansicht

@ Umbenennen
& Anlegen
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Anzeigeoptionen
Die Anzeigeoptionen werden hier im Detail beschrieben.

Namen anzeigen

Im Besetzungs-Report kdnnen die Namen der Mitarbeiter angezeigt werden. Somit ist beispielsweise auf einen
Blick ersichtlich, wer den Nachtdienst macht.

Bedarfsanzeige mit Namen

Juli 2015 Mo Di Mi Do Fr -
_TESTFLAN 06 o7 08 09 10 _
Auer Ay T4 T4 T4 T4 T4 n
Wurm s ] 6 oz | 6 0z | T “
Baumgartner i T4 T4 T4 _

Dachs D = I I
Pfandl 0 0z | 0z | T 0z | Dz |_
7| ~ AR =

Nachtdienst Baumgartner H. | Maier I. Dachs 1. Dache |. Pilz D. Dachg I.
Dachs |. Maier I. W 5.

Tagdienst 5 4 o 5 E-_

Hier kann zwischen der Anzeige von Kurznamen / Nachname / Nachname + Vorname gewahlt werden.

Tipp aus der Praxis: im Feld Kurzname kann beim Mitarbeiter beispielsweise auch die Durchwahl erfasst
werden, damit diese hier im Besetzungsreport angezeigt wird.

Eine detailliertere Beschreibung zu den Auswahimdglichkeiten fir "Namen anzeigen" ist hier zu finden.

Bedarf hinterlegen und anzeigen

Fir jede als Projekt eingefligte Zeile im Besetzungs-Report kann ein Bedarf definiert werden. Fur
Abwesenheiten wird der definierte Bedarf als Grenze interpretiert.

Es kann der gewunschte Bedarf, die tatsachliche Besetzung oder die Differenz angezeigt werden.

Standardmafig wird immer die Differenz angezeigt.

In diesem Besetzungsreport wurde flr den Nachtdienst ein Bedarf von 1 jeden Tag definiert.

Das gleiche Kombi-Projekt wurde im Besetzungs-Report dreimal eingefligt und jeweils mit Zahlart "Bedarf", "Ist"
und "Differenz" angezeigt, um diesen Unterschied in der Zahlart zu verdeutlichen:

Zahlart "Bedarf", "Ist" und "Differenz"
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Mérz 2021 Mo Di Mi Do Fr - So
Plan A o1 [ 02 [ 03 [ o4 [ o5 [NGEN| o7
Planung -
Auer Anita T K_ ]| ™ K |-
Bauer Bettina | T2 N F | N
Dachs Daniela F KLk x| - N
Eder Erich N T2 T2 T2 -
Fizch Fanny F F v |LF |l F -
Huber Hannes T T | T T
N Bedarf 1 1 1 1 ] | 1
N Besetzung 1 1 1 s 1
N .

Weitere Informationen zu dieser Ansichtsoption sind hier zu finden.

Bedarf oder Grenze

Im folgenden Beispiel soll der Unterschied zwischen

® Anwesenheiten (z. B. Dienste; Planungscodes mit der Planungscodeart = "Anwesend") und
® Abwesenheiten (= Planungscodes mit der Planungscodeart = "Abwesend")

und somit zwischen Bedarf und Grenze verdeutlicht werden:

® Zeilenbeschriftungen werden unterschiedlich erganzt: Bedarf bzw. Besetzung bei Anwesenheiten / Grenze
bzw. Verbraucht bei Abwesenheiten
® Differenz rechnet "umgekehrt" :
O Besetzung - Bedarf bei Anwesenheiten
©  Grenze - Verbraucht bei Abwesenheiten
©  Beispiele:
B .5 beim Urlaub bedeutet: es sind 5 Mitarbeiter zu viel auf Urlaub an diesem Tag
B .5 beim Tagdienst bedeutet: es sind 5 Mitarbeiter zu wenig im Tagdienst an diesem Tag

Zahlart "Bedarf", "Ist" und "Differenz" bei Abwesenheiten und Anwesenheiten

Urlaub Grenze 4 5/ 5| 5 5- 5

Urlaub Verbraucht 4 10 2| 1 1-

Urlaub O| -5 3| 4| 4

Tagdienste Bedarf 20| 20| 20| 20 20-

Tagdienste Besetzung 2| 19| 25| 17| 19 18-

Tagdienste 2 -1 5/ -3] - —2- -5
Drucken

Der Besetzungsreport kann aus dem Dienstplan heraus ausgedruckt werden :

Dienstplan-Werkzeugleiste-
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Drucken

= A n

Drucken| Verigen Nachsten

- - -

Dienstplan
iDienstplan
Einzelplan
Jahresplan
Summen
Meldungen
Besetrungsansicht
Stundennachweis

Lohnartenliste

B @

Weitere Informationen zu den Einstellungsmaoglichkeiten dieses Ausdrucks sind hier zu finden.

Links

b YOII Videomitschnitt vom Webinar
® Praxisbeispiele
O Besetzungsansichten in der Pflege
Aufgabenplanung fir Arzte in Kliniken
Aufgabenplanung im Call Center
Aufgabenplanung in Gesundheitszentren
Aufgabenplanung in der Industrie
Aufgabenplanung in Radiologiezentren
O Aufgabenplanung in Sozialbetrieben
® Verwandte Themen
© Besetzungsanforderung (fur den Kapazitatsabgleich zu bestimmten Uhrzeiten)
Besetzungsstatistik
Ersatzvorschlag

o O O O

o O

Einsatzmanagement (Einsatzanfragen an die Mitarbeiter versenden)

Wunschdienstplanung (hier werden Besetzungs-Reports flir die maximale Anzahl an Diensten, welche
zu vergeben sind, verwendet)
® Parametrierung

(©]
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Kombi-Projekt

Ein Kombi-Projekt ist eine Zusammenfassung von mehreren einzelnen Diensten,Planungscodes oder Aufgaben,
welche zusatzlich noch auf Berufsgruppen eingeschrankt werden kann.

Die Kombi-Projekte werden Uber den Besetzungs-Report ausgewertet und angezeigt.

Inhaltsverzeichnis
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Anlage

Einfache Anlage

® Suche 6ffnen (z.B. Dienstsuche)

® die jeweiligen Dienste/Planungscodes oder Aufgaben auswéahlen --> rechte Maustaste "zu Kombi-Projekt
hinzufigen"

© News - Bit Factory Software GmbH [ Januar 2020, Planung, PH Burgenl... 7 Dienst firSuchbegrift

® AnschlieBend 6ffnet sich die Suche der Kombi-Projekte. Hier kann entweder ein bestehendes ausgewahlt
oder Uber das grune Plus ein neues angelegt werden.

® Die in der Suche ausgewahlten Objekte sind dann automatisch beim ausgewahlten Kombi-Projekt hinterlegt.

Diese Funktion ist verflgbar fir Dienste und Planungscodes (ab Version 2020.04) sowie Aufgaben (ab Version
2021.12).

Wichtig: Bei den Planungscodes muss zusatzlich noch die Planungseinheit fiir den Planungscode ausgewahlt
werden. Sollen die Planungscodes fur mehrere Planungseinheiten hinterlegt werden, so muss dieser Schritt
wiederholt werden.

Anlage Uber Navigator

Ein Kombi-Projekt kann Uber den Navigator angelegt werden:

|J }(ombi-ProjEkt @ L ‘

Folgende Maske erscheint:

Kombi-Projekt:
Allgemein :
S Beeetneng | —

Budget Gruppe a
| Aufgaben | QK | -
©|w L
Leseberechtigung e Unageschitz
| Berufsgruppen | QK | -

©|w L
| Gualfilationen | QK | -
©|w L

Personal nach Dienstbeginn sortieren l) Mein

Berechnungsanpassung a
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Parameter

Bezeichnung: Eingabe einer sprechenden Bezeichnung - diese wird am Besetzungsreport angezeigt
Gruppe: Siehe Projekt-Gruppe
Dienste, Planungscodes, Aufgaben: Hier mussen alle Dienste, Planungscodes oder Aufgaben, welche im
Kombi-Projekt angezeigt werden sollen, hinterlegt werden. Diese kénnen auch von unterschiedlichen
Planungseinheiten kommen. (z.B. ein Kombiprojekt tUber alle Nachtdienste im Haus - wer ist in der Nacht im
Dienst?)
® Qualifikationen:
O Es kann auf spezielle Qualifikationen gefiltert werden.
O Sind hier keine Qualifikationen definiert, werden immer alle Mitarbeiter angezeigt. Méchte man nur
Mitarbeiter mit speziellen Qualifikationen auswerten, so mussen diese hier hinterlegt werden.
© Die Filter Berufsgruppe und Qualifikationen kénnen auch in Kombination verwendet werden. Dabei
werden die Filter als "ODER" Option abgefragt. Der Mitarbeiter wird also angezeigt ,wenn er die
Berufsgruppe ODER die Qualifikation erfullt.
® Berufsgruppe:
©  Hier kann auf spezielle Berufsgruppen gefiltert werden.
©  Sind hier keine Berufsgruppen definiert, werden immer alle Berufsgruppen angezeigt. Méchte man nur
einzelne Berufsgruppen auswerten, so miussen diese hinterlegt werden.
©  Beispiel: Kombi-Projekt aller Nachtdienste nur von Diplomiertem Pflegepersonal:

Kombi-Projekt: ND DIPL

Eezeichnung |ND DIPL

(Besstngenzeigen b
|Pu.ngaben |OI{ |<—

|© @ |

| @ | N19:00-7:00 Morgen, 12.00h

| @ | N19:00-7.00 Morgen, 12.00h
| @ | N220:00-8:00 Morgen, 12.00h

| @ | Na20.00- 800 Morgen, 12.00h
|Eren.rfsgn.|ppen
@ |w

|@ | Diplompfleaepersonal

Plan fir Budget i
mit Budget fiir Anzahl i MNein
mit Budget for Dauer LJ Mein

Darstellung Besetzungsreport

Die Kombi-Projekte kdnnen nun in jedem Besetzungsreport eingefiigt werden:

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 51 von 60


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Besetzungs-Report
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Kombiprojekt_Anlage2.PNG
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Besetzungs-Report

Kategorie:Besetzungsuberwachung -
Kapazitatsabgleich

Prajekt einfigen O einzeil iges Projekt
Konto einfligen * | &3 Projekt
tﬂ ZLeile loschen \‘.‘} Planungscode
Bedarfsanzeige & Aufgabe
& Kombi-Projekt
& Dienst
&) Dienstgruppe

AnschlieBend erscheint eine extra Zeile im Besetzungsreport:

Funame (Personal), Personalnummer (Personal)

September 2015, Planung, Plan A

Artner 1002

Auer

Bauer

Huber

Pfandl

Wurm

I_I_I_I_I_I_HI_ITITI_I_I_I_ITITIHI_I_I
Lk [+ T2 T[T TeT2T2T2 R T2 21T T+ [

Personal nach Dienstbeginn sortieren

Ab der Version 2019.24 kann am Kombi-Projekt der Parameter "Personal nach Dienstbeginn sortieren" gesetzt
werden.

Dann wird das Personal am Besetzungs-Report chronologisch nach Dienstbeginn (und nicht wie sonst
alphabetisch) sortiert.

Siehe Kombi-Projekt Personal nach Dienstbeginn sortieren

Laufende Wartung

Die Kombi-Projekte mussen eventuell im laufenden Betrieb immer wieder bearbeitet werden. Sobald ein neuer
Dienst angelegt wird und im Kombi-Projekt aufscheinen soll, muss das bestehende Kombi-Projekt bearbeitet
werden und die neuen Dienste hinzugefligt werden.

Projekt Gruppen
Kombi-Projekte kénnen zur besseren Ubersicht Gruppen zugeordnet werden.
Zum Hinterlegen der Projektgruppe bei vielen bestehenden Kombi-Projekten gibt es 2 Mdglichkeiten:

1. Moglichkeit "Drag & Drop"

Im Navigator unter "Projekt-Gruppe" neue Gruppen anlegen.
Bei Kombi-Projekte auf die Lupe klicken und dann auf ausfihren. (Es erscheinen alle Kombi-Projekte)
Danach die Ansicht "Vertikal" einstellen

Nun sind zwei Felder nebeneinander und es kdnnen die Kombi-Projekte in die jeweilige Gruppe gezogen
werden

2. Moglichkeit "Projekt-Gruppe" bei Kombi Projekt hinzufigen

® |m Navigator unter "Projekt-Gruppe" neue Gruppen anlegen.
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Gleich bei der Anlage eines Kombi-Projektes kann die Projekt-Gruppe hinterlegt werden
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Konto-Berufsgruppenfilter

Mit Hilfe des Konto-Berufsgruppenfilter kann fur ein definiertes Konto eine Untersumme nur fur Mitarbeiter mit
den gewahlten Berufsgruppen gebildet werden.

Diese Untersummen werden im Besetzungsreport eingestellt.

Es kdnnen beliebig viele Konto-Berufsgruppenfilter definiert werden.

Konto-Berufsgruppenfilter anlegen

Bei der Anlage eines neuen Konto-Berufsgruppenfilters kdnnen eine oder mehrere Berufsgruppen angegeben
werden sowie das Konto, fur welches diese Einschrankung gelten soll.

AnschlieBend kann noch ein Name fur diesen Konto-Berufsgruppenfilter definiert werden:

Stammdaten Konto-Berufsgruppenfilter

Konto-Berufsgruppenfilter: Total FA+KA

| Berufsgruppen |OK | -
| @ | FACHARZT |
| @ | KONSILIARARZT |
Konto '-.i Totalstunden
Bezeichnung |TD‘tEI| FA=KA

In diesem Beispiel soll das Konto Totalstunden nur fur Fach- und Konsiliararzte gerechnet werden.

Diese Konto-Berufsgruppenfilter konnen anschlieBend im Besetzungsreport entweder als einfaches Konto oder
als Konto mit Budget eingefuigt werden.

Wird ein Konto-Berufsgruppenfilter in einem Besetzungsreport eingeflugt, so wird dieser fix nur flr diese
Planungseinheit angelegt.

Achtung! Man kann Besetzungsreports mit einem Konto-Berufsgruppenfilter somit nur fir diese
Planungseinheit verwenden!

Wird der gleiche Besetzungsreport auch fur eine andere Planungsheit benétigt, so muss ein eigener
Besetzungsreport angelegt werden!

Nur Mitarbeiter welche auf diesem Plan stammzugeteilt sind, zahlen fir dieses Konto.

Bit Factory interne Zusatzinfos

® Aktivierung
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Verfligbares Personal: Stunden pro Qualifikation anzeigen

Im Dialog "verfugbares Personal" kdnnen pro Mitarbeiter die bereits geleisteten Stunden pro Qualifikation und
Qualifikationsstufe angezeigt werden.

Inhaltsverzeichnis
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Funktionsbeschreibung

Es werden bei der Nachbesetzung folgende Informationen pro Qualifikation angezeigt:

® Stunden laufend pro Qualifikationsbewertung (=letzten 6 Monate)

® Stunden Gesamt pro Qualifikationsbewertung

® Stunden laufend Uber alle Qualifikationsbewertungen (= letzten 6 Monate)
® Stunden Gesamt Uber alle Qualifikationsbewertungen

Beim verfligbaren Personal sind dann die Informationen fur die in der Aufgabe hinterlegten Qualifikation

sichtbar:

W Verfigbares Personal fiir Arbeitsplatz 1 6:00-13:30 ? x ]
Hinzufiigen .ﬁ.usﬁ]h-ren Offnen Abbrechen

Ansicht a Verfugbares Personal, gruppiert nach Verdugbareit 1
IR ) veficbar aulerhab der Dienstzct N |
Vorberechnung ausfihren 'J Mein |
Info | ] |
22:00-6:00 Morgen |
= : MeBner Gudrun 1
14:00-22:00 1
Kompetenz: [fd.[3]: 128,00, Gesamt [3]: 228,00, Gesamnt [4]: 2.400,00, Ifd.: 128,00, Gesamnt : 1
2.628,00 !

=] : Miller Hans
14:00-22:00 ‘
Kompetenz: Ifd.[2]: 128,00, Gesamt [2]: 128,00 1

Bei den Kompetenzen ist nun sichtbar, wie viele Stunden mit der Qualifikation "Arbeitsplatz 1" auf welcher
Qualifikationsbewertung gearbeitet wurden:

MeBner Gudrun:

® |fd.[3]: 128,00
Gesamt [3]: 228,00
Gesamt [4]: 2400,00
Ifd.: 128,0,0
Gesamt: 2628,00

Erklarung:

Frau MelSner hat in den letzten 6 Monaten (Ifd-Konto) 128 Stunden in der Qualifikationsbewertung 3 gearbeijtet.
In der Qualifikationsbewertung 4 hat sie in den letzten 6 Monaten keine Stunden gemacht (das Konto /st leer).
Sie hat aber Gesamt in der Qualifikationsbewertung "4" 2.400 Stunden erarbeitet.
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Auf der Qualifikation selbst hat sie insgesamt in den letzten 6 Monaten 128 Stunden gearbeitet, Gesamt (seit
Systembeqginn bzw. inkl. Ubertrége) 2.628 Stunden.

Diese Konten sind nicht nur im Dialog "Verfugbares Personal” sichtbar, sondern werden in normalen Konten
mitgefuhrt, welche in Reports bzw. im Dienstplan eingestellt werden kénnen.

Ubernahme Daten aus Vorsystemen

Sollen Daten aus Vorsystemen Ubernommen werden, so kdnnen diese mittels Sonderabrechnungen
eingetragen werden.

Fir jede Qualifikation gibt es pro Qualifikationsbewertung eine eigene Monats-Sonderabrechnung: z. B .
Qualifikation

Allgemein | Sonderabrechnung | Sonderabrechnung | 0
Veruven:eert:e;o:e:::r::rr;uc:ﬁi?gdeis UEAEY 112209

Soll |@ | Arbeitsplatz 1sum_[11 ||D1.I}1.2D22 (31122009 | |
Abrechnung || @) | apeitsplatz 1 sum. [2] 1012022 |7 31122088 |79 |
Abscj:::;;:;:i:: |@ | Arbeitsplatz 1 sum. [3] ||D1.I}1.2D22 |@|31.12.2n5-5- |ﬁz1 |
Arbeitszeitgesetzprifungen |@ | Arbeitsplatz 1 sum. [4] ||[:"|-|3"'|-2[:'22 |@|31-12-2D55 |® |
Automatischer Pausenabzug |@ | Arbeiteplatz 1 sum. [5] ||D1_I}‘|.2D22 |'“|L!1|31.12.2D5'5' |"‘|E1 |
Resetrunnsrennrts [0 Z iF T T

Diese Sonderabrechnungen kdnnen auch Uber einenFileimport (Import Monatswerte) ins System eingespielt
werden.

Parametrierung
Damit diese Funktion zur Verfligung steht, muss ein Eintrag im Config-File hinterlegt werden - Siehe Aktivierung
Links

® Kapazitatsabgleich

Bit Factory interne Zusatzinfos

® Aktivierung
® |ssueNr #6022
® |ssueNr #9130
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Zeitkonto in Besetzungsansicht

Um ein Zeitkonto in der Besetzungsansicht hinzufiigen zu kénnen, muss im Config-File bei modelPlugins das "
Bfx.Alex.AccountTypeProject.Model.dll" eingetragen sein.

Das weitere Vorgehen ist im Folgenden schrittweise erklart:

® Nach Einspielung des modelPlugins kann entweder eine neue Besetzungsansicht erstellt werden oder
alternativ einfach eine bestehende Ansicht um das Zeitkonto erweitert werden. Mit einem Rechtsklick in der
Besetzungsansicht lasst sich eine neue Ansicht anlegen:

[Zaname (Personal), Personal 3 ; i Do[Fr| i
oieme Giesonl], Hersmon momer e erweiterter Text in Ressourcenansicht Mi Do |Fr .ISOMO DijM
. 15[16[17 [i8[19[20 21 [2
alle Tage auf einer Seite drucken
Wanuar 2014, Planung, Test .I
alles auf einer Seite drucken
EEE bei Namen nur Zunamen anzeigen .I
Mitarbeiter 2 .I
Personal nach Plan sortieren
Mitarbeiter .I
1 | nach oben
Mitarbeiter .I
i B | nach unten .I
@ le fidr Konto anlegen
Q
L]
@ Dienst anlegen
0|z ruppe anlegen
T Test @ I I . I I I
Bedarfsanzeige
standard-Besetzungsansicht
| @ Anlegen
T

® Um eine bestehende Ansicht zu erweitern oder in der neu angelegten Ansicht ein Zeitkonto hinzuzufiigen,
kann mit Rechtsklick der Mentpunkt "Zeile fur Konto anlegen" ausgewahlt werden:

Mitarbeiter . .I
bei Namen nur Zunamen anzeigen .I

Mitarbeiter
- = Personal nach Plan sortieren
Mitarbeiter .I

Mitarbeiter

L

i | ]
h unten .I

Zeile fir Konto anlegen

Mitarbeiter

0000000000 T

Zeile fir Besetzungsanforderung anlegen
Zeile far einzeiliges Projekt anlegen

Zeile far Projekt anlegen

Zeile fir Planungscode anlegen

Zeile far Aufgabe anlegen

Zeile far Dienst-Projekt anlegen

Zeile far Dienst anlegen

Zeile fur Dienstgruppe anlegen
Zeile 1schen
Bedarfsanzeige

Standard-Besetzungsansicht

[¥]

Anlegen

® Es offnet sich ein neues Fenster, in dem in einem weiteren Schritt mit einem Klick auf "Hinzufiigen" ein
neues Konto fir die Besetzungsanzeige hinzugefluigt werden kann.
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Ausfithren Offnen Abbrechen

Ansicht G PLANLUMNGSEINHEIT, Fur Konto, Fir Kostenstelle
Planungseinhett [ Test

von o204 |7
- EEEN -

There are no items to show.

® Es offnet sich ein weiteres Fenster. Im Feld "Planungseinheit" muss der Plan angegeben werden, fir den
das Konto angezeigt werden soll. In unserem Beispielfall handelt es sich um die Planungseinheit "Test". Im
darunterliegenden Auswahlfeld "Fur Konto" kann mit einem Klick auf den gelben Wirfel das bendtigte
Zeitkonto ausgewahlt werden:

Plan-Tageskonto:

Planungzeinheit Test
Fir Kortto T )
Firr Kostenstelle [ ]

reveiogeneuge 0

® |n unserem Beispiel wahlen wir das Konto "Urlaub in Tagen" aus, um alle eingetragenen Urlaube an den
einzelnen Tagen darzustellen:

O W © X

Hinzufilgen  Ausfilhren Offnen Abbrechen

Abgefragter Typ ' Zeitkonto
Ansicht | EIGENSCHAFTSGRUPPE, Bezeichnuna, Name

= —

Bezeichnung | Name |

= Eigenschaftsgruppe: Abwesenheiten

Urlaub an 5amstagen chne 5td.(5 Tage-Woche) ABW_URLAUB_SAMSTAGE
Urlaub in Stunden ABW_URLAUB STD
Urlaub in Tagen ABW_URLAUB_TAGE
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® Nach Auswahl des Kontos mittels Doppelklick und Klick auf "OK" in der Werkzeugleiste, erscheint eine neue
Zeile flr das entsprechende Konto in der Besetzungsansicht:

Zinan Ferserd). Fesoranmmer Fesoral [ i Do | Fr ISdll| So |Mo | Di | Mi |Do | Fr 8@l So [Mo [ Di | Mi |Do | Fr
01 |02 [03 il 05 [06 [07 [08 09 [10 [H4l 12 [13 [14 [15 [16 |17
Januar 2014, Planung, Test -| -|
Mitarbeiter K] T T-l ululu u-| i
Mitarbeiter = R | HEEEEE | Rl R E
Mitarbeiter 3 E | AR | v ufufu]Ju
Mitarbeiter 4 BE | BB | Kl Kl KR
Mitarbeiter = T[T -| T T[T -| ufufulfulu
Test Urlaub in Tagen | | -I | |1,oo |1,oo |1,|)o |1,0o -| |2,0o |2,oo |2,oo |2,|)o |2,0o
Test Arbeitszeit |4|),m) Fo,oo-| | |3z,oo |32,|m|32,mi32,oo-| |z4,m) |24,oo |24.00|24,m|24,4)o

In unserem Beispiel wurde zusatzlich noch die Arbeitszeit ausgewahlt, um zu sehen wie viele Stunden pro Tag
die Mitarbeiter auf der Test-Station verplant wurden.

Die Anzeige von Zeitkonten im Besetzungsreport bietet somit eine Vielzahl an Moglichkeiten die Planung zu
vereinfachen bzw. wichtige Zahlen und Fakten auf einen Blick darstellen zu kénnen.
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