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Kategorie:Dienstplane abschlieBen

Kategorie:Dienstplane abschlieBen

Seiten in der Kategorie , Dienstplane abschlieBen“

Folgende 5 Seiten sind in dieser Kategorie, von 5 insgesamt.

A

® Abschlussbuchungen

Soll mit Planungscode aufflllen
Status durch andere Planungseinheit verwalten
Statustreppe

® Wochenplanung
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Abschlussbuchungen

Die Abschlussbuchungen[l] sind eine
Programmfunktion, die Bearbeitungsschritte zum
Beheben ungeklarter Zustande ausfuhrt. Diese Schritte i EEEEEEEEEREE
kénnen

Ausgangslage

® Markierungen von Tages- und WochenUberstunden
mit hinterlegten Planungscodes oder
Fehlermarkierungen

sowie

® Umbuchungen fiir eingestellte Konten .
Ungeklarter Zustand durch:

sein. Die Abschlussbuchungen kénnen nur im Status ¢ Tagesuberstunden

"IST" durchgefiihrt werden. ® Wocheniberstunden
®  Minus- /Plusstunden aus dem DRZ
Mitarbeiter, deren ungeklarter Status anders als im

hinterlegten Schema aufgeldst werden soll, sind vor
AnstoRen der Abschlussbuchungen zu bearbeiten.

Sind alle ungeklarten Zustande aufgeldst, steht mit Wechsel auf den Status "ABGESCHLOSSEN" der Plan fur
die Lohnverrechnung bereit.

ACHTUNG:

Die Abschlussbuchungen fihren nach jedem Arbeitsschritt eine Neuberechnung durch. Bei einer gréfSeren
Anzahl ungeklarter Zustande kann dieser Vorgang langer dauern. Im WebUl ist es in solchen Fallen zwingend
notig, die Abschlussbuchungen im Hintergrund auszufiihren.
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1.1. Aufruf der Funktion

Funktionsaufruf (iber die Summenspalten-Uberschriften
| o | I | |

- m

Woche in den Summen anzeigen E = § ﬁ § n

Tag in den Summen anzeigen ’a E E E E :1. :
5 <% Andere Ansicht auswihlen | | | | | |
1 . 500 IEXH| [ | | 600
B 5_— nach hinten | | | | | |
7 m | Zellen breiter | 500 | | -| | 750
7@  Zellen schmaler | | | [ | |
9% Spaltenauswahl bearbeiten | 2|0[)| | -| | 3,00

Konto einfigen 3
Spalte entfernen

Ansicht umbenennen
Ansichtengruppe dndern

Neue Ansicht erzeugen

-

Perscnal sortieren nach

X*0nNO

Perscnal filtern nach 3

Abschlussbuchungen ausfihren

Diese Funktion kann

® f{ir alle Mitarbeiter aus der Summenuberschrift direkt aufgerufen werden
® f{ir einen einzelnen Mitarbeiter in den Kontowerten angestoRen werden
® im Hintergrund ausgefiihrt werden
©  Freischalten dieser Funktion in den Systemeinstellungen - Abschlussbuchungen - "Geplante
Abschlussbuchungen aktivieren".
in der Summendtberschrift "Fir Abschlussbuchungen freigeben" wahlen
Nach Beendigung der Ausfihrung wird eine E-Mail an die beim Benutzer hinterlegte E-Mail-Adresse
gesendet

Abschlussbuchungen im Hintergrund ausfihren erméglichen

'Systemeinstellungen: dummy

Uberstunden
Abrechnung B - S —

Abschlussbuchungen  Planungscode fiir Tagesmarkierung N |
Kompatibilitdt  Planungscode fiir Wochenmarkierung J
HEHAL Specifikation Planungscode fir Monatsmarkienung N

Arbeitszeitgesetzprifungen
Geplante Abschlussbuchungen aktivieran - Ja

Schwerarbeitsverordnung

"Far Abschlussbuchungen freigeben" sichtbar

1.2. Funktionsbeschreibung

Steuerdaten Personalstamm
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Planungseinheit: Plan A

Allgemein I ” -I II i
Verwendete Werkzeuge

Soll Planungscode fur Tagesmarkierung 'j
Abrechnung | Planungscode fiir Wochenmarkierung '.i

Abschlussbuchungen Planungscode fir Monatsmarkierung "i

1.2.1. Abgreifen der Steuerdaten

Welche "Abschlussbuchungs-Steuerdaten" verwendet werden

® bestimmt zuerst der vererbt setzbare Parameter "Abschlussbuchungen", der am Personal abgegriffen wird.
® |st in den dort gefundenen Steuerdaten in Abschlussbuchungen fir Kalendermonat fir das
anzuwendende Monat auf andere "Abschlussbuchungs-Steuerdaten" verwiesen, werden diese verwendet.

Abschlussbuchungen fiir Kalendermonat

Abschlussbuchungen: Alles rollieren

cees VNt

Im Dezember werden andere

Abschlussbuchungen herangezogen
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1.2.2. Durchfihrung der Abschlussbuchungsschritte in festgelegter "Reihenfolge"

Buchungs-Typ Parameter

Planungscode fir Tagesmarkierung

Planungseinheit: Plan A

Allgemein

Verwendete Werkeeue |1

<ot | Planungscode fir Tagesmarkienung 0 Dberstunden auszahlen nach Lage

Abrechnung | Planungscode fir Wochenmarkisnung T}
Abschlussbuchungen | piay ngscode fir Monatsmarkieung
Arbeitszeitgesetzprafungen

Automatischer Pausenabzug | Tn98ods fur DRZ Fetlemarenung T}

Tagesmarkierung

Spezielle Fehlermarkierung

Abschlussbuchungen: Dienstbeginn: Tagesiiberstunden markieren

Bezsichnung Dienstbeginn: Tagesiberstunden markieren

Tages/Wochenfehlerimmer fir komplette Woche ) Ja
|Reierfoige | Buchungs Ty | Speiele Fehiemarkienng | Korto i Monatsmarkienng
el || Tagesmaricenung - e ]

o] 10| Tagesmarkienung | Denstbeqnn: Oberstunden auszehien nech Lage |

Planungscode fur Wochenmarkierung

Planungseinheit: Plan A

Allgemein

Wochenmarkierung

5o | Planungscods fiir Tagesmariderung T}

Abrechnung | Planungscede fur Wochenmarkienung (@ 0200 £ Oberstunden 200 %

Gl st - Planungscode fur Monatsmarkierung J
Arbeitszeitgesetzprafungen

P Pauserabzug Planungscode fir DRZ Fehlemarkierung

Spezielle Fehlermarkierung

Abschlussbuchungen: Spezielle Wocheniberstunden markieren

e Werkceuge Al cchotoctucden coriirz

 Bezeichrung Spezielle unden markieren
Tages /Wochenfehler immer fir komplette Woche ) Ja

‘ Rethenfc ‘ Bucht Typ |5peua<|e ‘ Konto fiir Monatsmarkierung ‘ Konte / Umbuchung
|@] | Tegesmatienng - | @ |@ )
[e]_w] 2 ) |@ (@

Steuerdaten Personalstamm fir Monatsmarkierung

Funktionsweise
Tagesfehler-Stunden Tage
werden mit dem am Dien:
Personal abgegriffenen, |Ausn
vererbt setzbaren Ausfi
"Planungscode fur Absc
Tagesmarkierung" am mark

DIENSTENDE markiert.

Die Spezielle Alle "
Fehlermarkierung wird Tage
auf jeden Tag mit T

angewendet. Dabei wird umag
geprift, ob es an diesem

Tag einen Fehler gibt,

den die

Fehlermarkierung

beheben kann. Trifft dies

zu wird die

Fehlermarkierung

angewendet.

werden Wochenfehler-
Stunden mit dem, am
Personal abgegriffenen,
vererbt setzbaren,
"Planungscode fur
Wochenulberstunden",
ab Sonntag 24:00
eingetragen.

Die Spezielle Wocl
Fehlermarkierung wird es nt
fur jede Woche kund

angewendet. Dabei wird
gepruft, ob es in dieser
Woche einen Fehler gibt,
den die
Fehlermarkierung
beheben kann. Trifft dies
zu wird die
Fehlermarkierung
angewendet.

Fur den Wert "Konto fur
Monatsmarkierung"
werden die Tage des
Monats "von hinten" mit
dem am Personal
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Buchungs-Typ Parameter

Planungseinheit: Plan A

Allgemein 2

Verwendete Werlzeuge -
5ol | Planungscode fir Tagesmarkierung 7]

Abrechnung | Planungscode fir Wochenmarkienung 7]
Abschlussbuchungen | by gccode fiir Monatsmarkierung

Arbeitszeitgesetzprifungen

Automatischer Pausenabaug | FETMRgEcode i DRZ Feblematienng &

Monatsmarkierung

Konto flir Monatsmarkierung

J Abschlussbuchungen: DRZ Fehlermarkierung

‘Tages/Wochenfehler immer far komplette Woche @ Ja

|Reierfolge. Buchungs Typ |spezete Fetlomaterung Konto fu Monatsmarkerung Kont

lo| Tagesmarkierung @ ]

o | 10| DRZ Fehlermarkierung |l \J DRZ:Bianz Uberstunden Rest 150%
= Abschiussbuchung fur Kalendemonat [ox |«

v
L

Planungscode fir DRZ-Fehlermarkierung

Planungseinheit: Plan A

Allgemein : BL0az:

Verwendete Werkzeuge -
coll | Planungscode fi Tagesmarkienung ]

Abrechnung | Planungscode fir Wochenmarkieung W
Abschlussbuchungen

Planungscode fiir ] w
Arbeitszeitgesetzprifungen

# UE Uberstunden auszahlen nach Lage
Automatischer Pausenabaug | PRNUN0de i DRZ Felematienng 3 UE Dbersunden auszahen nach Laga

DRZ

Fehlermarkierungm

D Dberstunden auszshlen nach Lsge

Funktionsweise

abgegriffen, vererbt
setzbaren,
"Planungscode fur
Monatsmarkierung"
markiert.

Diese Funktion ist
gedacht fur eine
Anwendung ber
folgenden Konten.

® "D 100% (DRZ-
Bilanz Uberstunden
Rest 100%)"

® "D 125% (DRZ-
Bilanz Uberstunden
Rest 125%)"

® "D 150% (DRZ-
Bilanz Uberstunden
Rest 150%)"

Fir den Wert "Konto fur
Monatsmarkierung"
werden die Plusstunden
zum Iim Status Planung
eingetragenen Dienst im
Durchrechnungszeitraum
"von hinten" mit dem am
Personal abgegriffen,
vererbt setzbaren
"Planungscode fur DRZ
Fehlermarkierung"
markiert.

Diese Funktion ist
gedacht fir eine
Anwendung ber
folgenden Konten.

® "D 100% (DRZ-
Bilanz Uberstunden
Rest 100%)"

® D 125% (DRZ-
Bilanz Uberstunden
Rest 125%)"

® "D 150% (DRZ-
Bilanz Uberstunden
Rest 150%)"

Im G
“"Mor
betre
Fehle
den |
Funk
sond
Mon
Durc

PRO
mehi
vorki
Uber
berei
Mone
Plant
werd
muss
DRZ

Uber
Statt
werd
durcl
Plant
Ande
Zulay
vergi
komi
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Buchungs-Typ Parameter Funktionsweise

Mehr
Bewe
zu fir
Bewse
Uber

Fur das ausgewahlte Konto wirc
Steuerdaten fir Buchungstyp Umbuchung /Umbuchung immer durchgefiih

Ende DRZ gewahlt.

Gber Grenzwert auszahlen

Der umgebuchte Wert berech

i ® im einfachen Fall aus dem \
i ©  nur wenn positiv

© auBer Minus umbuche

® oder es ist ein Umbuchunc

Umbuchung kommt der umgebuchte V

Umbuchungswert ©  Konto Anfall bis zu ein¢

©  Grenzwert auf Beschi

aliquotieren bewertet¢

|Umbuchungswert Wochensoll (aliquot)

m' ing Wuchenscll {gliquat) O Grenzwert
Arfall | DRZ-Bilanz Vorschau gesamt .
s b E—— O Der so ermittelte Umbt
Grenzwert [ 40.00 .
. _ - mit Umbuchungsfaktc
Grenzwert auf Beschaftigungsgrad aliquotieren [* ] Ja

multipliziert.

1.3. Beispiele

Beispiel 1 - Umbuchungen

Beispiel 2 - Tagesmarkierung

Beispiel 3 - Wochenmarkierung
Beispiel 4 - Monatsmarkierung

Beispiel 5 - DRZ Fehlermarkierung
Beispiel 6 - Umbuchung mit Grenzwert
Beispiel 7 - Spezielle Fehlermarkierung

1.4. Konkrete Anwendungsfalle + Losungsmaoglichkeiten

® Mehrmaliges Ausflihren von Abschlussbuchungen
® Tages-/ Wocheniberstundenmarkierung in Rumpfwoche
® Rollieren und alles Glber Wochensoll auszahlen

1.5. FuRnoten

® PpParametrierung (! Seite wird zur Ganze wegfallen, ist nur noch provisorisch da)
® |ssues:

1. T #854 Abschlussbuchungen

2. T #6267 Tages/Wochenfehler in Rumpfwochen

3. T #7294 DRZ-Fehlermarkierung
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Soll mit Planungscode auffiillen

Ab der Version 2018.06 ist es maoglich, das Tagessoll des Dienstes mit einem Planungscode aufzufullen.
Spezielle stundenweise Abwesenheiten durfen kein Minus/Plus generieren ( z.B. Krank, Pflegeurlaub, ...)

Beispiel: Dienst: 6:45 - 12:00 & 12:30 - 19:15

® Mitarbeiter war im Dienst und ist frilher gegangen (um 17:15), da er krank wurde.

| & | e E S N W Anwesend
D |Ei:45 Heute (% |12:EIEI Heute g = &5 11 W@ Anwesend
@ [1230Hewe 3 [1715Heute G5 = & [ W@ Anwesend
Tatal = 10,00 Std.
©-2.005td

Der Dienstplanverantwortliche musste sich die Differenz auf das Soll ausrechnen (in diesem Fall 2 Stunden) und
den Planungscode "Krank" manuell hinterlegen.

Nun gibt es die Mdglichkeit, den Rest auf die Sollzeit mit einem Planungscode automatisch aufzufillen.
® Auf den Tag --> Rechte Maustaste -> Auf "Soll" mit Planungscode auffiillen

® Danach kann der gewlinschte Planungscode mittels Doppelklick ausgewahlt werden.

= «F | Mit Planungscode markieren

Auf 'Soll' mit Planungscode auffillen

Selektion fixieren

Sollzeit eintragen

Nun werden die 2 Stunden automatisch mit diesem Planungscode markiert.

| B UEO= W L] W enweEsnu
(%] |E:45Heute op |12:EIEI Heute g = 5 1 @ Anwesend
(%] |12:3EI Heute g |‘I?:15 Heute 05 = &5 71 @ Anwesend
(%] |‘I.'-":15 Heute g |‘IE|:15 Heute cq = &5 [ W Krarkensta

Total = 12,00 Skd.

Welche Planungscodes in diesem Auswahlfenster erscheinen, muss definiert werden. Dazu muss am
Planungscode der Parameter "'Soll' mit Planungscode auffillen" hinterlegt sein.
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Status durch andere Planungseinheit verwalten

Der Status eines Planes kann durch den Statuswechsel auf einer anderen Planungseinheit automatisch
mitgeandert werden.

In den Stammdaten der Planungseinheit gibt es den Parameter "Status wird durch diesen Plan verwaltet".

Hier muss die fur den Statuswechsel zustandige Planungseinheit definiert werden:

Einstellung Planungseinheit

Planungseinheit: Nachtdienstplan HSuchen
A\Igam:lr:l — | |
o
Abrechnung | Bezeichnang |Nachtd|enslplan |
Abschlussbuchungen | Enweiterte Bezeichnug . Ausdruck. [ |
Arbeitszeitgesetzprifungen | g ®
Automatischer Pausenabzug ™
Besetzungsreports | Cuafikatonsiiss
Covid19 Infos | Lohnatenumschiisselung @
Dienstzeitbereich | Grayzone’ Kommt[min] | 12[)|
Enweiterte Organisation
B Frr e ) [ 120
Exchange Web Services Einstellungen -
Exporteinstellungen | Abrechnungsat fir Farbmarkierung o
Gesundheitsberuferegister | Stempelungen verwenden @ Nein
Inktivasiten | o =
Intelligenter Planausdruck -
Intelligenter Stundennachweis | T Nachizulage venwenden @ =
‘Kommt/Geht' Darstellung | Besetzungskonten fiir Planungscode auf Poclplan zahlen @ Nein
Konto-Report | qpieug fesen s s
Kurzarbeit

Anwendungsbeispiel:

Es gibt eine Planungseinheit "Nachtdienstplan”, auf den definierte Mitarbeiter poolzugeteilt sind. Diese
Planungseinheit gibt es, um einen Uberblick tber alle nachtdienstleistenden Mitarbeiter zu haben, auch wenn
diese auf verschiedenen Stationen stammzugeteilt sind.

Bisher musste flr diesen Plan der Status monatlich manuell geandert werden.
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Statustreppe

Die Statustrepppe ist ein Konzept zur
Beschreibung von Dienstplanen und der Statustreppe
Istzeiterfassung im Zeitverlauf.

AL=EX ALEX” - STATUSTREPPE

Die Funktionsweise von ALEX® bedingt (und
garantiert), dass keine "spateren" Plane einen
"hoheren Status" als "frihere" haben. So gibt die
Statussituation im Diagram X = Zeit und Y = Status
immer das Bild einer Treppe.

STATUS MERKMAL

Der ideale zeitliche Ablauf der Statustreppe sieht
vor,dass: T

® zukiinftige Dienstpldne sich im Status "Nicht
erzeugt" oder "Planung" befinden. Die
Planungssituation in diesen Status ist noch frei
zu andern und daher noch (mit Ausnahme von Urlauben) unverbindlich. Bevor der Plan in den Status "Ist"
gesetzt wird, darf es keine ungeklarten Zustande geben. Diese betreffen in rechtlicher Hinsicht in "Planung"
besonders das Arbeitszeitgesetz.

® vor Eintreten des ersten Tages des Dienstplans in den Status "Ist" gewechselt wird. Jetzt ist die
Diensteinteilung zwischen Arbeitgeber und Arbeitnehmer fixiert. Zukiinftige Anderungen bedingen
gegenseitige Absprache. In diesem Status andert sich die Dienstsituation durch die Zeiterfassung laufend.
Unerwartete Ausfalle, besonders durch Krankenstand, sind eventuell nachzubesetzen. Nach Ablauf des
letzten Tages des Plans, ist auf den Status "Abgeschlossen" zu wechseln. Dies ist wiederum nur méglich,
wenn es keinen ungeklarten Zustand gibt. Im "Ist" betreffen sie typisch Uberstunden.

® im Status "Abgeschlossen" ist keine nachtragliche Anderung der Planungssituation méglich. Die
Informationen flr die Lohnverrechnung sind fixiert und kénnen
"Lohnverrechnungsschnittstelle|Ubergeleitet" werden.

In der Praxis ist dieser ideale Ablauf nicht immer einzuhalten, z. B. wenn Eingabefehler passiert sind. In diesen
Fallen kann von berechtigtem Personal der Status zurlickgesetzt werden. Die Konsistenz der Statustreppe wird
dabei eingehalten, dadurch kann diese Funktion einen langeren Zeitraum betreffen. Als weitere Funktion steht
zusatzlich "Im 'Status Planung' arbeiten" zur Verfligung.
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2.1.3 Beweggrunde fir den Wechsel in den Status "Abgeschlossen"? .......cooiviiiiiiiiiniin 13
P A UL o] 0 = ol o TP 13
I X101 PSPPI 13

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 11 von 18


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Statustreppe_Status%C3%BCbersicht.png
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Konzept
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Ungekl%C3%A4rter_Zustand
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Zeiterfassung
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Ungekl%C3%A4rter_Zustand
https://alexwiki.bitfactory.at/w/index.php?title=%C3%9Cberstunden&action=view
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Im_%22Status_Planung%22_arbeiten

Kategorie:Dienstplane abschlieBen

Statuseigenschaften
Nicht erzeugt

® Status existiert aus Performancegriinden

® Plane werden nicht laufend durchgerechnet, Summen sind eventuell nicht korrekt
Anspruche (z.B. Urlaub) werden IMMER korrekt berechnet

© Urlaubsplanung kann bereits in diesem Status gemacht werden

® auch Dienste kénnen in diesem Status normal eingetragen werden

Planung

® im Dienstplan wird die 1. Zeile beim Mitarbeiter befillt
® AZG-Einstellungen werden gepriift
O bei Verletzung: schwerer Fehler

Beispiel fur einen schweren Fehler in der Planung

Dezember 2022 |Mi [Do | Fr /88| 5o |Mo | Di | Mi Do | Fr 88| S0 [Mo | Di | Mi |
Haus zum Gliick /30 |[D [e |z [04 |05 |06 [07 [08 [090 J9ON | m1 [12 [13 |14 |

Parung [ [ | N[ T [ T [ [ Wl [ [ [ |

Auer Andreastd | D D [D Bl o oo fvieflpo [viel [o o |p |
Berger Auer Andreas, 0

Dachs Woche 49 von 05.12.2022 bis 11.12.2022

Eder 50 11.12.2022 Sonntag(Osterreich)

F&r=ter Fal AZG Grenzwert "Mindestruhezeit je Woche: Ruhestunden” von 36,00 nicht eingehalten: 28,00
Gruber e Gchwerer Fehler s

Bei Mitarbeiter Auer wurde die Wochenruheregelung verletzt.

Die Planung muss korrigiert werden, denn so kann der Status nicht auf "Ist" gestellt werden.

Ist

Statuswechsel nur moglich, wenn keine schweren Fehler in der Planung vorhanden
im Dienstplan wird die 2. Zeile beim Mitarbeiter beflllt

Eintrage der Planung (1. Zeile) werden automatisch Gbernommen

Planzeile kann nicht mehr bearbeitet werden

Erfassung kurzfristiger Anderungen zur Planung

Erfassung tatsachlicher Arbeitszeiten / Abwesenheiten

AZG-Einstellungen werden gepruft

©  bei Verletzung: Warnung

Abgeschlossen

® abgerechnete Plane
O LohnUberleitung nur fiir abgeschlossene Plane méglich
® keine Anderungen mehr méglich
® Statuswechsel zurick ins Ist nur durch berechtigten User mdglich
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Versiegelt

® Plane vor dem Stichtag der Datentibernahme, falls Version 6.5 verwendet wurde

Organisatorische Gewahrleistung des richtigen Status zu jedem Zeitpunkt

Manuell

Die manuelle Verwaltung des Dienstplanstatus bedingt

® freie Diensteinteilung

® Verantwortlichen tiber die Einteilung der Dienste, Uberstundenentgeltverrechnung und Einhaltung der
arbeitszeitgesetzlichen Vorschriften
Verantwortlichen flr die Vorbereitung des Planes fir die Lohnverrechnung
Lohnarten werden von der Lohnverrechnung abgeholt

Ist dieses Ineinandergreifen von Verantwortungen gegeben, regelt sich der Status des Planes im Zeitverlauf
selbst:

Beweggriinde fiir den Wechsel in den Status "Planung"?

Weil der Plan spater in Status Ist gesetzt werden muss, und dazu keine ungeklarten Zustande existieren durfen.
Im Status Planung werden ungeklarte Zustande angezeigt, was die Diensteinteilung erleichtert. Das fuhrt dazu,
dass der Plan im Status Planung geschrieben wird.

Beweggriinde fiir den Wechsel in den Status "Ist"?

Die Mitarbeiter missen rechtzeitig Uber die Diensteinteilung informiert werden. Dieses Fixieren der Planung
erfolgt durch wechseln in den Status Ist. ("Zweite Zeile").

Beweggriinde fiir den Wechsel in den Status "Abgeschlossen"?

Der Plan muss flr die Lohnverrechnung fertig gemacht werden. Diese kann ihrer Daten aber nur abrufen, wenn
der Status "Abgeschlossen" ist. Die Lohnverrechnung wird daher bei etwaig saumigen Verantwortlichen fir die
Vorbereitung des Planes flur die Lohnverrechnung urgieren.

Automatisch

Bei regelmafigen Diensten sind die oben beschriebenen Verantwortungen organisatorisch oft nicht gegeben.
Die Unterscheidung in erste und zweite Dienstplanzeile ist aus Anwendersicht nicht nétig.

Fur die Anwendung in dieser Organisationform ist das automatische Wechseln in den Status Ist angebracht.

Technisch ist das auch das automatische Wechseln in den Status Abgeschlossen méglich. Da aber dieser
Wechsel nur mdglich ist, wenn der Plan keine ungeklarten Zustande hat.

Solange es in ALEX® keine Moglichkeit gibt, diese ungeklarten Zustande automatisch aufzulésen (ev. moglich:
Abschlussbuchungen, automatische Stempel-Korrektur), ist diese Automatik nur in Sonderfallen praktikabel.

Solange muss es auf alle Falle eine verantwortliche Person flr die nétigen Vorbereitungsarbeiten fir die
Lohnverrechnung und den Abschluss des Plans geben.

Wenn die Ubergabe in die Lohnverrechnung handisch erfolgt, wird eventuell auf den Abschluss vergessen
obwohl die ungeklarten Zustande aufgeldst sind.

Hier kann der automatische Statuswechsel auf Abgeschlossen helfen, damit die Rechenzeit fir die folgenden
Plane nicht wachst.
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Im "Status Planung" arbeiten

Wochenplanung
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Wochenplanung
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Allgemeines
Bei der Planungseinheit kann zwischen einem Planungsintervall in Monaten und in Wochen gewahlt werden.
Dieses Planintervall wirkt sich nur auf den Statuswechsel aus und hat nichts mit der Abrechnung (DRZ) zu tun!

Es muss die Entscheidung getroffen werden, ob der Statuswechsel immer fir ein ganzes Monat oder nur fur
eine Woche gemacht werden soll.

Dies hangt davon ab, ob fliir einen ganzen Monat geplant wird oder eher kurzfristig und wochenweise ein
Dienstplan erstellt wird.

Parametrierung

In den Stammdaten der Planungseinheit gibt es den Parameter ,Status Intervallart” mit den
Auswahlmoglichkeiten

® Monat

® Woche

Wird Monat eingestellt, so muss als Startdatum der Planungseinheit der 1. des gewlnschten Monats hinterlegt
werden.

Stellt man allerdings Woche ein, so muss das Startdatum ein Montag sein!

Stammdaten Planungseinheit

Monatsplanung

Planungseinheit: Station 1 Suchen Planungseinheit
ML"“:";' Status Intervallart Monat ﬂ
0
Abrechnung Startdatum '1?1 Abrec
Abschlussbuchungen | Endedatum W[‘E Abschlussbuch
Dienstplan

Dienstplan-Suche

In der Dienstplan-Suche wird beim von-Datum der Montag der aktuellen Woche vorbefillt.
Die Voraussetzung dafur ist, dass es im System ausschlieBlich Planungseinheiten mit Intervall ,,Woche* gibt.

Sobald eine Planungseinheit mit Intervall ,Monat” vorhanden ist, wird wie gewohnt der Monatserste vorbefllit.

Dienstplan-Suche am Donnerstag, 7.7. geoffent

Monatsplanung Wochenplanung

“r Dienstplan fiir Statusiibersicht “r Dienstplan fiir Statusiibersicht

Ansicht @ STATUS, Plan, Oberdeitung | Ansicht 'J# STATUS, Plan, Ubereitung

[ | - i

Flr eine Ubersichtliche Darstellung, welche Woche bzw. welcher Monat sich in welchem Status befindet, ist die
Dienstplan von/bis Suche geeignet:
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Dienstplan von/bis Suche

Monatsplanung Wochenplanung
“r Dienstplan fiir Plan von/bis “r Dienstplan fiir Plan von/bis
Ansicht ' STATUS, Periode, Ubedeituna | Ansicht ' STATUS, Periode, Ubedeitung
Plan @ Station 1 Plan |j.| Station 1
on 01.05.2022 1 an 20.06.2022 1
biz Nnizz222 | his NA22022 |59
Periode Periode
=l Status: Abgeschlossen =) Status: Abgeschlozzen
2022- 5 Mai 2022.25 (20.-26.6.)
=l Status: Ist =l Status: Ist
2022- & Juni 2022.26 (27.6.-3.7.)
=) Status: Planung =) Status: Planung
2022- T Juli 2022.27 (4.-10.7.)
=l Status: nicht erzeugt =l Status: nicht erzeugt
2022- & August 2022.28 (11.-17.7.)

Dienstplan Anzeige

Am Dienstplan wird bei Planintervall Monat der gedffnete Kalendermonat und bei Woche die Kalenderwoche
und das entsprechende Datum angezeigt:

Anzeige im Dienstplan

Monatsplanung Wochenplanung

Juli 2022, Ist, Station 1 2022.26 (27.6.-3.7.), Ist, Station 1

Juli 2022 2022.26 (27.6.-3.7)
Station 1 Station 1
Ist Ist

Auch bei den Funktionen ,Vorigen/Nachsten“ zum Offnen eines Dienstplans gibt es Unterschiede zwischen der
Monats- und Wochenplanung:

Vorigen/Nachsten 6ffnen im Dienstplan

Monatsplanung Wochenplanung
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amn an O

|‘u"origen|Nﬁchsten |Vﬂ-rigen|Nﬁchsten Planstatus

- - - - nach vor
Juni 2022 2022.25 (20.-26.6.)
Mai 2022 2022.24 (13.-19.6.)
April 2024 2022.23 (6.-12.6.)
hAzirr 2037 NIFIIIINE SR
Statuswechsel

Der Statuswechsel erfolgt wie gewohnt mit den beiden Buttons "Planstatus nach vor" und "Planstatus zurtck".

Beim Planintervall Monat erfolgt der Statuswechsel flir das ganze Monat und beim Planintervall Woche fur die
jeweilige Woche.

Lohniberleitung
Wird ein Lohnartenfile erzeugt, so muss Ublicherweise der abzurechnende Monat abgeschlossen werden.

Bei einer Wochenplanung werden die entstandenen Lohnarten ebenso flr einen ganzen Kalendermonat
Ubergeleitet.

Dafur ist es erforderlich, dass alle Wochen abgeschlossen wurden, welche das abzurechnende Monat enthalten.

Bsp. Februar 2022

=) Status: Abgeschlossen
2022.5(31.1.-6.2.)

2022.6 (V.-13.2.)

2022, 7 (14.-20.2.)

2022.8 (21.-27.2)

2022.9 (28.2.-6.3.)

Es muss die Kalenderwoche mit dem 28. Februar abgeschlossen werden, damit der Lohnartenexport
funktioniert.

Interne Infos

Interne Informationen zur Wochenplanung gibt es hier.
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