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Kategorie:Druckmaoglichkeiten

Seiten in der Kategorie ,,Druckmdéglichkeiten”

Folgende 19 Seiten sind in dieser Kategorie, von 19 insgesamt.

A
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Druckeinstellungen

Jahresplan flr einen Mitarbeiter auf einer Seite
Jahresplan fir gesamten Plan, Seitenanzahl einstellbar
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Lohnarteninformation
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PDF - Ausdruck des Dienstplans aus Jahresplan heraus
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Summen fur Wochenausdruck
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Woche drucken mittels Kontextment im Kalender
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Ausdruck Besetzungsreport je ZeitmaBstab

Kategorie:Druckmaoglichkeiten

Der Besetzungsreport kann aus dem Dienstplan heraus ausgedruckt werden (Ausdruck Besetzungsansicht)

Dienstplan-Werkzeugleiste-
Drucken

> 4D

Drucken| Verigen Nachsten

- - -

Dienstplan
iDienstplan
Einzelplan
Jahresplan
Summen
Meldungen
Besetzungsansicht

Stundennachweis

b @

Lohnartenliste

StandardmaRBig wird immer das komplette Kalendermonat ausgedruckt (entsprechend dem Planungsintervall).
Jede Woche allerdings auf einer eigenen Seite.

Wird jedoch die Bildschirmeinstellung "Immer nur zum ZeitmafBstab passenden Zeitbereich anzeigen”
aktiviert, so wird auch der Ausdruck des Besetzungsreports an den ausgewahlten Zeitmafistab angepasst.

Somit ist es moglich, auch nur eine Woche oder einen einzelnen Tag zu drucken.

Links

® Druckeinstellungen

® Planansicht: Zeitbereich passend zum ZeitmalRstab anzeigen
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Ausdruck als email versenden

Ab der Version 2020.04 ist es moglich, Ausdrucke auch als e-mail zu versenden - sofern am Client ein e-mail-
Programm installiert ist. Im Druckfenster gibt es daflr eine neue Auswahimdglichkeit links oben:

Druckeinstellungen: Reiteriibersicht
(YD -8 [%a - mHS)-
Sonderfunktionen Reportviewer

H =&

Speichern Drucken E-Mail
- senden

Allgemein

Detailliertere Informationen bezlglich Druckeinstellungen finden Sie hier: Druckeinstellungen
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Druckeinstellungen

ALEX® bietet eine Vielzahl an moglichen Einstellungen, um den Ausdruck an die verschiedenen Anforderungen

anzupassen.
Inhaltsverzeichnis
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Druckeinstellungen

Zu den Druckeinstellungen gelangt man mittels Klick auf das linke Drucker-Symbol mit dem grinen Haken.

Ausdruck
Dy
=Y (@Y

Druckeinstellungen: Reiterubersicht

W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten

¥ W O X v iy

Ausfithren 0K Abbrechen Riickgdngig iederherstelle

Allgemein ” I I I ” i "

Surmmen -
Bl Querformat i Ja
Zeitbereich || Hintergrundfarbe flr Samstag, Sonn- und @ Ja

Sind noch keine Druckeinstellungen auf einem Plan und in einem Status definiert worden, so sucht sich ALEX®
die Einstellungen von einem anderen Plan. Sind bereits Druckeinstellungen auf einem Plan und Status definiert,
so werden Druckeinstellungen von einem anderen Plan und Status nicht Gbernommen.

Reiter , Allgemein*

Druckeinstellungen: Allgemein
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W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten ? x

T W QK D Ny

Ausfiihren Ok, Abbrechen Riickgéngig iederherstelle

Allgemein I i i i i :
Surmmen
Zeilery | Querfomat i Ja

Feitbereich | Hintergrundfarbe fir Samstag, Sonn- und i Ja
Benufsgruppen einzeln drucken 'J Mein
Mach jeder Berufsgruppe Setenwechsel ¢ 'J Mein
Mitarbetteranzahl je Sette in Hochformat | 3D|
Mitarbeiteranzahl je Seite in Querformat | 5|
Dienst-Bezeichnung drucken i Ja
Spalten in Legende | D|
s/w-Druck @ Nein
Summenschema (Monat) j
Summenschema (Woche) j
Wochenausdrucksoption von/his W
Legende ausblenden? 'J Mein
Ganztagige Abwesenheiten ausblenden? 'J Mein
Abwesende Mitarbeiter ausblenden? 'J Mein
Stundenskala ausblenden? 'J Mein
Planungscodes anonymisieren 7 k) Mein

® Vor Ausdruck abfragen:

Mit dem Setzen dieser Option werden die Ausdruckeinstellungen jedes Mal abgefragt, sobald die Monatsplan-
Druckvorschau abgefragt wird.

Erst nach dem Bestatigen mit ,,OK” wird die Monatsplanvorschau gedéffnet.

® Querformat:
Hier kann beim Ausdruck zwischen Hoch- und Querformat unterschieden werden.

Falls diese Option gesetzt ist, wird der Monatsplan im Querformat ausgedruckt (wie in der Abbildung oben). Ist
dies nicht der Fall, wird die Druckvorschau in Hochformat ausgegeben.

® Hintergrundfarbe fir Samstag, Sonn- und Feiertage wie auf Bildschirm:
Durch diese Einstellung werden die Farbeinstellungen des Monatsplanes auch fir den Ausdruck Gbernommen.

Ist diese Option nicht ausgewahlt, werden samtliche Tage weils gedruckt.

® Berufsgruppen einzeln drucken:

Durch das Setzen dieses Hackchens wird vor dem Ausdruck immer abgefragt, welche Berufsgruppen
ausgedruckt werden sollen.
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Ansonsten werden alle Mitarbeiter auf dem Plan ausgedruckt.

® Nach jeder Berufsgruppe Seitenwechsel durchfiihren:

Dadurch wird auf eine Seite nur eine Berufsgruppe gedruckt (z.B. die gesamte Berufsgruppe: ,Verwaltung”).

® Mitarbeiteranzahl je Seite in Hochformat:

Falls der Monatsplan im Hochformat gedruckt wird, werden exakt so viele Mitarbeiter auf einer Seite des
Monatsplans ausgedruckt wie bei diesem Parameter ausgewahlt sind.

StandardmaRig sind hier 30 Mitarbeiter vordefiniert. Falls die restlichen Zeilen nicht gefullt werden kénnen,
verbleiben diese als Leerzeilen.

® Mitarbeiteranzahl je Seite in Querformat:

Falls der Monatsplan im Querformat gedruckt wird, werden exakt so viele Mitarbeiter auf einer Seite des
Monatsplans ausgedruckt wie bei diesem Parameter ausgewahlt sind.

StandardmaRig sind hier 15 Mitarbeiter vordefiniert. Falls die restlichen Zeilen nicht gefullt werden kénnen,
verbleiben diese als Leerzeilen.

® Dienst-Bezeichnung drucken:

Ist dieser Parameter auf JA, so wird beim Ausdruck vom Monatsplan bzw. Wochenplan nicht das Plansymbol,
sondern die Bezeichnung vom Dienst angedruckt.

Nahere Details finden Sie hier: Dienstbezeichnung am Ausdruck

® Spalten in Legende:

Hiermit kann die Anzahl der Spalten in der Legende angepasst werden. StandardmaRig sind hier 7 Spalten
voreingestellt.

Sollte diese Anzahl verandert werden, so muss diese geandert und mit OK bestatigt werden.

Im Beispiel unterhalb werden zwei Spalten mit den in diesem Monat verwendeten Dienstkirzel und
Planungscodes angezeigt:

Legende Dienstkiirzel

s |7:00-8:00 5 |frah
7:30-12:00, 12:30-16:00, 8,00h DPM
0:00-6:00, 6:00-8:15, 8,25h | 25 J0:00-6:00, 6:00-8:30, 8,50h
’T Urlaub beantragt EUKur

® s/w-Druck:

Durch diese Einstellung werden farbig hinterlegte Dienstkirzel dennoch in weild gedruckt.

s/w-Druck

Dienste am Dienstplan Dienste am Ausdruck alle schwarz/weif3
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Beachte: Beim Dienst "ND" wurde zusatzlich
der Parameter "s/w-Druck invertiert" auf JA gesetzt!

® Summenschema (Monat):

Siehe Summenspalten_fir_den_Ausdruck festlegen

® Summenschema (Woche):

Siehe Summen flir Wochenausdruck

® Wochenausdrucksoption:

Siehe Woche_drucken_mittels_Kontextmenu_im_Kalender

® |Legende ausblenden?:

Die Legende mit den Diensten und Planungscodes wird nicht am Ausdruck angezeigt.

® Ganztagige Abwesenheiten ausblenden?:

Auswirkung nur am Wochenausdruck: An Tagen mit Abwesenheiten wird nichts angezeigt.

® Abwesende Mitarbeiter ausblenden:

Auswirkung nur am Wochenausdruck: Hat ein Personal keine Anwesenheiten in dieser Woche, scheint er am
Ausdruck nicht auf.

® Stundenskala ausblenden:

Auswirkung nur am Wochenausdruck mit der Option "Zeitleiste": Die Stundenskala wird nicht angezeigt.

® Planungscodes anonymisieren:

Mit dieser Einstellung wird anstatt des Kirzels des Planungscodes ein X (flr eine Abwesenheit) bzw. ein "AN"
flr eine Anwesenheit am Ausdruck angezeigt.

Info: Das Anonymisieren von Planungscodes kann in der Vereinfachten Dienstplanansicht mit einer
Berechtigung gesteuert werden.

Reiter ,Summen”

Druckeinstellungen: Summen
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W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten ? x
I w @ XV Y
3
Verlauf Ausfiihren Abbrechen Rickaangig iederherstelle
Allgemein i . ) i i -I " .
Summen :
m Summenspalten absummieren (' Mein
Feitbereich | Dienstsummen drucken 'J Mein
Summe anwesend 'J Mein
Summe abwesend 'J Mein
Anzahl der Summenseiten | 0

® Zwischensummen je Berufsgruppe drucken:

Wenn diese Option ausgewahlt wird, wird beim Druck nach Berufsgruppen eine Summe fur die einzelnen
Berufsgruppen gebildet.

® Summenspalten absummieren:

Wenn diese Option ausgewahlt wird, erfolgt eine Absummierung am Ende der Summenspalten zu einer
Gesamtsumme.

® Dienstsummen drucken:

Wenn diese Option ausgewahlt wird, wird zusatzlich zum Dienstplan eine Seite ausgedruckt, die samtliche
Dienstsymbole enthalt und die Haufigkeit ihrer Verwendung summiert.

® Summe anwesend:

Wenn diese Option ausgewahlt wird, wird auf dem Summenblatt eine Summe angeflhrt, wie viele Mitarbeiter
an jedem Tag anwesend sind.

® Summe abwesend:

Wenn diese Option ausgewahlt wird, wird auf dem Summenblatt eine Summe angefuhrt, wie viele Mitarbeiter
an jedem Tag abwesend sind.

® Anzahl der Summenseiten:

Wenn diese Option ausgewahlt wird, wird das Ergebnis der zuvor ausgewahlten Summen auf die ausgewahlte
Anzahl an Seiten gedruckt.

Reiter "Zeilen"

Druckeinstellungen: Zeilen
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W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten

¥ W QX D

Ausfiihren Ok, Abbrechen Rilckg3ngio iederherstelle

-l Wochenzeitmodellzeile drucken 'J Mein
Sumren
Zailen Planzeile drucken i Ja
zmM In Planzeile nur Anderungen zur Rahmenz J Mein
Istzeile drucken 'J Mein
In Istzeile nur Anderungen zur Planzeile dr 'J Mein
+/- Zeile drucken @ Nein
Detailzeile dncken i Ja
Farbmarkierungen als Detailzeilen drucker 'J Mein
Kurzzeichen der Planungseinheit in Detail: i Ja
Kommt-/Gehtzeile drucken @ Nein
Mur Anderungen zur Kommt-/Gehtzeile dn J Mein
Leerzeile i Ja
Totalzeile drucken 'J Mein

® Wochenzeitmodellzeile drucken:

Durch das Auswahlen dieser Option wird beim Ausdruck eine Zeile gedruckt, in der die Dienste des
Wochenzeitmodells des jeweiligen Mitarbeiters eingetragen sind.

® Planzeile drucken:

Dadurch wird eine Zeile mit den Dienstsymbolen gedruckt, die im Status Planung, sprich in der Planzeile,
eingetragen sind.

® In Planzeile nur Anderungen zur Rahmenzeile drucken:

Falls diese Einstellung getatigt wurde, wird eine Zeile angezeigt, in der nur die Anderung zur
Wochenzeitmodellzeile eingetragen werden.

® |stzeile drucken:

Dadurch wird eine Zeile mit den Dienstsymbolen gedruckt, die im Status IST, sprich in der Planzeile,
eingetragen sind.

® In Istzeile nur Anderungen zur Planzeile drucken:

Mit dem Setzen dieses Hackchens wird eine Zeile gedruckt, in der nur die Unterschiede zwischen der Plan- und
der Ist-Zeile ausgewiesen werden.

® /- Zeile drucken:

In dieser Zeile wird das Plus/Minus am jeweiligen Tag in einer eigenen Zeile im Monatsplan ausgedruckt, sofern
diese Option ausgewahlt wird.

® Detailzeile drucken:

Mit dieser Einstellung werden samtliche Zusatzinfos abgekirzt am Ausdruck des Monatsplans ausgeworfen.
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Hier werden die Plansymbole von Planungscodes in einer eigenen Zeile gedruckt, wenn dieser Planungscode im
Kommt/Geht-Fenster erfasst wurde und daher nicht sofort in der Zeile oberhalb ersichtlich ist.

AuBerdem werden auch die Kurzel von Sonderabrechnungen, die auf den Tag gelegt wurden, angezeigt.

Druckeinstellungen: Detailzeile drucken

Ma| Di | Mi|Da| Fr So|Mao| Di [ Mi| Dol Fr So |Mo| Di | Mi|Do| Fr
02 |03 | 04| 05 o7|os(02|10] N |12 14 (15 (16|17 |18 |12
el&]®& Ble |6 == 616

ditta |BS hditta [Fribs)
CR

Personal

WEISSMANN

Walter

® Farbmarkierungen als Detailzeile drucken:

Mit dieser Einstellung werden auch Farbmarkierungen (nur jene, welche als Option mehrfach am Tag moglich
) am Ausdruck des Monatsplans angezeigt.

Dazu muss aber auch die Option Detailzeile drucken ausgewahlt sein.
Druckeinstellungen:

Farbmarkierungen als Detailzeile drucken

T T T T T

Aot [GR  |Rot
IGR

® Kurzzeichen der Planungseinheit in Detailzeile verwenden

Ist dieser Parameter aktiviert, so wird bei Poolverleihungen nicht die Bezeichnung der Planungseinheit, sondern
das Kurzzeichen der Planungseinheit in der Detailzeile verwendet

Detailzeile: Poolverleihung anzeigen

Kurzzeichen verwenden: Ja Kurzzeichen verwenden: N
Wohnbereich EG | Wohnbereich E(
Datum | Mi | Do | Fr So Datum | Mi | Dc

Personal 01 | 02| 03 05 | | Personal
Weissmann 100,00 L T4 LN o Weissmann
Walter PA 206G 110G Walter

® Kommt-/Gehtzeile drucken:

Wenn diese Option ausgewahlt wurde, werden samtliche Kommt/Geht-Zeiten im Monatsplanausdruck
beigefugt.
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Catum | M2 | D Mi Do Fr e Mo D M Do Fr so |
Parsonal o2 0E D o5 o7 08 o= 10 n 2 &
£ 5 & & & 3
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® Nur Anderungen zur Kommt-/Gehtzeile drucken:

Wenn diese Option ausgewahlt wurde, werden nur die Kommt/Geht-Zeiten-Anderungen zu den geplanten
Diensten im Monatsplanausdruck angezeigt.

® |Leerzeile:

Falls diese Einstellung gemacht wird, wird bei jedem Mitarbeiter zusatzlich eine leere Zeile gedruckt, die z.B.
dafur genutzt werden kann, dass sich die Mitarbeiter gewisse Dienstwunsche eintragen kénnen.

® Totalzeile drucken:

Wie in der Abbildung unterhalb zu sehen ist, werden dadurch die Totalstunden eines jedes Tages eines
Mitarbeiters extra ausgewiesen.

Druckeinstellungen: Totalzeile drucken

Datum |Mo| Di |Mi|Do| Fr So Mol Di |Mi|Dol Fr So|Mo| Di [Mi|Do| Fr So|Mo| Di | Mi Do
Personal 01|02|03|04| 05 O7|08|09(10( 11 12 1415116 (17 18|19 212212312425
WEISSMANN 46,00 giels 6|66 fe 66 7+ 6
Walter FA I 7 700] 7.00] 700 700 700 700 1675 7.00| 7.00] 1675 729 187 7.00] 7.

Reiter "Zeitbereich"

Druckeinstellungen: Zeitbereich

W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten

Y W @

Ausfiihren

Ok

X D 0y

Abbrechen Riickgéngig iederherstelle

Allgemein
Surmmen
Zeilen
Zeitbereich

® Angezeigten Bereich drucken: Damit wird der gesamte angezeigte Zeitbereich, der in einem
Monatsplan-Reiter gedffnet ist, auf eine Seite gedruckt. Dadurch kdnnen zum Beispiel 2 Monate auf eine

Seite gedruckt werden oder auch nur mittels ,Benachbarte Wochen anzeigen” jene Wochen angezeigt
werden, mit denen der Monat startet oder endet.

Erweiterte Druckeinstellungen

Druckeinstellungen: Erweitert
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2 S 4 OO

|Einstellungen|Drucken | Vorherigen Niachsten  Planstatus Planstatus
- - offnen~ offnen™ | nachwvor  zurick

Diese Ansicht far aktuellen Status zum Drucken verwenden

Einstellungen Jahresplan

Bei den Druckeinstellungen befindet sich daneben (WEB-Version) oder darunter (Windows-Version) ein Pfeil, mit
dem man zu den erweiterten Druckeinstellungen kommt.

Diese Ansicht fiir aktuellen Status zum Drucken verwenden
Siehe auch Summenspalten_fir_den_Ausdruck festlegen

Hier wird die aktuelle angezeigte Summenspaltenansicht fir den Monatsplanausdruck fix gesetzt.

Diese Auswahl wird dann in den Druckeinstellungen “9 (Reiter "Allgemein") angezeigt und kann mittels

Rechtsklick auf den gelben Wirfel --> I6schen wieder deaktiviert werden.

W _Abrechrnung
L.,i *  Loschen

Summenschema [Monat)

summenschema [Woche)

Einstellungen Jahresplan

Druckeinstellungen: Jahresplan

W Jahresplan - Druckeinstellungen bearbeiten ? x

T o X

0K Abbrechen
“ Eﬂ—

Maonate/Seite | 3|

Hier kann ausgewahlt werden, wie viele Mitarbeiter und Monate pro gedruckter Seite angezeigt werden sollen.

Druckméglichkeiten

Verschiedene Ausdruckmaéglichkeiten

Es gibt eine Vielzahl an Ausdruckmoglichkeiten:

Druckeinstellungen: Druckmoglichkeiten
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> 4 b

Drucken| Vorigen MNichsten

- - -

Dienstplan
iDienstplan
Einzelplan
Jahresplan
Surmmen
Meldungen

&%  Besetrungsansicht

% Stundennachweis

@ Lohnartenliste

® Dienstplan:

Durch einen Klick auf das Druckersymbol oder ,Monatsplan“ 6ffnet sich die Druckvorschau des Dienstplans des
aktuell gedffneten Monats.

Wie bereits beschrieben, werden hier immer jene Summen gedruckt, die auch aktuell im Monatsplan
eingeblendet sind.

® iDienstplan:

Der intelligente Dienstplan dient dazu, Anderungen im Ausdruck des Monatsplans hervorzuheben. Im Ausdruck
des "iMonatsplans" werden nur die seit dem vorherigen Aufruf entstandenen Anderungen angezeigt.

Nahere Details finden Sie hier: Intelligenter Dienstplan

® Einzelplan:

Mit der Funktion Einzelplan kédnnen die einzelnen Monatsplane jedes Mitarbeiters auf einer separaten Seite
gedruckt werden.

Es werden die Plane jedes Mitarbeiters in die Druckvorschau inkludiert, die sich auf dem jeweiligen Monatsplan
befinden.

Um nur die Druckvorschau eines einzelnen Mitarbeiters zu bekommen, muss dieser vorher mit einem Klick mit
der LINKEN Maustaste markiert werden und dann der Befehl , Einzelplan“ ausgewahlt werden.

® Jahresplan:
Mit der Funktion Jahresplan kann der Jahresplan einer ganzen Station auf eine Seite gedruckt werden.

Fur den Jahresplan gibt es wie oben beschrieben separate Druckeinstellungen.
® Besetzungsansicht:

Damit wird die Besetzungsansicht, welche unter dem Planungsraster angezeigt wird, ausgedruckt. Jede
Kalenderwoche wird auf eine eigene Seite gedruckt.

Die Besetzungsansicht wird jeweils flir den aktuell ge6ffneten Monat gedruckt und kénnen die letzten Tage des
vorherigen und die ersten des kommenden Monats enthalten.

Mochte man nur eine einzelne Woche oder einen einzelnen Tag drucken, ist dies ebenfalls méglich, mehr
Informationen dazu hier.

® Summen:
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Hier wird ein Ausdruck des jeweiligen Monatsplanes erstellt, auf dem die angezeigten Summenspalten der
Mitarbeiter aufgelistet werden.

® Meldungen:
Hierbei werden alle Meldungen ausgedruckt, die bei den Mitarbeitern eines Planes aufscheinen.

Hierzu zahlen die erfassten Texte, AZG-Meldungen oder Pool-Einsatze.

® Stundennachweis:

Hier werden samtliche Stundennachweise der Mitarbeiter eines Monatsplans gedruckt (immer der aktuell
gedffnete Monat).

Soll nur der Stundennachweis eines einzelnen Mitarbeiters gedruckt werden, muss ein Rechtsklick auf den
Mitarbeiter gemacht werden und ,Stundennachweis 6ffnen” ausgewahlt werden.

® | ohnartenliste:

Hier wird eine Liste mit allen Lohnarten samtlicher Mitarbeiter eines Planes erstellt, dies kann beispielsweise fur
die Kontrolle der Lohnarten vor der Uberleitung herangezogen werden.

Wochenausdruck

Mit der Funktion ,Woche drucken” kann der Dienstplan einer Woche auf eine Seite gedruckt werden. Dazu
muss in der Kalenderzeile (wie auf der Abbildung unterhalb) nach einem Rechtsklick ,,Woche drucken”
ausgewahlt werden:

Druckeinstellungen: Woche drucken

.Sl:-hl'lu Di | Mi | Do Fr.SoMu Di
.12 1314 15|18 1?.19 20 | 21
. ]
L 2 Anderungen fir Tag
. S " 'Istzeiterfassung’ bestdtigen
N Errr—
03N0A| B
. — g2 Meues Personal
1.E0 i
! e £) Wiedereintritt
. sv Lol 2
. (=] Text erfassen fir alle
o Pkdl7| )
— T = Text erfassen fi

Es wird immer jene Woche gedruckt, die man in der Kalenderzeile ausgewahlt hat.

Nahere Information finden Sie hier: Woche drucken mittels Kontextmenid im Kalender

Ausdrucke als E-Mail versenden

Es besteht die Méglichkeit, Ausdrucke auch als E-Mail zu versenden.

Im Druckfenster gibt es dafur folgende Auswahlmaoglichkeit (links oben):

Druckeinstellungen: E-Mail versenden
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AN\D-$ (%0 - Mm@ )¢
Sonderfunkticnen Reportviewer
% =
H % &
Speichern Drucken E-Mail

- senden
Allgernein

Einstellungen dazu siehe: Postausgangsserver

Ausdruck von mehreren Planen Uber Dienstplan-Suche

Ab der Version 2021.02 gibt es die Mdaglichkeit, in der Dienstplan-Suche den Ausdruck gleich fur mehrere Plane
anzustoRen.

Dazu wird in der Dienstplan-Suche auf das gewlnschte Monat (bzw. Woche bei Planstatus-Intervall Woche)
eingeschrankt und dann die gewlnschten Plane mit STRG markiert.

Uber einen Rechtsklick steht die neue Funktion "Plan drucken" zur Auswahl:

Druckeinstellungen: Mehrere Pldane drucken

& Neuigkeiten rund um ALEX unser... 7 Dienstplan fiir Statusiibersicht

Ansicht |\ STATUS, Plan, Ubereitung

n 02 |
H —

Plan

=] Status: Ist

oretien 2 Oktober 2020, Ist, Station A bearbeiten
Station B
{9 Zeitstempel dbernehmen
‘Station C
— B Standeskontrolle
Station D
By Fehlende Stermpel auf 'geplant’ ergdnzen
€9 Stempelfehler automatisch korrigieren
&9 Stundennachweis als E-Mail versenden
() | Status Planung
#  Info Lohnarten
% Planstatus nach vor
k9 Planstatus zuriick
=i Plan drucken
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Planungseinheit: Erweiterte Bezeichnung flr Ausdruck

Wird im Feld "Erweiterte Bezeichnung fur Ausdruck" eine zusatzliche Bezeichnung hinterlegt, so wird diese
direkt hinter der Bezeichnung (ohne Leerschritt dazwischen!) beim Ausdruck angeflgt. Der Parameter hat keine

Auswirkung auf die Ansicht des Dienstplans im ALEX®.

Stammdaten der Planungseinheit: erweiterte Bezeichnung fur Ausdruck

Planungseinheit: Verwaltung

Allgemein

Kurzzeichen |\,.W |

Soll
Abrechnung Bezsichnung |Verwa|tung |
Abschlussbuchungen | Erweiterte Bezeichnung fir Ausdruck |#123 |

Mit obiger Einstellung wirde der Ausdruck des Dienstplans so aussehen:

Die erweiterte Bezeichnung wird direkt hinter der Bezeichnung angehangt beim Ausdruck des
Dienstplans

Verwaltung#l
Daturm ﬂ

23 ovember 202

M Do) Fr Sa o) Dh M |Da) Fr S0 Mo D) i D] Fr S0 Mo Dol | M |Daf Fr So (Mo IDd
03 |0 )05 oF|os|o2 (o) m |z 4|15 e |17 |18 |12 21| 22|23|24|25| 26 28|29|30

Personal

Dies betrifft folgende Ausdrucke:

® (i)Dienstplan
® Einzelplan

® Wochenplan
® Summen

Nicht betroffen davon sind:

® Jahresplan der Planungseinheit oder der Mitarbeiter
Stundennachweise

Lohnartenliste

Meldungsprotokoll
Aufgabenansicht

Systemeinstellungen: Druck-Einstellungen

Systemeinstellungen: Druck-Einstellungen

Systemeinstellungen: Kunde
Btk beiEich Druckvorschau mit Adobe Reader 'J MNein
Druck-Einstellungen _ —
E-Mail Einstellungen Firmenname leer’ auf Ausdruck [ Nein
Erweiterte Organisation | Benutzer fir Webservice-Ausdruck von Dienstplan ;;.

Exporteinstellungen Ausdruck: Namensspalie-lcons nicht drucken 'J Mein

Extraspezifikationen :
Farben Ausdruck: Informationen zum 15T-Wechsel drucken i Nein
Fehlermarkierung Ausdruck: Meldungsfenster Seitenwechsel nach jedem Personal 'J Mein
Gesundheitsheruferegister | a) adn k- Im Plan Alles mit grofem Font anzeigen? 'J MNein

Inaktivzeiten . .
] Ausdruchk: Im Plan KEIN Geloscht’ zeichnen? i Mein

Indikatoren
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Ausdruck: Informationen zum -Wechsel drucken
siehe hier

Ausdruck: Namensspalte-lcons nicht drucken

siehe hier

Ausdruck: Im Plan KEIN "Geldscht" zeichnen?

siehe hier
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Jahresplan flr einen Mitarbeiter auf einer Seite

Der Jahresplan bietet einen guten Uberblick tber die verplanten Dienste und Abwesenheiten (z.B. Urlaube)
eines Mitarbeiters Uber das ganze Jahr sowie die Entwicklung der Plus- und Minusstunden oder anderer
Zeitkonten.

Inhaltsverzeichnis

1 Jahresplan fur einen Mitarbeiter OffNEN ... e
1.1 Angezeigten Zeitbereich @instellEn ...
2 Darstellung JahrESPIan .. e
2.1 BildsSChirmdarstelIUNG .....ocooeiiii i e et ettt e e e e et e e e e e et e e e e e e st e e e e enbn s
2.2 Anzeige MitarbeiterbezeiChNUNG ....... i e
2.3 Auswahl SUMMENSPAItENANSICAL ..oeue et e
3 JANreSPIaN ArUCKEN ..ot e et e oottt bt e e et e et e e et ees e e e e eeeb e e e aeenbn e aaaen
3.1 Jahresplan fir mehrere Mitarbeiter drucken ...
3.2 Druck-Einstellungen

4 StUNAENNACNWEISE AIUCKEN ot e e e e et et e et ea et et a e et a et eb e e ea e e abeeneaes

I = L L =0 I= 10 1 o 1T o P
(S L P
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Jahresplan fir einen Mitarbeiter 6ffnen

Der Jahresplan des Mitarbeiters kann jederzeit Uber den Dienstplan getffnet werden.

® Klick mit der rechten Maustaste auf den Namen in der Namensspalte
® Jahresplan 6ffnen

Jahresplan 6ffnen

A

nach vorne

&

nach hinten
Bearbeiten

Spezielle Monatswerte
Info Lohnarten
Zeitkontoumbuchung
Text erfassen

Auf anderen Plan verleihen

[ E LY TP

[iﬁrf:‘”i&[i

Jahresplan 6ffnen

Eine weitere Méglichkeit ist das Offnen des Jahresplans direkt aus der Personalsuche heraus.

Dabei ist der Mitarbeiter mit der rechten Maustaste anzuklicken. Mit Klick auf ,Jahresplan 6ffnen* kann
dieser geodffnet werden. Er dient damit auch als Einzeldienstplan.

StandardmaRig wird der Jahresplan fur das aktuelle Kalenderjahr (bzw. beim Offnen aus einem Dienstplan
heraus fur das jeweilige Jahr) gedffnet. Der Zeitbereich ist standardmafBig auf 12 Monate gestellt.

Flr einen Selbstbedienungsbenutzer wird der Jahresplan flr das aktuelle Monat gedffnet. Der Zeitbereich bei
Selbstbedienungsbenutzern ist standardmaBig auf 1 Monat gestellt.

Angezeigten Zeitbereich einstellen

Es stehen folgende Méglichkeiten zur Verfigung, um einen anderen Zeitbereich anzuzeigen:

1 Jahr nach vor oder
zuruck

a »

Vorherigen Machsten
affnen affnen

lahresplan

Hinweis: wenn der Zeitbereich auf 1 Monat gestellt ist und es wird z. B. momentan der September 2021
angezeigt, dann wird bei Auswahl von "Nachsten o6ffnen" der Januar 2022 gedffnet.

Der Jahresplan fir das kommende Jahr wird immer in einem neuen Register gedffnet.

1 Monat nach vor oder
zurlck

AY

voriger ndchster Zeitbereich
Monat Monat -

Lertbereich
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Hinweis: voriger/nachster Monat funktioniert nur von Januar bis Dezember, danach muss mit der Schaltflache
"Vorherigen / Nachsten" 6ffnen gearbeitet werden, um das nachste Kalenderjahr zu 6ffnen.

Anzahl der angezeigten Monate

andern
1
'

Zeitbereich!

¥

1 Monat

3 Monate
v | 12 Monate

14 Monate

Schuljahr

Darstellung Jahresplan

Jahresplan
@ Meuigkeiten rund um ALEX unser... 5 Septemb: Karteileiste [%) Jahresplan 2022 fiir Auer Anton, 0 [T Marz 2022, lst, Dienstanlage 01.2021
2022 So [Mo [ Di |Mi Do | Fr BRI 5o Mo D [Mi Do | Fr BRI <o IMo [ Di | Mi [Do | Fr 88| So |Mo | Di |Mi Do | Fr [S8l|so Mo |Di | & b | u
Auer Anton, 0 o1 [0z [03 [¢ Kalenderzeile [17e (s 20 @ll[z2 (== z@@=(0=n | 3| 3| | «| n -
L | e B e (| | [ 22| 8| 5|83
Sarasr Ist FFITI?I?I EFFMM| [ [5 [ [o BreM| [ (& [a [ BeelM] [o (o [a[a Bre@] [8 | tooleoooleoool T ool
B [ Ts 1] Arbeitsblatt fefslele el fsfsfels 5l T2 | 99 Syymmenansicht
Monatsspah:e E’TITFF--t g oy ooy | BRI (e [e [e [ prelll o DD wo, o -
Cisiisiaiiame Visuss s[cc prPl [2(eec [ bl Hele e e prPlll 2 cc Pl 2 <<[>< | 10016000 60,00 [ 100]
Marz 1t [& [2 [= el [= e [e [ ErPMl [=[s [= [ reM[ = [= e = preMMl s [& [e [& | 1oofeso0f8s00] | 100]
Dienstanlage 01.2021 [eTe[cbrell [ccle(c Pl (e NelccErFlM [c(clec(c kel [s[e[se 1,00 184,00 184,00 [ [ 100]
April planung [EFEI e [ e [a preMM[ [0 [e [s [s ErF MM [ [& [ [= breMM[ [e [a [& [= per T | 10016000 162,00 200[ 300]
Dienstanlage 01.2021 | W T T 7T rrrrmrrrrime< [ [ [ [ [
Mai Planung|| e & [ [ Bre [ IEX [eee BrelM@l [ (e 3,00 168,00 70,00 [ 2,00[ 500]
Di ozon 9 T I e [ [ [ [ [
Juni planung | & [2 BFE [ [& ] 2 [ [c BFFIMl [=[a [s [8 O<[ soo[wecooseco[ -z0o] 00|
Dienstanlage 01.2021 T [ O | = [ I [ I [
2uli planung [EFPIM[ 2 [ & [& BFP 8 [sfs|s FPMMl [=ss e rPMMl | scofescofeeco[ | soof
Dienstanlage 012021 [ e [ I [ [ [
August nichterzeugt | 2 |2 |5 | & Ere [e[e[ec GrFMM [ [ [s | s00[meo0[me00] [300]
Dienstanlage 01.2021 . | s e [ I [ [ [
September nichterzeugt | 5 re M| [ & [& s [ pre Ml [ [5 [5 [6 BFRDX [ 300[meoo[we00[ [ 300]
Dienstanlage 01.2021 T W T rrre [ [ [ [
Oktober  nichterzeugt MM | & [ 6 [& pre Il o pre Ml [e[e [ [ preMMl [ [ 5.00 (160,00 60,00 [300]
viensanisgecizon [ | | | [ | W — — 0 Y Y Y O Y A
November  nicht erzeugt [e = ErFe I | ] [& [eTe e e el & [5 [ o< | s00[es00[6s00] [Soa]
Dienstanlage 01.2021 RN [ [ O O O 4 \ [ [ [
Dezember nichterzeugt | & BrolM| | & 8 [& [ el [a [s [ [s B[ [s [s[= [z F=oMMl [ [& [ [ beeMMl | 300[160.00[6000[ [ 500]
Diensianiage 01.202) L | [ I I [
Voche 20 von 16.05.2022 bis 22.05.2022
* AZG G:enzwgﬁe‘rhn?i%;}tfu::zﬁ:czw)iwhen zwei Diensten” von 11,00 nicht eingehalten: 9.00 MeldunQSfenSter
u K 8 | 8FP keine Pause
/e | za | Planungs- acz Dienste Farb- 3 Sonder-
zob L b codes £l markierungen d abrechnungen

Die gedffneten Plane werden in Form von Karteien dargestellt. Die Karteiblatter befinden sich rechts neben der
Navigatortitelleiste. Durch Klick auf eine Kartei wird diese in den Vordergrund geholt.

Bei Monaten mit 30 oder weniger Tagen werden die nicht existenten Tage mit einem schwarzen X dargestellt (z.
B. 29., 30. und 31. im Februar).

nicht existente
Tage
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Unterhalb der Monatsbezeichnung ist die zum Monatsersten gultige Stammplanungseinheit ersichtlich. Rechts
daneben befindet sich der aktuelle Planstatus des Stammplanes.
Anzeige Monat/Stammplan/Status

Oktober Ist
Lungez - 0D 3.1

Hovember st
Lungez - 00 3.1

Dezember Planung
Lungez - 0031

Bildschirmdarstellung

In der Werkzeugleiste gibt es folgende Moglichkeiten zur Anpassung der Ansicht:

Werkzeugleiste - Optionen fur Zusatzliche Optionen durch Klick auf den kleinen
Bildschirmdarstellung Pfeil
Standard wiederherstellen #, Zellen graBer q
#, Zellen graBer - B Zellen breiter
=, Zellen kleiner ~ e Zellen hoher

® "Standard wiederherstellen": damit wird die Standardansicht (ZellengroBe, -breite, -hohe und die
Fensteraufteilung) vom Jahresplan wieder hergestellt.
nZellen groBBer” bzw. ,,Zellen kleiner": Anpassung der ZellengroRe und SchriftgréBe des Arbeitsblattes
nZellen breiter” bzw. ,,Zellen schmaler“: Anpassung der Zellenbreite des Arbeitsblattes

nZellen héher” bzw. ,,Zellen niedriger*: Auswahl erfolgt durch Klick auf den kleinen Pfeil neben ,Zellen
breiter” bzw. ,Zellen schmaler”. Dienen zur Anpassung der Zellenh6he des Arbeitsblattes

Anzeige Mitarbeiterbezeichnung
Die Anzeige des Mitarbeiternamens kann im Jahresplan angepasst werden.

Die Parameter dazu sind in den Systemeinstellungen unter "Ul Einstellungen"” zu finden:

Systemeinstellungen - Ul Einstellungen - Parameter fur Jahresplan

@ Meuigkeiten rund um ALEX unser... Systemeinstellungen: Alex Diagn...

Systemeinstellungen: Alex Diagnosezentrum

Ul Einstellungen | johresplan Kopfbersich linksbiindig [ Nein
Upgrade .
.. Jahresplan Mitarbeiterbezeichnung zweizeilig P Nein
Uberstunden

Folgende Parametrierungen sind maglich:

® Jahresplan Kopfbereich linksbindig
® Jahresplan Mitarbeiterbezeichnung zweizeilig
® Beide Parameter kénnen auch in Kombination angewendet werden
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Jahresplan Anzeige im Kopfbereich

Jahresplan Kopfbereich linksbindig =] Ja Jahresplan Kopfbersich linksbindig @
Jahresplan Mitarbetterbezeichnung zweizeilig @ Nein | | Jahresplan Mitarbeterbezeichnung zweizeiig @
2020 | 2020
Quatember Marcus, 20 I Quatember Marcus
I 20

i

Auswahl Summenspaltenansicht

Die Summenspaltenansicht, welche standardmafig im Jahresplan flr alle Benutzer anzuzeigen ist, kann in den
Stammdaten des Systems/Bereichs/Planungseinheit etc. unter "Summenansichten" hinterlegt werden.

Mehr dazu hier.

Der einzelne Benutzer kann diese vordefinierte Ansicht im Jahresplan selbst auch wechseln:

® Doppelklick auf eine Spalte in der Summenansicht oder
® Rechte-Maus-Klick auf irgendeine Spalte in der Summenansicht + andere Ansicht auswéahlen

® danach im Auswahlfenster die entsprechende Ansicht mit einem Doppelklick auswahlen (oder anklicken
und auf "Offnen" klicken)

Jahresplan drucken

Um den Jahresplan fur einen einzelnen Mitarbeiter zu drucken, muss der Jahresplan wie oben beschrieben
gedffnet werden.

In der Werkzeugleiste lasst sich der Plan nun Gber den MenUpunkt "Drucken" ausdrucken.

Jahresplan drucken

aib 29¥ @

Vorherigen Machsten | voriger nachster Zeitbereich || Drucken| | Tagessummen M
offnen offnen Monat Monat ke S

Jahresplan Zeitbereich Ausdruck Stundenni
@ Hilfe Marz 2014, Ist, Verwaltung Jahrespla Muster Max, 0

Jahresplan 2014 fir Muster Max, .@mﬁﬁmm.lﬁmﬁl
04/02 |03 |04 [05 |06 |07 [88]/09 1011
_IEEEEE EEe

Sie erhalten folgenden Ausdruck im pdf-Format (Achtung! Es werden immer die Summen angedruckt, welche
Sie am Bildschirm sehen.):

Jahresplan-Ausdruck
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_ 15.04.2014 11:33, Seite 1 von 1
Jahresplan 2013 fiir Mustermann Max, 0 Piegeheim Bit Factory
H“*-w.“ Datum |1 |2 |3 |4 |5|6 |7 |8|9 (10(11|12(13|14|15|16|17|18(19|20|21(22|23|24 (25|26|27 (28|29|30|31 o
— a - < 8 =
—~— )
Monate ~— g 2 :é i |3 |5 | ¢
Januar Abgeschlossen 48.70( 167.20| 161,80| 50| 4870( 80,80
4870| 167.20| 167,55 035 4870 6080
Wohnbereich Bit Factgly
Februar Abgeschlossen 46.70( 152.00| 138,00| -16.00( 46,70
- y 4870 15200| 13625| -1575| 46.70
Wohnbereich Bit Factor,
Midrz  Abgeschlossen | — ND| 4870 1s2.00) 15000
K K K T oo
Wohnbereich Bit Facto no| K 11| K 3| K 48.70( 152.00| 132.00| -18.00( 12,30 35.00
400 6.25
April Abgeschlossen T1 [ND .T3 ™ m T T1 1230| 15860) 150,00 -©50| 1230
7
N . T4 1230( 158.60| 166.25| 665 1230
Wohnbereich Bit Factgly 50 ol
Mai Abgeschlossen . ND sV T3|T1|FB| - | = | - | = | 1230] 14440| 13400 20| 1230
T
1230( 144.40| 14185 255 12,30
Wohnbereich Bit Facto
8.25]
Juni Abgeschlossen T1|NB - . — |T1|ND ND 1230| 15200| 14580| 520| 1270
T T 7
o . T4 12.30( 15200| 167.85| 1555( 3508
Wohnbereich Bit Facto T T 7 0] 075 550 4.50)
Juli Abgeschlossen F:. —-(ujujujuju — | T3|T1|ND| 3508| 17480| 47200 20| 3058 3800
7 + T
. y 26.08| 17480| 16250| -1230( 3845 3800
Wohnbereich Bit FactB Fr BT e =0l rr 350|100 ‘ai0q
August Abgeschlossen T3 T1|ND ND T |T3| - | - - |T m T3 T1[ND| - | - 38.45| 150.60| 143,00 -16.50( 3845
K| K K K| K K K|K .
ND T K K K|K K| K K K|K K K| K 3845 158.60| 141.00| -1550( 42.20 102,00
i i ND T1|T3 T1 T3 |[ND T3 T1 |ND
Wohnbereich Bit Factor =i r pr| ND. o
Septemb#éibgeschlossen K|IK|K|K|K|K KK |K|K|K]|K K K[K|K|K[K K|K|K|K|K ND 4220| 15060\ 180.40| 00| 735 14440
N . T4|T3 ™ ND SU|T3([suU ND 4220| 15060| 151,70 780|072 3800
Wohnbereich Bit Factor, R o0 o7 e e
Oktober Abgeschlossen |ND F:. - T1|T1 |ND T m T3 T1 |NB T1| T3 |ND 72| 174g0| 10100| 1320
. . T4 BA -072| 17a80| 17560 080
Wohnbereich Bit Factor
4.00| 4.00] 4.00| 4.00| 4.00|
Novembekbgeschlossen T3 - T Fb T3. T K| K|K ND T1 [ND T T1|T1|T3 - -072( 152,00| 15500) 300 072 2,80
7
- . T T3 T -072| 152.00| 168,85 1485| 040 1520
Wohnbereich Bit Factor, | 5l Zad P g BN
D behbaeschl A =|ulujufu|u ~|lujufulu|u ~|jufululufu ~|u ~ |ND ND 040 13820 15360 1680| 3190| 12180
Wohnbereich Bit Fact — 7 040| 13680| 148.00) 1120 26.30( 11400
'ohnbereic It Facl
k-] - 11 S - -
aEEm SESmeREF Vo SUPERUIBOR, SUpERE oA BN Fackey BatRr GmER, SiER|

Jahresplan fir mehrere Mitarbeiter drucken

® FEs wird eine pdf-Datei fiir alle Jahresplane erzeugt
® Wenn nétig: gewiinschte Summen zuerst auf einem einzelnen Jahresplan entsprechend umstellen
® Aufruf Gber Personalsuche

©  Mitarbeiter in der Personalsuche auswahlen

©  Rechte-Maus-Klick in den ausgewahlten Bereich

©  Option "Jahresplan (mit dem Drucksymbol)" auswahlen

Jahresplan fur mehrere Mitarbeiter drucken
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@ Neuigkeiten rund um ALEX unser... “y Personal fiir Beschaftigt von/bis

Abgefragter Typ '@ Personal
Ansicht J ! I A pupl @ Léschen umschalten

Suchbegrff

Eigenschaft importieren

dh)

. ‘ Stempel manuell erfassen

Personalnummer auf Kartennummer kopieren
01.06.2019
Kartennurnmer konvertieren

bis 31.12.2019 E‘| Kartennummer erfassen

RAIMER ANDREA 4049524
TAUCHMER SOMIA 3143648
Thir ANJA 3124800

Jahr neu aufrollen

Lehnartenexport anlegen

 Beschaftigt 9 Ja Jahresplan 6ffnen
Zuname - Vorname |Pﬂma|nun- 4  Selbstbedienung lesend anlegen
HILLEBRAND SYLVIA a5 Selbstbedienung anlegen
LEITNER ROTRAUD 4031672 2 Stundennachweis
MEINDORFER GABRIELE 2 Jahresplan
@
@

Abwesenheitsexport anlegen

alle Jahresplane in einer Datei

@ Neuigkeiten rund um ALEX unser... 7’ Personal fur Beschaftigt von/bis %] Systemeinstellungen: Bit Factory ... 5 Jahresplan 2019 fiir HILLEBRAN...

Neuigkeiten rund um ALEX unsere Dienstplansoftware

El 1176 - 100% + ()

04.06.3019 0:00, Seite1von 1

3shresplan 2019 fir HILLEBRAND SYLVIA, 4041847 Bit Factory
Datum| 1 [2[3[a[s][6]7[8[o[w][n]um|s]wu|is[w]|[r][8]n[20]n]2]2]24]25]26]27]28]29]30]3

Monate

Januar Abgeschl s8 |18 S8 T8 |78 |58 |8 |58 10 [s8[T6 T8 59 T8 |18 58 |8 [s8 0 [TA|T6 | T8

AMBULATORIUM 13

e e sl el 5 165 e == 555 el o] & s 35
b T8 18|18 [ss[se Sa. 10 [se[re[1e] T8 16| 16 [sa[se|se 0 [tal8]Te
AMBULATORIUM . ]
78 |58 |8 7s |7 ] |
AMBULATORIUM
el o] ol gs o5 54 55e] 5 51 5 5
April 1st| 8|18 1A S8 ss- 0 |Ta|Te | T8 TB- 18|78 |s8|s8 SEI- 10 |76 | ug U;‘- Ug | Ug

AMBULATORIUM [
oo| osol ‘gl ‘pae o0} 5ol 050l osaf 125 ool “paol 3]

Mai Ist T8 |18 59 T8 | T8 | 58 | TA | S8 TA |58 Ug Ug- FEERE EEEE S8

024 200} ozs| ozl ol B I sl o2 650}
Mirz b hik T8 T8 58|58 |58 (59 10(TA|T6 (T8 | T8 T8 |TB|S8 |58 |78

AMBULATORIUM
o = oz o2 s
Juni o] ua s [ua|us I Uo|us[selse [ |we[Te(ve| |z= [ [wo[ss|[7e|ss s9

AMBULATORIUM [

Juli nicht erzeugt
AMBULATORIUM

August nicht erzeugt
AMBULATORIUM

erzeugt
AMBULATORIUM

Oktober nicht erzeugt
AMBULATORIUM

erzeugt
AMBULATORIUM

Dezembaticht erzeugt
AMBULATORIUM

die Summen sind immer jene Summen, die man beim letzten Jahresplan ausgewahlt hatte

Druck-Einstellungen

Im Jahresplan gibt es keine Ausdruck-Einstellungen. Diese sind standardmaBig programmiert und kénnen nicht
verandert werden.

Stundennachweise drucken
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Stundennachweis

Uber den Button kénnen die Stundennachweise aus dem Jahresplan fiur das gesamte

Kalenderjahr gedruckt werden.

® Klickt man auf diesen Button, so werden alle Stundennachweise vom gesamten Kalenderjahr angezeigt und
kdénnen ausgedruckt werden.

O Fur Selbstbedienungsbenutzer lasst sich der Planstatus Planung verstecken. Hierfiir missen
Selbstbedienungsbenutzer angelegt und der Parameter Planstatus Planung verstecken auf "Ja" gesetzt
werden.

B Beispiel:
®  J3nner - Planstatus Ist -> Am Ausdruck ersichtlich
B Februar bis Marz - Planstatus Planung -> Am Ausdruck nicht enthalten
B April bis Dezember - Planstatus Nicht erzeugt -> Am Ausdruck ersichtlich
® Je Monat wird eine neue Seite angezeigt.
® egal welcher Zeitbereich ausgewahlt ist (z. B. 1 Monat; Schuljahr; ...), es werden immer die 12
Stundennachweise von Januar bis Dezember des gedffneten Kalenderjahres ausgedruckt

Jahr neu aufrollen

Bei vielen Stammdatenanderungen werden die Plane nicht automatisch neu berechnet.

Wurden z. B. Anderungen an den Stammdaten fiir den Urlaub (Beispiel: die Staffelung fiir den Grundanspruch)
rickwirkend geandert, so ist es eventuell notwendig, die Konten fur den Urlaub neu zu berechnen.

lahr neu
aufrollen

Die Funktion "Jahr neu aufrollen" rechnet die relevanten Konten flr alle Anspruchsarten (z. B. Urlaub,
Pflegefreistellung, ...) ab dem jeweiligen Kalenderjahr neu durch.

® Die Aufrollung rechnet die Anspruchskonten auch in abgeschlossenen Monaten neu durch!
® Die Jahre vor dem jeweilig geoffneten Kalenderjahr werden nicht neu berechnet!

Diese Funktion sollte nur in Ausnahmefallen und nur von erfahrenen Benutzern ausgefihrt werden, im
Zweifelsfall bitte bei der BitFactory nachfragen.

Links

e YouQlllil videomitschnitt vom Webinar
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Jahresplan flir gesamten Plan, Seitenanzahl einstellbar
Zur Urlaubsplanung bzw. zur Wunschdienstplanung gibt es die Mdglichkeit, einen Jahresplan fir eine gesamte
Planungseinheit auszudrucken. Generelle Informationen zum Jahresplan pro Mitarbeiter sind hier zu finden.

Mit einem Klick auf den Menupunkt "Drucken" in der Werkzeugleiste lasst sich der Jahresplan flir eine gesamte
Planungseinheit drucken:

Jahresplan drucken

2 5 4P OO

Einstellungen|Drucken| Vorherigen Machsten Planstatus Planstatus
E v offnen~ offnen~ | nachwvor  zurdck

Ausdru Monatsplan natsplan

Einzelplan

oMo|Di |Mj =P Mi |Do|Fr |Sa/So M
gmmm i:l:dnlzngen Emm.’ﬁﬁ
_|7|7|7 Aufgabenansicht |7|7.|7|7
TTETeTa| 2 sunsemoowes [T -
_’_’_|_ Lohnartenliste l_’_r-’_r

Sie erhalten folgenden Ausdruck im pdf-Format:

B @ =

Jahresplan Ausdruck

Wohnbereich l Pflegeheim Bit Factory |
Diatum [ -] o o] Bl o ol - - u oo ool o o R o s
Personal T |:|:|r 2 ] o ] . 2 s
Hug 100.00
‘Therssla BL
Blarwith. 100,00
Patra. DGKP
— P
m— oexe
Tharmidl 100,00
Johannss DGKP
— P
Katrin DGKP
Kiattnar 50,00
. oexe
— e
Hirtraud PH
— e
Katharina AFB
Dumbarger 100,00
Ellsabath &FB
Gutsenl 100,00
e .
stamatowc 100,00
— o
e s
o o
Stalnar 100,00
o o
et e
ot o
P cuse
lnkte wrn
F— sas0
Hoon o
Huber 100,00
- w
= ss0
Elizabstn FsJ
= P
ey m
o e
Faion m
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Standardmafig werden 20 Mitarbeiter und 3 Monate pro Seite ausgedruckt. Dies ist die optimale Einstellung bei
einem Ausdruck im A3-Format. Diese Einstellungen lassen sich jedoch individuell Gber die Werkzeugleiste unter
dem Menupunkt "Einstellungen" mit einem Klick auf "Einstellungen Jahresplan" andern.

Jahresplan Einstellungen

2 = 4 b

|Ei'n5tellungen|Drucken Varherigen Machsten
< = affnen -  offnen -

| Einstellungen Jahresplan L Monat

Im folgenden Fenster lassen sich die Anzahl der Mitarbeiter je Seite sowie die angezeigten Monate pro Seite
bearbeiten.

Jahresplan Einstellungen

T W O X Dy

Ausfithren Ok, Abbrechen Rickgdngig iederherstelle

-

Manate/Seite 3

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 29 von 64


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Jahresplan_Einstellungen.png
https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Einstellung_jahresplan.PNG

Kategorie:Druckmaoglichkeiten

Lohnarten am Stundennachweis anzeigen

Ab der Version 2018.4 ist es moglich, die Lohnarten des Mitarbeiters am Stundennachweis unterhalb der
Monatssummen anzeigen zu lassen.

Abteilung 1
Test Mitarbeilter,
Datum |D.1 [D.2 | kommt| geht| kommt| geht Total - Uz WE|utorause Total +f- +f- |Abwesenheit/andere Staticn/Anmerkungen
Fro1.|m £:45| 13:00| 14:00| 13:30 11,75 11,75 1 Gruppe 1
sa 2./ ai. frei
so 3./ stfrei
Mo 4. B2 & 13:00| 14:00( 19:3 11,75 11,75
Di 5. B2 6 13:00| 14:00f 13:30 11,75 11,75
Mi 6. |F [ 12:45 &,00 6,00
Do 7. L2 6 13:00| 13:30( 17:00 5,75 9,75
Fr s/
sa 9./
S0 10. |L1 &:45| 13-00| 14:00| 19-30 11,75 11,75
Mo 11. |12 £.45| 13.00| 13.30| 17.00 5,75 9,75 1 Gruppe 1
o1 1z |H# 18:00| 7:00 12,00 12,00
Mi13 [/ ajanstrrel
Do 14. [E Ersatzruhezeit in Plamung
¥r1s. |/ ajenstrrel
Sa 16 (B2 £.45| 13.00| 14.00| 19.30 11,75 11,75
ELEEN| | 18.00| 7-00 12,00 12,00
aienstrrel
in Planung
£:45| 12:45 5,00 6,00
£:45| 14:00| 14:00| 13:30 12,75 1,00 12,75 1,0
£:45| 13:00| 14:00| 13:30 11,75 11,75
o 25.(/
D116
M1 27. [E in Planung
Do 28
¥r 29 [Ea £.45| 13.00| 14.00| 19.30 11,75 auszahlen, Einspringerdienst [Anzahl],
sa 30, |H 15.00| 7.00 13,00 12,00
S0 31.E
Bezeichnung Anzanl | Bezeichnung Anzahl | Bezeichnung Anzanl
2,00 | KD 18.00-7.00 2,00 | L1 €.45-19.30 7,00
12 6.45 2,00
144,00 alstunden 00
0,00 ohne 2B 00
-21,87 18,00
JahresDRE 1,00
Lohnart Lohnart
UEBERST . GRUNDL.50%568 (2) 0,75 | UEBERST.GRUNDL.F.100%EFL 2,00
NTAGSD ZUL. DES 28,50 INDEN 3,75
Anzanl 5EB(2) aus Alex 18,50 | Auszahlung Zeitbonus 1,00

Notwendige Einstellungen:

Diese Funktion muss in den Systemeinstellungen -> Stundennachweis aktiviert werden:

Markierung (™) fir manuelle Stempeluhren verbergen i Mein
Tagtext verbergen l) Mein

Lohnarten anzeigen l) Ja
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Lohnarteninformation

In der Lohnartinformation werden alle Zeitkonten mit den entsprechenden Lohnarten angeflhrt, die bei den
einzelnen Mitarbeitern oder auf der gesamten Planungseinheit entstanden sind:

® die Anzeige je Mitarbeiter erfolgt direkt im Kontextmen( des Mitarbeiters unter 'Info Lohnarten'
® die Anzeige der gesamten Planungseinheit erfolgt mittels 'Druck' bzw. 'Druckvorschau' und Auswahl der
‘Lohnartenliste’

Welche Zeitkonten und Lohnarten hier angefihrt werden, wurde in der Lohnartenumschlisselung festgelegt.

Lohnartenliste der Planungseinheit

Alex Sozialdienst 25.03.2021 18:26
Lehnarten fiir Plan A, Marz 2021 Seite 1
Stamm-Planungseinheit|Personal LA. |Bez. KoSt. | Wert|Gesamtwert
Plan A
Bauer Bettina, O
Sonn/Feiertagsstunden 27,00 27,00
Dachs Daniela, 0O
Sonn/Felertagsstunden 20,00 20,00
Huber Hannes, ©
Sonn/Feiertagsstunden 258,00 28,00

Info Lohnarten fiir mehrere Planungseinheiten

Ab der Version 2017.22 ist es mdglich, Uber die Monatsplansuche die Lohnarteninformation auch fir mehrere
Planungseinheiten auszudrucken/anzusehen.

Dazu muUssen die gewlnschten Planungseinheiten in der Monatsplansuche des entsprechenden Monats
markiert werden -> rechter Mausklick --> Info Lohnarten:

Aufruf fir mehrere Planungseinheiten aus der Dienstplansuche heraus
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ALEX Blog - “yf Monatsplan fiir Statusiibersicht |

Allgemein Ansicht Verweise —— — Berechtigunge

EFEE A EER IR E

Ansicht (@ STATUS, Plan, Uberleitung

von  [01.06.2017 |

Wy Ausfiihren |

¥ Status: Abgeschlossen
1 A Station
1 B Station
2 A Station

2 B Stat Juni 2017, Abgeschlossen, 1 A Station bearbeiten

3 A Stat . q .
ta Eigenschaft importieren
3 B Stat

4 A Stati 3 Info Lohnarten

4 B Inte & Planstatus nach vor

AnschlieBend 6ffnet sich die Lohnartenliste fur alle Mitarbeiter der markierten Abteilungen, welche bei Bedarf
auch als PDF ausgedruckt werden kann.

Info Lohnarten pro Tag

Es ist nun mdglich, tUber den Dienstplan die Lohnarteninformation auch flr einzelne Tage anzusehen, Details
dazu siehe: Lohnarten pro Tag

Info Lohnarten pro Tag

| Max 40,00 g!

5# Lohnarten ? >

O W © X

Meu anlegen  Ausfiihren Qffnen Abbrechen

Lohnart - | Kostenstelle - (Gesamtwert
Arbeitszeit Werktag 1234 248 AP 8,00:

Lohnartenliste und Uberleitung

Diese Informationen, Zeitkonten und Lohnarten, kénnen auch mittels Lohnartenliste fir ausgewahlte
Ressourcen abgefragt werden.
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In weiterer Folge ist auch eine Lohnuberleitung mittels einer Lohnverrechnungsschnittstelle an die externe
Lohnverrechnung maoglich.
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Meldungen drucken fir mehrere Plane

Ab der Version 2018.16 ist es maoglich, fir mehrere Plane gleichzeitig die Meldungen zu drucken.

Dazu muUssen die gewunschten Planungseinheiten in der Monatsplansuche des entsprechenden Monats
markiert werden -> rechter Mausklick --> Alle Meldungen drucken:

B ALEX Blog - “yY Monatsplan fiir Statusiibersicht |

Allgemein .- N — ||—A'rEii:ht“_H __,,,__ ||—Vai:veise—”—ﬂ

@ \_Li] & Mai 2018, Abgeschlossen, Stp. Gmunden - Schalter bearbeiten

o& Eigenschaft importieren

# LohnartensAbwesenheiten iibermitteln

Ansicht (g S
von U1.'I}§ Genehmigungs- verfahren
Zeitstempel Gbernehmen
Yy Ausfihr Standeskontrolle

4
©
E
&9 App-Konfiguration als E-Mail versenden
@ Status Planung

# Info Lohnarten

Planstatus nach vor

Planstatus zuriick

g, Tage ohne Farbmarkierung

O alle Meldungen kopieren

| & Alle Meldungen drucken

Stp. Lin: Resetzuncen neu aufhauen

TIPP: Am Besten kann man diese Funktion gemeinsam mit "Meldungen filtern" benutzen!

Ab Version 2020.04 werden auch die Namen der Stammplanungseinheit angefihrt:

BITFACTORY TEST 16.12.2019 16:37
Meldungsprotokoll, Alle Meldungen Seite 1

BitFactory Planil
Pfliigler Melanie, 0

Woche & wvon 03.02.2020 bis 09.02.2020
Mo 03.02.2020 Werktag
Sonderurlaub fir Hochzeitf

BitFactory Plan2
Auer Sylvia, 0

'Plus,"ﬂ_inn inkl. BD" darf micht klein als -20,00 werdsn!
Woche & won 03.02.2020 bis 09.02.2020
Mi 08.02.2020 Werktag
Sonderurlauh fir Wohnungswechsel
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PDF - Ausdruck des Dienstplans aus Jahresplan heraus
Es besteht die Méglichkeit den Dienstplan Uber den Jahresplan auszudrucken.
Achtung: Nur fir WEB-UI moglich!

Einstellungen

In den Systemeinstellungen im Reiter Druck-Einstellungen muss beim Parameter "Benutzer fir Webservice-
Ausdruck von Dienstplan" ein Benutzer hinterlegt werden, damit die Funktion zur Verfigung steht.

AuBerdem muss bei allen Planungseinheiten ein Kurzzeichen hinterlegt werden.

Fur den Ausdruck werden die Druckeinstellungen des hinterlegten Benutzers verwendet:

Hinterlegung Benutzer

Systemeinstellungen: Kunde

Druck-Einstellungen

Druckvorschau mit Adobe Reader Mein

E-Mail Einstellungen

e e

Erweiterte Organisation SoEnsee il Mein

Exporteinstellungen  Benutzer fir Webservice-Ausdck von Diensiplan > Ausduck ...

Extraspezifikationen Ausdruck: Namensspalte-lcons nicht drucken L.J Ja
Fehlermarkierung _ :
P b iferegiste! Ausdruck: Informationen zum |ST-Wechsel drucken (] Ja
Inaktivzeiten | Ausdruck: Meldungsfenster Seitenwechsel nach jedem Personal LJ Mein
Intelligenter Planausdruck | aednick: Im Plan Alles mit grofiem Fort anzeigen? (] Nein

Dienstplan Uber Jahresplan drucken

Rechtsklick auf den gewtinschten Monat - "Dienstplan drucken":

Jahresplan: Dienstplan drucken

..Il o o ]

September
P . T Eearbeiten
Station 1
m & Spezielle Monatswerte
Station 1 # Info Lohnarten

November ¥ Zeitkontourmnbuchung

Station 1 =| Text erfassen

Dezember

. Dienstplan 6ffnen
Station 1

& Dienstplan drucken

Diese Funktion kann jeder Benutzer im Jahresplan nutzen.

Weitere Anwendungsmaoglichkeit

Wochenausdruck flr Benutzer mit eingeschrankten Leserechten
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QR Code am Stundennachweis/Antragsformularen

Weiterleitung nach:

® QR Code
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Stundennachweis

Der Stundennachweis ist der Arbeitsnachweis fur einen Mitarbeiter eines Monats. Dort finden Sie samtliche
Informationen in detaillierter Form:

® Dienstform mit Arbeitszeiten und Texten
® Abwesenheiten
® Tages-, Wochen- und Monatssummen (je nach Einstellung)

Dieser Stundennachweis steht wie alle Ausdrucke als PDF zur Verfiugung und kann als E-Mail direkt an den
Mitarbeiter zugestellt werden. In einer speziellen Variante kann der "intelligente Stundennachweis" verwendet
werden: Dort werden samtliche Dienstplananderungen an den Mitarbeiter im Stundennachweis-Format per E-
Mail verschickt.

Eine weitere Mdglichkeit, Ihre Mitarbeiter Gber An- und Abwesenheitszeiten zu informieren, ist die mobile
Anwendung, unsere ALEX-Cockpit App.

Wahlen Sie also zwischen folgenden Varianten

Intelligenter
Stundennachweis ausdrucken Stundennachweis per Mail Stundennachweis Mobile Anwendung

Fi

Inhaltsverzeichnis
I B L U ol =] o PP 38
A oo a e oYY Y g = TN =T o PP 38
2.1 Stundennachweis "modern™ HOChfOrMAat ....ccooiiiiiiiiiiiiiie e e 38
2.1.1 Systemeinstellungen flr Stundennachweis "MoOdern™ ..o 39
2.2 "alter" StundennachWeis QUEITOIMAt .. et e e e e et e e e e e arenerens 40
1S TS U T =T o PP 40
T A =T 1= U1 o 0 0 6 1= o PPN 40
T\ o] g 1= Y 61 U 1o oV g =T o PP PRPPT 40
EC B VMo Yol a 1= o YU T Yo 4 L= o [ PPN 40
3.4 Definition der Summen in den StammMAaten ..o 41
3.5 Auswahl SumMmMeN im MONAESPIAN .oeii e 41
4 Markierung von manuell eiNgetragenen ZeIitEN ......occiiiiiiii i 42
ST o] oY = o =Y o PSPPI 43
(SR a1 Tel o] 1 (=T o I PP PTRPPTPIN 44
AR =T =l U] o] o] a1 o PRSPPI 45
ST ST U1 Y o Lo 1= o T PRSPPI 45
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Drucken
Stundennachweise kdnnen entweder fUr einen einzelnen Mitarbeiter oder fur alle Mitarbeiter gedruckt werden.

Einzeln

® Klicken Sie mit der rechte Maustaste auf den Namen des Mitarbeiters in der Namensspalte.

® \Wahlen Sie Stundennachweis 6ffnen % Stundennachweis 6ffnen 5,

Gesammelt

® Klicken Sie neben dem Icon ,,Drucken” auf den blauen Pfeil.

® Wahlen Sie ,Stundennachweis” aus.

® Es offnet sich ein PDF als eigene Registerkarte im Browser mit den Stundennachweise aller Mitarbeiter von
diesem Monatsplan.

Ausdruck fur alle MA

2 4 P

n|Drucken||| Vorherigen Machst
S offnen offnen

E Monatsplan
kd iMonatsplan
Einzelplan

lahresplan

| I Il |

Surmmen
Meldungen
& | Aufgabenansicht

& Stundennachweis

@ Lohnartenliste

Es gibt auch die Méglichkeit, Stundennachweise flr ein ganzes Jahr und Gber mehrere Monate zu drucken.

Formatvarianten

Zur Anzeige des Stundennachweises stehen zwei Formate zur Verfigung:

® Stundennachweis ‘'modern’ im Hochformat
® ‘“klassischer" Stundennachweis im Querformat

Der Stundennachweis “modern” bietet folgende Vorteile:

® insgesamt Ubersichtlichere Darstellung
® Dbesser lesbare Schriftarten
® Darstellung der Kommt-Geht-Paare in eigenen Zeilen

Stundennachweis "'modern® Hochformat

Stundennachweis 'modern' im Hochformat
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Fischer Alex, O Personal Alex Fischer Alex,

Datum D.1 D.2 wWon Bis AnmerkunGeEn Sall Ist Salde papum 0.1 D.2 WeR Bis
Fr 1. D B:p8  12:00 Fr 2.
13:08 17:00 sa 3.
4,00 4,88 S8 4.
58
S 3. D 8:00 9100 Ho I5. D BIBE 12100 Terms:
$:00 10:00 Schulung WIFD Linz 13:00 14:00
10100 12100
13:00 14:00 Schulung Buchhalter bi 26. B B:00  12:00
14:00 16100 13:00 17:00
4,00 &, 00
Wi 17. B #:00 13:00
Wa 4. U Ur Lsial 3,10 3.20 13:08 17:040
BL 5. O B:00 13:00
13108 17100 pe 28. 0 19:00 7100
4,00 4,00 Fr 29. D B:pE  12:00

M E. D #:00 12:00 13:09 1709
13:08 17:00
- S0 Sa 10,
Das 7. IA ITeltauagleich Sa 3.
Fr 8. D w00 12:00
13108 17100 pienst
4,00 a4, 00
S8 3. D BiD0=12:00, 4,00h
Sa 10. D B:00=12:00, 4,00n
ER Buhs

Ha 11. B B8 9100 e y—
#:00 10:00 Fortblldung Schulung WIFI Linx
10:08 12104 Inithents
13:00 16:00
4,00 4,00 DRI-Bilanz Worschau gesamt Ubertrag
b1 12 L B:08 #:00 Honats=Bilamz Total
9:00 10:00 Fortbildung Schulung WIFI Ling DRT-Bilant Vorschau gesast
10:08 12:00
13:00 14:00 Fortbildung Schulung Buchhalter
14100 16100
" 5, 00 .1
mi 13, - 15:08 7100 12,00 12,00
be 14. D B:08 900
9:00 10:00 Schulung WIFI Linz
10:08 12:00
13:00  14:00 Schulung Buchhalter
14100 16100
4,00 &, 00
Fr 15. O B10@ 12100
13:08 17:00
4,00 &, 00
Sa 1E.
Sa 17,
e 1. © B:00 12:00 Termin gunde XY
13108 14100
4,00 4,00
od 19, © Bi0Q 12:09
13:08 17:00
4,00 4,00
Wi 20. I B:08  19:00 11,00 11,00
be 1. © T80 #:00 vortersitung Disnstreise
Bx@ 9100 Dismatreiss
#:00 13:00
13100 16100 Dierstreise
16:08 17:00
4,00 8,00 4,00

Systemeinstellungen fiir Stundennachweis “modern”

Systemeinstellungen vornehmen
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-Systemeinstell ungen: Bit Factory

Kompatibilitat
| ™
Konto-Report
Kurzarbeit = Unterschrift mitie
LDAP Einstellungen  y joucechiift rachis
Mobile Apps |3 " _— I
- ; 5
Planungscode Verflugbar’ il - =
Projektkonten Berechnung ~ Summen-Einstellung im Dienstplan deakiivieran o Mein
QA Sperre  ‘KommiGeht als Basis fiir Stundennachweis (laut § 26 Abs. 1 AZG) o Mein
QrCod : ;
A e Markierung (') fur manuelle Stempeluhren verbergen ” ] MNein
Schemaspezifikationen
Schnittstellen ISmndennachwaus Hochformat o Ja I
Schwerarbeitsverordnung ~ Tagtext verbergen - Mein
Selbstbedienungsbenutzer IR T @ Nein
Staffelungen fir Anspruch » .
Statusautomatik - TuCnungen verbergen 9 Nein
Steuerung Istzeitbearbeitung’  Stundennachweis mit Intervalidauer o Nein
Steuerung Zeitzuschlage div. KV's | pjenste verbergen @ Nein
Stundennachweis )
Loh anzeigen o Nein
Summenansichten

Der Parameter Stundennachweis "modern™ muss auf "Ja" gesetzt werden.
Der Parameter Stundennachweis Hochformat - MUSS - auf "Ja" gesetzt werden, da der
Stundennachweis “modern” fir dieses Format optimiert ist.

® Die Parameter sind sofort wirksam, der Dienst muss nicht neu gestartet werden.

Diese Parameter sind standardmaRig am Bereich sichtbar und kénnen bei Bedarf auch auf der Planungseinheit
oder beim Personal freigeschaltet werden.

"alter" Stundennachweis Querformat

Die Beschreibung der Vorgangerversion finden Sie hier: "alter" Stundennachweis im Querformat

Summen

Tagessummen

StandardmaRBig werden folgende Tagesspalten angezeigt:

® Soll (= vorgetragene Dauer des Dienstes)
® st (tatsachlich eingetragene Stunden)
® Saldo (Ist-Soll)

Monatssummen

Standardmafig werden jene Monatssummen am Stundennachweis angedruckt, welche der Benutzer gerade am
Monatsplan sieht.

Diese Summen werden beim Querformat in 3 Spalten, beim Hochformat in 2 Spalten, angedruckt, wobei die
Reihung zeilenweise erfolgt, deshalb ist es oft sinnvoll, fir den Ausdruck der Stundennachweise eigene
Summenansichten zu definieren, wo man die Reihenfolge je Zeile bereits bertcksichtigt.

Wochensummen

Standardmafig werden keine Wochensummen angedruckt. Wochensummen muissen am System/Bereich
/Planungseinheit/Benutzer hinterlegt werden.
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Sind Wochensummen definiert, sieht das am Ausdruck wie folgt aus:

Ausdruck mit Wochensummen

—-— Bit Factory
A l - x Stundennachweis wvon 01.01.2021 bis 31.01.202 25.01.2021 9:11
—

{Status: Planung) Seite 1
Fischer Alex, O Personal
Datum D.1 D.2 von Bis Anmerkungen Soll Total +/- Total
Fr 1. D 8:00 12:00
13:00 17:00
4,00 4,00
S5a 2.
Sa 3. D 8:00 9:00
9:00 10:00 Schulung WIFI Linz
10:00 12:00
13:00 14:00 Schulung Buchhalter
14:00 16:00
4,00 4,00
Mo 4. U Urlaub 3,20 3,20
pi 5. D 8:00 12:00
13:00 17:00
4,00 4,00
Mi 6. D 8:00 12:00
13:00 17:00
4,00 4,00
Do 7. ZA Zeitausgleich
Fr 8. D 8:00 12:00
13:00 17:00
4,00 4,00
Sa 9.

Definition der Summen in den Stammdaten
Es kénnen fur Tages- Wochen- und Monatssummen eigene Summenansichten angelegt werden.

Diese Ansichten kénnen anschlieBRend in den Systemeinstellungen/am Bereich/auf der Planungseinheit oder
sogar beim einzelnen Benutzer in der Gruppe "Allgemein" hinterlegt werden:

® Tages-Summenspaltenansicht fir Stundennachweis
® \Wochen-Summenspaltenansicht fir Stundennachweis
® Monats-Summenspaltenansicht fir Stundennachweis

Ansichten einstellen

Systemeinstellungen: Bit Factory - Alex der Dienstplanssistent

Allgemein

— = | Tages-Summenspaltenansicht fir Stundennachweis j Tagessummen
Tarifvertrag =

Abrechnungssystem Waochen-Summenspaltenansicht fur Stundennachweis ¥ Stundennachweis Wochensumme
Bewertung | Monats-Summenspaltenansicht for Stundennachweis j Stundennachweis  Monat

Auswahl Summen im Monatsplan

Der einzelne Benutzer kann im Monatsplan in der Werkzeugleiste Uber folgende Buttons selbst seine
gewlinschten Tages- und Monatssummen fur den Stundennachweis definieren:
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Tagessummen Monatssummen

- -

Stundennachweis

ACHTUNG: Die ausgewahlten Tagessummen sind auch fur das Info-Popup bei den Diensten und Planungscodes
wirksam.

Mochte der Benutzer hier wieder die Standard-Einstellung haben, anstatt seiner ausgewahlten Summen, so ist
dies nur Uber die Benutzerstammdaten mdglich.

Man kann diese Moglichkeit fur die Benutzer in den Systemeinstellungen ausschalten (dann werden die
Stundennachweis-lcons in der Werkzeugleiste ausgeblendet):

Systemeinstellungen: Stundennachweis: Summen-Einstellung im Monatsplan deaktivieren auf JA stellen:

spezielle Einstellungen

Systemeinstellungen: Bit Factory - Alex der Dienstplanssistent

Stundennachweis i ﬁ I = ” o i I
Vereinfachtes U

Markierung () fur manuelle Stempeluhren verbengen 'J MNein

Versionsgeschichte
Druck-Einstellungen | Tagtest verbergen 'J Mein
Verschobene Tagesart e D Nein
Werschobene Tagesart Spezial

Markierung von manuell eingetragenen Zeiten

Am Stundennachweis kdnnen manuell eingetragene Zeiten von Stempelungen unterschieden werden.

Manuell eingetragene Zeiten sind mit einem * markiert:

Markierte manuelle Eintrage

Mo 20. D 5:56 10:44 AuBendienst
10:44 11:04
11:07 17:31 AuBendienst

Di 21. D 7:03 16:18 AuBendienst
Mi 22. D 6:57 17:37 AuBendienst
Do 23. D 7:09 15:47 AuBendienst
Fr 24. D
Sa 25.
So 26.
Mo 27. D - AuBendienst
Di 28. D * B:00 *12:00

*12:30 *16:45
Mi 29. D * 8:00 *12:00

*12:30 *16:45
Do 30. D * 8:00 *12:00

*12:30 *16:45
Fr 31. D * 8:00 *13:30

Mochte man diese Markierung nicht, kann der Parameter Markierung (*) fir manuelle Stempelungen
verbergen auf JA gesetzt werden.

Achtung[”: Ist der Parameter auf JA gesetzt, werden Stempelfehler nicht mehr farblich hervorgehoben.
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Lohnarten

Die Lohnarten des Mitarbeiters kdnnen am Stundennachweis unterhalb der Monatssummen angezeigt werden,
wobei die Reihung alphabetisch erfolgt.

Stundennachweis mit Lohnarten

A
x Stundennachweis von 01.10.2020 bis 31.10.2020 26.01.2021 10:45 tl\ I A
—

{Status: Ist) Seite 1

Datum D.1 O.2 Won Bis Anmerkungen Soll Ist £aldo Dienst
Do 1. N4 15:15 030
[ 1] 1z 00 €1 B:00-12:00, 4,008
1:00 T:158
12,00 12,00 Zeitkonto
Fr 2.
Sa 3, €1 Bi00 12:00 4,00 4,00 Monats—-Bilanz Soll
S50 4. N4 19:18 030 Urlaub in Tagen Rest
0130 1:00 Salda Ausgleichskont
1:00 T:18 Monats—Bilanz +/-
12,00 12,00 Urlauwb in Tagen Ausk

Arbeitsreit Feiertac

Ho 8. Arbeitsreit z Abwese
Di &, Arbeitsreit Pooldier
Hi 7. Zeitguthaben gesamt
Do 8. N4 191158 0z30 NSchwiE Saldo
030 1:00
1:00 72118 Lohnart
1k, 00 13,00
Fr 9. Sonn- w. Feiertagszu
Sa 10. WF Wunschfrei
So 11. WF Wunschfrei
Mo 12
bi 13,
Hi 14.
Do 15. N4 191158 G230
[ 1] 1z 00
1:00 Til8
1,00 12,00
Fr 1&.
Sa 17. €1 B:00 12:00 4,00 4,00
So 18. M4 19:18 0:30
0130 1:00
1:00 718
12,00 12,00
Ho 19,
bi 20.
Hi 21.
Do 22. N4 191158 0z30
030 1:00
1:00 715
1k, 00 13,00
Fr 23.
Sa 24. €1 B:00 12:060 4,00 4,00
So 25, M4 19:18 0:30
0130 1z 00
1:00 T:15%
12,00 12,00
Mo 26.
Di 27. AMEK busgleich Machtkonto 5,60 L. 80
Hi 28,
Do 29. N4 15118 0z30
030 1:00
1:00 Ti18
12,00 12,00
Fr 30.
Sa 31. €1 B:00 12:00 4,00 4,00

Notwendige Einstellungen:
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Diese Funktion muss in den Systemeinstellungen -> Stundennachweis aktiviert werden:

® Parameter "Summen-Einstellung im Monatsplan deaktivieren"

Systemeinstellungen andern

Markierung () fur manuelle Stempeluhren verbergen i Mein
Tagtext verbergen l) Mein
Lohnarten anzeigen (] Ja

Unterschriften

Weiters gibt es die Mdglichkeit, bis zu drei Felder flr Unterschriften am Stundennachweis zu hinterlegen.

Unterschriften anzeigen

S5a 30.

So 31. W=12,80 W=28,00 W=15,20
Dienst Anzahl Dienst Anzahl
D B:00-12:00, 4,00h 1,00 D 8:00-12:00, 4,00h 3,00
D 8:00-12:00, 4,00h 3,00 D 8:00-12:00, 4,00h 9,00
REB Ruhe 1,00 D §:00-19:00, 11,00h 1,00
ND Nachtdienst 1,00

Zeitkonto Wert Zeitkonto Wert
DRZ-Bilanz Vorschau gesamt Ubertrag 18,00 Monats-Bilanz Soll 48,00
Monats-Bilanz Total 107, 20 Monats-Bilanz +/- 59,20
DRZ-Bilanz Vorschau gesamt 77,20

Chef: Vorgesetzter: Mitarbeiter:

Notwendige Einstellungen: Diese Funktion muss in den Systemeinstellungen -> Stundennachweis eingestellt
werden mit den folgenden Parametern

® Unterschrift links
® Unterschrift mitte
® Unterschrift rechts

Systemeinstellungen andern

Systemeinstellungen: BEISPIELDATENBANK

Stundennachweis

—————————— | Unterschrit links Chef:
Summenansichten
Tagesarten far Feiertage (far WZ-Mod) | Unterschrift mitte Vaorgesstater:

Tagesarten Spezial | |nterschrift rechts Mitarbeiter:
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Weitere Funktionen

Eine genauere Dokumentation der folgenden Funktionen ist Gber den jeweiligen Link zu finden:

® Stundennachweise per E-Mail versenden

Stundennachweise als PDF Uber Webservice aufrufen

Stundennachweise nur mit angerechneten Zeiten (laut §26_Abs. 1 _AZG) drucken
Intelligenter Stundennachweis

Stundennachweise fUr ein ganzes Jahr bzw. GUber mehrere Monate drucken
Umbuchungen oder spezielle Monatswerte verbergen

Dienste verbergen

Stundennachweis:_Stundennachweis mit Intervalldauer

QR Code verwenden

Anzeige von Texten auf Stundennachweis

Seitenumbruch vor Monatssummen
[2]

Planungscodes am Stundennachweis verschmelzen

FuBBnoten

® |ssues
1. T #8145
2. T #9229
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Stundennachweis klassisch

Auf dieser Seite wird ein altes Format des Stundennachweises (bis 2019) beschrieben, die Doku zum aktuellen
Format finden Sie hier:

Stundennachweis

Inhaltsverzeichnis

1 Systemeinstellungen fUr SEUNAENNAChWEIS .....ooeiiiii e 47
A\ L1 (=] = 1T 1 U Lol PP PTR PPN 47
10 T 1o 01 1= o PPN 47
T A =T 1= U0 0] 0 0 1= o H TSP TPPPR PRI 48
ST\ oY g T= Y 1= 0 o oV ¢ = o TP 48
S TG BT o Tl a 1= 0 1= 0T o1 1= o TN PP 48
3.4 Definition der Summen in den StammMAaten ... 48
3.5 Auswahl Summen im MONAESPIAN ... et e e e 48
4 Markierung von manuell eingetragenen ZeiteN .......cocuiiiiiii i 49
oI o o] o = 1 1= o 1 PP 49
(SR O L =T =Tl 1 ) = T PPN 50
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Systemeinstellungen flr Stundennachweis

.Systemeinstell ungen: Bit Factory

Kompatibilitat
Konto-Report | -
Kurzarbeit = Unterschrift mitte | |
LDAP Einstellungen | joierschift rechts | |
Mobile Apps |3 e E—— I
- : ;
Planungscode Verfiigbar' bl - =
Projektkonten Berechnung Summen-Einstellung im Dienstplan deaktivieren ] Nein
QA Sperre  ‘KommyGeht als Basis fiir Stundennachweis (laut § 26 Abs. 1 AZG) o Nein
" Ql-.COdE Markierung ("*') fur manuelle Stempeluhren verbergen < Nein
Schemaspezifikationen
Schnittstellen ISmndannachwais Hochformat e Ja I
Schwerarbeitsverordnung ~ Taglext verbergen - Nein
Selbstbedienungsbenutzer Spez Monatswerte verbergen ) Nein
Staffelungen fir Anspruch P = .
Statusautomatik buchungen verbergen ¢ Nein
Steuerung Istzeitbearbeitung’  Stundennachweis mit Intervalidauer > Nein
Steuerung Zeitzuschldge div. KV'S | Diansta vetbergen @ Nein
Stundennachweis )
——————————— Lohnarten anzeigen 4 Nein
Summenansichten

® Der Parameter Stundennachweis "modern’ muss auf "Nein" gesetzt werden.
® Der Parameter Stundennachweis Hochformat - MUSS - auf "Nein" gesetzt werden, da der
Stundennachweis flr dieses Format optimiert ist.

Musterausdruck

Bit Factory 21.01.2021 10:29
Stundennachweis von 01.01.2021 bis 31.01.2021 (Status: Planung) Seite 1
Alex Fischer Alex, 0 Personal
Datum [D.1 |D.2 | kommt| geht| komst| geht| komst| geht| kommt| geht| kosmt| geht Sall Ist| Saldo|Abwesenheit/andere Station/Anserkungen
Fro1.|p 8:00| 12:00| 13:00| 17:00 4,00 4,00
Sa 2.
se 3.|p 8:00| 9:00| 9:00| 10:00| 20:00| 12:00| 13:00| 14:00| 14:00| 16:00 4,00 4,00 (2): Schulung WIFI Linz
(4): Schulung Buchhalter
Mo 4. lu 3,20 3,20 |urlaub
oi 5.(0 8:00| 12:00| 13:00| 17:00 4,00 4,00
M _6.|p 8:00] 12:00] 13:00] 17:00 4,00 4,00
be 7.(za Zeitausgleich
Fr_8.[p 8:00] 12:00] 13:00] 17:00 4,00 4,00
sa 9
So 10.
Mo 11, (D #:00| 9:00] 9:00] 10:00| 10:00] 12:00] 13:00| 16:00 4,00 4,00 (2): Fortbildung Schulung WIFI Linz
oi 12. |0 #:00| 9:00| s:00| 10:00| 10:00| 12:00| 13:00| 14:00| 14:00| 16:00 4,00 5,00 1,00((2): Fortbildung Schulung WIFI Linz
{4): Fortbildung Schulung Buchhalter
wi 13, [ 19:00| 7:00 12,00 12,00
Do 14.|D 8:00 $:00 $:00] 10:00] 10:00| 12:00] 13:00]| 14:00| 14:00] 16:00 4,00 4.00 (2): Schulung WIFI Linz
(4): Schulung Buchhalter
Fr 15. (o 8:00| 12:00| 13:00] 17:00 4,00 4,00
Sa 16.
So 17.
Mo 18, (D 8:00| 12:00] 13:00] 14:00 4,00 4,00 (1): Termin Kunde XY
Di 19. I 8:00| 12:00| 13:00| 17:00 4,00 4,00
Hi 20. 8:00] 19:00 11,00 11,00
bo 21. |0 7:00| 8:00 s:00] 9:00| 9:00| 12:00| 13:00| 16:00| 16:00| 17:00 4,00 8,00 4,00|(1): Vorbereitung Dienstreise, (2): Dienstreise, (4): Dienstreise
Fr 22.
ss 23.
So 24.
uo 35 [p 8:00] 12:00] 13:00] 14:00 4,00 4,00 (1): Termin Kunde X¥
oi 26. |0 8:00| 12:00| 13:00| 17:00 4,00 4,00
mi 27, i 8:00] 12:00] 13:00] 17:00 4,00 4,00
Do 28. 19:00| 7:00 12,00 12,00
Fr 29. (D 8:00] 12:00] 13:00] 17:00 4,00 4,00
Sa 30.
So 31.
Dienst Anzshl | Dienst Anzahl | Dienst Anzahl
D 8:00-12:00, 4,00h 1,00 D 8:00-12:00, 4,00h 3,00 b 8:00-12:00, 4,00h 3,00
D 8:00-12:00, 4,00m 5,00 | RS Rune 1,00 | O 8:00-19:00, 11,00h 1,00
NO Machtdienst 1,00
Zeitkonto Wert | Zeitkente wert | Zeitkento wert
DRZ-8ilanz Vorschau gesamt I:Ibnr\'.l'lq 18,00 Monats-8ilanz Soll 48,00 Monats-8ilanz Total 107,20
Monats-Bilanz +/- 59,20 | DRZ-Bilanz Vorschau gesast 77,20
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Tagessummen

Standardmafig werden folgende Tagesspalten angezeigt

® Soll (= vorgetragene Dauer des Dienstes)
® st (tatsachlich eingetragene Stunden)
® Saldo (Ist-Soll)

Monatssummen

StandardmaRig werden jene Monatssummen am Stundennachweis angedruckt, welche der Benutzer gerade am
Monatsplan sieht.

Diese Summen werden in 3 Spalten angedruckt, wobei die Reihung zeilenweise erfolgt, deshalb ist es oft
sinnvoll, fur den Ausdruck der Stundennachweise eigene Summenansichten zu definieren, wo man die
Reihenfolge je Zeile bereits berlcksichtigt.

Wochensummen

Standardmafig werden keine Wochensummen angedruckt. Wochensummen muissen am System/Bereich
/Planungseinheit/Benutzer hinterlegt werden.

Sind Wochensummen definiert, sieht das am Ausdruck wie folgt aus:

Bit Factory - Alex der Dienstplanseistent
Etundennachweis von 01.03.2018 bis 31.03.201B (Status: Planung)

Fischer Alex, 1003

Datuem |D.1 |D.2 kommt geht | kommt geht TOTAL 3+ /- Orl TOTAL | Abwesenheit,
Do 1.|T T:00] 12:00) 13:00| 15:00 a, 00

Fr I2.|O T7-00| 12:00( 13:00| 1l&:00 a,00 B, a0 Urlaub

Ea 3.

So 4. W=40,00

Definition der Summen in den Stammdaten
Es kénnen fir Tages- Wochen- und Monatssummen eigene Summenansicht angelegt werden.
Diese Ansichten kénnen anschlieBend in den Systemeinstellungen/am Bereich/auf der Planungseinheit oder

sogar beim einzelnen Benutzer hinterlegt werden in der Gruppe "Allgemein":

® Tages-Summenspaltenansicht fiir Stundennachweis
® Wochen-Summenspaltenansicht fir Stundennachweis
® Monats-Summenspaltenansicht fiir Stundennachweis

Systemeinstellungen: Bit Factory - Alex der Dienstplanssistent

m Tages-Summenspalenansicht fir Stundennachweis | Tagessummen
Tarifvertrag =

Abrechnungssystem Wochen-Summenspaltenansicht fur Stundennachweis ¥ Stundennachweis Wochensumme
Bewertung | Monats-Summenspaltenansicht fir Stundennachweis @ Stundennachweis Monat

Auswahl Summen im Monatsplan

Der einzelne Benutzer kann im Monatsplan in der Werkzeugleiste Uber folgende Buttons selbst seine
gewunschten Tages- und Monatssummen flr den Stundennachweis definieren:
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Tagessummen Monatssummen

- -

Stundennachweis

ACHTUNG: Die ausgewahlten Tagessummen sind auch fur das Info-Popup bei den Diensten und Planungscodes
wirksam.

Mochte der Benutzer hier wieder die Standard-Einstellung haben anstatt seiner ausgewahlten Summen, so ist
dies nur Uber die Benutzerstammdaten mdglich.

Man kann diese Mdaglichkeit flr die Benutzer auch in den Systemeinstellungen ausschalten (dann werden die
beiden Buttons im Monatsplan "ausgegraut"):

Systemeinstellungen: Stundennachweis : Summen-Einstellung im Monatsplan deaktivieren auf JA stellen:

Systemeinstellungen: Bit Factory - Alex der Dienstplanssistent

Stundennachweis i i I - ” _ i I
Vereinfachtes LI

Versionsgeschichte Markierung () fur manuelle Stempelubren verbengen 'J Mein
Druck-Einstellungen | Tagtext verbergen 'J Mein
Verschobene Tagesart P e @ Nein

Verschobene Tagesart Spezial

Neu ab Version 2018.16 --> Stundennachweis Icons in der Werkzeugleiste werden ausgeblendet.

Markierung von manuell eingetragenen Zeiten

Am Stundennachweis kdnnen manuell eingetragene Zeiten von Stempelungen unterschieden werden.

Manuell eingetragene Zeiten sind mit einem * markiert:

Datum |B.1 |DO.2 kommt geht

bo 1.|TE'L E:49) 15:33
Fr 2. * B:00f*12:00
Sa 3. |TLN E:50) 19:14
so 4.

Moéchte man diese Markierung nicht, kann der Parameter "Markierung (*) fir manuelle Stempelungen
verbergen" auf JA gesetzt werden.

Lohnarten

Es ist auch mdglich, die Lohnarten des Mitarbeiters am Stundennachweis unterhalb der Monatssummen
anzeigen zu lassen.
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Kategorie:Druckmaoglichkeiten

abteilung 1

Datum [D.1 |D.2 | kommt| gent| komm:t| gent| Toral +/- Uz WZ|utoPause|  Total f- +f
rro1.(m £.45| 13.00| 14.00| 19.30 11,75 11,75
sa 2./
so 3./
Mo 4. L1 £.45| 13.00| 14.00| 19.30 11,75
Di 5. B2 £:45| 13:00| 1400 19.30 11,75
Mi 6. |F £:45| 1245 £,00
Do 7. L2 £:45| 13:00| 13:30| 17:00 5,75
Fr &.|/
sa 8./
So 10. |11 £:45| 13:00| 14:00| 13:30 11,75 11,75
€:45| 13:00| 13:30| 17:00 5,75 3 1 Gruppe 1
15:00| 7:00 12,00 12,00
aienstrrel
Ersatzrunezeit in Plamung
aienstrrel
£:45| 13:00| 14: 19:30 11,75 11,75
19:00( 7:00 12,00 12,00
Mo 18 [/
Di 10,
Mi 20. (2 in Planung
Do 21. [/
rr 22. (F £.45| 12.45 £,00 00
5a 23. (B2 £.45| 14.00| 1400 13.30 13,75 1,00 12,75 1,00
So 24. |11 £.45| 13.00| 14.00| 19.30 11,75 11,75
Mo 25. |/
D1 26.
Mi 27. [E in Planung
Do 28. [/
Fr 29. [Ea £:45| 13:00| 14:00| 13:30 11,75 auszanlen, Einspringerdienst [Anzahl],
5a 30. 15:00| 7:00 12,00 12,00
So 31.[E
EBezeichnung 2nzanl | Bezeichnung Anzanl | Beseichnung Anzanl
F 6.45-12.45 KD 15.00-7.00 2,00 | Ll 6.45-19.30 0
12 6. 0
Sollstunden Monat Totalstunden
74 Saldo do Gesast bewertet) chne ZRB
drz +/- ohne NS £d.Monat
JahresDRT urlaub Best
Lohnart Lohnart
\DL.50%§68 (2 ST_GRUNDL . F. 100%EFL 2,00
3 ZUL. DKS TUNDEN 3,78
Anzanl §68(2) aus Alex 18,50 | Auszahlung Zeitbomus 1,00

Notwendige Einstellungen:

Diese Funktion muss in den Systemeinstellungen -> Stundennachweis aktiviert werden:

Markierung () fur manuelle Stempeluhren verbergen i
Tagtext verbergen 'J

Lohnarten anzeigen 'J

Unterschriften

Mein
Mein

Ja

Ab der Version 2018.16 gibt es die Mdglichkeit 3 Felder flr Unterschriften am Stundennachweis zu hinterlegen.

Mo 22.|TO* 7:00| 12:30| 13:00| 15:00 7,50

Di 23.|TO* 7:00| 12z:30| 13:00| 15:00 7,50

Mi 24.|TO 7.00| 12.30| 13.00| 15.00 7,50

Do 25.|TO= 7:00| 12:30| 13:00| 15:00 7,50

Fr 26

5a 27

8o 28

Mo 25 |TO. 7.00| 12.30| 13.00| 15.00 7,50

Di 30.|TO* 7:00| 12:30| 13:00| 15:00 7,50

mi 31 |TO. 7:00| 12:30| 13.00| 15:00 7,50

Bezeichaung Bnzabl | Bezeichnung Anzahl | Bezeichnung Anzahl
TU* 7.00 - 15.00 12,00

Sollstunden Monat/Soll 176,00 | Totalstunden/Total 170,00 | Plus/Minus 1£d.Monat/s/- &,00

Chef:

Vorgesctzter:

Mitarbeiter:

Hinterlegt werden kdnnen die Felder fur die Unterschrift auf Bereich und auf System (Reiter Stundennachweis).
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|Systemeinste|lungen: KH

Abrechnungsgruppenspezifikation l
Extraspecifikationen I I

Unterschrift mitte |

Schemaspezifikationen
Tagesartspezifikation | Unterschrift rechts |

Vertragspezifikationen

Summen-Einstellung im Monatsplan deaktivieren I,J Ja
Statusautomatik -
Soll "Kommt/Geht' als Basis fur Stundennachweis Jaut § 26 Abs. 1 AZG) [* ] MNein
Uberstunden | Markierung () fiir manuelle Stempelubren verbergen L:J MNeir
Abrechnung | Tagtext verbergen @ Nein
Abschlussbuchungen =
Lohnarten anzeigen @ Nein

Kompatibilitat

TOTAL Spezifikation
Arbeitszeitgesetzprifungen
Schwerarbeitsverordnung
Steuerung 'lstzeitbearbeitung'
Antragsformular
Aufnahmetage
Exporteinstellungen
Planungscode Verfligbar'
Upgrade

Schnittstellen

Tagesarten Standard
Tagesarten Spezial
Tagesarten fir Feiertage (far WZ-Mod)
Zeiteinstellungen
Mutterschutzgesetz
Projektkonten Berechnung

Stundennachweis

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 51 von 64


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Stundennachweis_System.PNG

Kategorie:Druckmaoglichkeiten

Stundennachweis ganzes Jahr

Der Stundennachweis kann fUr ein ganzes Jahr bzw. Gber mehrere Monate gedruckt werden.

1. Moglichkeit Giber die Personalsuche

® Unter Suchbegriff nach dem Mitarbeiter suchen
® Rechte Maustaste auf den Mitarbeiter und Stundennachweis auswéahlen:

= e ——

— foroz2018
= 1122018 (M

Beschaftigt i Ja

£ Test Alex, 123 bearbeiten

i Léschen umschalten

.a Eigenschaft importieren
Stempel manuell erfassen
Perscnalnummer auf Kartennummer kopieren
Kartennummer konwvertieren

lahresplan &ffnen

ap Selbstbedienung lesend anlegen

am  Selbstbedienung anlegen

& Stundennachweis

® Nun kann das gewlinschte Datum ausgewahlt werden:

Ven/Bis Datum einschrinken X
Van | 0.01.2018 [
Bis | a003.2018 [
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2. Moglichkeit Giber den Jahresplan

® Im Jahresplan gibt es den Button j
Stundennachweis

Klickt man auf diesen Button, so werden alle Stundennachweise von gesamten Jahr angezeigt und kénnen
ausgedruckt werden.

Je Monat wird eine neue Seite angezeigt.
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Summen fur Wochenausdruck

Ab der Version 2018.08 kénnen auch fur den Wochenplan, Summen fur den Ausdruck eingestellt werden.

Im Monatsplan unter Ausdruck-Einstellungen . ﬂ kann ein Ansicht fir den Wochendruck eingestellt

Einstellungen

werden.
Ausdruck Summen Woche
W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten 4 x
' e ) f ~ )
| & W @ X v N
Verlaal | Ausfuhren oK abbrechen Ruckglngig sederheerstelh

Allgemein Vor Ausdruc abt i

Zeilen
Summen ashomet " b
Zeitbereich  Hintergrundfarbe fur Samstag, Sonn- und - Ja
Bendsgruppen sinzedn drucken o M
Nach jeder Berulsgruppe Setenwechsel « - M
i Mitaibedesaneahl @ See in Hotrismmat X
! Mitarbederanzahl je Seite in Querkmat 15
: DienstBezeschnung drucken 4 Menri
Spaten in Legende ' 0
' spw-Diack 4 Mein
I Summanschema (Monat) o _STUNDENNACHWEIS MONAT
i Summenschema (Woche) o _STUNDEMNACHWEIS MOMAT I

Alternativ kann Uber den Pfeil neben den Druckeinstellungen der Punkt "Diese Ansicht fur aktuellen Status zum
Drucken verwenden" ausgewahlt werden, dann werden die aktuell angezeigten Summen automatisch
hinterlegt.

Druckeinstellungen aktuelle Ansicht

Ausdruck Monatsplan Stundennachweis
gvur [ dvroo @y my |
Diese Ansicht fur aktuellen Status zum Drucken verwenden

o Fr I Einstellungen Jahresplan

Um die fix hinterlegte Summenansicht wieder zu entfernen, kann dies in den Druckeinstellungen “g , mittels
Rechtsklick auf den gelben Warfel --> |6schen, gemacht werden.

Druckeinstellungen Woche deaktivieren

Summenschema (Waoche) '-.i Wochenplanung
& Loschen
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Achtung:

® Die Einstellung ist pro Benutzer zu treffen
® |st hier nichts eingestellt, werden auch keine Summen am Ausdruck angezeigt
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Summenspalten flir den Ausdruck festlegen

Aber der Version 2018.08 ist es moglich, die Summen fir den Monatsplanausdruck fix zu hinterlegen.

Im Monatsplan auf den Drucker mit grinem Hackchen . ﬂ klicken.

Einstellungen
Dann kénnen die Summen fur den Monatsplan-Ausdruck hinterlegt werden:

Druckeinstellungen - Summenschema fiir Monat

W Plan - Druckeinstellungen bearbeiten T x

v W 9 X B N

| [veriaf | Ausfuhren Abbrechen Rickgangs) hederherstels

Aligemein
—Zener I
Summen | SSRGS <4 Ja
Zeitbereich  Hinbesgrundiaibe fur Samstag, Sonn- und f o Ja
Bendsgruppen endeln ducken o Hein
Hach jeder Bendfsgruppe Sedermechsal o M
Maarbederarzahl j& Sede m Hochlormat k1]
Miarhederangahl @ Sete m Querdprmat 15
[henst-Bezeichrung drucken 9 MNein
Spalen in Legende [}
aw-Druck d Nein
| summenschema Monan o iem |
Summenschema (Woche) @ _STUNDENNACHWEIS MONAT

Alternativ kann Uber den Pfeil neben den Druckeinstellungen der Punkt "Diese Ansicht fur aktuellen Status zum
Drucken verwenden" ausgewahlt werden, dann werden die aktuell angezeigten Summen automatisch
hinterlegt.

Druckeinstellungen - aktuelle Ansicht

Ausdruck Monatsplan Stundennachweis
gvour | divr00 @y my |

Diese Ansicht fur aktuellen Status zum Drucken verwsnden

o Fr I Einstellungen Jahresplan

Um die fix hinterlegte Summenansicht wieder zu entfernen, kann dies in den Druckeinstellungen “g , mittels
Rechtsklick auf den gelben Wiirfel --> 16schen gemacht werden.

summenschema [Monat) W@ _Abrechnung

summenschema [Woche) T Loschen
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Achtung:

® Die Einstellungen sind pro Benutzer zu tatigen!
® |st hier kein Summenschema hinterlegt, so wird das aktuell am Monatsplan sichtbare Summenschema
ausgedruckt (wie bisher).

Alle Druckeinstellungen findet man hier
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Urlaubsschein drucken

Um einen Urlaubsschein bzw. ein Antragsformular fur eine andere Abwesenheit auszudrucken, wahlt man
Dienstplan die gesamte Dauer der Abwesenheit aus und macht einen Rechtsklick in diese Auswahl.

Durch "Urlaubsschein drucken" wird ein PDF geo6ffnet:

Do | Fr |88l 5o |Mo | Di | Mi |Do | Fr 88| So |Mo | Di |Mi |Do | Fr |88l So |Mo | Di | Mi |Do | Fr 88| So |Mo | Di | Mi |Do | Fr
A [u o 0405|0607 [08 oo i8I 1 [12 [13 [14 [15 [16 @18 [19 [20 |21 [22 |23 |2&l[ 25 [26 [27 [28 |29 [30

.

N . o N
||

|| 77
. L W v

.

'Qa' Kemmt/Geht bearbeiten
) Kommt/Geht ricksetzen
3L | Laschen

Planungscode [Gschen
Text erfassen

Spezielle Tageswerte

B (I

Dienst kepieren auf
Dienst tauschen mit

Auf anderen Plan verleihen

Personal auf anderen Plan wechseln

Stationszuteilung beenden

00&E0O0ESDRE

Austritt

e
e

Urlaubschein drucken

A

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 58 von 64


https://alexwiki.bitfactory.at/wiki/Datei:Urlaubsschein_drucken.png

Kategorie:Druckmaoglichkeiten

Antragsformular

Altmann Johanna, 1008
WE1l

Ich beantrage

Urlaub

fir die Zeit

von 14.09,2020 bis einsch1. 18.09.2020

das sind 40,00 Stunden
das sind 5 Tag(e)

Restanspruch zum Monatsende: 26,85

07.058.2020,

Altmann Johanna, 1008

Unterschrift Stationsleiter Unterschrift Bereichsleiter

Die Personalisierung dieses Formulars erfolgt zum einen in den Systemeinstellungen und zum anderen auf den
relevanten Planungscodes (wie z.B. Urlaub), jeweils unter "Antragsformular"

Siehe auch: QR-Code auf Antragsformularen drucken

® (QR-Code verwenden
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Woche drucken

Weiterleitung nach:

® Woche drucken mittels Kontextmend im Kalender
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Woche drucken mit Zeitleisten

Weiterleitung nach:

® Woche drucken mittels Kontextmend im Kalender
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Woche drucken mittels Kontextmen( im Kalender

Es ist moglich, fir alle Mitarbeiter auf einem Plan auch eine einzelne Woche zu drucken.

Hierflr muss ein Rechtsklick in die entsprechende Woche in der Kalenderzeile gemacht und die Funktion
"Woche drucken" ausgewahlt werden:

Woche drucken
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Waoche drucken
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Wiedereintritt

Je nach Druckeinstellung wird die Woche folgendermafBen als PDF gedruckt.
Die Druckeinstellungen findet man in der Werkzeugleiste.
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Dort befindet sich ein Drucker-Symbol mit einem griinen Hackchen

Druckeinstellungen
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Einstellungen

® Die Einstellungen des Ausdrucks beziiglich zuséatzlicher Zeilen und Ahnlichem werden von denen des
Monatsplans ibernommen.

Summen fir Wochenausdruck

Informationen zur Hinterlegung einer Summenansicht fur den Wochenausdruck finden Sie hier: Summen far
Wochenausdruck
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