Neue Bildschirmdarstellungen

Inhaltsverzeichnis
1. Neue BildschirmdarstellUNGEN ..o e e e e e et e e e e e e e e e eenns 2
b7 =11 o F=Ye oY g 0 a V=TT @13 =] LU o 1T o 4
TR I Yo Y7 = e o S 16
o Tl aT=T o T=T =] (el o | SR PP UPP PP 22

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 1 von 24



Neue Bildschirmdarstellungen

Neue Bildschirmdarstellungen

Ab der Version 2020.02 gibt es neue Bildschirmdarstellungen.
In der Werkzeugleiste finden sich unter ,Darstellung” neue Auswahlmadglichkeiten:

® Monatsansicht
® Wochenansicht
® Tagesansicht

Allgemein

@av.j@Av@Av! -ﬂi@‘

T Monatsansicht

De; W Wochenansicht |
@ Tagesansicht |

Standard wiederherstellen |

Die Monatsansicht ist die Standard-Ubersicht des ganzen Monats.

.50 Mo | Di |Mi Do

Januar 2020 Mi |Do | Fr Fr . So Di |Mi |Do | Fr . So
Verwaltung 01|02 |03 |84 |05 06 [07 |08 |02 |10 [l 12 7] 14 [15 |16 |17 [i8l] 0
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Die Wochenansicht liefert die gleiche Ansicht wie die bisherige Funktion ,Zeitstempel anzeigen“. Genauere
Details finden Sie bitte hier.
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11:00-12:00 TB
Mayer 00
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Die Tagesansicht liefert die gleiche Ansicht wie die bisherige Funktion ,Zeitleiste”. Genauere Details finden
Sie bitte hier.
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Auch bei den Bildschirmeinstellungen gibt es neue Funktionen. Genauere Details finden Sie bitte hier.

g wsi Plan Ein/Mehrzeilig B Mehr Zeilen

- _ : .
*. Zellen grofer ~ ® Weniger Zeilen

Darstellung = 7ellen kieiner ~

-

Allgemein
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Bildschirmeinstellungen

ALEX - Der Dienstplanassistent bietet eine Vielzahl an méglichen Einstellung, um den Dienstplan an die
verschiedenen Anforderungen anzupassen.

Die Einstellungen sind benutzerspezifisch. Das heilt, jeder Benutzer kann sich die Darstellung individuell
einstellen.

Inhaltsverzeichnis
1 Direkte Einstellungen in der WerkzeugleisSte ... 6
1.1 Plan BEIN/MENIZEIIIG ...ttt e et e et e et e e et r e et e ettt e et e e e en e e er e 6
1.2 Zellen groler/KIBINEr ettt ettt a e e et e e e e 6
1.3 Zellen Breiter/SCmMaler oo e 6
I A =T ol aTe =T g T T=Te [ e T ST TUPPTTPPTTRPP 6
1.5 Mehr Zeilen/Weniger ZEIEN ..o ettt e et et et et e er e 7
2 DarstellungSTUNTKIONEN ... ettt e et e et e e et e e et r e e e e e e eaa s 7
72 A I T 1= 13 o o = T =Y 1= Ll o S 8
P Ao Tl s 1=] o =Y 1] o} SO PP PPP 8
72 T - T =3 Y 1] o | N 8
2.4 Standard WiederherstellEN ... 8
e T o= (o =] 1 =10 4 PP PP 8
2.6 Benachbarte WOChEN @nZEIgEN ... e e e e e e e e e e e e e aa e een 8
20 AL Lo Yl a 1= 0 1= U T oY gV IR= 1 Y Lo 1T o TP 9
2.8 Dienste ausblenden UmMSCNAItEN ... e 9
7S I IR =Y o =Y g To =T Fo X0 1= [ 13 S 9
2.10 Zeiten nach Mitternacht am nachsten Tag anzeigen ... 9
2.11 Dienst-BezeiChNUNG @NZEIGEN oot e e e e e et e e e e e e e e e e en e aneeen 9
A A | =3 =] ] oY= =T V7 =] [ 1= 9
2.13 Sichtbare MeldungskKategoriEN ... e e e e e e 9
3 Weitere BildschirmeinstellUNGEN ... i e e e e e e e et e e e e e aa e aneeen 9
T R - o o 1= o [PPSR 10
3.1.1 Di., Do. u. Samstag mit gleicher Hintergrundfarbe? ... 10
T = =1 T =T PP PR 11
3.2.1 DieNSESUMMIEN @NZEIGEN:  iiituiiiiietti et e ettt e et et e e et e et et e e aa e et et e e aat e e et e eetn e eean e eennnes 11
G I - Yo [T L 2 PP 11
I =T a1 o 17 [l | PP 11
o ST [0 0] gL =Y Yo Ll o= 1 =1 [ =T o TP 11
3.4.2 Wochenzeitmodellzeile @anzeigen: ... e 12
3.4.3 "Ist"-Zeile im Status PlanUNG : ..o 12
3.4.4 "Plan"-Zeile im STatus ISt ot 12
3.4.5 DiIeNSte @USDIENAEN: ...ttt 12
3.4.6 Aufgaben/EXras als FarbstreifEen: ... 12
3.4.7 Aufgaben von K/G nicht als Farbstreifen: ... 13
3.4.8 Benachbarte WoOChEN anzeigen: ..ot e e e e e e e e et e e e ean 13
3.4.9 WOChENSUMME @NZEIGEN:  iiiiiiiii et e e e e et et e e e et et e e e e et e et e et e et e eaneeaneeenseenaeen 13
3.4.00 /- AUSSCNAIEEN: e 13
3.4.11 "Griiner Rahmen bei Kommt/Geht Anderung" ausschalten: .......ccccocveiviviiieeiiieecee e 14
3.4.12 Immer nur zum ZeitmaRstab passenden Zeitbereich anzeigen: .......cccccoviiiiiiiiiiiiie e, 14
3.4.13 Hintergrundfarbe WO ChENSUMIME: ..o e e e e e et e e e an e eneeen 14

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 4 von 24



Neue Bildschirmdarstellungen

PErsONal-Zeiger VEIWENAEN:  ..iiiiiiiiiiieii ettt e e e et e et et et e e ea i r e e e et eaaen
3.4.15 Keine Markierung bei POOIZULEITUNG: ouuiiiiiiiii e 14
3.4.16 Kein "Roter Strich" bei fremden DIeNSteN: ...... i 15
o A 21U T [ 1=y A= T o =] o [ o APPSR 15
3.4.18 Legende [0SGEIOSE: ..uiiiiiiiiiiii ittt 15
3.4.19 Zeiten nach Mitternacht am nachsten Tag anzeigen: ... 15

Bit Factory Software GmbH alex@bitfactory.at 043 (0) 7252/82685-0 Seite 5 von 24



Neue Bildschirmdarstellungen

Direkte Einstellungen in der Werkzeugleiste
Samtliche Bildschirmeinstellungen findet man direkt in der Werkzeugleiste:

Bildschirmeinstellungen Web-
Version

|'--"\I |';‘I -
SAGSENES N B

Bildschirmeinstellungen Win-Version

Q wmi Plan Ein/Mehrzeilig 3 Mehr Zeilen
#, Zellen griBer ~ @ Weniger Zeilen

Darstellung = 7ellen kleiner ~

-

Plan Ein/Mehrzeilig

Ll

Durch Klicken des weiR-blauen Rechtecks wird der Plan ein- oder mehrzeilig dargestellt. Wurde ,,Mehrzeilig”
ausgewahlt, so wird im Dienstplan sowohl die Plan- als auch die IST-Zeile angezeigt (unabhangig vom
eigentlichen Status).

Ist die einzeilige Ansicht eingestellt, so kommt es nun darauf an, in welchem Status sich der Dienstplan
befindet. Befindet sich der Dienstplan im Status ,Planung”, wird die Plan-Zeile angezeigt. Befindet sich der
Dienstplan im Status , Ist”, wird die Ist-Zeile angezeigt.

Zellen groBer/kleiner

|'.¢}"I i .l
= L =R v

In der Werkzeugleiste finden sich zwei Lupen, eine Lupe mit einem griinen Plus und eine mit einem roten Minus.
Mit einem Klick auf die Lupe mit dem grinen Plus wird der gesamte Dienstplan gréRer dargestellt.

Mit einem Klick auf die Lupe mit dem roten Minus passiert das genaue Gegenteil, die gesamte
Dienstplanansicht wird kleiner.

Zellen breiter/schmaler

I.--." I..-."
@ v = v 2 W

= Zellen breiter

= Zellen schmaler

I Zellen niedriger

Neben den beiden Lupen findet sich jeweils ein blauer Pfeil nach unten. Uber dieses Kontextmen( hat man die
Méglichkeit, den Dienstplan in der Breite anzupassen.

Mit einem Klick auf "Zellen breiter" werden die einzelnen Spalte breiter - dies gilt sowohl fir die Kalenderzeile,
fur den Dienstplan als auch fiir den Besetzungsreport.

Mit einem Klick auf "Zellen schmaler" werden die einzelnen Spalten schmaler.
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X :
~ . m Zellen breiter
f-

el . 7ellen hoher

— - —_— . —

% | @ Zellen schmaler

NS |- Zellen niedriger

Neben den beiden Lupen findet sich jeweils ein blauer Pfeil nach unten. Uber dieses Kontextmen{ hat man die
Moglichkeit, den Dienstplan in der Hohe anzupassen.

Mit einem Klick auf "Zellen héher" werden die einzelnen Zellen héher - dies gilt sowohl fir die Kalenderzeile, fur
den Dienstplan als auch fur den Besetzungsreport.

Mit einem Klick auf "Zellen niedriger" werden die einzelnen Zellen niedriger.

Mehr Zeilen/Weniger Zeilen

Diese beiden Parameter haben nur eine Auswirkung, wenn man die "Wochenansicht" eingestellt hat.
Es kann damit gesteuert werden, wie viele Zeilen man in der Wochenansicht sieht.

Darstellungsfuntkionen
Das Kontextmendu flur die Darstellungsoptionen ist Uber den blauen Pfeil rechts neben dem Monitor aufrufbar.

Kontextmenu Darstellung Web-Version

W Monatsansicht

So W Wochenansicht

o1/¢ W Tagesansicht

0

Standard wiederherstellen

NN

enachbarte Waochen anzeigen

Dienste ausblenden umschalten

| % Sichtbare Meldungskategorien 3

Kontextmenu Darstellung Windows-
Version
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Q wmi Plan Ein/Mehrzeilig & Zelle
'3':-_\ Zellen grafer & Zelle

|Darste||ung|.;'-;___ Zellen kleiner B Meh

-

W Monatsansicht
W Wochenansicht
W Tagesansicht

Standard wiederherstellen

Fadenkreuz |
Benachbarte Wochen anzeigen
Wochensumme anzeigen
Dienste ausblenden umschalten

Dienst-Bezeichnung anzeigen

“r  Sichtbare Meldungskategorien [

Dienstplanansicht

Dies ist die Standard-Ansicht, in der man das gesamte Monat angezeigt wird.

Janaar 2020 20 BREUCE EZOOEE EIEDE BEEODE
Verwatiung [ o7 [0z [o3 [§8] 05 os o [oe [oe 1o Jill2 [13 [14 [15 |16 [1o |1 [z0 a1 [22 [25 [o4 [0 [a7 [2s [2o [s0 [0
Planung BN _BEEEEE BEEEEE BEEEEE BEEEm
[[Huper ENEE NEEEEE NEEEEE NEEEEE (NEEREE
[Vioyer ENEE EEEEEE NEEERE NEDREE REEEEE

Wochenansicht

Genaue Informationen finden Sie unter Wochenansicht
Tagesansicht

Genaue Informationen finden Sie unter Tagesansicht
Standard wiederherstellen

Diese Funktion ist von Vorteil, wenn die Bildschirmeinstellungen verstellt sind und der Plan daher unleserlich ist.
Mit dieser Funktion wird die ALEX-Standard-Ansicht wiederhergestellt und die Bildschirmeinstellungen kénnen
neu gemacht werden.

Es wird hierbei nur die momentan ausgewahlte Ansicht auf den Standard zurtckgestellt!

Fadenkreuz

Diese Funktion ist nur bei der Windows-Version verfligbar. Mit dieser Funktion folgt dem Mauszeiger im
Dienstplan ein Fadenkreuz, womit je nach Zeigerposition die Tagesspalte und die Mitarbeiterspalte schwarz
umrandet werden.

Benachbarte Wochen anzeigen

Mit dieser Einstellung werden im Dienstplan auch die Rumpfwochen des Monats angezeigt.

Das heil3t, dass die gesamte Kalenderwoche am Anfang und Ende des Monats zur Ganze angezeigt wird.
Standardmafig sind immer nur die Tage von 01. - 30./31. des Monats sichtbar, unabhangig vom Wochentag.
Werden die benachbarten Wochen angezeigt, so kdnnen diese auch bearbeitet werden!

WICHTIG: Die Summen, welche im Dienstplan angezeigt werden, sind immer nur vom
Kalendermonat!
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Wochensumme anzeigen

Ist diese Funktion aktiviert, so wird nach jeder Woche eine Summenspalte eingeblendet. Genauere
Informationen zur Funktion finden Sie unter Wochensummen

Dienste ausblenden umschalten

Hat ein Mitarbeiter ein Wochenzeitmodell hinterlegt und der Dienstplan verandert sich, dann kann mittels
»,Dienste ausblenden umschalten" die Veranderung angezeigt werden.

Das bedeutet, dass dann nur mehr die Dienste angezeigt werden, welche nicht aus dem Wochenzeitmodell
kommen. Beispiel: siehe hier: Dienste ausblenden / umschalten

Legende losgelost

Funktioniert nur fur die WEB Version.

Genaue Informationen finden Sie unter Legende losgeldst (WEB)

Zeiten nach Mitternacht am nachsten Tag anzeigen

Genaue Informationen finden Sie unter Zeiten nach Mitternacht am nachsten Tag anzeigen
Dienst-Bezeichnung anzeigen

Genaue Informationen finden Sie unter Dienst-Bezeichnung anzeigen

Zeitstempel anzeigen

Genaue Informationen finden Sie unter Zeitstempel anzeigen

Sichtbare Meldungskategorien

Nahere Information finden Sie hier: Sichtbare Meldungskategorien

Weitere Bildschirmeinstellungen

Ein Vielzahl an Einstellungen kénnen mithilfe des Monitor-Symbols geandert werden.

Web-Version:E v

=

Darstellung

Windows-Version:

-

Nach dem Klick auf den Monitor 6ffnet sich das MenuBildschirmeinstellungen bearbeiten:

Web-Version
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Bildschirmeinstellungen bearbeiten

Farben | LGIEL LTS Wt Li=rd

Hintergrundfarbe Samstag
Di., Do. u. Samstag mit gleicher Hintergrundfarbe?

Hintergrundfarbe Sonn-IFeiertag | &

Windows-Version

E W Bildschirmeinstellungen bearbeiten

Darstellung

Tl g ™o X v

— Verlauf Ausfiihren Ok Abbrechen Rickgangig iederherstelle

J Farb

arben : -

i 2| Hintergrundrarbe Samstag I
] Kalender _ _ _

sbuchung™ Fadenkreuz

44 Planansicht | Hintergrundfarbe Sonn-/Feiertag | -
heitsexpor™ | Legende | .4 e e :
Farben _

Hier kdnnen die Hintergrundfarben far Samstag, Sonn/Feiertag und spezielle Tage definiert werden.

Die Farben sind pro Benutzer hinterlegt und werden auch am Ausdruck mit dieser Einstellung angezeigt.
Di., Do. u. Samstag mit gleicher Hintergrundfarbe?

Daruber hinaus ist es moglich Dienstage, Donnerstage und Samstage mit der gleichen Hintergrundfarbe zu
hinterlegen.

In den Bildschirmeinstellungen gibt es dazu im Reiter Farben einen neuen Parameter Di., Do. u. Samstag mit
gleicher Hintergrundfarbe?

Ist dieser Parameter gesetzt, wird die definierte Farbe vom Samstag auch fur Dienstage und Donnerstage
verwendet.

E W Bildschirm einstellungen bearbeiten

Darstellung

S WO XD Ny

—1 Verlauf Ausfiihren oK Abbrechen Rickgéngig iederherstelle

J Farb

arben ) -

et 20| Hintergrundfarbe: Samstag L B
J Kalender _ - -

Fadenkreuz

sbuchun { =
gﬂj Planansicht | Hintergrundfarbe Sonn-/Feiertag I &

heitseporgy| | Le9eNde | iterguncharbe spericle Tage I
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Kalender

Dienstsummen anzeigen:

In dieser Einstellung geht es um die Anzeige in der 3. Kalenderzeile. Standardmafig werden immer die
Dienstsummen angezeigt (= Anzahl der Mitarbeiter pro Dienstsymbol)

Hier kdnnten aber auch die "Dienstgruppensummen anzeigen" eingestellt werden: Sind Dienstgruppen in den
Diensten hinterlegt, so kénnte in der 3. Kalenderzeile immer die Anzahl pro Dienstgruppe und nicht pro Dienst
angezeigt werden.

Weiters kann auch noch "Keine Summen anzeigen" eingestellt werden --> die 3. Kalenderzeile wird nicht
befullt.

Di Mi Do Fr - S0 Mo ]

04 | 05

s
2
2
=
=1
=

2 1 {1 |5 2

Bildschirmeinstellungen bearbeiten

Farben QRGN Fadenkreuz | Planansicht | Legende

Dienstsummen | Dienstsumme anzeigen v

Fadenkreuz

Diese Funktion ist nur bei der Windows-Version verfligbar. Mit dieser Funktion folgt dem Mauszeiger im
Dienstplan ein Fadenkreuz, womit je nach Zeigerposition die Tagesspalte und die Mitarbeiterspalte schwarz
umrandet werden.

bk a Bildschirmeinstellungen bearbeiten
g

T W O KDy

Verlauf Ausfiithren (0]4 Abbrechen Rickgdngig iederherstelle

Er Innen und Aussen LI

Kalender
Fadenkreuz
Planansicht

Legende

Planansicht
Summentooltip anzeigen:

Ist dieser Parameter auf JA eingestellt, so wird bei den Summen im Dienstplan das Tooltip beim Wert angezeigt.

Ist der Parameter auf NEIN eingestellt, so wird das Tooltip bei den Summen im Dienstplan nur bei den
Uberschriften angezeigt.
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Wochenzeitmodellzeile anzeigen:

Bei JA wird im Dienstplan Uber der PLAN- bzw. IST-Zeile eine weitere Zeile mit den hinterlegen
Wochenzeitmodellen (falls vorhanden) eingefugt.

"Ist"-Zeile im Status "Planung":

Status Planung:

Ist dieser Parameter auf JA eingestellt, so wird auch die IST-Zeile angezeigt. Jedoch sind die Felder leer. ( =
zweizeilige Ansicht)

Ist dieser Parameter auf NEIN eingestellt, so wird nur die Plan-Zeile angezeigt.

Status IST:

Ist dieser Parameter auf JA eingestellt, so wird auch die Plan-Zeile angezeigt. Jedoch sind die Felder leer. ( =
zweizeilige Ansicht)

Ist dieser Parameter auf NEIN eingestellt, so wird nur die IST-Zeile angezeigt.

"Plan"-Zeile im Status "Ist":

Status Planung:

Dieser Parameter ist flr den Status Planung nicht relevant.

Status IST:
Ist dieser Parameter auf JA eingestellt, so wird auch die Plan-Zeile angezeigt. ( = zweizeilige Ansicht)

Ist dieser Parameter auf NEIN eingestellt, so wird nur die IST-Zeile angezeigt.

Dienste ausblenden:

Hat ein Mitarbeiter ein Wochenzeitmodell hinterlegt und verandert sich etwas gegentber dem
Wochenzeitmodell, dann kann mittels , Dienste ausblenden umschalten" die Veranderung angezeigt werden.

Das bedeutet, dass dann nur mehr die Dienste angezeigt werden, welche nicht aus dem Wochenzeitmodell
kommen.

Aufgaben/Extras als Farbstreifen:

Wird dieser Parameter auf JA gesetzt, so werden im Dienstplan am Tag die Aufgaben und Sonderabrechnungen
als farbiger Balken angezeigt.
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Aufgaben von K/G nicht als Farbstreifen:

Wird dieser Parameter auf JA gesetzt, so werden stundenweise im K/G-Fenster eingetragene Aufgaben nicht als
farbiger Balken am Tag angezeigt.

Es sind somit nur ganztagige Aufgaben farblich ersichtlich.

Zusatzinfo: Damit der Balken tUberhaupt angezeigt wird, muss zuerst die Funktion "Aufgaben/Extras als
Farbstreifen" aktiviert werden.

Benachbarte Wochen anzeigen:

Mit dieser Einstellung werden im Dienstplan auch die Rumpfwochen des Monats angezeigt.
Das heil3t, dass die gesamte Kalenderwoche am Anfang und Ende des Monats zur Ganze angezeigt wird.
StandardmaRig sind immer nur die Tage von 01. - 30./31. des Monats sichtbar, unabhéngig vom Wochentag.

Sind die benachbarten Wochen angezeigt, so kdnnen diese auch bearbeitet werden!

Wochensumme anzeigen:

Diese Funktion ist ab der Version 2017 verfuigbar. Damit kann nach jeder Woche eine Summenspalte
eingeblendet werden. Genauere Informationen zur Funktion finden Sie unter Wochensummen.

+/- ausschalten:

Ist dieser Parameter auf NEIN, so werden die Plus oder Minus-Stunden zum geplanten Dienst am Tag im
Dienstplan angezeigt.

loa] [ [ [

Sibylle schreibend, 05.03.2018

B:d5 - 12:00
12:30 - 1915
19:15 - 19:30

Total = 12,25 Std.
+0,25 Std.
WZM in Woche: 1

Ist dieser Parameter auf JA, so werden die Plus oder Minus-Stunden zum geplanten Dienst am Tag im
Dienstplan nicht angezeigt.
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Sibylle schreibend, 05.03.2018

B:45 - 12:00
12:30 - 19:15
19:15 - 19:30

Total = 12,25 5td.
+0,25 Std.
WZM in Woche: 1

"Griiner Rahmen bei Kommt/Geht Anderung" ausschalten:

Allgemein: Eine grine Umrandung am Tag entsteht dann, wenn die Sollzeit zum geplanten Dienst erfullt
worden ist.

Ist dieser Parameter auf NEIN, so wird die grine Umrandung am Tag im Dienstplan angezeigt.

Ist dieser Parameter auf JA, so wird die griine Umrandung am Tag im Dienstplan nicht angezeigt.

Immer nur zum ZeitmaRstab passenden Zeitbereich anzeigen:

Siehe Planansicht: Zeitbereich passend zum Zeitmalistab anzeigen

Hintergrundfarbe Wochensumme:

Ab der Version 2017 kann nach jeder Woche eine Summenspalte eingeblendet werden. Genauere
Informationen zur Funktion finden Sie unter Wochensummen.

Mit diesem Parameter kann die Farbe fir die Extraspalte eingestellt werden.

Personal-Zeiger verwenden:

Dieser Parameter ist speziell fir die WGKK gemacht worden ( = Smiley ).

Keine Markierung bei Poolzuteilung:

Ist dieser Parameter auf NEIN, so sieht die Anzeige folgendermafen aus:

Méirz 2018 Mo‘Di ‘Mi ‘Do‘Fr ‘Sa \90 ‘Mo‘Di ‘Mi ‘Do‘Fr ‘Sa ‘50‘
Pllege 05 |06 |07 [08 [09 [10 | 11 |12 |13 |14 |15 [16 [17 | 18 |
Planung T
Poolzuteilung 4000 [} # | | 1 b4 4 F F d & 4]

Ist dieser Parameter auf JA, so sieht die Anzeige folgendermalien aus (zur besseren Kontrolle der
Bedarfszeitleisten):
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Mérz 2018 ‘Mo‘Di ‘Mi ‘Do‘Fr ‘Sa‘So‘Mo‘Di ‘Mi ‘Do‘Fr ‘Sa‘So
Pfiege \05\06\07\08\09\10\11 \12\13\14\15\16\17\18{
Pianung T T T T T 1T T ]
Poolzuteilung 4o,oo°ﬂH L BT T (

Kein "Roter Strich" bei fremden Diensten:

Ist ein Mitarbeiter auf einen anderen Plan verliehen, also Pool verliehen, und wird vom anderen Plan ein Dienst
eingetragen, so ist dies mit dem roten Strich ersichtlich.

Ist dieser Parameter auf NEIN, so sieht die Anzeige folgendermaBen aus:

Mérz 2018 ‘ Di ‘ Mi ‘Do ‘ Fr ‘Sa So
Pflege 05 | 06 | 07 |08 | 09 |10 | 11
Planung ‘ ‘ ‘ ‘

Ist dieser Parameter auf JA, so sieht die Anzeige folgendermafien aus (zur besseren Kontrolle der
Bedarfszeitleisten):

Mérz 2018 (Mo | Di | Mi Do | Fr|Sa So

Pllege 05 |06 | 07 |08 09 | 10 | 11

Planung BEEEE
Poolzuteilung 40,00g ([} 3 § 3 § 3 §THTH §

"Budget" anzeigen:

Das Budget wird bei einem sogenannten "Budget-Mitarbeiter" hinterlegt.
Dieser ist auf jedem Dienstplan angelegt, sobald eine Budget Variante auf JA gesetzt wurde.

Dieser Mitarbeiter ist grundsatzlich nicht sichtbar. Zur Vergabe des Budgets muss dieser jedoch durch diesen
Parameter im Dienstplan eingeblendet werden.

Nahere Informationen zum Budget finden Sie hier: Besetzungskonten und Budgets

Legende losgeldst:

Funktioniert nur fur die WEB Version.

Genaue Informationen finden Sie unter Legende losgeldst (WEB)

Zeiten nach Mitternacht am nachsten Tag anzeigen:

Genaue Informationen finden Sie hier
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Tagesansicht

Es gibt 3 verschiedene Ansichtsoptionen fir den Dienstplan:

® Monatsansicht
® Wochenansicht
® Tagesansicht

Die Ansicht kann ausgewahlt werden durch einen Klick auf "Darstellung" in der Werkzeugleiste (nicht auf das
Bildschirm-Symbol klicken!).

Bei der Tagesansicht werden die Dienste als Zeitleiste dargestellt.

Darstellungsoption "Tagesansicht"

auswahlen
Q wsi Plan Ein/Mehrzeilig § Meh
. Zellen graBer - = Wen

|Darste||ung|

-

W Monatsansicht
W Wochenansicht
| @ Tagesansicht

Standard wiederherstellen

- -
=, Lellen kleiner =

Fadenkreuz
[ Benachbarte Wochen anzeigen
; Wochensumme anzeigen
i Dienste ausblenden umschalten

Legende losgeldst
Dienst-Bezeichnung anzeigen

I| °f Sichtbare Meldungskategorien »

Wird "Tagesansicht" ausgewahlt, so andert sich die Dienstplananzeige folgendermafen:

Anzeige mit Option "Tagesansicht"

Januar 2020 | Di, 07 |
Verwaltung | 1 ? 3 4 5 & T 8 % W T B B W B ¥ W ® B W N 1 1 |
1 1 | 1 1 | 1 1 | 1 1 | 1 1 | 1 1 1 1 1 1 1 1

Planung | |
Huber w00 | | [ [ 11T T [T T TTTT]
Steiner 15000 | Ug |
Mayer woo | [ [ [ [T E———= A [ [T TTTTTTT|
Inhaltsverzeichnis
1 Zeitber@iCh @INGIrENZEN ... ettt e ettt e e e et et e e e e e et e e e eenba s 18
2 Zeitleiste mit den Farben der BerufSgrupPe ....coooeie oo e e e e e e 18
3 ZeitheriCh I0SCREN ... ettt e et e e et et e e et e et e e e e eee e e e e enaa e aaaee 19
4 PaUSENAArSTEIIUNG oo e e e et h e e e e e et e et b e e e eera e aaaees 20
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5 Sonstige EinstellungsSmOgliChKEITEN ...
5.1 STUNAENUNTEITEIUNG ooiiiiiiii ettt et e et e et et e et e e et e e ean e e ena e eenaeaes 21
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Zeitbereich eingrenzen

Der gewunschte Zeitbereich fur diese Ansicht kann in den Systemeinstellungen, am Bereich oder auf der
Planungseinheit im Reiter , Dienstzeitbereich” eingestellt werden.

Dienstzeitbereich einstellen auf Planungseinheit/Bereich/Systemeinstellungen

Planungseinheit: Verwaltung

Allgernein i | | i I

Erweiterte Organisation

Automatischer Pausenabzug S EEE IEELTIL 6:00 Heute  |(o)
Statusibersicht | Dienstzeitbereich bis 22:00 Heute  |(v)

Statusautomatik
Soll
Uberstunden

Abrechnung
Abschlussbuchungen
Arbeitszeitgesetzprifungen
Dienstzeitbereich

Die Tagesansicht andert sich daraufhin folgendermaRen:

Anzeige "Tagesansicht" mit verkirztem Dienstzeitbereich

Januar 2020 | Di, 07 [
verwaltung | T 8 3 n m 2 B 3 B 1] w B B 0 il [

1 1 | 1 1 | 1 1 | 1 1 1 1 1 1
Planung | [
Huber 25,00 | | , | i ! ' | | | | | | | [
Steiner 15000 | Ug |
Mayer oo | ——— 4= [ | [ [ [ | [ [ |

Zeitleiste mit den Farben der Berufsgruppe

Die Zeitleiste flr die eingetragenen Dienste kénnen in der Farbe der Berufsgruppe angezeigt werden:

® Bildschirmeinstellungen (Symbol Bildschirm in der Werkzeugleiste)
® Parameter "Zeitleiste in Farbe der Berufsgruppe anzeigen" auf Ja setzen

Bildschirmeinstellungen
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W Bildschirmeinstellungen bearbeiten ? x

T W @ X v Ny

Ausfithren ok Abbrechen Rickgdngig iederherstelle

=n Summentooltip anzeigen 'J Ja "
Kalender -
- Wochenzetmodellzeile anzeigen (' Mein
Planansicht | ‘lst-Zeile im Status "Planung’ 'J Mein
Legende "Plan’-Zeile im Status ‘lst” 'J Ja
Dienste ausblenden 'J Mein
Aufgaben/Extras als Farbstreifen 'J Ja
Aufgaben von KAG nicht als Farbstreifen 'J Mein
Benachbarte Wochen anzeigen 'J Mein
Wachensumme anzeigen 'J Mein
+/- ausschalten 'J Mein
‘Griiner Rahmen bei Kommt/Geht Andernu J Mein

Hinterguntarbe Woshensunme [ @

Personal-Zeiger verwenden

Zeteite b do B | 'I

©
=
&
=

Keine Markierung bei Poolzuteilung 'J Ja

Kein "Roter Strich’ bei fremden Diensten &) Ja

‘Budget’ anzeigen 'J Mein
Legende losgeldst 'J Mein
Plan in “einzeiliges Projekt’ anzeigen 'J Mein

W
AnschlieBend werden die Zeitleisten in der Farbe der Berufsgruppe angezeigt:
Anzeige "Tagesansicht" mit Option "Zeitleiste in Farbe der Berufsgruppe anzeigen"
Dezember 2018 Mo, 03 Di, 04 Mi, 05 Do, 06 Fr, 07 Sa, 08 So0,09

Apotheke 9 12 15 9 12 15 9 12 15 8 12 15 ] 12 15 9 12 15 9 2 15
T IR NI [ RN B B [T B RO BT A TR BT BRI B [ N B A [T BRI B B [T BRI B B

Ist

| \ |
| PhamkaufmannAng.  PKA- ErEm | | T mamnl | | | e | | | |
Pharmazeut PR | : v e [ T[T TT[TE=====a | [
Reinigung R | ] T [TTITTITTTTT B | e |

Zeitbereich loschen

Uber die Tagesansicht kann ein gewisser Zeitbereich auf einmal fir alle Mitarbeiter geléscht werden:

® |n der Beschriftung der Zeitleiste den gewlinschten Zeitbereich markieren
® Rechtsklick in den ausgewahlten Bereich
® "Zeitbereich I6schen" auswahlen
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Beispiel:

Am 24.12. haben alle Mitarbeiter Sollstunden bis 12 Uhr, ihre Dienste 1t.
Wochenzeitmodell dauern aber teilweise langer.

Bis jetzt musste bei jedem Mitarbeiter handisch das Dienstende auf 12 Uhr korrigiert
werden.

Dies funktioniert mit der neuen Funktion wesentlich schneller.

Zeitbereich in der Zeitleiste markieren und Zeitbereich l6schen

7 Personal filtern nach 3

g Anderungen fur Tag

=)

&9 Meues Personal

Woche drucken

& Wiedersintritt

=| Text erfassen fur Alle

[E5) Text erfassen fur

=  Zeitbereich léschen

wipwipwiRwigvlRw]

Ergebnis nach dem Léschen des Zeitbereichs von 12:00 - 18:00 Uhr

Pausendarstellung

Grundsatzlich werden die Licken im Dienst als freie Zeit in der Tagesansicht angezeigt.

Sollen die geplanten Pausen jedoch als "Anwesend" dargestellt werden, so kann der Parameter "lgnoriere
Pausen fir Aufgabenbetrachtung kiirzer als [min]" gesetzt werden.

In diesem Beispiel werden Pausen unter 30 Minuten durchgehend angezeigt:

Pausendarstellung

Tagesansicht mit Pause Tagesans
August2022 | Fr.19.08. August 2022

Plan A I | 1 2 3 % 5 3 T B ] 0 n [ B % 5 6 w ] ] 2 Fl 2 z Plan A 1 2 : “

' ' I ' ' I ' ' 1 ' ' I ' ' I ' ' I ' ' 1 ' i ! ! !

Huber 34306 I ol [ | [T ] [ s e pemmme] || | Huber 34306 I o] [ | \
Hans Lo [T [ [ [T [T 1T T 1 [ [ ]|[Hans Lo T \
Miller 13156 I ol | | [ [ [ [oeeeeeeseeseeses | | ] [ [ |maller 13156 I o] [ T \
Sandra Lo [T 1 [ ] T T T T 1T 1T T 1T T°1 [T [ ]||[sandr o [T ‘
singer sl ] [ [ e ] [ [ ]| singer sasflflo] T \
Lukas Lo [T 1 [ T 1T 1T 17T 1T 1T T 1T T°1 [T [ ]||tukes Lo T ‘

Info: Auch in der Besetzungsansicht gelten die Mitarbeiter dann als Anwesend und die Aufgabe als besetzt!
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Damit der Parameter sichtbar ist, muss dieser uber das vereinfachte Ul freigeschaltet werden, indem er einer
Gruppe zugeordnet wird.

BitFactory interne Infos.: Siehe #4138

Sonstige Einstellungsméglichkeiten
Stundenunterteilung
Standardmafig wird bei Eintragungen in der Tagesansicht in 30-Minutenschritten vorgegangen.

Die Einstellung kann in den Systemeinstellungen in der Gruppe "Ul Einstellungen" mit Hilfe des Parameters
"Tagesansicht: Stundenunterteilung" eingestellt werden.

So kann z. B. definiert werden, dass immer in 15-Minutenschritten eingetragen wird.

Parametereinstellung Standard

|agesartspentikation | SUSS S 0 USSR § e s -

TOTAL Spezifikation | Tagesansicht Stundenunterteilung 30
U Kommt/Geht Fenster Logging Ul anzeigen? O Mein
Uberstunden
Wochenzetmodel-Edtor: Maximale Wochenanzahl 52
Vereinfachtes Ul
Verfiinharsc Darcnnal
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Wochenansicht

Es gibt 3 verschiedene Ansichtsoptionen fir den Dienstplan:

® Monatsansicht
® Wochenansicht
® Tagesansicht

Die Ansicht kann durch einen Klick auf "Darstellung" in der Werkzeugleiste ausgewahlt werden (nicht auf das
Bildschirm-Symbol klicken!).

Darstellungsoption "Wochenansicht"

auswahlen
Q wm Plan Ein/Mehrzeilig 3 Meb
. Zellen graBer ~ = Wer

|Darste||ung|

-

W Monatsansicht
W Wochenansicht
d Tagesansicht

| Standard wiederherstellen

= Zellen kleiner ~

E Fadenkreuz

: Benachbarte Wochen anzeigen
' Wochensumme anzeigen

;? Dienste aushlenden umschalten
] Legende losgeldst

Dienst-Bezeichnung anzeigen

1 %r  Sichtbare Meldungskategorien L

Der Plan wird in der "Monatsansicht" folgendermaRBen dargestellt:

Samar 202 i oo] 7 W[s2 o] o1 [ [oo] v ]2
erstans o [0z o3 |85 [0% [ [os oo [vo il 2
arans BEEE BEEEEE N
e = [T W Vel ]
|

Steiner 5009 | | [/l [ [ [of [l
Mayer 28,00 I_IFIF.I_I_E”FIFIF.I_

Stellt man auf die "Wochenansicht" um, erhalt man folgendes Bild:

Anzeige mit Option "Wochenansicht"
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Verwattuns B = = I - = E = E v I -
] ]
ug 14,00-18:00 08:00-T:00 08001200 |[08:00-1200 14,00-18:00
001200 TE |[13:00-18:00 ZA
Huber 25,00 001200
) 200-18:00 Ug
Steiner 15,00
o
12:00-18:00 12.00-18.00 70000 3.0018:00 20018:00 [07.0012:00
:00-12:00 TE
Mayer 28,00 >00-13:00

Wochenansicht: Planungscodes

Planungscodes werden in der Wochenansicht mit ihrem Plansymbol dargestellt.

Darstellung von Planungscodes in der
Wochenansicht

M Do Fr
] 02 03
Ug 14:00-15:00 TE
15:00-17:00
17:00-18:00 Z4,

TB und ZA sind stundenweise eingetragen.

Die Planungscodes FB und Ug wurden am Tag eingetragen.

Wochenansicht: Ausdruck

Ist die Funktion "Wochenansicht" aktiviert, so ist ein Monatsplan-Ausdruck nicht mehr ratsam, da nicht
genlgend Platz fur die gesamten Zeiten zur Verfigung steht.
Es empfiehlt sich daher, einzelne Wochen auszudrucken:

® Rechtsklick in der Kalenderzeile auf einen Tag
® "Woche drucken" auswéhlen

Info: Bei den Druckeinstellungen sollte eingestellt werden, welche Zeile (Plan oder Ist) ausgedruckt werden
soll. Ansonsten werden die Informationen ggf. doppelt angedruckt.

Wochenausdruck
Verwa "‘_u ng Januar 2020 31.01.2020 15:06, Seite 1von 3
Datum Mo Di Mi Do Fr So
Personal 06 o7 08 09 10 12
Stae;::er 15,00 Ug 12:00-18:00 Ug
Elisabeth MTD 12:00-13:00
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