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Statustreppe

Statustreppe

Die Statustrepppe ist ein Konzept zur
Beschreibung von Dienstplanen und der Statustreppe
Istzeiterfassung im Zeitverlauf.

AL=EX ALEX” - STATUSTREPPE

Die Funktionsweise von ALEX® bedingt (und
garantiert), dass keine "spateren" Plane einen
"hoheren Status" als "frihere" haben. So gibt die
Statussituation im Diagram X = Zeit und Y = Status
immer das Bild einer Treppe.

STATUS MERKMAL

Abgeschlossen

Der ideale zeitliche Ablauf der Statustreppe sieht
vor, dass: e e

® zukiinftige Dienstpldne sich im Status "Nicht
erzeugt" oder "Planung" befinden. Die
Planungssituation in diesen Status ist noch frei
zu andern und daher noch (mit Ausnahme von Urlauben) unverbindlich. Bevor der Plan in den Status "Ist"
gesetzt wird, darf es keine ungeklarten Zustande geben. Diese betreffen in rechtlicher Hinsicht in "Planung"
besonders das Arbeitszeitgesetz.

® vor Eintreten des ersten Tages des Dienstplans in den Status "Ist" gewechselt wird. Jetzt ist die
Diensteinteilung zwischen Arbeitgeber und Arbeitnehmer fixiert. Zukiinftige Anderungen bedingen
gegenseitige Absprache. In diesem Status andert sich die Dienstsituation durch die Zeiterfassung laufend.
Unerwartete Ausfalle, besonders durch Krankenstand, sind eventuell nachzubesetzen. Nach Ablauf des
letzten Tages des Plans, ist auf den Status "Abgeschlossen" zu wechseln. Dies ist wiederum nur méglich,
wenn es keinen ungeklarten Zustand gibt. Im "Ist" betreffen sie typisch Uberstunden.

® im Status "Abgeschlossen" ist keine nachtragliche Anderung der Planungssituation méglich. Die
Informationen flr die Lohnverrechnung sind fixiert und kénnen
"Lohnverrechnungsschnittstelle|Ubergeleitet" werden.

In der Praxis ist dieser ideale Ablauf nicht immer einzuhalten, z. B. wenn Eingabefehler passiert sind. In diesen
Fallen kann von berechtigtem Personal der Status zurlickgesetzt werden. Die Konsistenz der Statustreppe wird
dabei eingehalten, dadurch kann diese Funktion einen langeren Zeitraum betreffen. Als weitere Funktion steht
zusatzlich "Im 'Status Planung' arbeiten" zur Verfligung.
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Statustreppe

Statuseigenschaften
Nicht erzeugt

® Status existiert aus Performancegriinden

® Plane werden nicht laufend durchgerechnet, Summen sind eventuell nicht korrekt
Anspruche (z.B. Urlaub) werden IMMER korrekt berechnet

© Urlaubsplanung kann bereits in diesem Status gemacht werden

® auch Dienste kénnen in diesem Status normal eingetragen werden

Planung

® im Dienstplan wird die 1. Zeile beim Mitarbeiter befillt
® AZG-Einstellungen werden gepriift
O bei Verletzung: schwerer Fehler

Beispiel fur einen schweren Fehler in der Planung

Dezember 2022 |Mi [Do | Fr /88| 5o |Mo | Di | Mi Do | Fr 88| S0 [Mo | Di | Mi |
Haus zum Gliick /30 |[D [e |z [04 |05 |06 [07 [08 [090 J9ON | m1 [12 [13 |14 |

Parung [ [ | N[ T [ T [ [ Wl [ [ [ |

Auer Andreastd | D D [D Bl o oo fvieflpo [viel [o o |p |
Berger Auer Andreas, 0

Dachs Woche 49 von 05.12.2022 bis 11.12.2022

Eder 50 11.12.2022 Sonntag(Osterreich)

F&r=ter Fal AZG Grenzwert "Mindestruhezeit je Woche: Ruhestunden” von 36,00 nicht eingehalten: 28,00
Gruber e Gchwerer Fehler s

Bei Mitarbeiter Auer wurde die Wochenruheregelung verletzt.

Die Planung muss korrigiert werden, denn so kann der Status nicht auf "Ist" gestellt werden.

Ist

Statuswechsel nur moglich, wenn keine schweren Fehler in der Planung vorhanden
im Dienstplan wird die 2. Zeile beim Mitarbeiter beflllt

Eintrage der Planung (1. Zeile) werden automatisch Gbernommen

Planzeile kann nicht mehr bearbeitet werden

Erfassung kurzfristiger Anderungen zur Planung

Erfassung tatsachlicher Arbeitszeiten / Abwesenheiten

AZG-Einstellungen werden gepruft

©  bei Verletzung: Warnung

Abgeschlossen

® abgerechnete Plane
O LohnUberleitung nur fiir abgeschlossene Plane méglich
® keine Anderungen mehr méglich
® Statuswechsel zurick ins Ist nur durch berechtigten User mdglich
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Versiegelt

® Plane vor dem Stichtag der Datentibernahme, falls Version 6.5 verwendet wurde

Organisatorische Gewahrleistung des richtigen Status zu jedem Zeitpunkt

Manuell

Die manuelle Verwaltung des Dienstplanstatus bedingt

® freie Diensteinteilung

® Verantwortlichen tiber die Einteilung der Dienste, Uberstundenentgeltverrechnung und Einhaltung der
arbeitszeitgesetzlichen Vorschriften
Verantwortlichen flr die Vorbereitung des Planes fir die Lohnverrechnung
Lohnarten werden von der Lohnverrechnung abgeholt

Ist dieses Ineinandergreifen von Verantwortungen gegeben, regelt sich der Status des Planes im Zeitverlauf
selbst:

Beweggriinde fiir den Wechsel in den Status "Planung"?

Weil der Plan spater in Status Ist gesetzt werden muss, und dazu keine ungeklarten Zustande existieren durfen.
Im Status Planung werden ungeklarte Zustande angezeigt, was die Diensteinteilung erleichtert. Das fuhrt dazu,
dass der Plan im Status Planung geschrieben wird.

Beweggriinde fiir den Wechsel in den Status "Ist"?

Die Mitarbeiter missen rechtzeitig Uber die Diensteinteilung informiert werden. Dieses Fixieren der Planung
erfolgt durch wechseln in den Status Ist. ("Zweite Zeile").

Beweggriinde fiir den Wechsel in den Status "Abgeschlossen"?

Der Plan muss flr die Lohnverrechnung fertig gemacht werden. Diese kann ihrer Daten aber nur abrufen, wenn
der Status "Abgeschlossen" ist. Die Lohnverrechnung wird daher bei etwaig saumigen Verantwortlichen fir die
Vorbereitung des Planes flur die Lohnverrechnung urgieren.

Automatisch

Bei regelmafigen Diensten sind die oben beschriebenen Verantwortungen organisatorisch oft nicht gegeben.
Die Unterscheidung in erste und zweite Dienstplanzeile ist aus Anwendersicht nicht nétig.

Fur die Anwendung in dieser Organisationform ist das automatische Wechseln in den Status Ist angebracht.

Technisch ist das auch das automatische Wechseln in den Status Abgeschlossen méglich. Da aber dieser
Wechsel nur mdglich ist, wenn der Plan keine ungeklarten Zustande hat.

Solange es in ALEX® keine Moglichkeit gibt, diese ungeklarten Zustande automatisch aufzulésen (ev. moglich:
Abschlussbuchungen, automatische Stempel-Korrektur), ist diese Automatik nur in Sonderfallen praktikabel.

Solange muss es auf alle Falle eine verantwortliche Person flr die nétigen Vorbereitungsarbeiten fir die
Lohnverrechnung und den Abschluss des Plans geben.

Wenn die Ubergabe in die Lohnverrechnung handisch erfolgt, wird eventuell auf den Abschluss vergessen
obwohl die ungeklarten Zustande aufgeldst sind.

Hier kann der automatische Statuswechsel auf Abgeschlossen helfen, damit die Rechenzeit fir die folgenden
Plane nicht wachst.
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Im "Status Planung" arbeiten

Wochenplanung
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Statustreppe

Im "Status Planung" arbeiten

Es besteht die Mdglichkeit, auch im Status Ist die Planzeile zu bearbeiten (ohne fiir den Dienstplan den Status
von Ist auf Planung zurticksetzen zu missen).

Dies wird unter anderem benétigt, wenn

® nur bei einem Mitarbeiter in der Planung eine Kleinigkeit nicht stimmt (falscher Dienst/Planungscode
eingetragen, Dienst/Planungscode fehlt, ...)
® cin neuer Mitarbeiter im laufenden Monat eingestellt wird

Die Funktion heif3t "Status Planung" und wird angezeigt mittels Rechtsklick auf den Reiter des Dienstplanes.

Status Planung

Mai 2021, Ist. @ Eigenschaft importieren

Zeitsternpel Gbernehmen

[
| Sa |5n |Mu |_ O]
Wlﬁlﬁr B Standeskontrolle
I_l_l_r Ey Fehlende Sternpel auf 'geplant’ erganzen
]
@
al

Stempelfehler auternatisch korrigieren

T ]
I
]

[ 1T

Status Planung

Info Lahnarten

Aktiviert man die Funktion, so wird fir den gesamten Dienstplan die Ist-Zeile deaktiviert und die Planungszeile
zur Bearbeitung freigegeben:

® Die Plan- und Ist-Zeile sind mit Diensten und Planungscodes beflllt
® Summen werden nur in der Planzeile angezeigt
® Meldungsfenster und Symbole sind nur von der Planzeile sichtbar

Status Planung aktiviert

Mai20n  [5a [0 Mo | Di [Mi (Do Fr [B8l[So [o | i [Mi [0o [ Fr |

Chirurgie unfall [ 01 [02 [03 [04 [0s [o6 [o7 [@Bl[09 [10 [n [12 [ e || & | T | 5 | « | N

Ist B e AN
Huber s860 | | |s|s|s 2|2l [s«ss|s| [u || «e2f0300] ns75] s8s5] s147]
Markus 0 | | CEIEIEIEIEIN EEaEEd]l o) | | | | l
Mayer az7 | [ [ss[ss[sifsi[ WM [s[s[ [ [ |[540]7659[e000] 341[ 18e1]
Claudia @ | | ElEEcEied B EIEd |1 ) | ] | ] l
Buchner a6 | [ | [s2[s2[safs« MMl [ss[ [ [ [ss|[ o70[seco[s000[ 200[ n7o]
Johanna 0| | | EEEEMN = [ [ EE | | | | l

Solange die Funktion aktiviert ist, kénnen Anderungen in der Planzeile vorgenommen werden.

Wird ein Dienst/Planungscode in der Planzeile eingetragen, so wird automatisch der Dienst/Planungscode von
der Ist-Zeile an diesem Tag geldscht!

Dienst am 3.5.2021 in der Planung
eingetragen
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Mai 2021 Sa |So (Mo | Dn
Chirurgie Unfall 0l |02 |03 |04
Ist
Huber 4860 S1 |5
Markus o 5

Die Funktion muss Uber den Reiter wieder deaktiviert werden.

Bei der Deaktivierung werden alle Uberpriifungen gemacht, welche auch beim normalen Statuswechsel
durchlaufen werden (Gibt es schwere Fehler? Gibt es eine Zeitlberschneidung? etc.).

Erst wenn die Funktion deaktiviert wurde, kann gespeichert und wieder im Status Ist gearbeitet werden.

WICHTIG:

® Wird im Status Planung ein Dienst/Planungscode eingetragen, so wird der Dienst/Planungscode im Ist an
diesem Tag automatisch geldscht
Anderungen im Status Planung miissen somit manuell im Status Ist auch nochmal eingetragen werden
Es kann erst nach DEAKTIVIERUNG der Funktion gespeichert werden

Berechtigung fir Benutzer
Alle Benutzer mit der Berechtigung "SUPERVISOR" kénnen diese Funktion automatisch ausfihren.

Soll ein anderer Benutzer diese Funktion nutzen kdnnen, so bendtigt er die Berechtigung "Planungseinheit: Ist -
> Plan".

Ist diese Berechtigung nicht hinterlegt, erscheint folgende Meldung:

Meldung bei fehlender Berechtigung
& ALEX *

|Statu.|s Murnmer Beschreibung |

EfxAccessDeni... Berechtigung >Planungseinheit: '|st' -> 'Plan'= auf > Chirurgie Unfall<
von >01.04.2021 0:00 - 01.05.2021 0:00< ist nicht vergeben.

Weiterfihrende Links

Statustreppe
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Konzept

Ein Konzept im AlexWiki beschreibt eine abstrakte Idee, die fur das Verstandnis der Programmbedienung
wichtig ist.
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Statustreppe

Statuswechsel

Der Statuswechsel ist eine Gruppe von Programmfunktionen, um den Status eines Dienstplans dem Zeitverlauf
entsprechend zu setzen. Dies kann manuell oder automatisch geschehen. Im Idealfall wird der Status immer
nach vorne. (Beispiel?). Um Fehleingaben zu korrigieren, gibt es die Méglichkeit, den Status zurick zu setzten.
Fir spezielle Abrechnungen kann es nétig sein, die "Planungsdaten" zu manipulieren, obwohl der Plan bereits
im Ist ist. FUr diesen Fall ist die Funktion "Im Status Planung arbeiten" vorgesehen.

Der Statuswechsel ist eine Programmfunktion, welche dazu dient, den Status eines Dienstplans zu verandern.

Dieser Funktion liegt das Konzept der Statustreppe

Statustreppe
zugrunde. . PP

AL=EX ALEX" - STATUSTREPPE

Der Planstatus kann folgende Werte annehmen: [

STATUS MERKMAL

® Nicht erzeugt

Planung

Ist

Abgeschlossen

Versiegelt (nur falls vorher die Version 6.5 im
Einsatz war)

Eine genaue Erlauterung zu den verschiedenen Stati
und der Statustreppe, ist hier nachzulesen.

Beim Statuswechsel wird die Konsistenz der Statustreppe von ALEX® gewahrleistet, dadurch kann diese
Funktion einen langeren Zeitraum betreffen.

Inhaltsverzeichnis
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Aufruf der Funktion

Fur den Statuswechsel gibt es in der Werkzeugleiste des Dienstplans zwei Buttons:

Planstatus FPlanstatus
nach war zuriick

"Planstatus nach vor" bewirkt einen Statuswechsel von

® nicht erzeugt -> Planung
® Planung -> Ist
® |st -> Abgeschlossen

"Planstatus zuriick" bewirkt einen Statuswechsel von

® Planung -> nicht erzeugt
® |st-> Planung
® Abgeschlossen -> Ist

Benutzerberechtigung

Um diese beiden Funktionen ausflihren zu kénnen, muss der ausfliihrende Benutzer die jeweils notwendige
Berechtigung hinterlegt haben.

Fur den Statuswechsel stehen folgende Berechtigungen zur Verfigung und kénnen einer Rolle zugeteilt
werden:

® Pplanungseinheit: Plan erzeugen
Planungseinheit: 'Plan' -> 'Ist’

® Planungseinheit: 'Ist' -> 'Abgeschlossen'
® Pplanungseinheit: '‘Abgeschlossen' -> 'Ist’
® Pplanungseinheit: 'Ist' -> 'Plan’
Beispiel

ALEX® lasst es nicht zu, dass der Planstatus nicht chronologisch nach vor bzw. zurtick gesetzt wird.
So kann es nicht vorkommen, dass der Januar noch in Planung ist und der Februar bereits im Status IST.

Wird der Februar ins IST gesetzt und der Januar ist noch im Status Planung, dann wird der Janner automatisch
ebenfalls ins IST gesetzt.

Umgekehrtes Beispiel: wenn der Januar und Februar abgeschlossen sind und man mdchte im Januar-Plan noch
etwas andern, so wird beim Zurlcksetzen vom Januar der Februar ebenfalls ins IST gesetzt.

Achtung: Wird nur der Janner selbst wieder abgeschlossen, muss der Februar extra abgeschlossen werden. Wird
der Februar abgeschlossen, und der Januar ist noch im IST, wird zuerst versucht, den Janner abzuschlieen. Ist
dies wegen ungeklarter Zustande nicht moglich, bleiben beide Plane im IST.

Statustreppe - Planung/I
grafische Ubersicht
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Statustreppe

ALEX® - STATUSTREPPE

Status

STATUS MERKMAL

Abgeschlossen keine Bearbeitung der
Plane mehr méglich

Bearbeitung der zweiten i i i
Ist Planzeile — erste Planzeile i l
nicht mehr bearbeitbar i i '

2.8

20_Januar
fur Februarplan

=+ AUSHANG!!

Bearbeitung der ersten
ung Planzeile, zweite Planzeile
bleibt leer

keine Berechnung, daher keine
nicht erzeugt Wertanzeige in den
Summenspalten -

Bearbeitung der ersten
Planzeile méglich

Zeit

Januar i Februar i Mirz : April i Mai i Juni

Statusautomatik
Ein automatischer Statuswechsel ist mdglich von:

Planung - Ist

Durch Aktivierung des Parameters "Automatisch in Status Ist bringen" wird am 1. des Monats der Dienstplan
vom aktuellen Monat automatisch in den Status Ist gesetzt,

Achtung: Der automatische Statuswechsel ist nur moéglich, sofern der Dienstplan keinen ungeklarten Zustand
aufweist.

Ist » Abgeschlossen

® Durch Aktivierung des Parameters "Automatisch in Status Abgeschlossen bringen" wird am 1. des Monats
der Dienstplan vom vorigen Monat automatisch in den Status Abgeschlossen gesetzt.

Achtung: Der automatische Statuswechsel ist nur moéglich, sofern der Dienstplan keinen ungeklarten Zustand
aufweist. (Kein schwerer Fehler im Dienstplan vorhanden ist und offene Genehmigungsantrage bearbeitet
wurden)

Parametrierung:

Statusautomatik

Systemeinstellungen: Kunde

S e

Statusautomatik | & gomatischin Status ‘lst’ bringen
Steuerung 'lstzeitbearbeitung'

(W

Automatisch in Status "Abgeschlossen’ bringen

(W

Ja

Steuerung Zeitzuschlage div, KV's

Links

® |m 'Status Planung' arbeiten
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Ungeklarter Zustand

Ein ungeklarter Zustand oder Fehlerstatus ist ein Konzept zur Beschreibung einer Planungssituation, in der

ALEX® zusatzliche Information braucht, um diese Situation korrekt weiterverarbeiten zu kénnen. Ein
ungeklarter Zustand hindert den Wechsel in einen "héheren" Planstatus.

Ungeklarte Zustande entstehen durch .
g Ungeklarter Zustand

Zeitstempelfehler

Verletzung des Arbeitszeitgesetzes

Uberstunden

© am Tag

© in der Woche

© im Monat

© im Durchrechnungszeitraum
® offene Arbeitsschritte aus einem

Genehmigungsverfahren Ungeklarter Zustand durch:
® Tagesliberstunden

Ungeklarte Zustande erkennt man an: ® Wocheniiberstunden

Fehler-lcon im Mitarbeiter-Namensfeld allgemein ®  Minus- /Plusstunden aus dem DRZ
Rote in Linie am Tag unten

Rote in Linie an allen Tagen einer Woche oben

Text im Meldungsfenster

Rot hinterlegter Wert eines Zeitkontos

Konfigurierbare Farbe eines Zeitkontos durch Indikatoren

Da der Planstatus auf "Abgeschlossen" gesetzt werden muss, ist der Dienstplanverantwortliche gezwungen,
diesen ungeklarten Zustand rechtzeitig aufzuldsen.

Dazu werden die Funktionen

Kommt/Geht bearbeiten

mit Planungscode markieren
Fehlermarkierung anwenden
Umbuchungen
Sonderabrechnung
Genehmigungen
Abschlussbuchungen ausfuhren

benutzt.

Gibt es nach Anwendung dieser Funktionen keinen ungeklarten Zustand mehr, so spricht man je nach
Kontext von

® geklarter Zustand
® aufgelost
® markiert
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Wochenplanung
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Allgemeines
Bei der Planungseinheit kann zwischen einem Planungsintervall in Monaten und in Wochen gewahlt werden.
Dieses Planintervall wirkt sich nur auf den Statuswechsel aus und hat nichts mit der Abrechnung (DRZ) zu tun!

Es muss die Entscheidung getroffen werden, ob der Statuswechsel immer fir ein ganzes Monat oder nur fur
eine Woche gemacht werden soll.

Dies hangt davon ab, ob fliir einen ganzen Monat geplant wird oder eher kurzfristig und wochenweise ein
Dienstplan erstellt wird.

Parametrierung

In den Stammdaten der Planungseinheit gibt es den Parameter ,Status Intervallart” mit den
Auswahlmoglichkeiten

® Monat

® Woche

Wird Monat eingestellt, so muss als Startdatum der Planungseinheit der 1. des gewlnschten Monats hinterlegt
werden.

Stellt man allerdings Woche ein, so muss das Startdatum ein Montag sein!

Stammdaten Planungseinheit

Monatsplanung

Planungseinheit: Station 1 Suchen Planungseinheit
ML"“:";' Status Intervallart Monat ﬂ
0
Abrechnung Startdatum '1?1 Abrec
Abschlussbuchungen | Endedatum W[‘E Abschlussbuch
Dienstplan

Dienstplan-Suche

In der Dienstplan-Suche wird beim von-Datum der Montag der aktuellen Woche vorbefillt.
Die Voraussetzung dafur ist, dass es im System ausschlieBlich Planungseinheiten mit Intervall ,,Woche* gibt.

Sobald eine Planungseinheit mit Intervall ,Monat” vorhanden ist, wird wie gewohnt der Monatserste vorbefllit.

Dienstplan-Suche am Donnerstag, 7.7. geoffent

Monatsplanung Wochenplanung

“r Dienstplan fiir Statusiibersicht “r Dienstplan fiir Statusiibersicht

Ansicht @ STATUS, Plan, Oberdeitung | Ansicht 'J# STATUS, Plan, Ubereitung

[ | - i

Flr eine Ubersichtliche Darstellung, welche Woche bzw. welcher Monat sich in welchem Status befindet, ist die
Dienstplan von/bis Suche geeignet:
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Dienstplan von/bis Suche

Monatsplanung Wochenplanung
“r Dienstplan fiir Plan von/bis “r Dienstplan fiir Plan von/bis
Ansicht ' STATUS, Periode, Ubedeituna | Ansicht ' STATUS, Periode, Ubedeitung
Plan @ Station 1 Plan |j.| Station 1
on 01.05.2022 1 an 20.06.2022 1
biz Nnizz222 | his NA22022 |59
Periode Periode
=l Status: Abgeschlossen =) Status: Abgeschlozzen
2022- 5 Mai 2022.25 (20.-26.6.)
=l Status: Ist =l Status: Ist
2022- & Juni 2022.26 (27.6.-3.7.)
=) Status: Planung =) Status: Planung
2022- T Juli 2022.27 (4.-10.7.)
=l Status: nicht erzeugt =l Status: nicht erzeugt
2022- & August 2022.28 (11.-17.7.)

Dienstplan Anzeige

Am Dienstplan wird bei Planintervall Monat der gedffnete Kalendermonat und bei Woche die Kalenderwoche
und das entsprechende Datum angezeigt:

Anzeige im Dienstplan

Monatsplanung Wochenplanung

Juli 2022, Ist, Station 1 2022.26 (27.6.-3.7.), Ist, Station 1

Juli 2022 2022.26 (27.6.-3.7)
Station 1 Station 1
Ist Ist

Auch bei den Funktionen ,Vorigen/Nachsten“ zum Offnen eines Dienstplans gibt es Unterschiede zwischen der
Monats- und Wochenplanung:

Vorigen/Nachsten 6ffnen im Dienstplan

Monatsplanung Wochenplanung
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amn an O

|‘u"origen|Nﬁchsten |Vﬂ-rigen|Nﬁchsten Planstatus

- - - - nach vor
Juni 2022 2022.25 (20.-26.6.)
Mai 2022 2022.24 (13.-19.6.)
April 2024 2022.23 (6.-12.6.)
hAzirr 2037 NIFIIIINE SR
Statuswechsel

Der Statuswechsel erfolgt wie gewohnt mit den beiden Buttons "Planstatus nach vor" und "Planstatus zurtck".

Beim Planintervall Monat erfolgt der Statuswechsel flir das ganze Monat und beim Planintervall Woche fur die
jeweilige Woche.

Lohniberleitung
Wird ein Lohnartenfile erzeugt, so muss Ublicherweise der abzurechnende Monat abgeschlossen werden.

Bei einer Wochenplanung werden die entstandenen Lohnarten ebenso flr einen ganzen Kalendermonat
Ubergeleitet.

Dafur ist es erforderlich, dass alle Wochen abgeschlossen wurden, welche das abzurechnende Monat enthalten.

Bsp. Februar 2022

=) Status: Abgeschlossen
2022.5(31.1.-6.2.)

2022.6 (V.-13.2.)

2022, 7 (14.-20.2.)

2022.8 (21.-27.2)

2022.9 (28.2.-6.3.)

Es muss die Kalenderwoche mit dem 28. Februar abgeschlossen werden, damit der Lohnartenexport
funktioniert.

Interne Infos

Interne Informationen zur Wochenplanung gibt es hier.
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Zeiterfassung

Unter Zeiterfassung werden alle Vorgange verstanden, die die tatsachlich geleistete Arbeitszeiten mit den
geplanten Zeiten abgleichen.

ALEX® hat hierfir folgende Werkzeuge zur Verfliigung:

® manuelle Erfassung von vom Dienstmodell abweichenden Arbeitszeiten (Standardverfahren, keine weiteren
Einstellungen ndétig)

® clektronische Erfassung mittels Stempelung am
©  Buchungsterminal (ALEX® Stempeluhr)
O beliebigen Endgerat (Hardwareausstattung fiir Zeiterfassung)

Smartphone (ALEX® Personal Cockpit)
Mitarbeiterportal (Stempeluhr bei Einzelzeiterfasser zeigen)

Hier finden Sie die Beschreibung der Stempeluhr.

Hier gibt es genauere Informationen zur Verwendung der Standeskontrolle.

Weiterfihrende Links

Stempeluhr

Toleranzzeit

Standeskontrolle

Personalstand in Echtzeit
Pausenabzug automatisch (7up)

Zeiterfassung/Parametrierung
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